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EDUCACAO
INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 23, DE 27 DE JULHO DE 2020

Republicacéo por conter incorre¢cdes no DOC de 28/07/2020, paginas 08 a 13.
6016.2020/0060965-2

Dispde sobre a aquisicdo dos kits de material escolar para a Educacédo Infantil, Ensino Fun-
damental, Ensino Médio e Educacao de Jovens e Adultos da Rede Municipal de Ensino.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAOQ, no uso de suas atribuicdes e,

CONSIDERANDO:

— A obrigacéo da Administracdo em prover os meios adequados para garantir o desenvolvimento e
a aprendizagem de todos os estudantes da Rede Municipal de Ensino;

— O processo de implementag&o do Curriculo da Cidade do Ensino Fundamental, alinhado & Base
Nacional Comum Curricular, como premissa para garantia das aprendizagens;

— A variagcdo na composicdo dos kits de material escolar adquiridos pela Secretaria Municipal de
Educacéo desde 2016;

— As conclus@es alcancadas pelo Grupo de Estudos e Préaticas Pedagodgicas constituido pela Portaria
SME n° 4.501/18, tendo como referéncia os documentos curriculares vigentes;

— Os resultados da enquete realizada com estudantes, familiares e profissionais da Rede Municipal
de Ensino sobre a composicdo e qualidade dos kits de material escolar entregues pela Secretaria
Municipal de Educacéo;

— As conclus@es alcangadas pelas areas técnicas da Secretaria Municipal de Educacgéo objetivando
o aprimoramento da composi¢cao dos kits de material escolar e atendimento as necessidades dos
estudantes da Rede Municipal de Ensino,

- O disposto no Decreto n°® 59.617/2020, que disciplina o fornecimento de kit de material escolar para
0 ano de 2020.

RESOLVE:
TITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os kits de material escolar para os estudantes da Rede Municipal de Ensino serdo compostos
conforme discriminado abaixo.

I. Educacéo Infantil — Infantil | e Il

a — Agenda escolar — Educacéo Infantil

b — 1(um) apontador

¢ — 1(uma) borracha branca

d — 2 (dois) cadernos de desenho — 96 folhas

e — 1(um) conjunto de canetas hidrogréficas (12 cores)
f — 2 (duas) colas brancas

g — 1 (um) conjunto de giz de cera grosso (12 cores)

h — 2 (dois) conjuntos de lapis de cor (12 cores)

i — 2 (dois) lapis grafite

j — 3 (trés) conjuntos de massa para modelar (6 cores)
k — 1 (uma) tesoura

| — 1 (um) conjunto de tinta guache (6 cores)




Il. Ensino Fundamental — Ciclo de Alfabetizacio:
a — Agenda escolar — Ensino Fundamental

b — 1 (um) apontador

¢ — 2 (duas) borrachas brancas

d — 4 (quatro) cadernos do tipo “brochurdo” — 80 folhas
e — 1 (um) caderno de desenho — 96 folhas

f — 1 (um) conjunto canetas hidrograficas (12 cores)
g — 2 (duas) colas brancas

h -1 (um) estojo escolar

i — 1 (um) conjunto de giz de cera (12 cores)

j— 1 (um) conjunto de lapis de cor (12 cores)

k — 5 (cinco) lapis grafite

| — 1 (uma) régua

m -1 (uma) tesoura

lll. Ensino Fundamental — Ciclo Interdisciplinar:
a — Agenda escolar — Ensino Fundamental

b — 1 (um) apontador

¢ — 2 (duas) borrachas brancas

d — 1 (um) caderno de desenho — 96 folhas

e — 5 (cinco) cadernos universitarios — 96 folhas

f — 2 (duas) canetas esferogréficas azuis

g — 2 (duas) canetas esferogréficas pretas

h — 1 (um) conjunto de canetas hidrograficas (12 cores)
i — 2 (duas) colas brancas

j— 1 (um) estojo escolar

k -1 (um) conjunto de giz de cera (12 cores)

| — 1 (um) conjunto de lapis de cor (12 cores)

m — 4 (quatro) lapis grafite

n -1 (uma) régua

0 — 1 (uma) tesoura

IV. Ensino Fundamental — Ciclo Autoral:

a—1 (um) apontador

b — 2 (duas) borrachas brancas

¢ — 1 (um) caderno de desenho — 96 folhas

d — 3 (trés) cadernos universitarios — 200 folhas

e — 2 (duas) canetas esferograficas azuis

f — 2 (duas) canetas esferogréaficas pretas

g — 1 (uma) caneta esferografica vermelha

h — 1 (uma) cola branca

i — 1 (um) esquadro 45°

j—1 (um) esquadro 60°

k — 1 (um) conjunto de lapis de cor (12 cores)

| — 4 (quatro) lapis grafite

m — 1 (uma) régua

n -1 (uma) tesoura

0 — 1 (um) transferidor 180°

V. Ensino Médio e Educacédo de Jovens e Adultos:
a— 1 (um) apontador

b — 2 (duas) borrachas brancas

¢ — 1 (um) caderno de desenho — 96 folhas

d — 3 (trés) cadernos universitarios — 200 folhas




e — 2 (duas) canetas esferograficas azuis

f — 2 (duas) canetas esferograficas pretas

g -1 (uma) caneta esferografica vermelha

h — 1 (um) conjunto de lapis de cor (12 cores)
i — 3 (trés) lapis grafite

j—1 (uma) régua

k -1 (uma) tesoura

Art. 2° Cabera a Coordenadoria de Administracdo, Financas e Infraestrutura — COSERYV, adotar as
providéncias necessarias para que todos os estudantes, regularmente matriculados até 1° de abril
do ano a que se destinam, recebam os kits escolares, conforme informacdes fornecidas pela escola.

Art. 3° Compete as Diretorias Regionais de Educacdo — DRES, prestar todo apoio as Unidades Es-
colares, acompanhar, supervisionar e as aquisi¢cdes realizadas pelos responséaveis, informando a
Divisdo de Insumos, Administragdo e Logistica — COSERV/DIAL, quanto a eventuais problemas de-
tectados pelas Unidades Educacionais, que deverao ser resolvidos durante a vigéncia do credenci-
amento, e realizar, junto com as Unidades a atualizagéo cadastral, quando necessario.

Art. 4° Compete as Unidades Educacionais

I. Auxiliar e orientar as familias sobre a nova forma de fornecimento dos materiais;

Il. Realizar o controle da quantidade de responsaveis que realizaram a aquisicao, incentivando para
gue todos realizem a compra antes do prazo final estabelecido no art. 8°;

[Il. Disponibilizar e dar ampla divulgacéo a listagem dos itens que compdem o kit, com suas especi-
ficacBes técnicas, para que os estudantes e familias possam ter um melhor direcionamento no mo-
mento da aquisi¢ao;

IV. Realizar atualizacdo cadastral, quando necessario;

V. Promover e valorizar 0 uso e conservagdo dos materiais pelos estudantes e responsaveis, infor-
mando a Diretoria Regional de Educacao eventuais problemas detectados, que deverao ser resolvi-
dos durante a vigéncia do credenciamento.

Art. 5° A COSERYV devera adotar medidas que permitam aferir a qualidade dos itens que compdem
os kits de material escolar, com apoio, se necessario, de instituicdes publicas ou privadas especiali-
zadas.

Art. 6° Nas DREs que a Secretaria implementar o fornecimento na forma do Decreto 59.617/2020,
observar-se-ao as orientagc@es previstas na IN correspondente.

Art. 7° Cada estudante que néo for contemplado com o kit de material escolar fornecido diretamente
pela Secretaria Municipal de Educacédo, podera, por meio de seu responsavel legal, retirar em um
dos estabelecimentos credenciado pela Secretaria Municipal de Educacéo - SME, a sua escolha, o
kit de material escolar definido pela Municipalidade, até o valor limite fixado.

§ 1° O limite deveré& corresponder aos kits definidos pela Instrugdo normativa n°12/SME/2018.

§ 2° A SME contratara administradora do “meio de pagamento” através do qual o responsavel legal
do(s) estudante(s) realizara a retirada dos itens escolhidos.

§ 3° Para que nenhum estudante beneficiario fique desprovido de qualquer item do material escolar,
devera ser fornecido pelo estabelecimento credenciado o kit completo de material escolar, de acordo
com a escolaridade, conforme definido no artigo 1° desta IN.

Art. 8° O responsavel legal tera até o dia 04/12 do ano em curso para adquirir o kit de material escolar,
nos termos do artigo anterior.



Paragrafo Unico. Na hip6tese da nao utilizacdo da totalidade do limite fixado até a data prevista no
caput, os valores serdo revertidos ao Tesouro Municipal pela instituicdo contratada para administrar
0 “meio de pagamento”.

Art. 9° Constatado qualquer tipo de utilizag&o indevida do “meio de pagamento”, o responsavel legal
do(s) aluno(s) ficara sujeito as sancdes civis e penais cabiveis e sera responsabilizado na forma da
lei e serd obrigado a restituir o valor correspondente, acrescido dos consectarios legais.

Paragrafo Unico. No momento da adesao ao aplicativo, a plataforma, do recebimento do cartdo ou
de qualquer outro meio de pagamento eleito pela Administracdo, o usuério devera ser advertido, por
escrito, das responsabilidades civis e criminais decorrentes do desvio de finalidade no uso do recurso
publico.

TITULO Il - DA DESVINCULAGCAO DO ALUNO

Art. 10. Na eventualidade de se constatar fraude na utilizacdo do “meio de pagamento” pelo respon-
séavel legal do estudante, o limite de aquisicdo sera imediatamente cancelado, independentemente
de processo administrativo, devendo o numerario correspondente a fraude ser restituido pelo res-
ponséavel aos cofres publicos, sem prejuizo da comunicacdo a autoridade policial, nos casos em que
configurado o cometimento de crime.

§ 1° Configurada a hip6tese do caput deste artigo, a Municipalidade providenciara o fornecimento
direto do kit definido pelo artigo 1° ao estudante.

§ 2° Configurada a fraude e cancelado o limite, o responsavel ndo participara dessa modalidade de
distribuicdo de material nos anos subsequentes, devendo ser providenciado ao estudante o kit de
material escolar, conforme disciplinado no §1° deste artigo.

Art. 11. Nos anos subsequentes nao sera disponibilizado o crédito ao estudante referente a aquisicao
de materiais, enquanto for o mesmo responsavel legal, devendo este zelar pela conservacdo da
seguranga do “meio de pagamento”, nos moldes estabelecidos pelo Termo de Recebimento e Res-
ponsabilidade.

Art. 12. O estudante que for desligado da rede municipal de ensino tera o limite cancelado e o res-
pectivo saldo eventualmente existente seréa revertido pela instituicdo contratada ao Tesouro Munici-
pal, cabendo a DRE informar imediatamente o desligamento a SME.

TITULO Il - DO MEIO DE PAGAMENTO

Art. 13. A Instituicdo contratada pela Municipalidade para a administragdo do “meio de pagamento”
a ser disponibilizado aos responsaveis legais dos estudantes somente podera permitir a sua utiliza-
¢do em estabelecimentos ou em raz&o social previamente credenciada na Secretaria Municipal de
Educacéo - SME.

Art. 14. A aquisigdo a ser paga com o “meio de pagamento”, na forma contratada, somente podera
ser autorizada para itens do kit de material escolar.

Art. 15. Sem prejuizo de outras obrigac6es estabelecidas em Edital, a instituicdo administradora do
“meio de pagamento” contratada devera:

| - Proceder ao registro dos dados cadastrais e financeiros dos beneficiarios em sistemas informati-
zados;

Il - Gerar um limite de Crédito personalizado de acordo com o arquivo de cadastro enviado pela
Secretaria Municipal de Educacéo;



Il - Transferir os recursos correspondentes aos itens de material escolar aos fornecedores creden-
ciados pela Secretaria Municipal;

IV - Efetuar o bloqueio e desbloqueio do limite;

V - Fornecer instrumento que viabilize a utilizagédo do crédito pelos fornecedores de material escolar
credenciados;

Art. 16. A instituicdo contratada pela Municipalidade para a Administracdo do “meio de pagamento”
devera emitir mensalmente relatério das transacoes relativas aos cartdes emitidos, bem como dos
respectivos saldos, para possibilitar o acompanhamento da execucao da despesa pela Administra-
¢cao e para permitir o seu cruzamento com as notas fiscais emitidas pelos credenciados.

TITULO IV — DO CREDENCIAMENTO DOS FORNECEDORES DAS CONDIGOES GERAIS DO
CREDENCIAMENTO

Art. 17. Qualquer pessoa juridica interessada em comercializar os itens de material escolar na pa-
dronizacdo aprovada pela Municipalidade podera requerer seu credenciamento junto & Secretaria
Municipal de Educacéo, conforme condi¢des de inscri¢do, participacdo e credenciamento definidos
por edital de credenciamento a ser publicado.

Art. 18. Além das condi¢des previstas em Edital, os interessados no credenciamento deverdo, no
minimo, possuir objeto social pertinente e compativel com o de fornecimento de material escolar,
possuir capacidade de fornecer os itens do kit de material estabelecidos no Anexo I, bem como ponto
fisico no Municipio e apresentar a documentacao exigida no artigo 40 do Decreto Municipal n°
44.279/03.

Paragrafo Unico. O credenciado devera se comprometer a fornecer material escolar, observada a
gualidade estabelecida no Termo de Referéncia ora aprovado e no valor maximo do kit estabelecido
pela Secretaria Municipal de Educagé&o, conforme previsdo em Instrugdo Normativa n° 12/SME/2018.

Art. 19. O credenciado devera fornecer os kits, nos moldes estabelecidos pelo Anexo |, podendo os
interessados requererem a inscricdo em um ou mais tipos de Kkit.

Art. 20. Sera instituida Comissdo Especial de Avaliagdo e Credenciamento, com numero impar de
integrantes, composta, por no minimo dois servidores efetivos, que ficardo responsaveis pela avali-
acao da documentacédo apresentada e pelo credenciamento, de acordo com a sistematica estabele-
cida no Edital de Credenciamento.

Art. 21. O credenciamento sera permanente e a qualquer tempo serdo aceitas novas inscricdes que,
serdo igualmente analisadas pela Comisséo Especial de Avaliacdo e Credenciamento que atualizara
a relagdo dos credenciados a ser publicada no Diario Oficial da Cidade de S&o Paulo.

DO FORNECIMENTO DO MATERIAL ESCOLAR

Art. 22. O fornecimento dos kits de material escolar pelos credenciados sera realizado diretamente
aos estudantes atendidos conforme disposto no artigo 2° desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico. O credenciamento possui carater ndo exclusivo, nao impondo a aquisicdo ou con-
tratacdo de bens, que dependera de provocacao dos alunos/responsaveis.

Art. 23. Excepcionalmente, e com a anuéncia expressa do Conselho de Escola, as Unidades Educa-
cionais poderdo autorizar a exposi¢ao dos kits de material escolar pelas empresas credenciadas.



Paragrafo Unico. Fica expressamente proibido o comércio dos kits no ambito das Unidades Educaci-
onais, bem como o envolvimento dos servidores municipais nas sessfes de exposi¢cao de que trata
0 caput.

Art. 24. O credenciado deve fornecer os kits de material escolar de acordo com as especificacdes
técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia constante do Anexo |, respondendo por vicios de
gualidade e quantidade apurados nos produtos fornecidos.

Art. 25. Para fins de acompanhamento da execucao e formacédo de banco de dados, os credenciados
deverdo obrigatoriamente encaminhar, a Secretaria Municipal de Educacéo, as notas fiscais corres-
pondentes “a venda” dos kits de material escolar aos estudantes.
Paragrafo unico. As notas fiscais emitidas para o kit de material escolar deverao conter os valores
dos itens e ser exclusivas e n&do poderdo conter outros produtos.

DA REMUNERAGAO

Art. 26. O pagamento a ser realizado e gerido pela Administradora do “meio de pagamento” obser-
vara o limite maximo fixado pela Municipalidade a cada estudante, limite estipulado para o kit de
material escolar (Edital).

Art. 27. Os pagamentos decorrentes das aquisices dos produtos pelos estudantes/responsaveis
representam a unica forma de remuneracao que os credenciados terdo direito pelo fornecimento dos
itens do kit de material escolar.

DO DESCREDENCIAMENTO

Art. 28. O descredenciamento podera ocorrer:

| - Por parte do Credenciado, mediante notificacdo prévia encaminhada com 20 (vinte) dias de ante-
cedéncia.

Il - Por parte da Secretaria Municipal de Educacao nas hipoteses de denuncia unilateral

DAS SANCOES

Art. 29. Independentemente das san¢fes penais, civis e administrativas previstas na legislagéo es-
pecifica, o estabelecimento comercial ou empresa credenciada que cometer fraude durante a exe-
cucdao do contrato sera penalizado, ap6s devido processo administrativo, com o descredenciamento,
bem como com a aplicagdo de multa no valor de 20% sobre o valor apurado da fraude, devendo
ainda repor ao erario municipal os prejuizos causados com sua conduta.

Art. 30. O fornecimento irregular de materiais, ou seja, em desconformidade com o padrao fixado
pelo Municipio podera ensejar os seguintes procedimentos:

| - Adverténcia e formalizacéo de termo de ajustamento de conduta;

Il — Descredenciamento;

Il - Impedimento de novo credenciamento pelo prazo de 3 (trés) anos.

TITULO V - DISPOSICOES FINAIS
Art. 31. A presente Instrucdo Normativa viabiliza alternativa a entrega e distribuicdo de kits de mate-

rial escolar, em conformidade com o disposto nas Leis n° 13.323/2015, 16.271/2015 e os Decretos
n° 54.452/2013 e n°® 59.617/2020.



Art. 32. Cabera a Administracdo, em consonancia aos critérios de conveniéncia e oportunidade, a
escolha da forma de disponibilizacdo do kit de material escolar aos estudantes matriculados na Rede
Municipal de Educacéo.

Art. 33. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogada a
Instrugdo Normativa n°® 23/SME/2020 e alterados os artigos 04° e 05° da Instrugdo Normativa n°
12/SME/2018.
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