PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO - PMSP

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO - SMG
COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS — COGEP
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS - DRH

AUXILIO FUNERAL

MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS



CONCESSAO AUXILIO FUNERAL

Duvidas sobre a utilizacdo deste manual poderdo ser dirimidas pessoalmente ou por
telefone, conforme discriminado.

Secretaria Municipal de Gestdo — SMG
Coordenadoria de Gestao de Pessoas - COGEP
Departamento de Recursos Humanos - DERH

Rua Boa Vista n° 280, 4° andar, Centro - CEP 01014-908, Sao Paulo/SP
Fone: 3396.7181

e-mail;
smg-cogep@prefeitura.sp.qov.br

Departamento de Recursos Humanos - DERH



mailto:smg-cogep@prefeitura.sp.gov.br

CONCESSAO AUXILIO FUNERAL

CONTEUDO

| - CONCEITO

O Auxilio Funeral € pago em pecunia, destinado a cobertura de despesas provenientes
com gastos de funeral de servidores municipais ativos e aposentados.

Il - PROCEDIMENTOS

O Servico Funerario do Municipio de Sdo Paulo, nos termos do disposto no art. 39 do
Decreto n9 17.616/81, pode encarregar-se da realizacdo dos funerais de servidores
municipais, ativos ou inativos, desde que autorizado por pessoa habilitada.

Para autorizar os funerais, o interessado devera exibir junto ao Servico Funerario os
seguintes documentos:

a) certiddo de 6bito, ou atestado médico necesséario ou assentamento do Obito; servidor
falecido;

b) ultimo demonstrativo de pagamento do servidor;
c¢) outros documentos julgados necessarios pelo Servico Funerario para comprovacao.

O Servico Funerario, depois de realizado o sepultamento, encaminhard, semanalmente, ao
Departamento de Com trole do Pessoal, relaldo dos funerais efetivados, instruida com
documentacdo comprobatdria para analise e autorizacdo dos pagamentos.

A Prefeitura efetuard os pagamentos devidos ao Servico Funerario, referentes a
sepultamento através de cheques a serem emitidos através do Departamento do Tesouro.

Em nenhuma hipo6tese a Prefeitura pagard ao Servico Funerario importancia superior ao
limite estabelecido no art. 125 da Lei n9 8989/79, com a regulamentacé&o conferida
pelo art. 19 do Decreto n9 17.616/81.

Quando houver diferenca entre o valor dispendido no Servico Funerario e o limite do
auxilio-funeral, em favor dos beneficiarios do falecido, estes deverdo requerer o
pagamento junto ao Departamento de Recursos Humanos - DERH.

Quando os funerais tiverem sido providenciados por pessoa estranha a familia, o
pagamento serd limitado as despesas comprovadamente feitas junto ao Servico Funerario.
Para a efetivacdo dos pagamentos, o DERH providenciara a averbacdo em nome do
Servigco Funerério e de outros interessados, para os efeitos dos paragrafos anteriores.
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CONCESSAO AUXILIO FUNERAL

Sempre que for necessario, as unidades do DERH fornecerdo informacdes ao Servico
Funerério no sentido de facilitar as providéncias de sepultamento.
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