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COMUNICADO SME N°1.211, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2023
6016.2023/0141734-5

Divulga o cronograma do Processo Inicial de Escolha/Atribuicdo de turnos e de agrupamen-
tos/ classes/ blocos/ aulas para 2024 aos Professores da Rede Municipal de Ensino e dd outros
procedimentos.

O Secretéario Municipal de Educacao, no uso de suas atribui¢cfes legais, e tendo em vista o disposto
nas Instrugdes Normativas SME n° 41, de 2022 e n° 36, de 2023.

COMUNICA:

1- O Processo Inicial de Escolha/Atribuicdo de turnos, agrupamentos, classes /blocos/ aulas e de
vaga no médulo sem regéncia aos Professores lotados e ou em exercicio has Unidades Educacionais
da Rede Municipal de Ensino, ocorrera conforme estabelecido nos Anexos | a VIIl da IN SME n° 36,
de 2023, e Anexos | e Il da IN SME n° 41, de 2022.

2- As Diretorias Regionais de Educacéo divulgardo amplamente os locais-sede do processo referido
no item anterior, que ocorrerem fora da Unidade de Lotacdo, conforme seguem:

a) processo realizado em dezembro/23: até 11/12/23;

b) processo realizado em fevereiro/24: até 29/01/24.

3- Os Diretores de Escola deverdo assegurar o cadastro, criacdo e conferéncia de geracdo de saldo
no Sistema Informatizado - EOL, para o Processo de Escolha/Atribuicdo 2024, conforme segue:
3.1- Até 11/12/23:

a) Nos CEls e CEMEls:

- agrupamentos e classes regulares;

- aulas de Salas de Recursos Multifuncionais;

- turnos de trabalho para os ADIs;

- vagas para os professores readaptados em carater permanente ou temporario;

- vagas no modulo sem regéncia.

b) Nas EMEIs, EMEFs, EMEBSs e EMEFMs:

- classes/ turmas Regulares e de EJA;

- aulas de Educacéo Fisica;

- aulas de Sala de Leitura;

- aulas de Sala do Laboratorio de Educacao Digital;

- aulas de Fortalecimento das aprendizagens;

- aulas de Salas de Recursos Multifuncionais;

- aulas dos territorios do saber e de aulas de expanséo curricular;

- aulas de unidades de percurso e projeto vida (Ensino Médio);

- aulas de Projetos Especializados (EMEBSS);

- aulas de LIBRAS (EMEBSS);
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- vagas para os professores readaptados em carater permanente ou temporario;
- vagas no médulo sem regéncia.

3.2- De 09 a 24/01/24:
a) Nos CIEJAs:

- classes/ turmas Moédulos | a 1V;

- aulas de Sala do Laboratorio de Educacéo Digital;

- aulas de Oficinas de Estudos e Itinerario Formativo.

4- A escolha/atribuicéo realizada em dezembro/23 deverd ser registrada em livro proprio/ ata de atri-
buicéo e efetivada no Sistema EOL.

5- Havendo, no decorrer do ano letivo, remogé&o de professores por permuta, os Diretores de Escola
deverdo comunicar o fato a respectiva DRE, para fins de alteracdo dos registros de atribuicao, do

local de classificacéo e da Ficha de Pontuacdo no Sistema Informatizado - EOL.

6- As Etapas de Escolha/ Atribui¢cdo constantes nos Anexos | e Il da IN SME n° 41, de 2022, ocorre-

rao, no més de dezembro e conforme cronograma abaixo:

DEZEMBRO - 2023

UEs envolvidas Data Horario Anexos Procedimentos
Sh 12 Etapa
CEMEI/ CEls 1212 10h 22 Etapa
11h 32 Ftapa
DRE del8a Il 12 e 228 Etapas
20/12

7- As Etapas de Escolha/ Atribuigcéo constantes nos Anexos | a VI da IN SME n° 36/23, ocorrerdo, no
més de dezembro e conforme cronograma abaixo:

DEZEMBRO - 2023

UEs envolvidas Data Horario Anexos Procedimentos
12 Etapa
1l 22 Etapa
EMEBS 13/12 &h 32 e 42 Etapas
52 e G2 Etapas
1k \ Etapa L:In?ca
W Etapa Unica
CEMEI/ EMEI 13/12 &h 12 g 22 Fase da 12 Etapa
v Etapa Unica
11h -
W Etapa Unica
gh 12 g 22 Fase da 12 Etapa
10h 12 ¢ 22 Fase da 22 Etapa
12h lell Fase Unica da 32 Etapa
EMEF / EMEFIM 14/12 13h Fase Unica da 42 Etapa
14h Fase Unica da 52 Etapa
15h \ Etapa Unica
v Etapa Unica




8- As Etapas de Escolha/ Atribuicdo constantes nos Anexos VI a VIl da IN SME n° 36/23, ocorrerao,
no més de fevereiro, conforme cronograma abaixo:

FEVEREIROD - 2024
UEs envolvidas Data Horario Anexos Procedimentos
CEMEIs @ EMEIs 01/02 2h VI 12 Etapa
10h 12 Etapa
EMEF, EMEFMSs, EMEBSs 01/02 VI
11h 22 Etapa
1 & Etapa
22 Etapa
01/02 gh VI 32 Etapa
CIElA
42 Etapa
v Etapa Unica
v Etapa Unica
DRE 02 a 09/02 VIl 12 e 22 Etapas

9- Ao término das Etapas de escolha/atribuicao deverao ser providenciados pelos Diretores de Es-
cola, a digitacdo no Sistema Informatizado EOL e o encaminhamento, para o e-mail da DRE, de
cépia digitalizadas dos documentos abaixo relacionados e conforme cronograma constante no item
10 deste Comunicado:

9.1 Em dezembro de 2023:

- saldo de agrupamentos, classes/ aulas que restaram sem atribuicéo;

- tela EOL da classificagcdo dos professores ap0s a digitacdo da atribuicao;

- solicitacdo de desligamento da jornada em 2024, emitida pelo Sistema EOL;

- relacdo de professores que se ausentaram do processo.

9.2- Em fevereiro/24:

- saldo de classes/ aulas que restaram sem atribui¢ao;

- tela EOL da classificagédo dos professores ap0s a digitagdo da atribuicao;

- solicitagcdo de desligamento da jornada em 2024, emitida pelo Sistema Informatizado - EOL;

- memorando informando os professores que solicitaram retorno a Jornada/23;

- relacdo nominal e Ficha de Pontuac&o dos Professores efetivos que remanescerem sem atribuicdo
e os interessados em participar das Fases da DRE;

- relacdo nominal e Ficha de Pontuacdo dos professores adjuntos, estaveis e ndo-estaveis dispen-
sados da participagdo nas Fases da DRE;

- relagéo de professores que se ausentaram do processo.

10- A digitagcdo no Sistema Informatizado - EOL e o encaminhamento dos documentos mencionados
no item 9, para o e-mail da DRE, dar-se-& cronograma abaixo:



U.Es envolvidas | Data | Horarios Procedimentos
DEZEMBRO - 2023

12/12 Até 45 18h | Digitagdo no Sistema EOL

CEls/CEMEIs 13/12 Até 35 12h | Digitalizacdo de documentos e

encaminhamento p/ DRE

13/12 Até 35 18h | Digitagdo no Sistema EOL

14/12 Até 45 12h | Digitalizacdo de documentos e

CEMEIs/ EMEIs/ EMEBS

encaminhamento p/ DRE
14/12 Até 35 18h | Digitag8o no Sistema EOL
EMEFs/ EMEFMs 15/12 Até 45 12h | Digitalizagdo de documentos e
encaminhamento p/ DRE

FEVEREIRO - 2024
CEMEIs/ EMEIs/ EMEFs/ | 01/02 Até 35 21h | Digitag8o no Sistera EOL
EMEFMs/CIElAs 02/02 Até 45 12h | Digitalizagcdo de documentos e
encaminhamento p/ DRE

11- As Etapas do Processo Inicial de Escolha/Atribuicdo no a&mbito das Diretorias Regionais de Edu-
cacao - DREs, ocorrerdo no periodo de 02 a 09 de fevereiro de 2024.

12- Os professores ingressantes que iniciarem exercicio em 2024 participardo da escolha/atribui¢céo
de classes/blocos/aulas/vaga no médulo sem regéncia conforme disposto na Instru¢do Normativa
SME n° 27, de 2023.

13- O Diretor de Escola devera dar ciéncia deste Comunicado a todos os Professores da Unidade
Educacional envolvidos no Processo.

Fernando Padula Novaes
Secretério Municipal de Educacéo



