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GABINETE DO SECRETARIO
SME

INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 32, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2023
6016.2023/0134964-1

DISPOE SOBRE O CALENDARIO DE ATIVIDADES PARA 2024 DAS UNIDADES EDUCACIO-
NAIS DE EDUCACAO INFANTIL DIRETAS, INDIRETAS E PARCEIRAS, DE ENSINO FUNDA-
MENTAL, DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO, DE EDUCAGCAO DE JOVENS E ADULTOS E
DAS ESCOLAS MUNICIPAIS DE EDUCACAO BILINGUE PARA SURDOS DA REDE MUNICIPAL
DE ENSINO.

O Secretéario Municipal de Educacéo, no uso das atribuigbes que Ihe séo conferidas por Lei e,

CONSIDERANDO:

- a necessidade de garantir o planejamento, execucéo e avaliacdo das atividades para o ano letivo
de 2024 nas unidades educacionais da Rede Municipal de Ensino;

- 0 contido no “Curriculo da Cidade”;

- as diretrizes da Politica Educacional da Secretaria Municipal de Educacéo;

- as diretrizes da Politica de Educacao Especial na Perspectiva da Educacgéo Inclusiva da Secretaria
Municipal de Educacéo;

- 0 Programa Aprender e Ensinar no Ensino Fundamental,

- 0s resultados obtidos nas avaliagfes internas, externas e Prova Sao Paulo;

-alLei Municipal n°® 15.625, de 2012, que dispbe sobre a elaboracéo do Calendario Anual de Ativi-
dades das Unidades Escolares do Municipio de Sao Paulo e cria polos de atendimento aos alunos
matriculados nos Centros de Educacéo Infantil que deles necessitarem;

-a Portaria SME n°4.548, de 2017, que estabelece normas para a celebragéo e o acompanhamento
de termos de colaboracédo entre a Secretaria Municipal de Educagéo e Organiza¢fes da Sociedade
Civil visando & manutencgéo, em regime de mutua cooperacao, de Centros de Educacéo Infantil - CEIl
para o atendimento de criancas na faixa etaria de zero a trés anos;

- a Instrugdo Normativa SME n° 31, de 2022, que dispde sobre a realizagéo de servi¢os de limpeza
de caixa d’agua, desratizag¢do, descupinizagao e desinsetizagdo nas Unidades Educacionais;

RESOLVE:

Art. 1° As Unidades Educacionais de Educacéo Infantil diretas, indiretas e parceiras, de Ensino Fun-
damental, de Ensino Fundamental e Médio, de Educacéo de Jovens e Adultos e das Escolas Muni-
cipais de Educacéo Bilingue para Surdos da Rede Municipal de Ensino deverao elaborar o Calenda-
rio de Atividades de 2024, na conformidade desta Instrucdo Normativa.

Art. 2° O Calendario de Atividades - 2024 devera contemplar a carga horaria minima anual de 800
(oitocentas) horas, distribuidas por no minimo de 200 (duzentos) dias de efetivo trabalho educacio-
nal, de acordo com as datas e periodos constantes nos Anexos I, II, lll e IV, parte integrante desta
Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico. Para atendimento ao contido no “caput” deste artigo, sera considerado dia de efe-
tivo trabalho educacional aqueles cujas atividades estao previstas no Projeto Politico Pedagogico da
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Unidade Educacional envolvendo, obrigatoriamente, a participacao dos estudantes e efetiva orienta-
¢cdo por professores, inclusive com atividades remotas, na excepcionalidade e com aprovacéo da
Diretoria Regional de Educacéo, devidamente planejadas e de acordo com as diretrizes pedagodgicas
da Secretaria Municipal de Educagéo.

Art. 3° No periodo de 21/11/2023 a 09/02/2024 os Centros de Educacao Infantil - CEls diretos, os
Centros Municipais de Educacgao Infantil - CEMEIs e os Centros de Educacao Infantil indiretos e
parceiros, deverdo organizar-se para:

| - a chamada para matricula dos bebés e das criancas ingressantes;

Il - o acolhimento de todos os bebés e as criancas em continuidade e ingressantes.

Paragrafo Unico. A acdo mencionada no inciso Il deste artigo tem a finalidade de fortalecer os vin-
culos que serdo construidos ao longo da permanéncia dos bebés e criangas na Unidade Educacional.

Art. 4° As Unidades de Educacéo Infantil deverédo organizar-se de acordo com as datas e periodos
estabelecidos nos Anexos |, Il e lll, parte integrante desta Instrugdo Normativa, para:

| - estudo do Curriculo da Cidade - Educacéo Infantil e analise coletiva das modalidades de registros
para qualificacdo dos processos pedagogicos;

Il - os Momentos I, Il e lll reservados aos Indicadores de Qualidade da Educacéo Infantil.

lll - Jornada Pedagdgica;

§ 1° Os registros que compdem a documentacao pedagogica das criancas concluintes da Educacéo
Infantil deverao ser encaminhados, até o final de janeiro, para as EMEFS/EMEFMs onde as criancas
forem matriculadas.

§ 2° Os registros que compdem a documentacgdo pedagdgica das criancas de Mini Grupo Il deverdo
ser encaminhados, até o final de janeiro, para as EMEIS/CEMEIs onde as criancas forem matricula-
das, ap0s dar conhecimento aos responséaveis pela crianga;

§ 3° Os indicadores de Qualidade da Educacéo Infantil serdo tema obrigatério de familiares/respon-
séveis, com vistas & materializagdo dos principios presentes no Curriculo da Cidade - Educagéo
Infantil.

Art. 5° O atendimento dos bebés e das criangas devera ser suspenso nas Unidades indiretas e par-
ceiras, conforme segue:

| - nos dias de feriados, feriado escolar, pontos facultativos e dias de suspensao de atividades defi-
nidos por ato oficial, publicado no Diario Oficial da Cidade;

Il - nos dias previstos no Anexo lll, parte integrante desta Instru¢do Normativa, que deverdo constar
do Plano de Trabalho e no Projeto Politico Pedagogico da institui¢&o.

8 1° Os dias de suspensao de atendimento de que trata este artigo seréo considerados para fins de
pagamento.

8§ 2° Ficara a cargo da instituicdo a organizacao do trabalho administrativo e a concessao de recesso
aos funcionarios no més de julho.

Art. 6° As Unidades Educacionais que mantém o Ensino Fundamental, Ensino Médio e Curso Normal
de Nivel Médio deverdo assegurar:

I - no inicio de cada semestre, reunifes de Organizacdo Escolar/ Planejamento voltadas para a ana-
lise coletiva dos registros alinhados ao Curriculo da Cidade;

Il - de 01 a 29/02 a analise dos registros que compdem a documentacao pedagdgica da Educacédo
Infantil, nos horarios coletivos, pelos Professores do Ciclo de Alfabetizacao;

[l - no decorrer do primeiro bimestre, a andlise dos resultados da Prova S&o Paulo/2023 e demais
avaliagcGes internas e externas;

IV - ao final de cada bimestre, Conselho de Classe, voltado a reflexdo das aprendizagens e a propo-
sicdo de acdes especificas para a recuperacao das aprendizagens e acompanhamento dos estudan-
tes com excesso de faltas;



V - nos horarios coletivos, estudos envolvendo o Curriculo da Cidade, bem como, acdes necessarias
para a realizacao da recuperacédo continua e paralela, acdes de apoio pedagdgico, de fortalecimento
das aprendizagens e do Trabalho Colaborativo de Autoria.

Paragrafo unico. As andlises, mencionadas nos incisos Il e Il deste artigo, subsidiardo a formacéo
das turmas de Apoio Pedagdgico e turmas de Fortalecimento das Aprendizagens.

Art. 7° O Documento Organizacao Pedagogica/SME, a ser encaminhado no més de janeiro de 2024,
oferecerd orientacbes pedagdgicas para as diversas atividades a serem realizadas pelas unidades
educacionais e identificadas nos anexos I, Il, lll e IV desta Instrucdo Normativa.

Art. 8° As Unidades Educacionais que compdem a estrutura organizacional dos Centros Educacio-
nais Unificados - CEUs, bem como os Polos de Apoio Presencial da UniCEU, deverdo discutir e
elaborar, em conjunto, sob a coordenacdo do respectivo Gestor, a Organizacdo Escolar/Planeja-
mento e o Projeto Educacional Anual do CEU.

Art. 9° As Unidades Educacionais deverao programar, no minimo uma vez por semestre, em conso-
nancia com Projeto Politico Pedagdgico o “Dia da Familia na Escola”, com o objetivo de estimular e
aprimorar a participagdo das familias dos educandos nas questdes educacionais, promovendo ativi-
dades nos termos da Lei n°® 13.457, de 2002, e de acordo com as necessidades da unidade.
Paragrafo Unico - No 1° semestre por decisdo do Conselho de Escola, podendo ocorrer no sabado e
compor os duzentos dias letivos. No 2° semestre, fica fixado o dia 10/08 para as vivéncias do Sabado
em Familia.

Art. 10. A Secretaria Municipal de Educacao definira formas de atendimento aos estudantes da Rede
Municipal de Ensino no Recesso Escolar de Julho, de acordo com normatizagéo especifica.

Art. 11. Todas as Unidades Educacionais diretas devem eleger os membros das Comissfes de Me-
diacédo de Conflitos, anualmente, por meio do Conselho de Escola, em até 30 (trinta) dias apds o
inicio do ano letivo, com registro lavrado em livro préprio.

§ 1° Durante o ano, a Comissao devera reunir-se mensalmente com possibilidade de reuniées extra-
ordinarias, caso necessario.

§ 2° A acdo da Comissdo de Mediagéo de Conflitos sera definida em normativo proprio.

8 3° As Unidades Educacionais indiretas e parceiras poderdo seguir o0s mesmos procedimentos.

Art. 12. Impreterivelmente até 20/03 as EMEFs/EMEFMs/EMEBSs/CIEJAs deverdo promover as
eleices para a nova direcdo gremista, com base no Decreto n°® 58.840, de 2019, que institui o pro-
grama Grémio estudantil na Rede Municipal de Ensino da cidade de Sdo Paulo.

Paragrafo unico. Apenas estudantes regularmente matriculados na Unidade Educacional podem par-
ticipar do processo como eleitores.

Art. 13. Os servigos de limpeza de caixa d’agua, dedetizagéo, desratizagao e desinsetizagdo deverao
ser realizados conforme previsto na Instrugdo Normativa propria.

Art. 14. As classes/nicleos do Programa de Alfabetizacdo do Municipio de Sao Paulo - MOVA-SP
observardo, no que couber, as datas estabelecidas no Anexo IV, parte integrante desta Instrucdo
Normativa.

Art. 15. O Calendario de Atividades das Unidades Educacionais e dos CEUs devera ser aprovado
pelo Conselho de CEIl/Conselho de Escola/ CIEJA / Conselho Gestor CEU e encaminhado até 15/03,
para andlise e autorizacdo do Supervisor Escolar e homologacéo do Diretor Regional de Educacéo.



§ 1° Idéntico procedimento devera ser adotado no decorrer do ano letivo, quando houver necessidade
de alteracdo e/ou adequacao do Calendario de Atividades, decorrente de suspensédo de aulas e ou-
tras formas de descaracterizacao de dia/hora de efetivo trabalho educacional, inclusive aquelas re-
ferentes a pontos facultativos.

§ 2° O Calendario de Atividades das Unidades Educacionais que compdem a estrutura organizacio-
nal dos CEUs sera elaborado de forma articulada, ouvido, se necessério, o Conselho Gestor do CEU.
§ 3° No mesmo prazo as Unidades indiretas e parceiras deverdo apresentar seu Calendério para
aprovacao do Supervisor Escolar e homologacéo do Diretor Regional de Educacéo.

Art. 16. Nos dias de afastamentos de profissionais da educacéo, previamente concedidos pela admi-
nistracdo, cabera a Equipe Gestora organizar a Unidade Educacional de modo a assegurar o fiel
cumprimento dos dias de efetivo trabalho escolar aos bebés, crianca e estudantes.

Art. 17. O Diretor de Escola, Diretor do CEI, o Coordenador Geral do CIEJA ou o Gestor do CEU
deveréa dar ciéncia expressa do contido na presente Instrucdo Normativa, a todos os integrantes de
suas respectivas Unidades Educacionais.

Art. 18. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo Diretor Regional de Educacao,
ouvida, se necessario, a Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 19. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de 02/01/2024, revogando as Instrucdes
Normativas SME n° 48, de 2022 e n° 16, de 2023.



ANEXO | (094049538)

ANEXO | DA INSTRUGAO NORMATIVA SME N° ___, DE 2023
DATAS E PERIODOS COMUNS
UNIDADES DIRETAS

ATIVIDADES

| DATAS/PERIODOS

UNIDADES EDUCACIONAIS

Férias Escolares

de 02 a 31/01

Recesso Escolar
- més de julho destinado aos bebés,
criangas, estudantes e professores.

- més de dezembro destinado aos
bebés, criangas e estudantes e
profissionais da UE, exceto vigias.

de 08 a 19/07 e,
de 23 a 31/12/2024

Inicio do ano letivo

05/02

Bimestres letivos

1%: 05/02 a 30/04 (58 dias)
2°: 02/05 a 05/07 (46 dias)
3°: 22/07 a 30/09 (49 dias)
4% 01110 a 2012 (55 dias)

Reunido com familiares/ responsaveis

5 reunifes, sendo uma no inicio do ano letivo,
com pauta previamente estabelecida pela
SME, e as demais ao final de cada bimestre

- sem suspensao de afividades

Reunides da APM
- conforme estatuto proprio presencial ou
virtual

Minimo de & reunides
- s&m suspensao de atividades

Reunides do Conselho de
Escola/CEI/CEMEI/CIEJA

- conforme estatuto préprio presencial ou
virtual

Minimo de 11 reunibes
- mensal de fevereiro a dezembro
- sem suspensdo de atividades

Dia da Familia na Escola
- um encontro por semestre
data a ser definida pela UE

Minimo de 1 dia por semestre, sendo gue no
segundo semestre sera realizada dia 10/08.
- sem suspensdo de atividades

Reunides da Comissdo de Mediagio de
Conflitos

Minimo de 11 reunibes
- mensal de fevereiro a dezembro;
- sem suspensdo de atividades

VIl Congresso Municipal de Educacio

de 27, 28 e 2911
- sem suspensdo de atividades

Formagio em Rede
- o servidor podera optar pela formagao
sindical ou da SME/DRE

14/02
- com suspensao de atividades
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Avaliacio da Unidade Educacional
- as analises serdo realizadas nos
horarios coletivos e horas atividades

1° semestre: de 01 a 05/07
- analise dos resultados do semestre

2" semestre: de 16 a 20/12
- analise dos resultados e proposicdes para o
préximo ano letivo

- 58m suspenssdo de atividades

SME e DREs

Reunides de Organizag¢ao com as
equipes gestoras das DREs

22 e 23/01

Micleos e Divisfes das DREs

Organiza¢ao Interna para planejamento

24 e 26/01

DREs/UEs/CEUs

Organizagao Interna para planejamento
com as equipes gestoras das unidades

29 efou 30/01

Equipe Gestora das UEs/CEUs - Unidade direta

Reunides de Organizacdo Interna

| 31/01

UNIDADES EDUCACIONAIS/ GESTAO DOS CEUs / POLOS UniCEU

Reunides de Organizagdo Interna para 01 e 02/02
(re)planejamento do trabalho pedagogico | com suspensao de atividades
Reunides de replanejamento para o 22 e 23/07

trabalho pedagdgico do 2° semestre

- com suspensdo de atividades

UNIDADES EDUCACIONAIS ENVOLVIDAS

Programa Recreio nas Férias

de 08 a 26/01
de 08 a 19/07

DATAS PARA A ENT

REGA DE DOCUMENTOS

Calendario de Atividades 15/03
Projeto Especial de Agdo - PEA 15/03
Planos de experiéncias 15/03
Pedagogicas/Territorios do Saber — El e

EF

Haorario da equipe Gestora 15/03
Projeto de Apoio Pedagdgico - PAP 28/03
Projeto Mais Educacao 28/03
Entrega do relatério Anual de 28/03
acompanhamento do Projeto EJA

Modular

Projeto Politico Pedagdgico - PPP 30/04

Acompanhamento e agbes das Metas de
implementagao dos Planos Regionais de
educacdo

Uma vez por semestre, com data a ser
definida por cada DRE.
- sem suspensdo de atividades




ANEXO II (094049554)

ANEXO Il DA INSTRUGAO NORMATIVA SME N° ___, DE 2023
DATAS E PERIODOS - UNIDADES DE EDUCAGAO INFANTIL
UNIDADES DIRETAS

ATIVIDADES

DATAS/PERIODOS

Indicadores de Qualidade: Momento |
- com a participagdo das familias

de 01 a 30/08
- data a ser definida pela UE
- com suspensao de atividades

Indicadores de Qualidade: Momento 11
- com a participagdo das familias

De 02 a 30/09

- data a ser definida pela UE
- com suspensao de atividades

Indicadores de Qualidade: Momento 11
- sem a participagdo da familia

de 01 a 1810

- data a ser definida pela UE
- sem suspensao de atividades

Indicadores de Qualidade — CElls/
CECI:

Momento | e 1l

- com a participagdo da familia

de 02 a 30/09
- duas datas a serem definidas pelos CElls
- com suspensao de atividades

Indicadores de Qualidade — CElls/
CECI:

Momento Il

- destinado para a sistematizacio das
demandas especificas a partir das
discussoes realizadas nos encontros
Momento | e Il

- sem a participagdo da familia

de 01 a 1110

- data a ser definida pelos CElls
- sem suspensao de atividades

Analise coletiva da documentacio
pedagogica

24/05
- com suspensao de atividades

Semana para a Jornada Pedagdgica

De 24 a 28/06

- com suspensao de atividades

- participagéo da unidade em um dia de
Jormnada conforme organizagao da DRE

Reunides Pedagogicas:

4 reunibes sendo uma por bimestre
- com suspensao de atividades
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ANEXO Il (094049561)

ANEXO Il DA INSTRUGAO NORMATIVA SME N° ___, DE 2023
DATAS E PERIODOS EDUCAGAOQ INFANTIL
UNIDADES INDIRETAS/PARCEIRAS

ATIVIDADES DATAS/PERIODOS
Férias Escolares de 02 a 31/01 /2024
Recesso Escolar de 08 a 19/07 &

de 23 a 3112

Reuniao de Organizagao — DRE/Equipes | 01/02
Gestoras das Unidades parceiras

Reunibes de Organizagao 02/02
- COM as equipes gestoras e
profissionais da unidade educacional
para planejamento

Inicio do ano letivo 05/02
1°: 05/02 a 30/04 (58 dias)
Bimestres letivos 2°: 02/05 a 05/07 (46 dias)

3°: 22/07 a 30/09 (49 dias)
4°:01/10 a 20/12 (55 dias)

Formacdo em Rede ofertada pela 14/02
SME/DRE - com suspensdo de atividades
Reunido com familiares/responsaveis 5 reunibes, sendo uma no inicio do ano letivo

e as demais ao final de cada bimestre
- 5em suspensdo de atividades

Dia da Familia na Escola: Minimo de 1 dia por semestre, sendo que no
- um encontro por semestre segundo semestre sera realizada dia 10/08.
- 5&8m suspensdo de atividades
Indicadores de Qualidade: Momento | De 01 a 30/08
- com a participacdo das familias - data a ser definida pela unidade
- com suspensdo de atividades
Indicadores de Qualidade: Momento I de 02 a 30/09
- com a participagdo das familias - com suspensdo de atividades
- data a ser definida pela unidade
Indicadores de Qualidade: Momento |11 de 01 a 1810
- sem a participacao da familia - data a ser definida pela UE
- sem suspensdo de atividades
Semana para a Jornada Pedagdgica De 24 a 28/06

- com suspensdo de atividades
- participagao da unidade em um dia de
Jornada conforme organizagio da DRE
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Analise da documentacio pedagogica

24/05
- com suspensdo de atividades

Reunides Pedagogicas:

4 reunifes sendo uma por bimestre
- COM suspensao de atividades

Avaliagdo da Unidade educacional
- as analises seréo realizadas nos
horarios coletivos e horas atividades

1° semestre: de 01 a 05/07
- analise dos resultados do semestre

2° semestre: de 16 a 2012

- analise dos resultados e proposicbes para o
proximo ano letivo

- 58m suspensdo de atividades

Reunifes de Conselho de CEI

Minimo de 11 reunifes
- mensal de fevereiro a dezembro
- 52m suspensdo de atividades

DATAS PARA A ENTREGA DE DOCUMENTOS

Calendario de Atividades 15/03
Plano de Formacao 15/03
Horario da equipe gestora 15/03
Projeto Politico Pedagogico - PPP 30/04




ANEXO IV (094049564)

ANEXO IV DA INSTRUCAO NORMATIVA SME N° ___, DE 2023
DATAS E PERIODOS ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

ATIVIDADES

DATAS/PERIODOS

letivo anterior- para planejamento

Analise do documento Mapeamento dos
Estudantes — registros oriundos do ano

De 01 a 29 fevereiro
— nos horarios coletivos

Reunifes Pedagogicas

4 reunibes sendo uma por bimestre
- com suspensdo de atividades

Conselhos de Classe

4 reunifes sendo 1 ao final de cada bimestre,
sendo que no 4° bimestre devera ocormer a
partir de 13/12;

- COm suspensdo de atividades

Sondagem:
- alfabetizagdo
- aplicagio e digitagio

de 01 a 28/03
de 02 a 29/05
de 01 a 30/08
de 01 a 3110

Sondagem:

- instrumento de acompanhamento
docente

- aplicagdo e digitagao

de 19/02 a 28/03
de 24/07 a 30/08

Escolha dos Itinerarios Formativos!
EMEFMs

De 29/07 a 16/08

Prova S8o Paulo/2024

de 2110 a 22/11

EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS

Reunites Pedagogicas

4 reunides sendo uma por bimestre
- com suspensdo de atividades

Conselhos de Classe

4 reunides sendo 1 ao final de cada bimestre,
sendo no 4° bimestre devera ocorrer a partir
de 13M12;

- com suspensdo de atividades

Sondagem:
- alfabetizacdo,
- aplicacdo e digitacdo.

de 01 a 28/03
de 02 a 29/05
de 01 a 30/08
de 01 a 3110

Formacg&o Inicial MOVA-SP

de 29/02 e 01/03
- com suspensdo de atividades
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Forum Municipal MOVA-SP

de 21/06 e 0612

21* Semana de alfabetizagdo MOVA-SP
2024

De 14 a 20/09

- Abertura 14/09

- Atividades nos territdrios: de 16 a 20/08.
- 58m suspensao de atividade

Processo seletivo para docéncia nos
CIEJAs

De 23/09 a 30/10

Prova S&o Paulo/2024

Fernando Padula Novaes
Secretério Municipal de Educacéo

2110 a 2211




