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GABINETE DO SECRETÁRIO 

SME 

 

COMUNICADO SME Nº 917, DE 22 DE AGOSTO DE 2023 

SEI 6016.2023/0098383-5 

 

O Secretário Municipal de Educação, conforme o que lhe representou a Coordenadora da Coorde-

nadoria dos Centros Educacionais Unificados - COCEU, no uso das suas atribuições legais, 

 

COMUNICA: 

 

A abertura de inscrição para a participação de processo seletivo para exercer a função de 

Secretário Acadêmico dos Polos de Apoio Presencial da Rede UniCEU/UAB, vagas iniciais e 

vagas potenciais. 

 

I - Para realização do processo seletivo de vagas iniciais e vagas potenciais observar-se-ão as dire-

trizes e procedimentos fixados no presente comunicado. 

 

II - O servidor designado exercerá as atribuições inerentes à função de Secretário Acadêmico, es-

tando ciente de que: 

a) estará submetido à Jornada Básica de 40 (quarenta) horas semanais de trabalho, sendo 08 (oito) 

horas diárias, que poderão ser cumpridas, inclusive aos sábados e domingos, respeitada a legislação 

vigente; 

b) poderá, de acordo com a necessidade e conveniência da Administração, ser remanejado para 

outro polo; 

c) servidor em licença médica (ou em outras situações de impedimento legal) não poderá participar 

deste Processo Seletivo. 

d) não estar matriculado e não participar de processo seletivo para ingresso nos cursos das Univer-

sidades parceiras dos Polos da Rede UniCEU. 

 

III - Para efetivar a inscrição o interessado deverá preencher os seguintes requisitos: 

a) ser titular de cargo de Auxiliar Técnico de Educação, do Quadro dos Profissionais de Educação 

ou titular de cargo de Assistente de Gestão de Políticas Públicas/AGPP, do Quadro de Pessoal de 

Nível Médio, lotado e em exercício na Secretaria Municipal de Educação; 

b) ter formação em nível superior; 

c) ter conhecimento em informática; 

d) ter três anos de efetivo exercício. 

 

IV - A inscrição deverá ser efetuada por meio do link: 

https://forms.gle/6CZx3r2LFHEMLK5q9 

- Devendo-se: 

a) preencher formulário de inscrição; 

b) inserir memorando de anuência da chefia imediata, indicando que não se opõe a designação 

imediata, no formato PDF; 

c) diploma de graduação ou outro de maior formação no formato PDF; 

d) carta de intenção, explicitando o interesse em fazer parte da Rede UniCEU, no formato PDF; 

e) currículo atualizado no formato PDF. 

https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_visualizar.php?kHdgtACkKWJxjOVDE7BkQy24RK_w0WYcDMI4xNfLbdmdQXHlJRpvLFvWEJ-LXztgR4ozYbrXO-lpGgbx2QOsCOTR03qKxGmF-FvOja3dEXKtRZ0aITsoIClp7cQO2Pd2
https://forms.gle/6CZx3r2LFHEMLK5q9


 

V - O Processo seletivo seguirá o seguinte cronograma: 

a) 24/08/2023 a 01/09/2023 - inscrições para as vagas iniciais e potenciais para designação de Se-

cretário Acadêmico, conforme Anexo I; 

b) 04/09/2023 a partir das 20h - divulgação da relação dos candidatos classificados para realização 

de entrevista no link: https://encurtador.com.br/efEST 

c) 05/09/2023 - interposição de recurso contra o resultado preliminar pelo e-mail: smecoceuuni-

ceu@sme.prefeitura.sp.gov.br; 

d) dia 06/09/2023 a partir das 20h - divulgação da lista definitiva dos candidatos classificados, com 

indicação de data e horário para entrevista, no link: https://encurtador.com.br/efEST 

e) 11/09/2023 a 15/09/2023 - Entrevistas realizadas por Comissão especialmente constituída para 

essa finalidade; 

f) 18/09/2023 a partir das 20h, divulgação do resultado preliminar dos candidatos aprovados na 

entrevista por meio do link: https://encurtador.com.br/efEST 

g) 19/09/2023, - interposição de recursos contra o resultado preliminar pelo e-mail: 

smecoceuuniceu@sme.prefeitura.sp.gov.br; 

h) 20/09/2023 a partir das 20h - divulgação da lista definitiva dos candidatos selecionados no 

link: https://encurtador.com.br/efEST 

 

VI - O candidato selecionado para a função de Secretário Acadêmico será designado por ato do 

Secretário Municipal de Educação. 

 

VII - As vagas serão oferecidas conforme necessidade. 

 

VIII - A Comissão incumbida de realizar as entrevistas será composta por: 

a) Membros da equipe da SME/COCEU, Coordenadores de Polo e Secretários Acadêmicos. 

 

IX - Mais informações poderão ser obtidas na SME/COCEU/UniCEU, por meio do telefone: 3396-

0497. 
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Anexo I 

 

Relação dos Polos de Apoio Presencial da Rede UniCEU/UAB - vagas iniciais e vagas poten-

ciais para designação de Secretário Acadêmico: 
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