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TABELA DE TEMPORALIDADE PARCIAL DE DOCUMENTOS: ATIVIDADES - MEIO

02.03.03.01 Balango de material de almoxarifado 1 5 X
02.03.03.02 Inventar}o fisico-financeiro de material de 1 5 X
almoxarifado
02.03.03.03 Relatério de duragéo de estoque 1 5 X
02.03.03.04 Formulario de posigao do almoxarifado 1 X
02.03.03 Planejamento e controle de estoque 4
02.03.03.05 Formulario d?monstrat\vo dgs 1 X
movimentagdes de almoxarifado
02.03.03.06 Lista de material de almoxarifado 2 5 X
02.03.03.07 Reg|§lr0 de ajustes no sistema de 1 5 X
suprimentos
02.03.03.08 Processo de ocorréncia de irregularidades Vigéncia 10 X
no estoque
02.03.04.01 Formu\a.no de requisi¢do de material de 1 5 X
almoxarifado
02.03.04.02 Nota fiscal de fornecedor de material 1 5 X
02.03.04.03 Nota de‘fomeclmento de material de 1 5 X
almoxarifado
02.03.04.04 Nota de_dlslnbu\gao de material de 1 5 X
almoxarifado
02.03.04 Controle da movimentagéo de materiais de 02.03.04.05 Nota de transferéncia de material de 1 5 X
almoxarifado almoxarifado
02.03.04.06 Nota de_devolu(;ao de material de 1 5 X
almoxarifado
02.03.04.07 Comunicado de materiais excedentes ou 1 2 X
em desuso
02.03.04.08 Processo de doagdo de material de Vigéncia 10 X
consumo
02.03.04.09 Prqcesso de .b.a\xa de material por desuso Vigéncia 10 X
ou imp!
SUBFUNGAO: 02.04 Gestédo do patriménio imobiliario
ODICODE PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADES CLASSIFICAGAO SERIE DOCUMENTAL OBSERVAGOES
FASE GUARDA
FASE CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO | PERMANENTE
02.04.01.01 Processo de heranga jacente/vacante Vigéncia 20 X
02.04.01.02 Processo de desapropriagao de imével Vigéncia 10 X
02.04.01 Aquisigao e locagao de imoveis isS3 3
02.04.01.03 Processo fje emisséo de certiddo de Vigéncia 5 X
desapropriagdo e melhoramento
02.04.01.04 Processo de locagao de imével Até aprovagio 10 X
das contas
) 02.04.02.01 Prqcesso de reintegragao de posse de Vigéncia 10 X A vigéncia esgc}a-}se»com o arquivamento em
02.04.02 Defesa de bens imoveis imével definitivo da ag&o judicial.
02.04.02.02 Processo de restauragao de imével Vigéncia 5 X
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02.04.03.01 Laudo de avaliagéo de imével 1 5 X Quando o documento integra um processo, obedecera
a sua temporalidade e a sua destinagdo.
02.04.03 Vistoria de iméveis
02.04.03.02 Relatério de vistoria de imovel 1 5 X Quando o documento integra um processo, obedecera
a sua temporalidade e a sua destinagao.
02.04.04.01 Processo de alienagao de imével Vigéncia 16 X
02.04.04 Alienagao de iméveis 02.04.04.02 Processo de permuta de imovel Vigéncia 16 X
02.04.04.03 Processo de doagéo de imovel Vigéncia 16 X
02.04.05.01 Processo de concessao de uso de imével Vigéncia 15 X A vigéncia esgota-se com o término da cesséo.
02.04.05.02 Processo de permiss&o de uso de imével Vigéncia 15 X A vigéncia esgota-se com o término da cess&o.
02.04.05.03 Processo de iransferéncia de Vigéncia 5 X
administragdo de imével
02.04.05.04 Processo de autorizagéo de uso de imovel Vigéncia 5 X A vigéncia esgota-se com o término da cesséo.
02.04.05 Administragao do uso de iméveis 02.04.05.05 Auto de cessao de terceiros Vigéncia 10 X A vigéncia esgota-se com o término da cesséo.
02.04.05.06 Processo de servidao de uso Vigéncia 15 X A vigéncia esgota-se com a averbagéo da matricula.
02.04.05.07 Procg§so de emiss&o de certiddo de Vigéncia 5 X
dominio
02.04.05.08 Proc}es§o de emisséo de certiddo Vigéncia 5 X
02.04.05.09 Processo de formalizagéo de_ termo de Vigéncia 10 X A vigéncia esgota-se com o término do acordo.
acordo e protocolo de intengdes
02.04.06.01 Dossié de croqui patrimonial Vigéncia X A vigéncia esgota-se com o cadastro digital.
02.04.06.02 Cadastro de 4rea piblica (CAP) Viganeia X Trata-se de cadastro digital em banco de dados
do a documentos
Cadastro de area com Estudo de Dominio A Trata-se de cadastro digital em banco de dados
02.04.06.03 Particular (CAEDP) Vigéncia X associado a documentos digitalizados.
02.04.06.04 Cadastro de Utilizagao Publica (CAUP) Vigéncia X Trata-se de cadastro digital em banco de dados
do a documentos
02.04.06.05 Relatério de argas munlqpals deuso 1 10 X Trata-se de planilha em formato Excel
comum, especial e dominial
02.04.06.06 Ficha de anotagoes diversas (AD) Vigéncia X A vigéncia esgota-se com o cadastro digital.
02.04.06.07 Copia de plantas de desapropriagdo Vigéncia 5 X
(Planta P)
02.04.06.08 Dossié de escritura de imével publico Vigéncia X A vigéncia esgota-se com o cadastro digital.
02.04.06.09 Auto de registro geral Vigéncia X A fase intermediaria esgota-se com a digitalizagao
02.04.06.10 Dossié de terras devolutas Vigéncia X A fase intermediaria esgota-se com a digitalizagao
— . N A vigéncia esgota-se com o cadastro digital e/ou
02.04.06 Cadastramento e registro de informagdes de 02.04.06.11 Comunicag&o de imissao de posse Vigéncia 5 X emissao da carta de adjudicaca
iméveis 3 ri igé - i
02.04.06.12 Mandado de registro de imissao provisoria Vigéneia 5 X A v_lge~n<:\a esgota-se co_m _o cafjastro digital e/ou
na posse emissdo da carta de
02.04.06.13 Carta de adjudicagéo Vigéncia 10 X A vigéncia esgota-se com o cadastro digital.
02.04.06.14 Termo de legitimag&o de posse Vigéncia X A vigéncia esgota-se com o cadastro digital.
02.04.06.15 Termo de contrato de aforamento Vigéncia X A vigéncia esgota-se com o cadastro digital.
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02.04.06.16 Termo de transferéncia de aforamento Vigéncia X A fase intermediaria esgota-se com a digitalizagao
02.04.06.17 Registro de aforamentos de terrenos Vigéncia X A fase intermedidria esgota-se com a digitalizagéo
municipais
02.04.06.18 indice de aforamento Vigéncia X A fase intermediaria esgota-se com a digitalizagédo
02.04.06.19 Livro de aforamentos e arrendamentos Vigéncia X A fase intermediaria esgota-se com a digitalizagédo
02.04.06.20 Registro de devedores de foros Vigéncia X A fase intermediaria esgota-se com a digitalizagédo
02.04.06.21 Planta T - Rio Tieté Vigéncia X A fase intermediaria esgota-se com a digitalizagao
02.04.06.22 Relatério para retificagao do Rio Tieté Vigéncia X A fase intermediaria esgota-se com a digitalizagao
02.04.06.23 Expedientes relativos a Iméveis Vigéncia 2 X Expedientes que forem autuados como processos,
lobedecerao a sua temporalidade e sua destinagéo.
SUBFUNGAO: 02.05 Gestdo de documentos e arquivos
PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADES CODIGO DE SERIE DOCUMENTAL OBSERVAGOES
CLASSIFICAGAO FASE GUARDA
FASE CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO | PERMANENTE
Correspondéncia intema (Circular, aviso, Quando o documento integra um processo obedecera
02.05.01.01 comunicado, memorando, comunicagao 2 X g. - p.
N . " a sua temporalidade e destinagao final.
interna, convocatdria, e-mail)
02.05.01 Comunicagao administrativa
Correspondéncia externa (Oficio, carta, Quando o documento integra um processo obedecera
02.05.01.02 . 4 X A,
requerimento, e-mail) a sua temporalidade e destinagao final.
02.05.01.03 Convite Vigéncia X
s
documento .
assinado A IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO SA garante a autenticidade deste documento
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