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@ 15- DEVOLUGAO DE SALDO NAO UTILIZADO

O responsavel pelo adiantamento devera transferir o saldo ndo utilizado para a
conta da Prefeitura, em até 3 (trés) dias Uteis, contados do encerramento do periodo de

realizagdo do adiantamento.

Ranco do Rracil

Aocéncia 1897 -x

Conta corrente 8511-1

As transferéncias realizadas, no mesmo exercicio financeiro da emissao da nota
de empenho do adiantamento, poderdo ensejar reversdo a dotagdo orcamentaria
originaria, desde que a funcionalidade especifica esteja disponivel no Sistema de

Orgamento e Finangas — SOF.

@ 16 - DA PRESTACAO DE CONTAS

Apos a realizagdo da despesa, o responsavel pelo adiantamento juntara os documentos
comprobatoérios e formuldrios exigidos para prestacdo de contas, encaminhando o
processo a unidade responsavel pela execugdo financeira e orgamentaria do 6rgdo em
até 10 (dez) dias corridos, contados do encerramento do periodo de realizagdo da

despesa.

O Ordenador de despesa devera se atentar aos documentos apresentados pelo portador

de forma a atender os seguintes requisitos na prestagdo de contas:

a) verificar se todas as despesas foram realizadas exclusivamente dentro do periodo de

aplicagdo estabelecido no ato da concessdo;

b) verificar se foram anexadas a prestagdo de contas todas as solicitagdes de
aquisicdo/contratagdo de servico e se estas atendem aos requisitos estabelecidos no ato

da concessdo;

c) verificar se a despesa realizada se enquadra na classificagdo orgamentaria

especificada no ato da concessao;

d) verificar se os pagamentos foram realizados a vista, pelo seu valor total e em uma

Unica parcela;
e) verificar se ndo houve fracionamento da despesa;

f) confrontar os documentos comprobatérios da realizagdo das despesas com as faturas
fornecidas pela instituicdo operadora do Cartdo
Atengao!

Um maior detalhamento do procedimento da prestagdo de contas
esta descrito na Portaria.
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@ 17 - DOS LIMITES DE UTILIZAGAO

FUNCIONAMENTO:
1- A soma dos limites dos Centros de Custo ndo pode ultrapassar o limite do
Municipio.
2- O limite da Unidade de Faturamento (UF) replica o limite do Centro de Custo.
3- O limite do Portador deve ser igual ou menor ao limite do Centro de Custo a que
estiver vinculado
4- Os gastos dos portadores nunca poderdo ultrapassar o limite do Centro de Custo

ao qual estiverem vinculados.
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A Unidade de Governo, na esfera do municipio de Sdo Paulo é representada pelo
Departamento de Administragcdo Financeira — DEFIN, da Secretaria Municipal da
Fazenda, (SF/SUTEM/DEFIN)

- Cada Centro de Custo corresponde a um 6rgdo do Municipio, Secretaria Municipal ou
Subprefeitura.

- Cada Unidade de Faturamento corresponde a uma unidade orgamentaria, vinculada a

um 6rgdo, ou no caso, um Centro de Custo.

8 18- DO FUNCIONAMENTO CONTABIL-FINANCEIRO

O processo de funcionamento do CCD para a Unidade de

Faturamento/Unidade Orgamentdria ocorre da seguinte forma:

Unidade de Faturamento - U.F, WF.
Solicitagdo do Emissdode NEe
cartdo p/ Portador | —+ NLP p/ carga no
cartdo
Portador 4 UF. -
Cadastro de senha Acompanhamento Sald
no BB do pagamento NLP Devolugdo de saldo
Nio
Ba . Portador
Emissdo do cartdo Utilizagdo do CDD
pléstico em comp. e Pagto.
Portador v L
Busca do pléstico | | Acompanhamento | |
na agéncia das despesas Prestagdo de contas

Do ponto de vista de sistemas (SOF e BB), o funcionamento se da da

seguinte forma:

Unidade de Faturamento

Emissdo de NE e
NLP p/ carga no
cartao

DEFIN/DIPAG i

T wm )

CO’ET; :izaSgC;(lz da Retorno do Arquivo
VIPF433
PRODAM SOF l SOF
Formatacdo Baixa da NLP no Emissdo de OE para
AquiVO VIPF635 SOF cada compra
PRODAM SOF Portador

Envio do Arquivo Lang. de receita
VIPF635 ao BB extra orgamentaria
em conta especifica

Prestacdo de contas

BB ' Portador l
Carga de crédito no Utilizagdo do CDD | |
cartdo plastico em comp. e Pagto.
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