DOC 12/12/2018 — PP. 17 E 18
EDUCACAO

INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 23, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2018
SEI 6016.2018/0077010-7

DISPOE SOBRE AS DIRETRIZES PARA A ELABORACAO DO CALENDARIO DE ATIVIDADES
— 2019 NAS UNIDADES DE EDUCACAO INFANTIL, DE ENSINO FUNDAMENTAL, DE ENSINO
FUNDAMENTAL E MEDIO, DE EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS E DAS ESCOLAS MUNI-
CIPAIS DE EDUCACAO BILINGUE PARA SURDOS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por
Lei e,

CONSIDERANDO:

- a Lei Federal n° 9.394, de 1996 e respectivas alteragdes;

- a Lei n° 15.625, de 2012, que dispde sobre a elaboracdo do Calendario Anual de Atividades das
Unidades Escolares do Municipio de Sao Paulo e cria polos de atendimento aos alunos matriculados
nos Centros de Educacao Infantil que deles necessitarem;

- as diretrizes da Politica Educacional da Secretaria Municipal de Educacéao,

RESOLVE:

Art. 1° Cada Unidade Educacional da Rede Municipal de Ensino devera programar suas atividades
em fungdo das condicdes e necessidades locais e diretrizes gerais contidas nesta Instru¢do Norma-
tiva, elaborando seu Calendario de Atividades de 2019, com o envolvimento da Comunidade Educa-
tiva.

Art. 2° As Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino deverédo elaborar o seu Calendario
de Atividades — 2019 assegurando o cumprimento minimo de 200 (duzentos) dias e 800 (oitocentas)
horas de efetivo trabalho educacional e considerando como datas e periodos:

I DATAS E PERIODOS COMUNS:



CALENDARIO DE ATIVIDADES - 2019

préprio, minimao ge seis
reumides por gest3o, sem
suspensio de atividades

ATIVIDADES DATAS/PERIODOS UNIDADES ENVOLVIDAS
Férias Escolares e -02/01 a 31/01/19 Férias para bebés, criangas,
Organizacio € manutencio estudantes e professores;
escolar Todas as UEs
Reunides entre Orgdos -23 ¢ 24/01/19 SME /COPED/COCEU/DRES
Centrais e Diretorias
| Regionais de Educacio
Reunibes das Equipes da - 28/01/19 Noedeaos e Divisdes das DRES
DRE
Reunides das DREs e - 28 ¢ 30/01/19 DRES/UES
Equipes das UEs
Reunido das Equipes -31/01/19 Todas as UEs
Gestoras das UEs
Organizacio Escolar/ -01/02/19 Todas as UEs
Planejamento-2019 - um dia no periodo entre
18/02 a 01/03/19
Inicio do -04/02/19 Todas as UEs
Atendimento/Aulas
ESPACO FORMACAOD - - 06/03/19, a partir das Todas as UEs
“CURRICULO DA CIDADE 12h00.
DE SAOQ PAULO" - - minimo de 4 horas,
organizads de forma direta | presencial ef/ou EAD.
pela SME, DRE e UE cu
indireta por meio de
parcerias/ sindicatos
Estudo do Curriculo da - 01 2 29/03/19 - durante | CEls / CEMEIs/ EMElLs /
Cidade © horério coletivo EMEFs/ EMEFMS/ EMERSs /
CIEJAS
Reunides da APM - de acordo com estatuto | Todas as UEs




Reunides da Conselho de - mensais, de fevereiro a Todas as UEs

Escola derembro, s&m suspensio
de atividades

Reunido de Pais @ Mestres | - 4(quatro) dias, sem CEls/ CEMEIs/ EMELY/
suspensdo de atividades EMEFs/ EMEFMs/ EMEBSS &

CIElAs

“Dia da Familia na Escola™ | - 2(dois) dias, em datas a Todas as UEs
serem definidas pela UE

Plano Municipal de -15219/04/19, & Todas as UEs ¢ DREs

Educagdo — PME na Rede: | - 26/08 a 30/08/19 -

Acompanhamento € a¢oes | ambos sem suspensdo de

de implementacio dos atividades

Planos Regionais de

Educacio — (Meta 13)

Recreio nas Férias: - Janeiro: de 14 a CEUS/EMEFS/EMEFMS/
24/01/19 EMEBSs envolvidas
- Julho: de 15 a 19/07/19

Recesso Escolar- Julho -06 4 21/07/19 - CEls, CEMEIS EMELS,

EMEFs, EMEFMS, EMEBSs &
CIEJAS — para bebés,
criangas, estudantes @
professores.

- Unidades Polo nos
CEUS/CElS/ CEMELs: de

acordo com Portaria
especifica.

Reunido Unificada nos

-22/07/19 - sem

Unidades Educacionais e

CEUs suspensdo de atividades Eq. Gestora dos CEUs
Avalia¢do Final da Unidade | - 16 a 20/12/19 - sem Todas as UEs

e indicac3o de adequagdes | suspensao de atividades

para 2020

Recesso Escolar = Dez./19 |-212331/12/19 Todas as UEs

DATAS E PERIODOS — EDUCACAO INFANTIL




da Educacdo Infantil
Paulistana

Momento |lI: DEMANDAS
(Fluxograma) - das UEs

suspensao de atividades

ATIVIDADES DATAS/PERIODOS UNIDADES ENVOLVIDAS
Indicadores de Qualidade | 01 dia no periodo de 17/04 | Todas as Unidades de
da Educacdo Infantil a29/04/19 - com Educagao Infantil, com
Paulistana suspensdo de Atividades e | apoio das DREs
Momento I: Participagdo das Familias

AUTOAVALIACAOD

INSTITUCIONAL

PARTICIPATIVA

Indicadores de Qualidade | 01 dia no periodo de 17/05 | Todas as Unidades de
da Educacao Infantil a 29/05/19 - com Educacao Infantil, com
Paulistana suspensdo de Atividades e | apoio das DREs
Momento II: ELABORACAO | Participacdo das Familias

DO PLANO DE ACAO

Indicadores de Qualidade | Até dia 27/06/19 - sem Todas as Unidades de

Educagdo Infantil, com
apoio das DREs

de atividades, sendo uma
ao final de cada bimestre

para as DREs

Analise coletiva dos 02 reunitGes com Todas as Unidades de
registros que compdem a | suspensao de atividade Educacgdo Infantil
documentac¢do pedagégica | nos dias 28/06 e 29/11/19

Reunides Pedagbgicas 04(quatro) com suspens3o | Todas as Unidades de

Educacao Infantil

DATAS E PERIODOS - ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

- 49 Bimestre: 01/10 a
20/12/19

ATIVIDADES DATAS/PERIODOS UNIDADES ENVOLVIDAS
Analise dos Dados da Fevereiro de 2019 - nos EMEFs/ EMEFMs/ EMEBSs
Prova S3o Paulo 2018 e horérios coletivos
Revis3o das Aprendizagens
Avaliacao Diagnéstica 11/02 a3 15/03/19 EMEFs / EMEFMs
Reunibes Pedagogicas 04 {quatro) - com EMEFs/ EMEFMs/ EMEBSs/

suspensdo de atividades, CIEJAs

sendo uma a cada

bimestre;

-12/08/19 - data unica

para todas as Unidades.
Serado considerados - 19 Bimestre: 04/02/19 a EMEFs/EMEBSS/EMEFMs
bimestres para fins de 30/04/19
registro no SGP: - 29 Bimestre: 02/05 a

05/07/19

- 39 Bimestre: 22/07 a

30/05/19




Semana de Educagdo 09 a 13/09/19 SME / DRE / EMEBSs e

Especial na perspectiva da | sem suspensao de Unidades Polo
Educagdo Inclusiva atividades
Semana de alfabetizacdo Abertura: 14/09/19 SME / DRE / EJA / MOVA/SP

da Educacao de Jovens e Atividades nas DREs: de 16
Adultos: EJA e MOVA/SP a 20/09/19

Avaliacoes EJA 27/05a 28/06/19 e EJA, EJA Modular e CIEJAs
04/112a06/12/19
Sem suspensao de
atividades

Simulado do ENEM SP 22,23 e 29/05/19 e EMEFMs

02, 03 e 09/10/19
Sem suspensdo de

atividades
Avaliacdao Semestral - 29/07 a 02/08 - Ciclo de - EMEFs/EMEFMs/ EMEBSs
Ensino Fundamental Alfabetizacdo - 32 ano

05 a 30/08 -~ Ciclos
Interdisciplinar e
Autoral

Prova S3o Paulo 06, 07 e 08/11/19 EMEFs/EMEFMs/EMEBSs
Sem suspensao de
atividades
Provinha S3o Paulo 06 e 07/11/19 EMEFs/EMEFMs/EMEBSs
Sem suspensdo de
atividades

Prova Brasil (MEC) Out. ou Nov. de 2019 EMEFs/EMEFMs
Sem suspensao de
atividades
Conselhos de Classe 04{quatro) reunides ~ com | EMEFs/EMEFMs/EMEBSs/
suspensdo de atividades, CIEJAs

ao final de cada bimestre
Analise das Informacoes Ao final de cada bimestre, | DRE/Unidades Escolares
do SGP e SERAP sem suspensdo de
atividades

§ 1° - Para atendimento ao contido no caput deste artigo, sera considerado dia de efetivo trabalho
educacional aqueles cujas atividades estdo previstas no Projeto Politico- Pedagoégico da Unidade
Educacional envolvendo, obrigatoriamente, a participagcdo dos estudantes.

§ 2° - Na primeira semana de atendimento, ou seja, a partir de 04/02/19, os Centros de Educacéo
Infantil — CEls deverdo organizar-se para:

a) chamada para matricula de criancas ingressantes; e

b) o acolhimento dos bebés e criangcas em continuidade e o inicio do processo de adaptacdo dos
ingressantes.

§ 3° - Os CEIs/EMEIS/EMEFs que compdem a estrutura organizacional dos Centros Educacionais
Unificados - CEUs deveréo reservar momentos para Organizacao Escolar/Planejamento — 2019 e
discusséo e elaboragéo conjunta do Projeto Educacional Anual do CEU, sob a coordenacgéo do res-
pectivo Gestor.



§ 4° - As atividades desenvolvidas no ESPACO FORMACAO poderéo ser oferecidas no formato
online com, no minimo, 4 (quatro) horas de duracdo e discussdo de Tema comum: “O Curriculo da
Cidade de S&o Paulo”.

§ 5° - As atividades do “Dia da Familia na Escola”, referidas no inciso | do caput deste artigo seréo
definidas no Calendério de Atividades de cada Unidade, em consonéncia com o seu Projeto Politico-
Pedagdgico, nos termos da Lei n° 13.457/02.

§ 6° - As datas referidas no paragrafo anterior destinam-se a programacao de atividades de estreita-
mento das relacdes familia/escola, dentre elas: exposi¢cdes de trabalhos, apresentacdes culturais,
palestras, eventos esportivos, entre outras.

§ 7° - As Unidades Educacionais de Educacéo Infantil deveréo durante o periodo destinado a orga-
nizacao escolar/planejamento, discutir e definir procedimentos para os momentos de acolhimento
dos bebés e das criangas, visando o fortalecimento de vinculos que seréo construidos ao longo de
sua permanéncia nas UEs.

§ 8° - Os procedimentos referidos no paragrafo anterior deverdo ser planejados considerando o pro-
cesso de acolhimento do bebé e da crianca que podera contar com menor tempo de permanéncia
bem como com a presenca da familia, conforme os principios constantes no Projeto Politico-Peda-
gdgico das Unidades Educacionais.

8§ 9° — Ao final de cada semestre, de acordo com o previsto no inciso Il do caput deste artigo, as
Unidades de Educacao Infantil deverdo proceder a andlise coletiva dos registros em consonancia
com a Orientagdo Normativa N° 01/13 e o Curriculo da Cidade - Educacéao Infantil.

8 10 - Os momentos destinados ao estudo e aprofundamento dos Indicadores de Qualidade da Edu-
cacao Infantil Paulistana, previstos no inciso Il do caput deste artigo, dever&o subsidiar o processo
de tomada de deciséo dos educadores das Unidades de Educacao Infantil.

§ 11 — Os Indicadores de Qualidade da Educacéo Infantil deverdo ser tema no desenvolvimento das
reunifes de pais ou responsaveis nas Unidades Educacionais de Educacao Infantil, a fim de promo-
ver a continuidade e o aprofundamento das discussfes ja existentes.

8 12 - Na primeira quinzena de fevereiro/2019 as Escolas Municipais que mantém o Ensino Funda-
mental, deverdo programar junto aos Professores do Ciclo de Alfabetizacdo, dentro dos horarios
coletivos, a andlise dos registros que compdem a documentacao pedagdégica da Educacédo Infantil,
encaminhados pelas EMEIs as EMEFs, até o final de janeiro de 2019.

§ 13 - As Unidades Educacionais que mantém o Ensino Fundamental deverdo assegurar, no més de
fevereiro/19, a andlise dos resultados da Prova S&o Paulo/2018, das avaliagdes internas e da Avali-
acao Institucional para a formacéo das turmas de Apoio Pedagogico e construgéo do Projeto Politico-
Pedagdgico, considerando as metas da SME.

8 14 — Para as Unidades Educacionais que mantém o Ensino Fundamental, os Conselhos de Classe,
gue acontecem ao final de cada bimestre, deverdo prever a reflexdo sobre as aprendizagens dos
estudantes e a proposicao de acdes especificas para a recuperacdo das aprendizagens e acompa-
nhamento daqueles que apresentam excesso de faltas.

Art. 3° A Secretaria Municipal de Educacéo definira as formas de atendimento ininterrupto as criancas
matriculadas dos Centros de Educacéo Infantil no més de janeiro/2019 e no Recesso Escolar de
Julho/2019, de acordo com normatizagdo especifica.

Art. 4° Fica vedada a realizacéo de atividades de limpeza de caixa d’agua, dedetizagao, desratizagéo
e desinsetizacao fora dos periodos de Férias e/ou Recessos Escolares.

8 1° - Nos Centros Educacionais Unificados - CEUs os servicos discriminados no caput deste artigo,
bem como a manutencao e revisao dos equipamentos ocorrerao em periodos pré-estabelecidos con-
forme normatizacéo especifica.

§ 2° - Nos polos que funcionardo nos periodos de Férias/Recessos Escolares, as datas de limpeza
das caixas d’agua/desinsetizagdo/desratizagdo/dedetizagao ocorrerao mediante anuéncia do Diretor
Regional de Educacéo.



Art. 5° Aplica-se, aos Centros Municipais de Educacéo Infantil — CEMEIs, no que couber, as hormas
estabelecidas nesta Instru¢cdo Normativa, respeitadas as especificidades que Ihe séo proéprias.

Art. 6° As classes/Nucleos do Programa de Alfabetizacdo do Municipio de S&o Paulo - MOVA-SP,
observardo no que couber, as datas estabelecidas no artigo 2° desta Instrucdo Normativa.

Art. 7° O Calendério de Atividades das Unidades Educacionais devera ser aprovado pelo Conselho
de CEIl/ Conselho de Escola/CIEJA e encaminhado a Diretoria Regional de Educacao, até 15/03/19,
para andlise e autorizacdo do Supervisor Escolar e homologacao do Diretor Regional de Educacéo.
§ 1° - Idéntico procedimento devera ser adotado no decorrer do ano letivo, quando houver necessi-
dade de alteracdo e/ou adequacgédo do Calendério de Atividades, decorrente de suspenséo de aulas
e outras formas de descaracterizacdo de dia/hora de efetivo trabalho educacional, inclusive aquelas
referentes a pontos facultativos.

§ 2° - Os Calendarios de Atividades das Unidades Educacionais que compdem a estrutura organiza-
cional dos CEUs serao elaborados de forma articulada, ouvido, se necessario, o Conselho Gestor do
CEU.

Art. 8° Nos dias de afastamentos de profissionais da educacédo previamente concedidos pela admi-
nistracao caberd a Equipe Gestora organizar a Unidade Educacional de modo a assegurar o fiel
cumprimento dos dias de efetivo trabalho educacional aos estudantes.

Art. 9° O Diretor de Escola, o Coordenador Geral do CIEJA ou o Gestor do CEU devera dar ciéncia
expressa do contido na presente Instrucdo Normativa, a todos os integrantes da respectiva Unidade
Educacional.

Art. 10. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo Diretor Regional de Educagéo,
ouvida, se necessario, a Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor em 01/01/19, revogadas, em especial, as Portarias
n°® 8.947, de 30/11/17 e n® 3.542, de 12/04/18 e a Instru¢cdo Normativa n° 3, de 05/03/18.



