PREFEITURA DE MANUAL DE APOIO PARA O PREENCHIMENTO DOS

SAO PAULO

ESCOLA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA DE SAO PAULO — EMASP 3—
GESTAO FORMULARIOS ELETRONICOS DE PROCESSO SELETIVO DE INSCRICAO EMASP

Seja bem-vindo!

Este manual visa explicar as etapas do preenchimento do formuldrio eletrénico de processo seletivo de

inscricdo em cursos da EMASP, e também ressaltar a importancia das informacgdes para a selecao.

Para oferecer mais recursos e oportunidades de capacitacdo aos agentes publicos municipais e também a
sociedade civil, a EMASP seleciona os interessados baseada nas respostas inseridas no formuldrio de
inscricdo, nos requisitos dos cursos, publico-alvo compativel e perfil do interessado. Por isso, é

imprescindivel que os dados sejam informados de modo correto e detalhado.

Vale lembrar que terdo prioridade na participacdo os candidatos que ndo possuem histérico de desisténcia

em eventos formativos da EMASP.

Participe do curso com dedica¢do e empenho para ampliar seu conhecimento e suas habilidades. Isso ja

comega na sua inscri¢ao!

Caso tenha duvidas, vocé pode acessar os canais de comunicac¢do abaixo:

e e-mail: emasp@prefeitura.sp.gov.br

e telefone: (11) 3396-7060

e facebook: www.facebook.com/emasppmsp/

e site: www.prefeitura.sp.gov.br/emasp

Estamos permanentemente a disposicdo para atendé-lo e sanar suas duvidas!


mailto:emasp@prefeitura.sp.gov.br
http://www.facebook.com/emasppmsp/
http://www.prefeitura.sp.gov.br/emasp

FLUXO

1. Escolha o curso
Consulte a lista de cursos com inscri¢cdes abertas no site da EMASP

(www.prefeitura.sp.gov.br/emasp, menu lateral esquerdo, item CAPACITACOES DA EMASP,

subitem PROGRAMAGAO DE CURSOS), ou acompanhe nossos comunicados enviados por e-mail.

Vocé pode, também, consultar as ementas de todos os cursos oferecidos pela EMASP no endereco

www.prefeitura.sp.gov.br/emasp, menu lateral esquerdo CAPACITAGOES DA EMASP, subitem
CURSOS OFERECIDOS.

2. Consulte seu RH
Contate a sua Unidade de Recursos Humanos em caso de duvidas a respeito do desenvolvimento de
sua carreira e da compatibilidade com o curso. Reflita também sobre o que a capacitacdo poderd

acrescentar no seu desenvolvimento profissional.

3. Inscreva-se!
Preencha o formuldrio que acompanha a ementa do curso com as informagdes solicitadas. Muita
atencdo nessa etapa, pois vocé passara por um processo seletivo. Ndo esqueca de combinar sua

participagdo em cursos com sua chefial

4. Aguarde o resultado
A equipe EMASP informara o resultado da sele¢gao na semana anterior ao inicio do curso. A resposta

vird por meio do e-mail cadastrado no formulario.
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PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

Inscreva-se!

Seja berm-vinde ao pocesso de inscrigdo nos curses da Escola Municipal de Administragdo Pablica
de 880 Paulo. Nas prdximas paginas, preencha seus dados corretamente.

*Dbrigatdrio

CURSO: FERRAMENTAS DA QUALIDADE APLICADAS A
GESTAQ PUBLICA

Tem duvidas sobre como preencher este formulério?

Confira e manual agui: hitp/goo.gl/ 55IRG

Verifique se este é o curso em que pretende se inscrever.
Os campos contendo asterisco(*) sdo de preenchimento obrigatério.
Forneca o maximo de informacdes possiveis para que a EMASP possa conhecer seu perfil e aprovar sua

participacdo no curso pretendido.

Atenterse a5 orientagles a seguir.

Declaro estar de acordo com a responsabilidade de
comprometimento com este curso, e que cumprirei com
diligéncia meu papel de aluno(a), atuando conforme &

metodologia proposta e respondendo as avaliagdes existentes.
&

O Ciente

Leia as os avisos de responsabilidade do aluno, de dedicacdo nas aulas e das san¢cGes em caso de
auséncia.
Marque ciéncia em todas as orientacdes, caso concorde com elas.

Cligue em CONTINUAR.



Dados pessoais

Vocé esta realizando esta inscrigdo como:

O Agente piblico da Prefeitura de $&o0 Paulo ou de outros drgéos
governamentais

(O Sociedade civil / Universitariofa) / Pesquisadara)

Informe se vocé estd realizando a inscricdo como agente publico ou como membro da sociedade civil.

CPF *

Cigite abaixo seu CPF, somente nimeros.

Preencha as informacgdes corretamente e nao abrevie nomes.

Abaixo de cada questdo pode haver uma pequena explicagcdo sobre como o dado devera ser informado.

Vocé deseja solicitar a inclusdo de NOME SOCIAL?

Mome social & aquele adotado pela pessoa trans, de forma a refletir a sua identidade de género (que
ndo necessariamente coincide com seu sexo). Caso e opte pelo Nome Social, a EMASP o utilizard
ne lugar do Mome Civil em publicagdes no Ciario Oficial, formularios e lista de presenca.

As pessoas trans que participam dos cursos da EMASP podem informar o nome social, que sera

utilizado em lista de chamada e demais procedimentos da Escola.

Email PREFERENCIAL *

Atencdo: enviaremos para este enderego o resultado da selegdo e tarmbém o seu certificado de
conclusdo do curso. Digite-o cormetamente!

Verifique se preencheu o e-mail corretamente — a partir dele, estabeleceremos toda a comunicagao

com vocé, bem como enviaremos declaracgdes, avaliacdo e certificado.



Vagas destinadas a negros, negras e afrodescendentes: *
Ceclara sernegro, negro ou afrodescendente nos termos da Lei Municipal n® 15.939/13, &, portanto,
ahw de agdes afirmativas de inclusdo racial:

O sim
(O Nao

O(a} Candidato(a} & pessoa com deficiéncia? *
O sim
O Nao

A EMASP destina um minimo de 20% das vagas dos cursos e eventos para negros, negras e

afrodescendentes.
Caso vocé tenha alguma deficiéncia, assinale “Sim” e especifique abaixo. Dessa forma, a Escola

preparard a sala de aula e demais recursos de acordo com as suas necessidades.

VOLTAR PROXIMA aEm— Pagina 2de &

Cligue em Préxima. Se vocé for agente publico, respondera ainda mais uma pagina com informacdes

funcionais.

Questdes para fins estatisticos

As guestties abaixo serfio computadas apenas para fins estatisticos. Nosso intuito & conhecar
o parfil das alunas 2 dos alunos da EMASE & adequar nossas capacitagfes.

Data de nascimento *

;i 72m7

A penultima pagina destina-se a questdes para fins estatisticos. Queremos conhecer melhor o perfil de

alunos da EMASP!



