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Este numero 2 do caderno Subsidios para a Implantagéo se dedica ao
tema Avaliagdo PARA a Aprendizagem com énfase no Sistema de Gestao
Pedagdgica (SGP). O material que vocé tem em maos, assim como a
primeira edicdo de Subsidios, publicada no inicio de 2014, é resultado de
um trabalho coletivo de reflexao e de elaboragdo, com vistas a qualidade
social da educa¢ido do municipio de Sao Paulo.

Os subsidios aqui propostos estao focados nos eixos da Qualidade e da
Gestao ja abordados no caderno Subsidios 1. Dessa forma, os temas aqui
debatidos - a avaliagdo PARA a aprendizagem e os conceitos fundantes do
Sistema de Gestdo pedagogica estao profundamente articulados as demais
dimensdes politicas que fazem parte do Programa Mais Educagao Sao
Paulo. As nossas relagdes com a comunidade, o desenvolvimento e
a apropriacdo das culturas, a analise e o tratamento educacional das
violéncias, o acesso democratizante as tecnologias, todos esses desafios
estdo ordenando a cria¢ao e o desenvolvimento das agdes do Programa
Mais Educac¢ao Sao Paulo.

Neste documento é abordada também a “licao de casa’, que ja esta
presente nas praticas pedagogicas das unidades educacionais e que é
recontextualizada ao Programa Mais Educagao Sao Paulo. A li¢ao de
casa esta intrinsecamente articulada a avaliagio PARA a aprendizagem e
ao diagnostico da trajetéria de aprendizagem do aluno. O papel mediador
dos professores é fundamental nali¢ao de casa, desde a proposigao clara das
atividades a serem realizadas ao retorno comentado aos educandos. Seu
acompanhamento pelos pais/familiares contribui com o fortalecimento
da relagao familia-escola, propicia a criagao de ambientes de estudos e
favorece a autonomia dos educandos.

Os temas debatidos consideram a complexidade das multiplas
dimensdes do trabalho pedagégico, compreendendo que a agdo do
professor é fundamentada por seus registros qualificados, fundamentais
ao acompanhamento das aprendizagens e da vida escolar dos alunos,



além da tomada de decisdes pela equipe escolar. O enfoque pedagdgico
e os objetivos deste documento sdo claros: contribuir para a melhoria
da aprendizagem de nossos educandos. O Sistema de Gestdo
Pedagogica (SGP), desenvolvido para consolidar os registros e sinteses
dos docentes, amplia os espagos de analise de resultados e reflexdo da
equipe pedagogica. Sabemos que este é um processo que exige empenho
de todos os envolvidos, além da apropriagdo de novos procedimentos, o
que ndo se concluird no ano de 2014. Continuara sendo objeto de escuta
e acolhimento das duvidas e angustias a fim de coordenar as agdes em
relagao as demais dimensdes da politica.

E paraacompanha-los, caros educadores e educadoras, neste percurso
complexo, que este texto se propoe a contribuir.

Bom trabalho para todos nos!

Equipe da Diretoria de Orientagao Técnica

Secretaria Municipal de Educagio de Sio Paulo
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Sistema de Gestao Pedagdgica
SGP e a Avaliacao
PARA a Aprendizagem



1. AVALIACAO: A AULA EM MOMENTO
DE GALA

A avaliagdo pode ser considerada como o momento em que a sala de aula e
o trabalho dos alunos e dos professores se vestem de gala.

Todo o esfor¢o de planejamento anual e de cada dia de aula tem como
objetivo que o aluno aprenda'. Ai o professor constata que pode ensinar e que seu
empenho tem resultado.

O trabalho didrio em sala, com dezenas de alunos, os estudos preparatdrios,
as revisdes de tantas provas, o cuidado com os cadernos e com as ligdes dos
alunos ganham seu maximo brilho quando lhes avaliamos os resultados. E,
principalmente, quando eles sdo bons!

Avaliar ¢ bom, avaliar faz bem. E 0 momento de dar valor ao que foi feito por
toda a equipe que aprende e que ensina.

Nio se trata de, poeticamente, dizer que o trabalho de avaliar seja facil,
simples ou mecénico. Avaliar é a tarefa mais dificil do processo de ensino e
aprendizagem. Ela traz o professor para uma zona de risco. Rigor excessivo,
permissividade, incoeréncia, injustiga, cinismo... Para o aluno, pode trazé-lo para
uma zona de inseguranca ou de desanimo.

Por isso que uma boa avalia¢do é o momento mais nobre da constata¢io de
que houve um processo rico e longo que foi acompanhado e valorizado; que este
processo foi observado e publicado quando o professor afirma: “vocé conseguiu
fazer tais coisas com empenho, luta e com éxito”

Publicar os resultados do que foi feito é tarefa importante. Anunciar as
conquistas, as dificuldades vencidas ou por vencer, os préximos desafios, s6
enriquece os parceiros do ato avaliativo: professores e alunos.

Deixar claro para o aluno o que sera esperado dele, o que ele tem direito de
aprender, e bem, é o primeiro passo da boa avalia¢do. Se puder combinar com ele
todos os passos que serdo observados, registrados e comparados com os objetivos
propostos tem-se, entdo, o melhor resultado possivel de uma avaliagao.

Também cabe ao aluno propor-se metas, perceber sua evolugdo e
reprogramar seu desenvolvimento. Mas para isso é fundamental que o professor,

1 Para os professores o que mais gera satisfagio no trabalho é colaborar para o aprendizado de criangas
e jovens, sendo a resposta de 37% deles. Pesquisa Data Popular de 2014, Ouvindo a Comunidade Escolar: “o que
pensam professores, pais e alunos da REDE MUNICIPAL DE SAO PAULO”.



junto ao aluno, tenham registrado dia a dia, passo a passo, o que foram o seu
processo e seus desafios. Nao é 6bvio nem pouco trabalhoso tal percurso.

A avaliagio PARA a aprendizagem é uma forma de enfatizar, a todo o
momento, que quando se avalia bem o aluno aprende melhor; e que o aluno e o
professor podem ampliar o conhecimento de si, de seu processo de estudos, das
disciplinas e da reflexdo sobre suas habilidades.

E dentro desta perspectiva educacional que o Sistema de Gestdo Pedagdgica
se instaura. O SGP foi concebido como um apoio tecnoldgico ao professor para
que todo seu planejamento possa estar disponivel a ele o tempo todo e ser revisto,
reprogramado instantaneamente e on-line.

Além disso, os professores poderdo enxergar os planos de seus colegas de
classe, permitindo constantes trocas entre as areas do conhecimento e com os
Coordenadores Pedagdgicos.

Aos alunos e aos pais também estara transparente o plano de trabalho de
cada area do conhecimento durante o ano. A regra do jogo clara permite que a
avaliagdo seja mais justa e participante.

O registro das faltas, notas e os planos de aulas acrescentam uma riqueza a
percepgdo do aluno sobre seu histdrico de evolugao e acompanhamento. Alguns
mais sofisticadamente chamam este momento de metacogni¢cdo. Ou seja, o
momento de aprendizagem em que o aprendiz pensa sobre seu pensamento.

Um dos elementos mais ricos do SGP é a parte em que, além das
observagdes do conselho de classe sobre os aspectos mais atitudinais do aluno,
permite que ele se posicione sobre seu desempenho no préximo bimestre. Este
espago de anota¢des do aluno chama-se COMPROMISSO DE ESTUDO. Esta
funcionalidade pela qual o aluno pode se comprometer com uma atitude mais
favoravel aos estudos, é que faz deste boletim um boletim do aluno e nao apenas
para o aluno.

O material que agora vocé tem acesso neste livreto é fruto do terceiro
encontro do GIP, realizado em maio de 2014, que teve como tema central a
Avaliagdo PARA a Aprendizagem e o Sistema de Gestdo Pedagdgica (SGP).

O SGP comecou a ser implantado no inicio do ano letivo de 2014, trazendo
uma série de modifica¢des nas praticas de registros virtuais do processo educativo
nas escolas. Os registros das aprendizagens dos alunos sempre aconteceram
nas unidades educacionais, por meio de diferentes instrumentos adaptados as
escolas ou as iniciativas proprias dos professores. Tal sistema pode ser acessado



na internet” e dele tem-se maiores esclarecimentos no capitulo Sistema de Gestao
Pedagogica.

Durante sua implantagdo, algumas praticas escolares foram evidenciadas
e novas conversas se mostraram necessarias ao destacar diferentes concepgoes
de ensino e aprendizagem, de avaliagdo, da importincia do registro do processo
educativo e das possibilidades da participagdo das familias. Além das questoes
conceituais, surgiram, para a implantacao do SGP, diversos entraves tecnologicos
(como dificuldade de acesso a internet ou a escassez de equipamentos em
horério de pico de uso), que estdo sendo tratados pelas equipes pedagogicas e
técnicas responsaveis e, hoje, estdo em processo de melhoria de funcionamento®.
Nio descartamos a possibilidade de outros entraves surgirem, nem mesmo de
serem reformuladas algumas das telas do sistema para atender a demandas dos
profissionais da educagao. Estas questdes podem ser levantadas a qualquer tempo
e serdo foco de reflexdo e replanejamento, sempre que necessario.

Diversos cursos de formag¢iao para o SGP foram realizados de fevereiro a
junho, para Supervisores, Diretores de Escola, Coordenadores Pedagogicos e
professores num total de 10.500 e foram disponibilizados materiais on-line com
mais de 150 paginas de orienta¢ao de uso, assim como respostas as 10 davidas
mais frequentes.

Os passos concretos que estamos dando na Rede Municipal de Ensino
interferem na mudanga de valores e praticas. Este documento vem tratar, além
de duavidas frequentes, da concepgdo de avaliagio PARA a aprendizagem, das
praticas pedagogicas e do acompanhamento do aluno pelo professor e pela
familia. Seu objetivo unico é oferecer a melhoria da aprendizagem dos alunos
para os quais todos trabalham na educagio.

2. CONCEPCAO DE AVALIAGCAO*

Pensar em educa¢do de qualidade é vinculd-la ao acompanhamento e a
avaliacdo do processo educativo. O educador estd sempre avaliando seus alunos,
esta é uma pratica instituida no que se refere a educa¢io e ao processo de ensino e
aprendizagem. Para que avaliar? Como avaliar? O que fazer a partir da avaliacdo?

2 http://sgp.sme.prefeitura.sp.gov.br

3 Em 30 de junho de 2014, 60% de boletins on-line estavam disponiveis, correspondendo a 270.000
alunos. Todas as escolas conseguiram mesmo que parcialmente preencher os dados de algumas de suas turmas.

4 Ideias centrais a partir da palestra da professora Dra. Clarilza Prado de Souza (PUC-SP) no dia
25/04/2014.



Com qual frequéncia avaliar? Desta maneira, a professora Clarilza Prado
introduziu o tema “Avaliagido Educacional: conceitos, metodologias e dimensdes”

Tratar de avaliacdo é falar de concep¢do de ensino e aprendizagem.
A maneira como o professor vé seu aluno e como compreende os processos de
aprender e ensinar interferem diretamente no modo como avalia e nos usos que
faz de seus resultados.

O conceito geral de avaliagdo envolve medida, levantamento e julgamento
de dados para a tomada de decisdo, conforme destacado pela Professora Clarilza.
Para ela, se ndo houver tomada de decisdo, ndo ha avaliagdo, existe apenas o
levantamento de dados. Questiona, ainda: “Se ndo sabemos o que fazer com tais
dados, para qué té-los?”.

Portanto, a tomada de decisdo pelo professor é o ponto de partida da
elaboracdo da avaliacdo. Quando o docente planeja uma atividade avaliativa,
decide o que precisa saber, quais resultados espera encontrar. Além disso, ele
decide o que fazer com tais resultados. Se estes forem utilizados para digitar na
tarjeta ou mostrar ao aluno o quanto ele ndo estudou, talvez seja 0 momento de
se repensar os motivos para avaliar e as finalidades dessa agéo.

As acdes emergidas de tais questionamentos serdo prioritariamente de
carater pedagogico. Nesse sentido, a avaliagdo comega pela tomada de decisdo
do que avaliar, diz a professora Clarilza. O ponto de partida é o que o educador
quer que seu aluno aprenda. Essa decisio limita e define o espago de abrangéncia
de todo o trabalho de avaliagdo, bem como contribui para a ampliagio do
conhecimento e do desenvolvimento do educando. Além disso, orienta a acdo
pedagdgica e fundamenta o replanejamento de aulas ou a definicdo de novas
estratégias (em conjunto com seus pares e a Coordenagdo Pedagdgica) que
favorecam a aprendizagem dos alunos.

Durante sua palestra, a professora Clarilza apontou que existem diferentes
dimensdes de avaliagdo, todas envolvidas pela tomada de decisdo. Sao elas:

a) Avaliacdo de larga escala - Utilizada para avaliar o sistema. Sdo as
avaliagdes externas que conhecemos como Prova Brasil, Provinha
Brasil, ENEM (Exame Nacional do Ensino Médio), ANA (Avaliagdo
Nacional de Alfabetizacio) etc. Seus dados podem ser utilizados na
escola, como material para identificar as dificuldades no processo,
verificar a qualidade do ensino, reorientar os planejamentos para os
anos subsequentes etc.



b)

<)

d)

Avaliagdo institucional — Analisa a escola ou a universidade. Reune
dados e avalia as condi¢bes e os caminhos que estdo sendo percorridos
pela instituicdo. Este tipo de avaliacdo exige a participagdo de todos:
educadores, educandos e funcionarios.

Avaliacdo na sala de aula - Analisa o contexto e as condigdes de
trabalho, considera o aluno individualmente e as circunstancias que o
envolvem. E baseada na relacio professor-aluno e permite identificar as
dificuldades e corrigi-las no processo.

Avaliagdo de projetos e programas — Por possuirem prazo de inicio
e término, com metas e recursos definidos, sdo avaliados em situagdes
especificas, para compreender o alcance ou a qualidade do programa/

projeto.

A professora sintetiza trés das dimensdes apresentadas, no quadro abaixo®:

Avaliagao do Sistema

Baseada nos conjuntos dos
alunos, tratados em conjunto.

Natureza: Somativa.
Realizada periodicamente.

Instrumentos formais; provas
de questdes fechadas.

Muitos alunos (populagio de
alunos de um municipio e/ou
amostras).

Avaliagao Institucional

Baseada nos conjuntos dos
alunos da escola, tratados em
conjunto.

Formativa e Somativa.
Continua.

Instrumentos formais e nao
formais.

Todos os alunos da escola.

Avalia¢do em sala de aula

Baseada na relagao
professor-aluno.

Formativa.
Continua.

Instrumentos formais/nao
formais (debate, exercicios,
observagdes, provas etc.).

Poucos alunos (apenas a turma
da sala de aula).

A avaliagdo também se define em torno de sua fun¢io, segundo a professora

Clarilza. Decide-se qual atividade avaliativa sera realizada em torno do objetivo
que se tem. A finalidade bésica da avaliagdo, portanto, é trazer subsidios para
a tomada de decisdo: planejar, intervir ou modificar determinadas situagdes,

relagdes ou praticas educativas.

A avaliagio somativa é aquela realizada ao término de uma unidade
de ensino ou de um periodo letivo (bimestre, semestre ou ano). Sua fungio é

fornecer informacoes sintetizadas que se destinam ao registro e a publicagdo do

5 SOUZA, Clarilza Prado. Apresentagao utilizada na palestra Avaliagao Educacional: conceitos, meto-
dologias e dimensées, realizada na Secretaria Municipal da Educagio, no dia 25 de abril de 2014, lamina 5.



que foi aprendido pelos educandos. Seus resultados tém a finalidade de verificar,
classificar, situar, informar e certificar. Tal avaliagdo ndo precisa ser unica,
podendo ser o resultado de um conjunto de atividades avaliativas, realizadas ao
final de cada unidade de estudo ou projeto. E usada, tipicamente, para tomar
decisdes a respeito da promogido ou reprovagdo dos alunos que niao obtiveram
éxito no processo de ensino-aprendizagem.

E possivel para a escola valer-se dos dados desta avaliagio para finalidades
formativas (por exemplo: quantidade de alunos reprovados ao final de um ciclo,
ou retidos por falta), utilizando-os para avaliar o processo e tomar decisdes que
provoquem mudancas nos resultados dos anos subsequentes. Neste sentido, o
SGP - Sistema de Gestao Pedagdgica - colabora com tal analise, por disponibilizar
aos gestores da escola (Coordenador Pedagdgico, Assistente de Dire¢ao, Diretor
de Escola) e Supervisores Escolares, a possibilidade de realizarem diferentes
leituras e, em um trabalho colaborativo, discutirem os entraves que se colocam
para tal situagdo, considerando a realidade local e as interven¢des que se fazem
necessariasa fim de evitar que algumas situagoes identificadas como problematicas
se reproduzam ao longo dos anos.

A avaliagio formativa é continua, oferece ao professor informacoes
sobre o processo de ensino e aprendizagem, e tem a fun¢do de aprimorar ou
redimensionar este processo, auxiliando o aluno a se desenvolver. A corre¢ido
do percurso ¢ realizada no decorrer dele. Isto significa que o educando que
apresentou desempenho abaixo do esperado, sinaliza ao professor a necessidade
de retomar o assunto, talvez utilizando outros recursos. A recuperagdo continua
estd inserida dentro de uma proposta de avaliagdo formativa. Ela se coloca como
um dos recursos possiveis de serem utilizados pelo docente apds identificar
dificuldades no processo. Outras possibilidades sdo: replanejamento das aulas ou
do plano de ensino, atividades de licdo de casa propositivas, encaminhamento
para recuperacéo paralela, entre outros.

Oferecer aos educandos a oportunidade de aprender e se desenvolver no
decorrer do ano letivo constitui-se em agdo fundamental para alcancar a qualidade
da educagio, afinal ndo ha sentido em avaliar para classificar o aluno, mas sim,
tragar objetivos e estratégias que permitam a (re)orientacao das aprendizagens
no percurso’.

A fim de garantir a avaliagdo para a aprendizagem, a professora Clarilza
destaca que é fundamental ndo desconsiderar o papel e a participagio do

6 Para mais informagdes sobre avaliagio para a aprendizagem e processo de aprendizagem, consultar
as Notas Técnicas n° 12 e 13 do Programa Mais Educagdo Sao Paulo, constantes do documento Programa Mais
Educagio Sao Paulo: subsidios para a implantagao. Sio Paulo: SME/DOT, 2014, p. 97-104.



aluno. Ele precisa estar envolvido neste processo, conhecer antecipadamente o
planejamento do professor, saber aonde chegar, quais serdo os proximos passos,
proximas aulas, proximos temas. Para tanto, cabe ao professor compartilhar estas
informacdes com os alunos e com a familia.

Neste ponto, a professora retoma as questdes norteadoras quando se trata
de avaliagéo:

Por que avaliar?

A finalidade ou objetivo da avaliagao, que precisa estar claro para o professor,
é determinante em sua a¢do. Ao decidir avaliar, é necessario definir qual fendmeno
ou caracteristica sera avaliado. Ressalta-se que a finalidade basica da avaliacdo
é orientar: a intervencao, para tomada de decisdes educativas; a observagio da
evolucio e do desenvolvimento dos educandos; o planejamento e intervengio; a
modificagdo de determinadas situagdes, relagdes ou préticas educativas.

Para que avaliar?

Enfatizou-se, ao longo deste texto, a importincia dos critérios e objetivos
da avaliagdo. Desta forma, ao planejar uma avaliacio, o educador precisa refletir
sobre “que decisdes tomar a partir dos resultados desta turma?”. Espera-se, assim,
evitar a utilizacdo deste instrumento como um levantamento de dados que serao,
apenas, digitados e disponibilizados a outros e, sim, utiliza-los como possibilidade
de analise e proposta de avango.

O que avaliar?

Independente da fungdo da avaliacdo (formativa, somativa ou
diagndstica), ndo é possivel, nem necessdrio avaliar tudo o que se ensina.
E importante corresponder os objetivos do professor ao que é solicitado e definir
0 que ¢ prioritario. Para tanto, é essencial que o educador faga as seguintes
perguntas:

1. Osalunos estao aprendendo? O que cada aluno esta aprendendo?
2. A avaliagdo que realizo estd cobrando o que ensinei?

3. Quais estratégias tém dado maior resultado para garantir determinadas
aprendizagens?



4. Que decisdes devo tomar a partir dos resultados de minha classe?

5. Serd que realmente sei este topico de meu curso? Sei como ensina-lo?
No que exatamente precisaria me aperfeicoar para melhorar o meu
desempenho?

6. Como vou discutir os resultados da avaliagio com os alunos? Mesmo
quando o aluno apresenta dificuldades, estou interessado em que ele
ndo desenvolva uma autoestima negativa?

7. Considero que minha atuagdo em sala de aula faz diferenga?
Considero-me um bom professor?”

Desta forma, a avaliagdo conduz e orienta a aprendizagem, atencéo e estudo
do aluno. Ao educador cabe considerar, neste momento, seu aluno real, suas
possibilidades e potencialidades, além das condi¢des de ensino.

A avaliagdo formativa acontece de diferentes maneiras, mas é fundamental
que, em qualquer uma delas, o aluno tenha conhecimento do que é esperado
dele. Avaliagdes-surpresa nao cabem nesta concepgio. Tampouco questdes com
“pegadinhas”, que tém o claro objetivo de confundir o aluno em sua resposta.

Diversas formas de avaliagio sdo conhecidas pelos docentes: avaliagdo
formal com periodicidade determinada (mensal, bimestral, semestral, anual),
atividades avaliativas de determinados assuntos ou temas, pesquisas, participacio
nas aulas (considerando a especificidade e personalidade de cada aluno) etc.

Ao avaliar a participacio e o desenvolvimento do aluno, inclusive no
Conselho de Classe, é importante considerar sob qual ponto de vista o aluno é
observado - trata-se, aqui, do critério de avaliagdo. Faz-se necessario questionar
0 que estd realmente sendo avaliado: o rendimento estd sendo considerado
como satisfatério ou insatisfatério em fungdo do qué? E importante observar e
considerar nos critérios de avaliagdo as oportunidades oferecidas. E, para pensar
e discutir com seus colegas na escola, propde-se uma reflexao: o que faz com que
um mesmo aluno apresente resultados finais muito negativos em um componente
curricular e bons resultados nos demais? Seria realmente uma dificuldade no
dominio daqueles contetidos ou as expectativas e critérios de avaliagdo sdo muito

7 SOUZA, Clarilza Prado. Apresentagdo utilizada na palestra Avaliagdo Educacional: conceitos,
metodologias e dimensoes, realizada na Secretaria Municipal da Educagao, no dia 25 de abril de 2014, laminas
1le12.



divergentes? Independente da resposta é interessante que os docentes observem
com cuidado os resultados de suas turmas e reflitam sobre os critérios utilizados
por eles nas avaliagdes propostas.

Finalizando este topico, mas nao o assunto da avaliagdo, seguem, ainda,
alguns questionamentos sugeridos pela professora Clarilza, a fim de orientar as
acoes futuras em relagéo as avaliagdes propostas aos educandos:

a) Quais dificuldades os alunos estdo apresentando? Qual a origem destas
dificuldades? - Questionar a origem das dificuldades pode dinamizar
novas oportunidades de conhecimento;

b) Os alunos sabem o que é esperado deles? Eles tém conhecimento do
que serd avaliado?

¢) O que a escola pode fazer para superar determinadas dificuldades dos
alunos? Meus colegas podem me ajudar nas dificuldades que venho
enfrentando?

d) De que maneira os pais de meus alunos podem me ajudar nesta tarefa?
Ja procurei pesquisar porque ndo recebo deles a colaboracio que
solicito?

e) Eu compreendo que preciso mudar, em alguns aspectos, minha
pratica pedagdgica para proporcionar melhores oportunidades de
aprendizagem e desempenho aos meus alunos? Estou disposto a
mudar?®

Assim posto, desenvolver uma postura avaliativa exige dos docentes
algumas mudancas na pratica das avaliacdes propostas, que rompam com a
cultura exclusiva da memorizagio, classifica¢io e selecdo e que visem a reflexdo
constante, critica e participativa dos processos de ensino-aprendizagem.

3. GESTAO PEDAGOGICA

A implantagdo do Programa Mais Educag¢ao Sao Paulo demanda o processo
continuo de a¢do-reflexdo-acido por meio do didlogo coletivo, como os realizados
nos encontros com a RMESP, nas a¢des formativas e o resultado desse processo é
refletido e sistematizado em Orienta¢des Normativas e textos de referéncia, como

8 Idem, lamina 13.



o documento Subsidios para Implanta¢io’, que tratou de tematicas relacionadas
as mudangas propostas pelo Programa.

A Gestdo, um dos niveis de implementa¢do do Programa Mais Educagio
Sao Paulo, é considerada como estruturante do quadrilatero educacional, politico,
pedagogico e administrativo, destacado nos Subsidios para Implantagdo, em
conjunto e em articulagdo com os demais niveis:

1 - Qualidade social do ensino e da aprendizagem, o desenvolvimento de um
2 - Sistema democratico de gestao pedagodgica, aliado a um amplo
3 - Sistema de formagao de educadores da Rede Municipal de Ensino e

4 - Planejamento e atendimento & demanda, em multiplas faces, focadas na
ampliacdo da Rede e na melhoria dos equipamentos.

Os debates realizados no encontro sobre a Avaliagido para a Aprendizagem
e Sistema de Gestdo Pedagogica retomam e adensam as reflexdes do primeiro
semindrio, destacadamente o Eixo Gestdo e seus trés elementos principais: a
gestdo pedagdgica, a gestdo democritica e a gestdo do conhecimento.

Esses trés elementos da gestdo sdo indissociaveis e diretamente relacionados
aavaliacdo, aqui entendida como a avaliagdo para a aprendizagem. Destacaremos,
neste texto, a gestdo pedagogica.

A gestdo pedagogica, que tem como organizadores basilares os supervisores,
diretores e coordenadores pedagogicos, conta também com a participagdo dos
professores, e pode ter seus espagos de reflexdes ampliados por meio das analises
resultantes dos registros e sinteses consolidadas possibilitadas pelo Sistema de
Gestao Pedagogica (SGP), potencializando a construgéo coletiva de proposig¢des.

O planejamento das agdes de implantacdo do SGP se imbrica com as agdes de
implementagdo do Programa Mais Educagao Sao Paulo num processo dinamico
e continuo de construc¢io no interior das Unidades Educacionais e DREs.

Dessa forma, os temas refletidos neste documento retratam as discussoes
realizadas sobre o SGP, suas caracteristicas, possibilidades, limites e articulagdes
necessarias para seu alinhamento a realidade e caracteristicas da Rede.

O SGP, contudo, é um sistema dinadmico, previsto para receber mudangas
e adequagdes que atendam as expectativas e demandas dos seus usudrios.

9 Sao Paulo. Secretaria Municipal de Educagio de Sao Paulo. Diretoria de Orientagao Técnica. Programa
Mais Educagao Sao Paulo: Subsidios para Implantagio. Sao Paulo: SME/DOT, 2014.



Sendo assim, seu uso e apropriagdo por todos os atores envolvidos se fazem
desejaveis e necessarios.

3.1 Sistema de Gestao Pedagégica - SGP

O SGP é um sistema tecnoldgico, em construgéo pela e para a Rede Municipal
de Ensino de Sdo Paulo, com o objetivo de potencializar a gestdo pedagdgica por
meio da escrituragdo e documentacio da pratica pedagégica das UEs, prevendo:

o A gestdo das informagdes da educagio;

o A transparéncia dos processos pedagdgicos e das agdes das UEs;

o O diagnéstico, o planejamento e a avaliacdo dos educandos e das turmas;
o Oacompanhamento acurado da trajetéria dos alunos.

O desenvolvimento do SGP tomou como ponto de partida o Programa
Mais Educagdo Sao Paulo privilegiando o curriculo e o direito & aprendizagem
dos alunos. Ressalta, também, a transparéncia e publicizagdo das praticas que se
desenvolvem no cotidiano.

Gestdo das informacgdes da educacao

O SGP prevé o registro sistematico pelos professores do planejamento
bimestral e anual; plano de aula; frequéncia; atividades desenvolvidas;
notas/conceitos; anotagdes sobre os alunos; compensa¢ido de auséncias, dentre
outras possibilidades. Esse registro e sua recuperagdo podem ser realizados em
computadores conectados a internet ou pelos tablets disponiveis nas escolas.

Apds o registro sistemdtico, as informagdes sdo consolidadas e podem ser
acessadas e analisadas pelos professores, gestores escolares, DREs e SME na
forma de relatdrios, gréficos, planilhas ou tarjeta, que sintetizam a trajetdria dos
alunos, turmas, anos ou ciclos, escolas ou grupos de escolas, contribuindo com
ferramentas para a gestido dindmica do processo de ensino e aprendizagem.

Gerar informagdes ndo implica no ndo reconhecimento da diversidade da
rede, mas amplia e estende o olhar as unidades educacionais individualmente
e no coletivo, identificando suas qualidades, diagnosticando suas demandas e
conferindo sentido as politicas publicas em prol da qualidade social da educacio.



O SGP prevé espagos para o registro do diagndstico inicial da
turma/alunos, que é base para o planejamento anual/bimestral/didrio das
atividades — demandando a postura avaliativa do docente, coordenador
pedagogico e gestores da educagdo envolvidos na gestdo pedagdgica. Esses
espagos podem também se constituir em espagos privilegiados para o registro
do mapeamento das realidades locais.

O registro digital das informagdes sobre a trajetéria de aprendizagem
dos alunos e suas diferentes formas de recuperacio, contribui com a gestdo da
informagdo e a constru¢do da memoria das UEs, organizando as informagoes e
disponibilizando canais para os pais/responsaveis, educadores e gestores.

Ao final de cada um dos quatro bimestres, os registros realizados pelos
docentes devem ser consolidados gerando a totalizagdo da frequéncia e
conceitos/notas. Esses conceitos e notas devem ser retificados ou ratificados
apds andlise e consideragdes sobre a trajetéria do aluno pelo Conselho
de Classe, que tem, ainda, a opg¢do de redigir as observa¢des sobre o
desenvolvimento e suas aprendizagens e prover orientagdes aos alunos e
recomendagdo aos pais/responsaveis.

Esse processo culmina no fechamento dos resultados bimestrais de cada
turma, possibilitando a emissdo do boletim de cada um dos alunos. Os boletins
podem ser impressos ou acessados em meio digital pelos pais/responsaveis
e pelo aluno, que tem a oportunidade de expressar suas reflexdes sobre sua
trajetdria e registrar seu compromisso de estudos em face aos resultados e
observagdes do Conselho de Classe.

A voz do aluno: Compromisso de estudos

No boletim do aluno dos Ciclos Interdisciplinar e Autoral ha dois espagos para
expressdo do educando: um destinado ao registro, pelo préprio estudante, da reflexao
sobre sua trajetdria de aprendizagem, denominado “o que tenho feito’, e outro para a
declaracdo de seu compromisso de estudos intitulado “o que pretendo fazer”.

O registro do compromisso de estudos pelo educando pode ser realizado

por meio da reflexdo conjunta com os docentes, antes ou apds o Conselho de



Classe; com os pais ou individualmente, segundo as demandas e dinamicas
estabelecidas pelas UEs.

Assumir o compromisso com os estudos possibilita ao educando ser sujeito
de sua aprendizagem - ser autor. Esse compromisso fica registrado e incorporado ao
boletim “do aluno’, acessivel aos pais/responsaveis, UEs e DREs.

A criagdo de outros espagos para ‘dar voz” ao aluno, além de ser seu
compromisso de estudo no boletim escolar, pode favorecer a construcio e
consolidac¢do do processo, fundamental para a educagio de qualidade social.

O acesso on-line aos boletins pelos pais/responsaveis ndo reduz ou elimina
a reunido de pais, mas pode ressignificar esse encontro e provocar uma maior
interacdo e conexdo escola-familia, bem como o acompanhamento da trajetéria
do educando. A transparéncia das agdes das UEs é uma das caracteristicas
preconizadas e possibilitadas pelo acesso dos pais a trajetéria de aprendizagem,
essencial para o melhor acompanhamento dos educandos.

Os participantes dos grupos de trabalho descritos na apresentagdo se
posicionaram a partir de debates trazendo as contribui¢des abaixo.

A Avaliagao PARA a Aprendizagem pode ser definida como:

o  Participagido dos educadores e gestores no didlogo coletivo sobre a avaliagdo
do aluno e da escola;

o Acompanhamento sistematico por parte dos diferentes atores do processo
educativo (Supervisao/DOT/UE/Comunidade Escolar), implicados na
cultura da Avaliagdo sob esta nova perspectiva, como forma de promover,
efetivamente, a superagdo dos problemas de aprendizagem, com vistas a
apropriacdo dos conhecimentos pelos alunos;

o Reflexdo sobre a frequéncia e a qualidade dos instrumentos avaliativos e das
intervengdes da coordenagao pedagdgica ao longo do processo;

o Analise das informacdes sobre a trajetdria de aprendizagem dos alunos -
transparéncia as familias, superando a comunicagdo de apenas notas e
conceitos;



Acompanhamento realizado pela familia para democratizar o processo
educacional, como forma de acolhida da familia pela escola;

Desenvolver estratégias para alunos que sdo publico-alvo da Educagio
Especial de modo que os avangos sejam em relagio ao aluno e suas
potencialidades, e ndo no comparativo com a sala;

Melhoria da qualidade da aprendizagem a partir de diversos instrumentos
formativos e avaliativos.

O Sistema de Gestiao Pedagogica (SGP) pode constituir-se como:

A potencializagdo da cria¢do de novas culturas educacionais e do processo
de construgdo do conhecimento;

A articulagdo de uma concepgio de escola democratica e de gestdo
democritica e participativa. Uma concepg¢io de que o conhecimento se faz
no coletivo, na interacdo com o outro;

A contribui¢do com a construgdo de parametros avaliativos para reorientar
o planejamento de préticas pedagdgicas, de agdes coletivas da escola e,
inclusive, de um novo olhar sobre o PPP da escola;

A reflexdo do educador sobre suas praticas com maior articula¢do entre o
planejamento anual e o que se faz no cotidiano;

O acompanhamento mais individualizado dos alunos e a possibilidade do
registro qualificado da vida escolar ao longo dos anos de escolarizagio;

A maior participagdo das familias no que se refere ao acompanhamento da
trajetéria escolar dos alunos;

A visibilidade e transparéncia conferida ao trabalho da escola.

Apds as reunides e debates propostos, o grupo trouxe as seguintes

contribuig¢des:

Ac¢des para concretizar a avaliagio PARA aprendizagem e

gestao pedagogica



Discussdo reflexiva
Ampliar a discussao reflexiva nos Conselhos de Classe;

Organizar na RMESP, com participa¢do da DOT, Supervisdo, Programas
Especiais e CEFAI, uma discussdo do ponto de vista pedagdgico numa
perspectiva interdisciplinar, levando em consideragdo os Projetos Politico
Pedagdgicos de cada UE.

Formacgdo

Ampliar os tempos e espagos de discussdo nas UEs e DREs sobre as tematicas
da avaliagéo e gestao pedagogica;

Oportunizar a formagéo critica dos professores para promover o avango de
praticas de registro e avaliagdo, questionando praticas comuns na Rede que
vém se desenvolvendo ao longo dos anos;

Organizar um movimento de formagio continuada para a apropriagio e a
reflexdo necessarias sobre a andlise dos registros e avaliagdo e a construgao
de proposi¢des para a gestdo e qualidade social da educagio;

Articular processos formativos com o intuito de prover ferramentas e
subsidios as equipes docentes e gestoras que qualifiquem suas agoes,
incluindo planejamento de aulas e sequéncias didéticas, avaliagdo e registro
pedagogico.

Melhorias técnico-pedagdgicas

Empreender melhoria da infraestrutura tecnoldgica para o funcionamento
do SGP: rede de dados (banda larga) de qualidade para que o acesso aos
tablets possa ser feito com agilidade;

Disponibilizar acesso a internet nas escolas para os professores utilizarem
seus proprios equipamentos;

Aumentar o nimero de equipamentos (sala de professores) e tablets aos
professores;

Aprimorar o design do sistema, bem como dos tutoriais para seu uso,
acompanhados de suporte pedagdgico;

Readequar o sistema para o trabalho com projetos;

Ampliar a qualificagdo dos registros para os alunos que sdo publico-alvo da
Educagio Especial.



A ligdo de casa estd intrinsecamente articulada com a avaliacio PARA a
aprendizagem, com a recuperagdo, com o conceito de autoria e protagonismo
do aluno e com a gestdo. O Programa Mais Educagdo Sao Paulo buscou
recontextualizar a licdo de casa, considerada como “agdes pedagdgicas
complementares as diversas atividades desenvolvidas pelos estudantes no
cotidiano escolar” (Sdo Paulo, p.99). Nem sempre realizadas em casa, essas
atividades podem ser realizadas em outros espacos e horarios escolares.

Desenvolvida pelo aluno ou acompanhada pelos pais/familiares, a li¢do
de casa pode oportunizar o estreitamento da conexdo familia-escola, favorecer
a constru¢do da cultura de estudos e contribuir com o desenvolvimento da
autonomia do educando.

O papel do docente é capital no estabelecimento de uma parceria com o
educando ao conferir a apresentagio clara da intencionalidade da ligdo de casa,
de sua anilise e comentarios e, ainda, de sua articulacdo com a trajetéria de
aprendizagem do aluno.

O grupo de trabalho refletiu sobre os conceitos e préticas que envolvem a
licao de casa, aprofundando seu entendimento na integragdo familia-escola, na
corresponsabilizaciao com os demais atores envolvidos na comunidade escolar e
na autonomia do aluno, buscando debater:

o De que maneira, ao propor a licdo de casa e acompanhd-la, o professor pode
ajudar o aluno a evoluir em suas aprendizagens na sala de aula?

o Como a li¢do de casa pode fazer parte do envolvimento da familia com a
aprendizagem do aluno?

A reflexdo destacou os seguintes conceitos e praticas:

o Apossibilidade da familia acompanhar, passo a passo, o que o aluno aprende,
de maneira a também aprender com ele, traz uma mudanca de hébitos e
cultura que pode facilitar a construgao de conhecimento;

o A oportunidade para melhorar a relagio da familia com o desenvolvimento
da aprendizagem do educando;

o A corresponsabilidade da familia na educagio de jovens e criangas;



o Vinculo com o trabalho pedagodgico do professor, para subsidiar uma
discussiao ou uma atividade em sala ressignificando a pratica como um todo;

e Uma forma de enriquecimento curricular;

o A exigéncia de pesquisa e reflexdo sobre a pratica para que a licdo de casa
néo provoque exclusio;

o A reflexdo resultante pode servir de base para a elaboragio dos futuros
registros dos alunos;

o O acompanhamento e a devolutiva devem acontecer na sala de aula.
Praticas sugeridas e elencadas pelos Grupos de Trabalho

o  Desenvolver uma avalia¢do entre as UEs para identificacio das a¢des em
andamento e levantar possibilidades de evolugédo e avancos;

e Analisar “quem ajuda’ o aluno, qual procedimento de estudos e quais
condigbes o educando possui para a realiza¢do da ligdo de casa;

«  Constituir tempos e espagos para a reflexdo em conjunto com a familia e a
comunidade;

o Articular ali¢do de casa com a autoria e com o protagonismo do aluno, que
s6 sera significativa se for possivel e desafiadora para ele;

«  Promover a reflexdo sobre o registro do acompanhamento dos alunos com
deficiéncia;

o Organizar oportunidades de debates e formacdes sobre o tema.

3.3 AImplantagao do SGP

A implantagdo do SGP é gradativa. Nesta primeira etapa, tém acesso ao
sistema, tanto pela web como pelo tablet, 550 escolas do Ensino Fundamental:
um contingente de aproximadamente 49.000 professores, 1.900 coordenadores
pedagogicos, além de diretores, assistentes de diretor e administradores do SGP
nas UEs. Em breve as Diretorias Regionais e SME terdo disponiveis relatérios
e painéis desenhados especificamente para o acompanhamento das UEs
propiciando uma visao de conjunto das praticas educacionais, com vistas a gestao
pedagogica.



Nas proximas etapas, a proposta é estender o atendimento para Educagio
Infantil, Educa¢io de Jovens e Adultos (EJA), Ensino Médio, Escolas Municipais
de Educagdo Bilingue para Surdos (EMEBS) e toda a comunidade escolar da
Rede Municipal de Ensino de Sdo Paulo (RMESP).

A implantagdo do SGP nas UEs, que teve inicio no més de fevereiro de
2014, contou com agdes que envolveram a formagdo dos educadores da Rede,
o desenvolvimento gradativo de funcionalidades do sistema, a instalacdo de
aplicativos nas escolas, o monitoramento e o suporte técnico. A implanta¢io
envolveu, em seu processo de gestdo, a articulacdo de diferentes servigos de
infraestrutura gerenciados pelas diretorias da SME como o fornecimento de link
de internet as escolas, servidores, equipamentos como rede wi-fi, atendimento de
suporte (0800) e formagéio para uso.

No primeiro bimestre de 2014 foram finalizados os boletins de
aproximadamente 70% das turmas. Essa finalizagdo dos boletins pelas UEs e a
entrega ou divulga¢do aos pais contou com a dedicagéo e esfor¢o da Rede, uma
vez que a implantacdo enfrentou desafios de diferentes ordens, alguns deles ja
ultrapassados e outros em processo de ajustes:

De ordem pessoal — destacam-se o receio natural aquilo que é novo ou
desconhecido, a resisténcia em apropriar-se da cultura digital e dificuldades na
exposicao de seus registros, por parte dos educadores, antes realizados em uma
esfera mais individual.

Deordem pedagogica - o sistema também apontou para o desenvolvimento
gradativo da cultura de planejamento continuado e da avaliacdo continua dos
alunos para o acompanhamento da aprendizagem pelo professor. Destacou
também a necessidade de constantes estudos, discussdes, reflexdes coletivas e
registros sobre a avaliacdo e desenvolvimento dos alunos da Educacio Especial,
além de rever algumas praticas docentes pautadas pelo trabalho individual e o
processo de avaliagdo fragmentado e distante da familia.

De ordem formativa — necessidade de ampliar e sedimentar o processo de
formagdo para gestores e docentes.

De ordem tecnoldgica - foram enfrentadas dificuldades no acesso a
internet, oscilagdo do sinal wi-fi nas Unidades Educacionais, atendimento via
0800 congestionado pela quantidade de ligagées em determinados hordrios e
equipamentos em quantidade insuficiente para uso em horario de pico.



Ultrapassados muitos dos desafios iniciais de implanta¢do e focando as
contribuicdes do SGP para a avaliagdo para a aprendizagem e para a gestdo
pedagdgica, o debate dos grupos de trabalho, sintetizado neste documento,
destacou alguns conceitos emergentes e praticas a serem colocadas em agdo
visando a articulagdo entre a avaliacdo, a gestdo, a ligdo de casa e a participagao
do conselho de classe - a luz do Programa Mais Educagdo Sao Paulo.

Contribuindo com os subsidios, a seguir sdo apresentados dois documentos:
Perguntas e respostas mais frequentes e o Documento de Referéncia SGP (versao
4 - julho de 2014).

Os documentos nido esgotam o tema e sdo atualizados periodicamente,
porém trazem conceitos e orientagdes importantes para a utiliza¢ao.

DE MELO, Edina S. e BASTOS, Wagner G. Avaliagdo escolar como processo de
construc¢io de conhecimento. Estudos em Avaliagdo Educacional v. 23, n°
52. p. 180-203, mai/ago 2012.

SME/DOT. Programa Mais Educa¢ao Sao Paulo: subsidios para a implantagao.
Séo Paulo: SME/DOT, 2014.
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O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes
legais, e CONSIDERANDO:

- o disposto no Decreto n° 54.452, de 10/10/13, regulamentado pela Portaria
SME n° 5.930 de 14/10/13 que institui o “Programa de Reorganizagdo Curricular
e Administrativa, Ampliagdo e Fortalecimento da Rede Municipal de Ensino de
Sao Paulo- Mais Educagédo Sdo Paulo”;

- o previsto no Decreto n° 54.454, de 10/10/2013, regulamentado pela Portaria
SME n° 5.941, de 14/10/2013, que fixa as diretrizes gerais para a elaboracio dos
regimentos educacionais das unidades da Rede Municipal de Ensino;

- o contido no Decreto n° 54.785, de 23/01/14, que institui a Politica
Municipal de Governanga Tecnoldgica da Informacio e Comunicagdo -
PMGTIC, no ambito da Administragdo Pubica Municipal;

- a Orienta¢do Normativa SME 01/13, de 02/12/13 - “Avaliagdo na Educacio
Infantil: aprimorando olhares”;

- 0s artigos 3° e 4°, da Portaria SME n° 4.627 de 13/09/11, que institui o
Nucleo Gestor de Informagdo - NGI e o Grupo de Tecnologia da Informacao
e Comunicagido - GTIC e reorganiza o Centro de Informadtica no ambito da
Secretaria Municipal de Educagio e dé outras providéncias;

- a relevancia de a SME implantar um sistema de gestdo e documentaciao
dos processos pedagdgicos integrando o “Programa Mais Educagao - Sdo Paulo’,
que possa disponibilizar com rapidez e transparéncia os dados pedagogicos
para toda a comunidade escolar, com apoio pelas Tecnologias de Informagio e
Comunicagao -TICs;

- aimporténcia de a Rede Municipal de Ensino de Sdo Paulo institucionalizar
o Boletim escolar bimestral de acompanhamento pedagégico dos educandos, em
consonancia com o “Programa Mais Educagio - Sdo Paulo”;

- a necessidade de racionalizar e dinamizar o processo de registro, leitura
e andlise das informagdes pedagogicas por Professores, Equipes Gestoras das
Unidades Educacionais, equipes das DREs e da SME;



- o compromisso de disponibilizar aos pais ou responsaveis, o acesso rapido
e transparente, dos boletins e relatérios de acompanhamento pedagégico de seus
filhos ao longo dos bimestres, anos e Ciclos de Aprendizagem, nos termos do
disposto no “Programa Mais Educagdo - Sdo Paulo™;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido o Sistema de Gestdo Pedagégica — SGP, no 4mbito
da Secretaria Municipal de Educagdo de Sdo Paulo, que consiste em um sistema
tecnoldgico, integrado ao Sistema Escola On Line - EOL, com o objetivo de
organizar e potencializar o acompanhamento pedagégico dos estudantes pelos
pais/responsaveis, professores, gestores das Unidades Educacionais - UEs,
Diretorias Regionais de Educa¢do — DREs e pela propria Secretaria Municipal de
Educacio de Sio Paulo - SME.

Paragrafo Unico: O Sistema ora instituido visa contribuir com a insercao da
Unidade Educacional na cultura digital, disponibilizando por meio informatizado,
as diferentes formas de registro, a organiza¢éo sistematizada e a anélise dos dados
referentes ao planejamento, acompanhamento e avaliacdo do processo educativo.

Art. 2° - O Sistema de Gestiao Pedagogica — SGP tera como finalidades
principais:

I - Registrar e disponibilizar aos Professores e Equipe Gestora das Unidades
Educacionais, Supervisores Escolares, Gestores das Diretorias Regionais de
Educagdo e da Secretaria Municipal de Educagéo, informacdes sobre os seguintes
assuntos:

a) dados de carater pedagdgico e administrativo;

b) sintese dos resultados e atas dos Conselhos de Classes;
¢) Pautas das Reunides de Pais ou Responsaveis;

d) Pautas das Reunides Pedagogicas;

e) Planos de Trabalho anuais, bimestrais e Didrios de Classe dos Componentes
Curriculares de todas as etapas e modalidades de ensino da Educagio Basica.

II - Registrar e disponibilizar, para o acompanhamento e analise da
comunidade escolar em geral, as seguintes informacdes:

a) do Calendario de Atividades Anual;

b) dos Boletins e/ou Relatdrios de Acompanhamento Pedagdgico para os
educandos e pais ou responsaveis, de forma on-line e/ou impressa.

Art. 3°- Caberd aos servidores de cada Unidade Educacional:

I - aos Diretores de Escola: a indicagdo de uma pessoa responsével para ser o



Administrador do SGP no 4mbito de sua Unidade, que devera ter conhecimentos
basicos de tecnologia e exercer, preferencialmente, os cargos de Auxiliar Técnico
de Educagio ou Assistente de Diretor de Escola.

IT - ao Coordenador Pedagdgico: orientar os Professores na utilizagio do
SGP; acompanhar as informagoes registradas; registrar, quando disponivel no
SGP, as informagdes pertinentes a sua atuagio e zelar pelo cumprimento dos
prazos para as inser¢des das informagdes no Sistema.

I11 - aos Professores: o registro de suas aulas, de seus planos de trabalho e das
frequéncias, notas/conceitos e acompanhamento pedagégico dos educandos no
SGP, dentro dos prazos estipulados pelos Gestores.

IV - a0 Administrador do SGP da Unidade Educacional:

- acompanbhar a ativagdo e sincroniza¢io do SGP nos “tablets” da U.E.;
- organizar o uso e a distribui¢do didria dos “tablets” em sua Unidade;
- registrar o calendario especifico da Unidade Educacional; e

- auxiliar os gestores e professores nas inser¢des das informacdes, dentro dos
prazos estipulados pela DRE e SME.

Art. 40 - Cabera aos servidores das Diretorias Regionais de Educagdo -
DREs:

I - aos Diretores das DOT-P: a indica¢dao de uma pessoa responsavel para
ser o Administrador do SGP na sua Unidade e uma pessoa responsavel pela
formagdo para a utilizagdo do SGP nas Unidades Educacionais, que deverdo ter
conhecimentos basicos de tecnologia e, preferencialmente, serem educadores que
ndo exercam as fung¢des de responsaveis pela Informatica Educativa ou TIC nas
DREs.

II - ao Supervisor Escolar: acompanhar o Calendirio de Atividades
registrado no SGP, os Planos de Trabalho dos Professores, o desenvolvimento do
processo pedagdgico e demais registros e documentos que compdem o Sistema
de Gestao Pedagogica.

IIT - a0 Administrador do SGP:
apoiar os Administradores do SGP e Equipes Gestoras nas U.Es;

acompanhar todos os registros efetuados nas UEs, dentro dos prazos
estipulados pela SME;

disponibilizar aos Diretores Regionais e da DOT-P os relatérios e graficos
de desenvolvimento do processo pedagogico dos educandos de cada Unidade;

participar de reunides periddicas junto a equipe da SME responsavel pelo



SGP; e coordenar a distribui¢do de acesso ao SGP no d4mbito das U.Es, informando
a SME.

III - Aos representantes da DOT-P responséveis pela forma¢io do SGP: a
formagdo especifica da Equipe Gestora e dos Administradores do SGP das U.Es.

Art. 5° - Caberd a Diretoria de Orienta¢do Técnica/SME:

I - ao Diretor da DOT/SME: a indica¢do de uma pessoa responsavel, para
ser o Administrador do SGP no 4mbito de sua Unidade, que deverda possuir
conhecimentos basicos de tecnologia.

II - a0 Administrador do SGP:
auxiliar os administradores do SGP nas DREs;

cadastrar todos os parametros variaveis, tais como: os direitos e objetivos de
aprendizagem no Ciclo de Alfabetizagio, as Orientagdes Curriculares, Calendario
Geral Anual da SME, dentre outras informagdes pertinentes, assegurando que
o Sistema de Gestdo Pedagdgica - SGP tenha um bom funcionamento na Rede
Municipal de Ensino de Sdo Paulo.

III - a DOT/SME, responséaveis pelo SGP: a formacdo especifica para
utilizacgdo do SGP aos Diretores da DOT-P e representantes de: DOT-P
responsaveis pela administragio do SPG nas DREs; DOT-P responsaveis pela
formag¢io do SGP; Informatica Educativa da DRE; Supervisores Técnicos das
DREs e de TIC da DRE.

Art. 6° — Fica autorizado, para fins especificos do SGP, o uso dos seguintes
equipamentos das Unidades Educacionais:

I - todos os computadores de uso administrativo e pedagogico (Laboratério
de Informética Educativa, Sala dos Professores e Salas da Equipe Gestora)
relacionados como bens patrimoniais da Unidade Educacional e com acesso a
internet;

IT - todos os “tablets” relacionados como bens patrimoniais da Unidade
Educacional, com acesso a internet e atualizados para utilizagdo do SGP.

Art. 7° - A implantacdo do SGP sera realizada de forma gradativa e, na
primeira fase de implantagdo, no inicio do ano letivo de 2014, esta previsto o
uso do SGP por educadores, educandos e pais ou responsaveis das Unidades
Educacionais de Ensino Fundamental, exceto nas Escolas Municipais de Educacio
Bilingue para Surdos - EMEBSs.

Paragrafo Unico: Nas fases posteriores de implantagdo do SGP, o Sistema ser4
estendido para as demais etapas e modalidades da Educacdo Basica, de acordo
com cronograma de organizagio a ser definido pela DOT/SME e encaminhado
as DREs.



Art. 8° - O uso do SGP substituira o uso do Didrio de Classe impresso a
partir de sua implantagéo.

Paragrafo Unico: O Didrio de Classe, na sua versdo eletronica, tera cardter
de documento oficial.

Art. 9° - Os responsaveis pelo Sistema de Gestdo Pedagdgica - DOT/SME
definirdo, por meio de calendario especifico publicado no préprio Sistema, as
datas de inicio e fim de cada bimestre.

§ 1°: Excepcionalmente, para o ano de 2014, serdo considerados bimestres
para fins de registros no SGP:

primeiro bimestre: periodo de 05 de fevereiro a 08 de abril de 2014;
segundo bimestre: periodo de 09 de abril a 11 de junho de 2014;
terceiro bimestre: periodo de 07 de julho a 30 de setembro de 2014;
quarto bimestre: periodo de 1° de outubro a 23 de dezembro de 2014.

§ 2°: Caberd a cada Unidade Educacional, observados os dispositivos da
presente Portaria, definir o periodo de registro no calendéario do SGP, segundo
suas necessidades, especificando as datas-limite para a consolidagdo dos registros
do desempenho dos educandos resultantes das discussoes realizadas no Conselho
de Classe.

Art. 10 - Ao final de cada ano, as Unidades Educacionais deveréo efetuar
o0 arquivo eletronico de todos os dados registrados no decorrer do ano, visando
assegurar os registros de toda a trajetdria escolar dos educandos nela matriculados.

Art. 11 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Antonio Cesar Russi Callegari
Secretario Municipal de Educagéo

Prefeitura de Sao Paulo
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Perguntas e Respostas



A gestdo da escola deverd administrar as substitui¢des e orientar os docentes
de acordo com o seu PPP, para que o registro das aulas ndo fique inconsistente em
relacdo a carga horaria da Matriz Curricular. O registro das aulas no SGP deve ser
realizado pelo professor que substituir o titular da turma. Este professor podera
realizar os registros no SGP web ou no SGP tablet, conforme as orientagdes a
seguir:

No SGP web, o professor que for substituir deve se atribuir & turma em
questdo através do menu Administracio > Docentes > Atribui¢io de Docentes.
Nesta tela ele deve selecionar a turma e o componente curricular desejado. Para
acessar a turma ele deve ir para Administra¢io > Docentes > Minhas turmas.
Apos selecionar a turma, basta entrar no Diario de Classe e clicar em incluir
aula. Nessa tela é possivel visualizar os registros do professor titular, além de
poder registrar a frequéncia dos alunos, o plano de sua aula e incluir atividades
avaliativas e anotacdes dos alunos, conforme a necessidade da aula.

No SGP tablet, para o professor em substituicio que possui turmas
como titular, ao tocar no icone Didrio de Classe ele deve selecionar o botdo
Atribuir substitui¢do. Nesse momento ele serd direcionado para a tela de nome
Atribuigao de substitui¢iao. O professor em substituicao que nao tiver nenhuma
turma atribuida no momento, ao acessar o SGP tablet, entrara diretamente na
tela Atribuigdo de substitui¢do. A partir dessa tela, o professor deve selecionar
a turma desejada e o componente curricular. A préxima etapa é incluir a aula
indicando a data e o numero de aulas que serdo lecionadas. No SGP tablet,
o professor que estiver substituindo também tem acesso a visualizagio dos
planejamentos e dos planos de aula feitos pelo titular, assim como tem acesso
ao registro de frequéncia e plano de aula, inclusdo de atividades avaliativas e

anotagdes dos alunos.

O professor que faltar deve excluir a aula ndo ministrada através do botao
“X” na tela “Didrio de Classe”. Esse procedimento pode ser realizado no SGP web
ou no SGP tablet. Essa exclusdo é necessdria para que nio aconteca a duplicidade
de aulas e, consequentemente, ndo interfira no célculo da frequéncia dos alunos.
Somente o professor que cria a aula pode exclui-la.



Nesse caso, tanto no SGP web como no SGP tablet, o professor especialista
(6° a0 9° ano) em substituicido deve se atribuir a essa turma e incluir apenas uma
aula para fazer os registros. O professor titular, caso ja tenha gerado a agenda com
duas aulas para cada dia, deve excluir essa data do Diario de Classe utilizando o
botdo “X” e incluir manualmente uma tnica aula para este dia para poder fazer o
seu registro normalmente clicando em incluir aula.

Entretanto, no caso da falta do professor regente de classe (1° ao 5° ano), o
procedimento é outro. Quando o professor se atribui a uma turma para substituir
a falta deste tipo de professor, ele seleciona o componente Regéncia de Classe.
Ao fazer isso, ele inclui uma aula e faz os registros referentes a aula/dia. E se outro
professor também for substituir no mesmo dia na mesma turma, ele nao podera
incluir outra aula na mesma data e tampouco registrar no SGP as atividades dadas
naquele dia. O professor deve passar as informagdes sobre o registro da aula por
escrito para que o professor que criou a aula neste referido dia faca o registro na
aula ja criada no SGP. Entendemos que se trata de aula em continuidade.

Quando o professor nao é titular de nenhuma turma, nio aparecera turma
na tela Minhas turmas do SGP web, pois ele ndo tem nenhuma turma atribuida
no EOL. Nesse caso, se o professor vai substituir um colega de trabalho, ele
deve se atribuir a turma no SGP através do menu Administragido > Docentes >
Atribui¢io de Docentes. Nesta tela ele deve selecionar a turma e o componente
curricular desejado. Para acessar a turma ele deve ir para Administra¢iao >
Docentes > Minhas turmas. Ap6s seleciona-la, basta entrar no Diario de Classe
e clicar em incluir aula. A turma, entdo, permanecera na tela Minhas turmas.
Serd necessario fazer a atribuigdo da turma novamente caso outro professor se
atribua a mesma turma/componente para atuar em substitui¢io.

Se o professor estiver acessando pelo SGP tablet, a tela inicial ja serd a tela
de atribuigao de substitui¢do. Ao se atribuir a tela do Diario de Classe aparecera
com a turma disponivel para sele¢io e realizacdo dos registros referentes a aula.

Em acessos futuros do professor, mesmo que a turma néo apare¢a mais nessas



telas, os registros feitos e salvos nao serdo perdidos. Toda vez que o professor se
atribuir a turma, os registros estardo disponiveis para consultas e altera¢des.

O periodo de fechamento do bimestre é o tempo que os professores tém
para consolidar e registrar as informagdes do Conselho de Classe no SGP e gerar
o boletim dos alunos. Assim que o bimestre é fechado no sistema, ndo é mais
possivel fazer qualquer alteracdo na tela do fechamento, visto que o boletim ja foi
gerado e disponibilizado em formato on-line para os pais/responsaveis.

As datas de inicio e término do bimestre sdo definidas pela SME em portaria
especifica. Por exemplo, a vigéncia do primeiro bimestre de 2014 é de 05/02 a
08/04. Isso significa que as informacgdes inseridas no Didrio de Classe na aula do
dia 09/04 em diante estardo no segundo ou em outros bimestres.

Para que os dados aparecam no boletim é preciso clicar em SALVAR em
todas as telas de fechamento, para todos os componentes curriculares. Ou seja,
todos os professores precisam entrar na tela de fechamento e clicar no botio
SALVAR, mesmo que os registros nao sofram alteracdes no Conselho de Classe.
Além disso, os professores de Regéncia de Classe (1° a 5° ano) precisam SALVAR
a tela de fechamento de todos os componentes curriculares e do componente
Regéncia de Classe, pois nessa tela é realizado o fechamento da frequéncia dos
seus alunos. Nos demais componentes curriculares é realizado o fechamento das
notas/conceitos de seus alunos.

O endereco para acessar o boletim dos alunos na internet é:
http://boletimonline.sme.prefeitura.sp.gov.br/

- Acesso pelos pais/responsaveis: os pais deverao acessar com o cddigo EOL
do aluno como usudrio, e a senha sera a data de nascimento do estudante.



e O formato da senha de data de nascimento ¢ DDMMAAAA. Entio,
por exemplo, se a data de nascimento for 03/05/1999, a senha sera
03051999;

o A escola necessitara informar aos pais o cédigo EOL de seus alunos.

- Acesso pelos alunos: para preenchimento do boletim, o aluno deve acessar
com seu c6digo EOL como usudrio, e sua senha siao os 4 ultimos digitos.

- Em nenhum dos casos é possivel alterar a senha. A SME estd estudando a
melhor solugio para esta possibilidade.

7

Ambos os professores, cuja docéncia é compartilhada, dividem a carga
horaria de um componente curricular ja previsto na matriz curricular. Sendo
assim, o Didrio de Classe destes professores ndo contém controle de frequéncia
e atividades avaliativas. Estardo disponiveis o plano de aula e as anotagdes sobre
os alunos. Para iniciar os registros das turmas de docéncia compartilhada ou
de projetos no SGP é imprescindivel que o professor informe as turmas e os
componentes curriculares com os quais ird atuar. Esse processo é realizado
através do menu Administragdo > Docentes > Atribui¢ao de docentes.

Para mudar de turma sem precisar recolocar seu RF e senha é necessério
selecionar no menu a op¢édo Configuragao de escola > Atualiza¢do de turmas.
Entdo, apos selecionar a turma desejada basta tocar no botdo Atualizar. Feito
isso, basta ir até o Diario de Classe e a turma desejada ja estara disponivel para
registros.

O SGP é um sistema que estd sendo implantado em toda a Rede Municipal de
Ensino de Sdo Paulo (RMESP). Nessa primeira etapa foram contempladas todas as
escolas de Ensino Fundamental. Quando o aluno transita entre escolas da Rede,



as informacdes sobre ele o acompanham. Isto ¢, quando o aluno é transferido,
essas e outras informagdes, como as da transferéncia que sdo registradas no EOL,
ficam atreladas a esse aluno. Assim, se a transferéncia for dentro da RMESP, os
professores da nova escola terdo acesso a visualizagdo de informagdes sobre o
aluno que foram registradas no SGP.

O primeiro professor podera, entdo, até o fechamento do bimestre, editar as
informagoes de frequéncia, atividades avaliativas e anotagdes do referido aluno
transferido, referentes as datas em que ele fazia parte da turma deste professor. O
novo professor que receber este aluno podera registrar informagoes de frequéncia,
atividades avaliativas e anotagdes sobre o “novo” aluno, a partir da data em que
ele entrar em sua turma. Ele ndo podera registrar informagdes sobre esse aluno
em datas anteriores e também ndo podera visualizar as notas/conceitos atribuidos
pelos professores anteriores. O novo professor poderd consultar as anotagdes do
professor anterior na ficha do aluno. O dado consolidado da frequéncia do aluno
na escola/turma anterior sera considerado para o fechamento do bimestre.

Na telado PLANEJAMENTO, ao selecionar os planejamentos por bimestres,
existem locais destinados para inser¢ao de informagdes sobre estes educandos e os
devidos encaminhamentos. Os ultimos dois campos denominados Interven¢des
Pedagogicas e Registro das intervengdes para os alunos com deficiéncia,
transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotagido sao
editéveis e abertos para esses registros.

Além desses campos, o professor pode fazer o registro dessas informacdes
por meio de anotagdes individuais do aluno. Por exemplo, se em determinado dia
a turma realizou uma atividade e um aluno especifico, com deficiéncia, realizou
outro tipo de atividade, o registro pode ser feito no campo Anotag¢des sobre o
Aluno nessa data especifica.
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A=
ELEMENTOS CONCEITUAIS )
E ORGANIZATIVOS DO SGP

Planejamento

Em consonancia com as diretrizes da SME, as unidades educacionais estarao,
no periodo de organizagdo determinado pela portaria n° 6.448, 14/11/13, e ao
longo do ano, (re)definindo seus Projetos Politicos Pedagégicos (PPP) a partir
de processos decisorios e coletivos, levando em consideragido os principios de:
cidadania, garantia de direitos, inclusdo, diversidade, respeito e valorizagdo da
diferenca, autonomia, participagio, envolvimento das familias e cooperacio.

Espera-se que sejam viabilizados, pelas equipes gestoras, espagos de
discussdo e de renovagdo, com vistas a atender as transformagdes que vém
ocorrendo nas areas do conhecimento, das tecnologias e da informagao. Com
a implementa¢ido do Programa Mais Educagio Sao Paulo e por meio do SGP,
para o ano de 2014, a SME insere as Unidades Escolares em outro modelo de
gestdo pedagogica. Esse novo modelo de gestdo, desenhado no sistema on-
line, demanda constante empenho de todos os profissionais responsaveis pelo
desenvolvimento do processo pedagoégico e educativo, em suas varias instancias,
num trabalho integrado com otimizacao das condigbes de infraestrutura e
promocédo de acompanhamento das agdes pedagdgicas das escolas.

ANEXO III - SGP

E imprescindivel que educadores tornem-se sujeitos do processo,
envolvendo-se em uma constru¢édo responsavel, com percep¢ao tanto de um
contexto mais amplo de politica publica para a cidade de Sdo Paulo, como do
cotidiano da escola e seu entorno. Nesse sentido, planejamento, registro e
publica¢do de agdes articuladas com os propositos educacionais subsidiam um
projeto de construgio da escola desejada.

Em sentido amplo, podemos afirmar que o planejamento é um processo que
evita a improvisagdo, estabelece alternativas para a execugao da agdo educativa e
subsidia o acompanhamento e a avalia¢do da prdpria agio.

Na perspectiva do Projeto Politico Pedagoégico, o planejamento nas escolas
deve ser: 1) o processo de reflexdo; 2) de tomada de decisdo sobre a agio; 3)
processo de previsdo de necessidades e 4) um processo de racionalizagio de
emprego de meios (materiais) e recursos (humanos) disponiveis, com vistas a
concretizagdo de objetivos, em prazos determinados e etapas definidas, a partir
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dos resultados dos instrumentos de avaliagdes. Em sintese, o ato de planejar
assenta-se na apreensio do contexto da reorienta¢do curricular e administrativa
da RMESP.

Sendo assim, tomando como referéncia as decisdes coletivas expressas no
PPP, os professores poderdo dar inicio ao planejamento de ensino, tanto o anual
como o bimestral, identificando para cada componente curricular especifico:
o diagndstico inicial da turma, proposta metodoldgica e avaliagdo. Ademais, o
educador fara uso do SGP de modo a otimizar a agio.

O Sistema de Gestdo Pedagdgica foi justamente estruturado para atender
as prerrogativas educativas considerando, portanto, as mudangas em curso. A
Portaria n° 6.340/SME, de 06/11/13, instituiu as Matrizes Curriculares para as
escolas da rede municipal de Sdo Paulo e os Decretos n° 54.452/13 e n° 54.454/13
apresentam, no corpo do texto, a reorganizagio curricular.

Destacamos, a seguir, aspectos relevantes do Ensino Fundamental para o
planejamento das a¢des pedagdgicas e uso do SGP:

A proposta de reestruturagio em trés ciclos e a organizacdo de formas de
progressdo continuada no interior dos dois primeiros ciclos afirmam o processo
de constru¢do de conhecimentos e habilidades como continuo e, sobre esse
principio, deve estar fundada uma abordagem especifica de avaliagdo para a
aprendizagem.

Essa abordagem permite orientar aprendizagens em andamento, no
processo. Os planos de ensino deverdo ser elaborados no inicio do ano,
bimestralmente, a partir de um diagnoéstico inicial de cada turma de estudantes,
e em consonincia com a orientacio curricular de SME: para o ciclo de
Alfabetizagao, os Direitos de Aprendizagem (publicados no documento de
referéncia: Elementos conceituais e metodolégicos para a defini¢do dos direitos
de aprendizagem e desenvolvimento do ciclo de alfabetizagdo - 1°, 2° e 3° anos
- do Ensino Fundamental, BRASIL, 2012) e as Orienta¢bes Curriculares -
Proposigdo de Expectativas de Aprendizagem, SME/SP, 2007, para os ciclos
Interdisciplinar e Autoral em seus respectivos anos.

No curriculo do Ensino Fundamental, além da Base Nacional Comum,
constituir-se-do contetidos obrigatdérios: Musica, Direitos da Crianca e do
Adolescente, Histéria e Cultura Afro-Brasileira e Indigena, Principios da
Protecdo e Defesa Civil e Educa¢do Ambiental.

As atividades desenvolvidas nas Salas de Leitura e nos Laboratérios de
Informatica Educativa serdo elaboradas conforme as orienta¢des curriculares



especificas, considerando as adequagdes necessarias para a execu¢do dos
projetos integradores.

O estudo da Lingua Inglesa serd ofertado, em docéncia compartilhada,
para todos os anos do Ciclo de Alfabetizagdo e para os 4° e 5° anos do Ciclo
Interdisciplinar.

Para o Ciclo Interdisciplinar, as atividades de Projetos serdo ministradas em
docéncia compartilhada, preferencialmente nas aulas de Lingua Portuguesa e
Matematica.

Na docéncia compartilhada, prevista no Ensino Fundamental, os
planejamentos serdo distintos e de acordo com o respectivo componente
curricular, contudo, elaborados de forma integrada.

Nesse sentido, considerando que o planejamento e a agdo educativa
constituem um processo continuo de construcgio de conhecimentos e habilidades
de avaliagédo para a aprendizagem, os planos de ensino deverdo ser elaborados no
inicio do ano e replanejados bimestralmente, caso necessario.

Estao previstos, no SGP, campos de livre producéo textual, para o registro
do planejamento anual (diagndstico), bimestral e para o replanejamento das
acOes didaticas, bem como para a avaliagio de cada aula, buscando assim
garantir a flexibilidade e integracdo de saberes, de forma a valorizar a condi¢ao
e o desenvolvimento dos estudantes e subsidiar a dindmica que perpassa a a¢do
educativa.

Nos campos de livre produgéo, os professores poderdo, também, registrar
relatos e/ou observagdes que se fizerem necessarios e importantes, para rever nao
s6 o processo de ensino e aprendizagem, como também aspectos do convivio
entre professores e alunos. Nesses campos também esta destinada a possibilidade
de anotagdes especificas dos alunos que necessitem de adequagdes curriculares
para suas aprendizagens.

Ainda sobre o planejamento, cabe ressaltar que:

a) nas unidades educacionais com trés turnos diurnos de funcionamento, conta-
se com a excepcionalidade de que o professor regente de 1° e 2° anos do Ciclo
de Alfabetizagdo é quem planeja e ministra as aulas de Educagéo Fisica;

b) na regéncia compartilhada disposta para o Ciclo Interdisciplinar - 4° e 5° anos
- o professor deve escolher e selecionar o componente curricular ao qual
fara a docéncia em compartilhamento e proceder como os demais para a
elaboragdo do seu planejamento;
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c) ao(s) professor(es) de projeto(s), cabe seguir o mesmo procedimento descrito
anteriormente.

A seguir apresentamos um quadro de uso dos campos no SGP on-line, pelos
professores em suas diferentes atribuicdes:

PROFESSORES E REGISTRO DE DADOS NO SGP
FLANEIAMENTD —— MOTAS/CONCEMOS
ANCE FROFESSORES AMUAL & PLANODE AULL | copor oo FREGUENEIA DAS ATIVIDADES FECHAMENTO
BIMESTRAL AVALIATIVAS
CICLG OF ALFABETIZAGRD
[REGENCIA DE CLASSE SIM ED M S SIM o5 4
[ARTE SiM SIM S M SiM SIM
[EDLUCACAD FISICA SIM b1l S M SIM SIM
INGLES SiM M UM Nio SIM 5iM
ELFTE ]
POIE* SIM 1M M SIM 0B53 SiM
POSL” SIM M SIM SIM o853 SiM
[a B RECUPERACAD PARALELA SIM bl S M aps 3 SIM
O suasTITUCAD o851 005 2 M SIM SIM Eo
n [ REGEMCIA DE CLASEE SIM R0l Rl M 5iM opsd
! ARTE SIM S B SIM SIM ]
fd EDUCACED Flsica Sin s S S SIM s
= INGLES S g s — E St
O Hpse |AOIES SN 1 S S D53 Siw
N |POSL* IR qM M M OBS 3 Sk
m [PROUETOS oBs 1 85 2 M
I.ECUM FRARALELA Sk S S M abs 3 Sl
Z SLRBSTITIRCAD. OBS 1 o085 2 M M siM
4 PORTUGUES SIM M M SIM SIM 5i81
MATEMATICA SN E Y S SIM I
CIEMCIAS SN b S M S ELG
GEOGRAFLY Sim S pal) i i SiM
HISTERLL sIM E S I SIM 5N
ARTE SIM M S S SIM B
6 [EDLUICACAD FiSICA Sibd Siid Sid i Sitd Sk
INGLES SIM M M S sIM 5i81
POIE® £ EL M M OB5 3 58
[PO5L® SiM i SiM M B3 3 ik
COCENCUL COMPARTILRADA ans s s 2 S MNio Mo o
[RECUPERACAD PARALELA SIM M M M OB 3 5l
SUBSTITLACAD 0BS 1 085 2 SIM SIM SIM NEo
CICLD AUTORAL
PORTUGLES SIM E B S SIM 51
MATEMATICA i M S M SIM SIM
CIENCIAS Si bl S M SI SIW1
(GEOGRAFIA SIM ET M SIM siM siM
HISTORM SIM SIM SIM SIM SIM 5IM
T a0 ARTE Sk SM S M Si L
EDUCAGAD FISICA B Rl S M SI L
INGLES. SIM ED SIM SIM SIM Sim
POIE® SIM M M SIM DES 3 51K
[ POISL" I kL S M DEEY &I
RECUPERACAC PARALELA SIM M M SIM 0BS3 51
SUBSTITUNCAD oB% 1 CHBS 2 S M SIM M
OBIERVALDES
o851 [Visuslica o que foi planejsdo pelo professar tituler.
0852  |visualiza oz plancs de suls do professor titular  também inclui o plano de aula da sua prégeia aula.
0853 |Aparoce ro sistema a opglio para langamento de atkvidades avabatives, mas nlie dovem cor langadas. Sord retirado em brove.
Ot professores de Reglecia de Classe prociam SALVAR & tela de Fechamenta de tados o comganentes curricalares da regdecia, No sompanents “Regiecia
0854  |d= Classe” & realizado o fechamento da frequéncia dos seus alunos. Nos demais componentes curiculares é realizsdo o fechamento das rotasiconceitos de
seus alunos. € preciso selecionar & SALVAR todos os componentes.
pegs  |Mdecdncia companilhada os regiros de planejarmenso sambden 1o companihados, o atendiment o que preve 8 Reorgassaglo Curiculas - Mais
EchucacBo 380 Paglo, O doiy professores podem Farer o registro, Resss taemos guee o siltima registro sobeepde o anterior
Para as escolas de trés inos diimos, ou quatro fumas. e ourso noturno das escolas com dois tumas diumas e um noturne, corforme portaria 6.340, a
. docéncia companilhada de POSL & POJE aivada ndo estd contemplada no SG7. Tambdm ndo estd Lonemplade o caso de professones POIE ¢ POSL que
e phetam @ via jormada com duas aulas de dosdneia compartihada - dobra, 05 S0is casas sstio em andbue. 05 professonss Aessas situsdes nao Taiio o
repistro dessar aulas no SGP no primeirg bi e 4.
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A implantagio e a utilizagdo do SGP implica um grau de responsabilidade e
compromisso por todos os seus usuarios e imprime atribuicdes aos servidores da
RMESP, como segue:

a) Nas Unidades Educacionais:

I - aos Diretores de Escola: a indicagao de uma pessoa responsavel para ser o
Administrador do SGP no 4mbito de sua Unidade, que devera ter conhecimentos
basicos de tecnologia e exercer, preferencialmente, os cargos de Auxiliar Técnico

de Educagio ou Assistente de Diretor de Escola.

II - ao Coordenador Pedagdgico: orientar os Professores na utilizagdo do SGP;
acompanhar as informagdes registradas; registrar, quando disponivel no SGP,
as informagdes pertinentes a sua atuacao e zelar pelo cumprimento dos prazos

para as inser¢des das informagdes no Sistema.

III - aos Professores: o registro de suas aulas, de seus planos de trabalho e das
frequéncias, notas/conceitos e acompanhamento pedagégico dos educandos no
SGP, dentro dos prazos estipulados pelos Gestores.

IV - ao Administrador do SGP da Unidade Educacional: acompanhar a ativagdo
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e sincronizagdo do SGP nos tablets da UE; organizar o uso e a distribui¢do
didria dos tablets em sua Unidade; registrar o calendario especifico da Unidade
Educacional; e auxiliar os gestores e professores nas inser¢oes das informagoes,
dentro dos prazos estipulados pela DRE e SME.

b) Nas Diretorias Regionais de Educagao — DREs:

I - aos Diretores das Diretorias de Orientacdo Técnica-Pedagégica (DOT-P):
a indicagdo de uma pessoa responsavel para ser o Administrador do SGP na
sua Unidade e uma pessoa responsavel pela formagdo para a utilizagdo do
SGP nas Unidades Educacionais, que deverdo ter conhecimentos basicos de
tecnologia e, preferencialmente, serem educadores que nao exercam as fungoes
de responsaveis pela Informatica Educativa ou Tecnologias de Informagéo e
Comunicagio (TIC) nas DREs.

II - ao Supervisor Escolar: acompanhar o Calendério de Atividades registrado no
SGP, os Planos de Trabalho dos Professores, o desenvolvimento do processo
pedagogico e demais registros e documentos que compdem o Sistema de Gestdo
Pedagogica.

III - ao Administrador do SGP: apoiar os Administradores do SGP e Equipes
Gestoras nas UEs; acompanhar todos os registros efetuados nas UEs, dentro
dos prazos estipulados pela SME; disponibilizar aos Diretores Regionais e da
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DOT-P os relatérios e graficos de desenvolvimento do processo pedagdgico dos
educandos de cada Unidade; participar de reunides periddicas junto a equipe
da SME responsavel pelo SGP; e coordenar a distribuigdo de acesso ao SGP no
ambito das UEs, informando a SME.

III - Aos representantes da DOT-P responsaveis pela formag¢do do SGP: a formagéo

especifica da Equipe Gestora e dos Administradores do SGP das UEs.

¢) Na Diretoria de Orientagdo Técnica/SME:

I - ao Diretor da DOT/SME: a indica¢do de uma pessoa responsavel, para ser
0 Administrador do SGP no 4mbito de sua Unidade, que deverd possuir

conhecimentos bésicos de tecnologia.

IT - a0 Administrador do SGP: auxiliar os administradores do SGP nas DREs;
cadastrar todos os pardmetros varidveis, tais como: os direitos e objetivos
de aprendizagem no Ciclo de Alfabetizagdo, as Orienta¢des Curriculares,
Calendério Geral Anual da SME, dentre outras informagdes pertinentes,
assegurando que o Sistema de Gestio Pedagdgica - SGP tenha um bom
funcionamento na Rede Municipal de Ensino de Sdo Paulo.

ANEXO III - SGP

III - a DOT/SME, responsaveis pelo SGP: a formacao especifica para utilizagio do
SGP aos Diretores da DOT-P e representantes de: DOT-P responsaveis pela
administra¢do do SPG nas DREs; DOT-P responsaveis pela formagio do SGP;
Informatica Educativa da DRE; Supervisores Técnicos das DREs e de TIC da DRE.

Diario de Classe

Como no Didrio de Classe, ha muito utilizado pelos professores, o SGP
destina dreas para o registro de todas as atividades do percurso pedagdgico
do ano letivo vigente e acumulard dados salvos eletronicamente ao longo dos
anos, agregando valor ao registro realizado, constituindo uma documentagéo de
memoria pedagogica.

Por meio do SGP, o registro destinado ao Didrio de Classe estd contemplado
com os apontamentos de: identificagdo dos alunos por turma, nimero de
chamada, frequéncia, plano de aula (registro do(s) objetivo(s), conteudo(s)
e atividade(s) da aula e registro do acompanhamento pedagdgico), atividade
avaliativa e anotagdes sobre os alunos.

O acompanhamento das aulas previstas, cumpridas, repostas e as
compensagdes de auséncia dos estudantes também tém seus campos reservados.
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Todos os dados alimentados no Diario de Classe eletronico do SGP serdo
transportados para outros campos, os quais produzirdo relatorios e sinteses
de armazenamento e divulgagdo, que serdo objetos de estudo e andlise para o
redimensionamento do processo de ensino e aprendizagem.

Os documentos de tarjeta e ata de resultados, do processo de ensino
e aprendizagem, serdo gerados automaticamente pelo sistema. Depois de
submetidos ao Conselho de Classe, tais documentos sdo atualizados de modo a
gerar a versdo final do relatério e o boletim do estudante.

Para a realizagdo dos Conselhos de Classe, o SGP dispde uma funcionalidade
denominada “fechamento”. Tal funcionalidade é reservada para que haja um
periodo de tempo, determinado bimestralmente por cada escola e por SME, em
que os professores e coordenacgdo pedagdgica fagam consolidar as informagdes
dos langcamentos relativos aos registros destinados a cada aluno.

Apés o “fechamento”, aos pais e/ou responsaveis sera disponibilizado
o boletim do estudante, na forma on-line, e a forma impressa sera de
responsabilidade de cada Unidade Educacional.

Vale lembrar que a Portaria n° 1.224 que institui o SGP na RMESP, em seu
artigo 8°, regulamenta o uso do Sistema de Gestido Pedagogica em substituigdo ao
Diério de Classe impresso a partir da sua implanta¢éo e ainda estabelece que a
versdo eletronica tem carater de documento oficial.

O Diério de Classe eletrénico estard disponivel para uso na web e no
aplicativo para tablet.

Frequéncia

Para adequar-se ao disposto da lei - LDB - 9.394/96 e da Portaria 5941/13
no que concerne a frequéncia, a Equipe Gestora da Unidade Educacional, em
conjunto com a Equipe Docente, devera envidar todos os esforgos necessarios para
realizar o controle sistemdtico da frequéncia dos educandos as atividades escolares
e adotar as medidas necessarias nos casos de educandos com frequéncia irregular.

A apuragio da assiduidade no Ensino Fundamental, em seus respectivos
ciclos, sera devidamente calculada de acordo com o disposto pela legislagdo
em vigor.

O Sistema de Gestdo Pedagdgica favorece o registro didrio da frequéncia dos
alunos pelos respectivos professores e viabiliza aos gestores acompanhamento e,
consequentemente, planejamento dos procedimentos necessarios para garantia
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do direito do aluno a frequentar, além das aulas regulares, as sessoes destinadas
a atividades complementares, as aulas de recuperagio paralela e de compensacéo
de auséncias no decorrer do ano letivo.

As atividades de compensacdo de auséncias sdo as destinadas a sanar as
dificuldades de aprendizagem dos estudantes que apresentaram frequéncia
irregular as aulas. Serdo orientadas, registradas e avaliadas pelo professor da
classe/componente curricular e, no final do bimestre letivo, se cumpridas,
descontadas do nimero de faltas registradas, para apuracao final da assiduidade,
como orienta o Regimento Escolar.

Os dados relativos a frequéncia serao divulgados as familias e/ou responséveis
bimestralmente, por meio do boletim do estudante.

Atividades Avaliativas e fichas individuais

O Decreto n° 54.452/2013, Art. 38, estabelece que a avaliagdo no Ensino
Fundamental tenha por principio o aperfeicoamento da agdo educativa e da
gestdo escolar, com vistas ao atendimento das condi¢cdes necessarias para a
aprendizagem e desenvolvimento dos estudantes. Trata-se de uma avaliagdo com
cardter formativo e cumulativo, que se concretiza em atividades diversificadas,
elaboradas pelo professor e em consonincia com o planejamento efetivado no
inicio do ano e ao longo do processo educativo.

No Ensino Fundamental, cada estudante serd avaliado individual
e coletivamente e a sintese do processo de aprendizagem sera expressa
bimestralmente, por meio de conceitos no Ciclo de Alfabetizagdo e notas nos
ciclos Interdisciplinar e Autoral. Assim, a escala de avaliacdo consiste em:

Ciclo da Alfabetizagdo ~ Conceitos Nao Satisfatorio (NS), Satisfatorio (S)
1° ao 3° ano e Plenamente Satisfatorio (P)

Ciclo Interdisciplinar *

5 e G5 i Notas de 0 a 10

Ciclo Autoral *

1
70 20 60 ano Notasde 0 a 10

* Fracionar apenas em numeros inteiros e meio.

Cabe destacar que, para além de um ponto em uma escala ou outra, a
ideia principal é que tais marcadores (notas e/ou conceitos) transformem-se em



objetos de interpretagio e discussdo entre alunos e professores e entre professores
e pais e/ou responsaveis, de modo que o acompanhamento do rendimento dos
alunos e a corresponsabilizagdo pelo processo educativo sejam de interesse de
toda a comunidade educativa.

No Didrio de Classe eletrénico é possivel o lancamento de atividades
avaliativas e seus conceitos e/ou notas atribuidos, com a vantagem de
disponibilizar para o educador uma sintese final. Entretanto, o professor do ciclo
de alfabetizagdo que faz uso de conceitos e aqueles que nao desejarem obter a
sintese numérica final com base nos célculos oferecidos pelo sistema (média
aritmética/soma das notas), tera a possibilidade de lancar o conceito ou nota
de forma auténoma, independentemente dos dados parciais e considerando o
processo avaliativo emanado do Projeto Politico Pedagégico.

Considerando a responsabilidade de todo professor de proceder ao registro
avaliativo, destacamos abaixo alguns pontos a serem observados:

As atividades avaliativas podem ser de diversos tipos de trabalho: pesquisa,
relatério, resumo, apresentagido oral, autoavaliacdo, prova, exercicio,
portfélio, sintese, resenha, fichamento, notas de leitura, dizer o texto em
voz alta, jogral, debate, registro (caderno e/ou outro), projeto, desenho,
entre outros tipos a serem indicados no SGP.

Nessa funcionalidade ofertada no sistema, também estd prevista
a possibilidade de uma marcacdo de atividade extraordindria. Estas
contemplam a selegdo de alguns alunos, os quais submetidos a atividade de
avaliacdo, recuperacéo continua e ou compensagio de auséncia, tém avalizado os
conceitos/notas que lhe garantam registro e acompanhamento de aprendizagens
em progressao.

Faz-se importante destacar que o professor regente precisa escolher, no
sistema, o componente curricular com o qual esta trabalhando, para o langamento
dos conceitos/notas.

Cada professor especialista langard conceitos/notas correspondentes ao
componente curricular em que atua.

7

A docéncia compartilhada é marcada pela corresponsabilidade dos
professores do Ciclo Interdisciplinar (4°, 5° e 6° anos) no planejamento dos
cursos, na organizagdo da estrutura dos projetos, na abordagem interdisciplinar
das diferentes atividades de sala de aula, no acompanhamento e avaliacdo das
dindmicas de aprendizagem do grupo-classe e dos estudantes individualmente.
Assim, para os registros nos casos da docéncia compartilhada, cada Unidade
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Educacional, articulada pelo Coordenador Pedagdgico, de acordo com o Projeto
Politico Pedagogico (PPP), devera estabelecer o responséavel pelos langamentos
junto ao SGP.

O compromisso com o registro do acompanhamento e da avaliagdo do
processo de aprendizagem estd também retratado na ficha individual do aluno, a
qual retém informagdes de modo que um histérico é organizado e disponibilizado
no SGP, com dados importados do sistema Escola Online (EOL).

Boletim

Por meio do SGP, a sintese da avaliagdo do estudante em seu processo de
desempenho escolar estara sistematizada em um registro padronizado para a
RMESP, o “Boletim do estudante”.

Ao final dos bimestres, cada Unidade Educacional devera ter previsto
e cadastrado em seu calendario de atividades escolares, o periodo para a
realizacdo do fechamento do bimestre e as datas para a realizacdo de reunides
de Conselho de Classe, visando assegurar o acompanhamento sistematico
dos avangos e dificuldades do processo de ensino e aprendizagem, bem como
o acompanhamento da frequéncia e as devidas orientagdes que norteiam a
intervengio de cada segmento da comunidade escolar. A sintese do tratado nessas
reunides e as notas/conceitos serdo determinadas de forma coletiva, conforme
indica a Portaria n° 5.930, de 14/10/13, e comporio o boletim do estudante.

Vale ressaltar que é de competéncia do responsavel pelo SGP na UE, o
cadastro dos eventos do Calendério Escolar do ano letivo, no sistema, posterior a
sua homologagio pela Supervisdo escolar.

A Secretaria Municipal de Educa¢do propde um exemplar de Boletim,
visando dar unicidade a RMESP também em seus registros.

A proposta apresentada para o boletim prevé um campo destinado ao
registro de uma sintese e comentarios da trajetéria pedagoégica do aluno, no
bimestre, de seu processo e da avaliagdo realizada pelo Conselho de Classe. Para
o aluno do Ciclo Interdisciplinar e Autoral, hd um campo destinado ao registro,
pelo proprio estudante. Esse espaco para a sua expressdo oportuniza a reflexdo,
o autoconhecimento e registra, também, o compromisso de trabalho assumido
pelo préprio aluno para prosseguir em sua trajetdria.

Cabe ressaltar que o SGP é um sistema desenvolvido em etapas de produgéo
e, portanto, terd novas funcionalidades implantadas ao longo do ano de 2014,
como acesso de informagoes diferenciadas pelas UEs, DREs e SME, com a
disposi¢ao de relatdrios sintese e analiticos.



A seguir, modelos ilustrativos das propostas para os boletins:

o Ciclo de Alfabetizacio
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Proposta para o boletim do Ciclo de Alfabetizagio
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o Ciclo Interdisciplinar

EFEITURA BOLETIM - 12 RIMESTRE
‘ FMD; SECHETARLA MUNICIFAL DE EDUCACAD
TRUTACAD CIRETORLA KEGIONAL DE EDUCACAD 5AL MILULL
EMEF - ANTONIA E ARTUR BEGRIE

wome do aliune:
Céslign EQOL Chcho nterdscpling A Tipma

-:. PERFIL D ALLIND - e

Oy ALUNO cen

DR ROV 8 AR T3 [em O o (e Teliol

ReComardapies 30 Alma 01 U QUETANND Tare?

A it
REachn fhaa J [
informiitics roducaibos fi
Linimis Fghess | ]
Sala de beivea
Chmiia :
Conorafis
ek 1] L o ! -] &
Lingua poinsguesa
Saternatics

O beletm co ahuvn pode ef dleviad iFivés fa anderece

2, i Paiseespo
Sfiml B ABANA AL Se Nndimealn

ilieem wididdid cddige EOL descnta

Proposta para o boletim do Ciclo Interdisciplinar



o Ciclo Autoral
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Proposta para o boletim do Ciclo Autoral

53



"~ MANUAL DE UTILIZAGCAO
DO DOCENTE

Versao WEB

ACESSO

O Sistema de Gestdao Pedagdgica - SGP ¢ acessado por meio do enderego
a seguir:

http://sgp.sme.prefeitura.sp.gov.br/
Também ¢é possivel acessa-lo através do Portal da Secretaria Municipal de

Educagdo de Sdo Paulo. Para isso ¢ preciso acessar a pagina do portal e entrar na
area para EDUCADORES, como mostra a imagem a baixo.

ANEXO III - SGP
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Entéo, basta clicar no icone SGP e o usudrio sera redirecionado para a pagina
inicial do sistema, onde colocara o USUARIO e a SENHA.
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ANEXO III - SGP
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Acesso ao ambiente SGP

O acesso do usudrio sdo os 7 digitos do RF e a senha sdo os 4 ultimos
numeros.
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Caso o usudrio nao consiga acessar o SGP com esse tipo de senha, pode ser
feita uma nova tentativa adicionando a senha os caracteres #smel.

Por exemplo, para um RF 123.4567, a senha pode ser 4567 ou 4567#smel.

Se mesmo assim ndo obtiver sucesso no acesso ao sistema, sera
necessario abrir um chamado através do telefone 0800-777-63-77,
informando o ocorrido, para que a senha seja redefinida.

MINHAS TURMAS

Para dar inicio aos registros no SGP, o professor deve acessar, no menu
principal, a guia ADMINISTRACAO, a opcio DOCENTES e, entdao, MINHAS
TURMAS.

Administragdo Registro de Classe « Documentos  +

Munes do > Docertes > Busca de lumas

Docentes : Minhas lurmas

Calendario escolar Atrituic 80 de docentas

Nesta tela o professor visualiza as Turmas atribuidas a ele no EOL com as
informagdes: Curso, Turno, Tipo de docéncia e Aulas dadas.

EMEF - RAUL PILLA
114 - Calenclaric Escoler de 1014
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Minhas turmas



TURMAS ’

Para selecionar a turma desejada, basta clicar sobre ela.

Llinhas furmaes

EMEF - RAUL PILLA
204 - Cabandaric Cecolar ce 2014
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Selegdo de turmas

ANEXO III - SGP

Ao visualizar a turma desejada o docente encontrard as possibilidades de
registro para: Planejamento, Diario de Classe, Listao, Fechamento ¢ Alunos
por Bimestre.

a PREFEITURA DE :
SﬁOPAI.II.O e _

ool wula wr (=" S -ren e nn St v Ciedy iy dassp

Tirma &8 - Matemitica - EMEF - SAUL PILLA (&lt¢a farmal

Has foraen ssc 30N Rda N sl

No caso do primeiro acesso docente nio hd nenhuma aula criada. E
necessario que o professor crie suas aulas por meio da AGENDA ou aula a aula.
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°  AGENDA

O recurso AGENDA da ao professor a opgdo de criar todas as aulas que
lecionard para determinada turma no periodo de um bimestre inteiro. Esse
recurso é uma ferramenta facilitadora que aparece na tela MINHAS TURMAS.

e e
e B

EMEF - RAUL PILLA
204 - Cabandaric Cecolar ce 2014
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ANEXO III - SGP

Para gerar a AGENDA, apo6s selecionar o BIMESTRE, o docente encontra
um quadro onde ele deve inserir a quantidade de aulas referentes a cada turma e
aos dias da semana durante o bimestre selecionado. Por exemplo: se o professor
de Arte lecionard uma aula por semana, as sextas-feiras, na turma do 1° ano B,
ele deve inserir o niimero 1 no quadro correspondente aquele dia e, entéo, clicar
em GERAR.

Cerad Bgena

Perlada de geragbs

Derar sules

o . T ™ . o
i aemans durw o Warn

Frn { e T T Torem S VW G G e .

rar Tadwngs

W pavan Bupms Furianeas i § Tesis - 108
R, TELE  Enaciwrow wa L TR . s

= C3 S

Criar aulas utilizando a Agenda
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O professor que tem mais de uma turma pode inserir a quantidade de aula
para cada uma delas de acordo com o seu horario semanal e clicar em GERAR
uma unica vez. Dessa forma, as aulas estardo criadas em suas respectivas turmas
no DIARIO DE CLASSE para registro do professor.

A quantidade de aulas semanais pode variar conforme o componente
curricular e a turma. Caso seja ultrapassado, uma mensagem de adverténcia
como esta serd mostrada:

!—L' i soma da quantidade de aulas da semana do dia 13107/2014 ao dia 1007/2014 ndo pode ser maior do que 5.

Niimero de aulas excedido

Caso haja necessidade de alteragdo do hordrio semanal do docente, esta pode
ser realizada por meio da AGENDA, considerando:

o Aulas passadas néo sio alteradas;

Aulas futuras sem registro sofrerdo as mudangas solicitadas;

ANEXO III - SGP

o Aulas futuras com registros realizados nio serdo alteradas, excluidas ou

sobrepostas e aparecerd uma mensagem de adverténcia.

{j_ Eniztem aulas futures com conteOdo langade. Esias subss ndo foram sobrepaetas o podem sar slarydeserclides, we necsssaTio.

Se o professor precisar alterar somente uma data, isso pode ser feito
manualmente na tela do DIARIO DE CLASSE. Essa possibilidade de
INCLUIR AULA sera descrita nesse manual no item correspondente.

a PREFEITURA DE
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Didrio de Classe
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PLANEJAMENTO

Na tela MINHAS TURMAS, apds selecionar a turma desejada, é possivel
acessar a tela do PLANEJAMENTO.

Turma 8A - Matematica - EMEF - RAUL PILLA (Alterar turmal

- | [T TR (T (R £ K
T T (T

Planejamento

Nessa etapa, os professores regentes devem escolher o componente curricular
para o qual montard o planejamento. Para os especialistas, esse campo é apenas
um indicativo sobre a turma selecionada. Observe:

Turma 6A - Matermafica - EMEF - RAUL PILLA (Afberar turnma)

Tisrd | Conpineii uiiiils

EAAR emihca EREY  RALL FILLA) .

Regéncia de Classe - Componente curricular



PLANEJAMENTO ANUAL

Na aba PLANEJAMENTO ANUAL estdo disponiveis as informagdes que
auxiliardo na cria¢io e no desenvolvimento de propostas de trabalho para o ano
letivo, de acordo com cada turma e com base em dados dos anos anteriores.

Ty | COmpOneT CuTHRdE

BAN sl s (ERIEF - PLRLE PLLA}

Mane a0 il 2 hamesshe T Anessire

Planejamento anual

Dentro do planejamento anual existem:

Diagnéstico inicial da turma

E onde o professor pode preencher informagdes relacionadas ao ano letivo
anterior da turma, fazendo o diagnostico inicial. Ele pode digitar e/ou selecionar
os direitos/expectativas de aprendizagem que ja foram alcan¢ados.

Pisnrjaseiin sl T* Nire=hie

Dragndabcn re -.‘.-u'l.u—-aﬂ

Diagnéstico inicial

o

ANEXO III - SGP
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Proposta metodolégica (procedimento)

Espago destinado ao preenchimento da proposta de trabalho a ser realizada
com a turma durante o ano letivo.

Fropoila Metoaodge s |'F‘JlLL“.'-_EH|\.'IE

Proposta metodoldgica

Sintese da avaliagdo diagnéstica

3

O professor poderd preencher as informagdes relacionadas a avaliacao
diagnostica para o planejamento do ano letivo.

Sirdess da avinsdlo diagndahcs

Avaliagio

As setas presentes ao lado de cada item, quando clicadas, possibilitam a
expansao do campo de digitagao, conferindo melhor visualiza¢do ao contetido
inserido. Ao utilizd-las, é necessario clicar em Salvar.

Expansdo do campo de digitacio



Apds o preenchimento das informagdes referentes ao planejamento anual,
o professor deve clicar em SALVAR.

PLANEJAMENTO BIMESTRAL

Para planejar o que sera abordado durante cada um dos bimestres do ano
letivo, o docente deve selecionar o bimestre.

Para cada bimestre, o sistema oferece a possibilidade de fazer o planejamento
por meio da selegdo dos direitos/expectativas de aprendizagem descritos em seus
respectivos anos/componentes.

Flanegments ames

Expectativa de Aprendizagem Planejado Trabalhado Alcancado

t LEmamanca
spa0 e Forma
3TN ]

ANEXO III - SGP
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Planejamento bimestral

Na hipdtese do docente optar por usar este recurso para produzir o
planejamento é preciso marcar as Expectativas ou os Direitos de Aprendizagem
programados para o bimestre na coluna PLANEJADO.

A coluna TRABALHADO deve ser preenchida até o encerramento do
bimestre, de acordo com a realizagdo do que foi proposto, caso o professor queira
realizar o acompanhamento do planejado para o (re)planejamento.
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Expectativa de Aprendizagem Planejado Trabalhado | Alcangado
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Direito/Expectativa de Aprendizagem - Planejado / Trabalhado

ANEXO III - SGP

Ao clicar sobre o icone da coluna Alcangado, ¢ aberta uma janela na qual

podem ser selecionados os Direitos/Expectativas de Aprendizagem alcangados por
cada aluno.

Flanegnmenlo sl 1" Betesine = et ¥ Barestin " llerestre '
Expectativa de Aprendizagem Flanejado Trabalhado | Alcangado
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Direito/Expectativa de Aprendizagem — Alcangado
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A orientagdo para o uso nessa janela é a selecdo apenas dos alunos que
NAO alcangaram o Direito/Expectativa de Aprendizagem trabalhado. E possivel
alterar a ordem de exibigdo de acordo com o nimero de chamada ou por ordem
alfabética.

L L e
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Langamento de alcance de direito de aprendizagem

Para controle do docente, o icone EFETIVADO pode ser marcado quando o
lancamento estiver finalizado.

E fundamental clicar em SALVAR.

As telas de planejamento subsequentes ao primeiro bimestre serdo
visualizadas com cores que indicam os Direitos/Expectativas de Aprendizagem
planejados e trabalhados em bimestres anteriores.

Expectativa de Aprendizagem Planejade  Trabahado Alcangado

lm=raza

Legendas - Direito/Expectativa de Aprendizagem

ANEXO III - SGP
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Para o planejamento estdo disponiveis para registro os seguintes campos:

Avalia¢ado do bimestre

Espaco destinado ao registro da avaliagio do bimestre.

Mvahag Bo 0o1* Bmesive [

Avaliagdo do bimestre

Replanejamento de um bimestre para o seguinte

Aqui sdo inseridos anotagdes de um bimestre que devem ser retomados no
préximo.

ANEXO III - SGP

Roplanmamenis do 1% Bamestne pan: o Bmestre m_,-..mrn

Replanejamento do bimestre
Recursos utilizados no bimestre

Aqui podem ser preenchidos os recursos que serdo utilizados nas aulas.

Recuros dol® Bmeste E

Recursos do bimestre
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Intervencodes pedagdgicas

Espaco destinado para o registro das intervenc¢des pedagdgicas realizadas
durante o bimestre.

g S ARG AR G0 1 E-"r-mlr-E

Intervengoes pedagégicas

Intervencdes para alunos com deficiéncia, transtornos globais
do desenvolvimento e altas habilidades/superdotacao

Espaco destinado para o registro das intervengdes junto aos
alunos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades/superdotacio.

fegstrn das miervengSes para os aunos com deficdnoia, ranstomos giobals do desenvoliments & altas
nabiitadessuperdotag 30 do 1° Bimeste

Intervengoes para alunos com deficiéncia, transtornos globais

do desenvolvimento e altas habilidades/superdotagio

Apés o preenchimento das informacdes referentes a0 PLANEJAMENTO
BIMESTRAL ¢ necessério clicar em SALVAR.

ANEXO III - SGP
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Se o docente for titular de mais de uma turma do mesmo ano, ele tem a
opgao de replicar seu planejamento anual e bimestral. Ao clicar em SALVAR,
aparecerd a mensagem a seguir.

Salbeaans anaes 3/0) AEMAIE] BAMA 35 JUAH BASE DIAMSEMERID déve 587 apicads

EMEF - RAUL PILLA - &

EMETF - RALN, PILLA - TC

Replicar planejamento anual

DIARIO DE CLASSE

O DIARIO DE CLASSE é uma ferramenta onde o professor registra o
acompanhamento do processo de ensino e aprendizagem da turma. Para acessar
o DIARIO DE CLASSE ¢ preciso entrar em MINHAS TURMAS e escolher a
turma desejada.

Por meio dele o docente pode:

o visualizar e/ou alterar datas e aulas;
o incluir e/ou excluir aula;

o langar frequéncia;

o cadastrar atividade avaliativa;

o realizar anotagoes;

o registrar plano de aula.



Turma A - Watematica - EMEF - RALUL PILLA (Alterar tumma)
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Didrio de Classe - Visdo geral

Data e quantidade de aula

As aulas criadas na AGENDA ficam registradas no DIARIO DE CLASSE.
Dessa forma, o professor consegue visualizar os dias e a quantidade de aulas que
lecionara em sua turma.

E possivel alterar a data e a quantidade de aulas passadas, previamente
criadas, desde que a frequéncia, a atividade avaliativa e as anota¢des ndo
tenham sido registradas.

Para tanto, basta clicar sobre a data a ser alterada e registrar as novas
informagdes:

O campon macakdes Com aiensca | ela pongansnas

Diafs mats*

¥ A |
st aond Ll

Data e quantidade de aulas

ANEXO III - SGP
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Se um dos registros mencionados anteriormente tiver sido feito e
o docente tentar alterar a data ou a quantidade de aulas, aparecerd a seguinte
mensagem:

& A aula ndo pode ser alterada pois ja existem dados langados para a mesma.

Frequéncia

O registro da frequéncia dos alunos ¢ feito no DIARIO DE CLASSE e
também pode ser feito no LISTAO (esse item serd abordado em outra etapa deste
manual). Para isso, basta escolher a data e clicar sobre icone da frequéncia [=:

Tuerma BA - Watematica - EMEF - RALIL PSLLA (Abberar tuomal

ANEXO III - SGP
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Didrio de Classe - Frequéncia

Sera aberta uma janela com a lista de alunos. O professor devera indicar
aqueles que estiverem AUSENTES de sua aula. O docente de Regéncia de Classe
deve lancar frequéncia/dia e o especialista frequéncia/aula.
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Langamento de frequéncia

A opgao EFETIVADO, assim como em outras etapas, auxilia no controle do
professor sobre os lancamentos jd concluidos. Ao marcd-la, aparecera um

check em verde em frente ao icone: ,

Caso o professor opte por apenas salvar o langamento, sem marcar que foi
efetivado, o check serd amarelo: f

Entretanto, em ambos os casos, até a data-limite do fechamento do bimestre,
os dados lan¢ados podem ser modificados.

Atividade avaliativa

As aulas geradas trazem a opgdo de inserir atividades avaliativas. E s6 clicar
no icone correspondente para abrir uma nova janela.

ANEXO III - SGP
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Turma 84 - Mabesndtica - CMLF - RAUL PILLA (Altarar futnal
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Atividade Avaliativa

Na janela da atividade avaliativa, o professor de regéncia deve selecionar
o componente curricular. Para o professor especialista esse campo ja vird
preenchido.

ANEXO III - SGP

O préximo passo para ambos é selecionar o tipo de atividade avaliativa.
Na sequéncia o professor pode e inserir um nome e fazer uma descri¢do sobre
a atividade a ser realizada.

Ao clicar em Adicionar nova avaliagéo, o cadastro é realizado:
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Adicionar atividade avaliativa
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Para visualizar e atribuir notas/conceitos as atividades cadastradas, basta
descer a barra de rolagem. O docente ndo deve esquecer de salvar as alteragdes.

Os alunos com auséncia registrada em dia de atividade avaliativa ficardo em
destaque na lista (em laranja), com o campo para preenchimento em aberto,
para que se o aluno fizer a atividade em outra data, a nota/conceito possa
ser inserida no campo em destaque da mesma atividade, ndo havendo
necessidade de que o docente crie uma atividade avaliativa extraordinaria
para o lancamento do seu aproveitamento nesta. Basta atualizar o campo.
Esse procedimento pode ser feito tanto pelo DIARIO DE CLASSE como pelo
LISTAO (esse item sera abordado em outra etapa deste manual).

i)

=

Avaliagoes cadastradas

innarpol | pamers de chamads

ANEXO III - SGP
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Langamento de notas/conceitos

A opg¢ao Atividade extraordindria permite selecionar um grupo de alunos
para realizar a atividade proposta, como ocorre em uma apresentagido de
semindrio com temas e dias diferentes, por exemplo. Para inseri-la, o professor
deve selecionar o item indicado na imagem a seguir.
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Nowa avaliagio .
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Adicionar atividade extraordindria

Ao adiciond-la, o campo Participante deve ser habilitado para atribuir
notas/conceitos aos alunos envolvidos na atividade.

ANEXO III - SGP

Avaliaghes cadasirades
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Atividade extraordindria - Alunos participantes
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ANOTACOES ""

A opgio ANOTAGOES permite que o professor registre o desenvolvimento
dos alunos, suas necessidades, eventuais ocorréncias e outras informagdes que
julgar necessarias, de forma individual, durante uma aula especifica.

Selecione o icone referente a data da anotacgao.

Turma 84 - Matematica - EMEF - RAUL PILLA (Alterar turma)
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ANEXO III - SGP

Anotagoes

A janela de registro sera visualizada. Selecione o aluno que recebera a
anotagdo. Para anotagdes de outros alunos, clique no icone < toda vez que
quiser adicionar registro de outro aluno. Na necessidade de excluir a anotagao,
cliqueno % .
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Anotagdes sobre os alunos
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E.

O procedimento pode ser repetido até que o professor tenha inserido
todas as informagdes necessarias. Para finalizar, é preciso clicar em SALVAR.

Ao inserir anotacdo sobre um aluno e clicar no botio “ , é necessédrio
preencher o campo de sele¢do do aluno que sera aberto ou exclui-lo antes de
salvar. Caso contrario, o sistema ndo permitird que as anotagdes realizadas
sejam salvas.
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Salvando anotagées
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Outro caminho para visualizar as anotagdes dos alunos é acessando o icone
ANOTACOES, na guia ALUNOS. Aqui é possivel visualizar as anotagdes
feitas por todos os professores do aluno selecionado. (O item ALUNOS sera
abordado em outra etapa deste manual.)

Turma 44 - Aegéncis de clesss - EMEF - ANTONGA E ARTUR BEQEIE (Altersr furms)

munu?hu

flunow
o s e o et e s m'- —
- = @
Sl Sl ] &

16



PLANO DE AULA

Para acessar os planos de aula referentes a cada dia letivo, ainda na guia
DIARIO DE CLASSE, o professor deve clicar no icone %" :

Turma B2 - Matemadtica - EMEF - RALL PILLA (Alterar turma)

E0 T
Dulé e ankd Ghdc Ar weiar Fremmintcim Al erebatre Appdaydar EEL) Lasthast male
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Plano de aula

E possivel, entdo, inserir ou editar as informagdes sobre o plano de
aula referente ao dia escolhido. Existem campos especificos para cada tipo de
informacao a ser registrada. Também ¢é possivel consultar ou editar o conteudo
inserido no planejamento do bimestre em questao.

No caso de regéncia de classe, é necessario selecionar o componente
curricular antes de iniciar. E ap6s inserir os dados do componente desejado ¢
necessario SALVAR antes de mudar de componente.

ANEXO III - SGP
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Observe:
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' ' [ savor ] Cancetar |

Famn 39 mels DMLY - Mephhos

D cmmpd TAMTadas com arenace (7)) aks cingaidnzy

Py 0w s | Chprlery  nitwie | @40 |

Herturma @5 caniass pragramiBis o i) SBateieg Sspandiatyy

Plano de Aula

No caso do professor especialista essa sele¢ao nio é necessaria.

ANEXO III - SGP

Os campos disponiveis para preenchimento sao:
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Ao selecionar o item Aula com atividade para casa, é aberto um novo campo,
de preenchimento obrigatdrio, para descrevé-la.

W Sain oo aldace e T

sl X LR

Ao finalizar, é necessario clicar em SALVAR para registrar as inser¢des e/ou
edigdes realizadas.

EXCLUIR AULA

ANEXO III - SGP

O professor tem a disposi¢do uma ferramenta que permite eliminar aulas ja
cadastradas e todo seu contetido: o icone Excluir aula. Para utiliza-lo, basta clicar
sobre ele e confirmar o procedimento.

Tuerma BA - Watemitica - EMEF - RALIL PSLLA (Abberar tuomal
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Excluir aula
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“*  INCLUIR AULA

No Diario de Classe, é possivel inserir uma unica aula por vez no
planejamento didrio. Para isso, basta clicar em Incluir aula.

Turma A - Watematica - EMEF - RALUL PILLA (Alterar tumma)
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Incluir aula

Ao abrir a janela de Nova Aula o professor deve clicar sobre o campo para
digitar a data da aula ou no calendério para seleciond-la. Caso seja uma aula de
reposigao, o icone correspondente precisa ser indicado:
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Incluir Aula - Preenchimento
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Quando o docente ja estiver com as aulas correspondentes a sua carga horaria
semanal criadas e fizer uma incluséo, ele deve indicar que se trata de uma
reposi¢do. Caso contrdrio, o sistema ndo permitird que a agao.

b Edmpay marciden com anlenics 7] alls shngaings
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Quantidade de aulas excedidas

ANEXO III - SGP

DC - FREQUENCIA e DC - AVALIACAO

No Didrio de Classe, estdo disponiveis os recursos DC-frequéncia
e DC-avalia¢do. Sio listas dos alunos em branco, que servem para ser
preenchidas na impossibilidade de usar o SGP no momento.

Turma B2 - Matemitica - EMEF - RAUL PILLA {Adberar turmal
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DC - frequéncia e DC - avaliagio
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i

No DC-frequéncia o professor tem acesso a um documento com os dados
da turma e os nomes dos alunos para registro da frequéncia. Ele podera selecionar
o formato para o qual o arquivo sera exportado e imprimi-lo.

W4t ez b M e v Jreortsr
PREFEITURA DE
SAO PAULO
EDULACAD
DIRETORIA REGIONAL DE EDUCACADT SAD MIGUEL - EMEF - ANTONIA E ARTUR BEGBIE
Cidrio de Classe - Frequéncia dos Alunos
Cicla Innrdinciplinas Emning Fundamental de 9 asca - 4 Bodan - 4" anc Turma: &
Macsnin: L‘:‘-pnmnlll curticwler Regdnca des 1% Bimeans Dt 104
clanis
nC Ao o

o Cia
2 .

' El
— 1
— 4
i >
> 7
M '
Z
G DC - frequéncia

No DC-avaliagdo o documento trard os dados para preenchimento do
relatério referente a notas/conceitos. Assim como o anterior, o professor pode
gravar ou imprimir o documento.

H 4 w2 b M Salacions formatn * | Exporter o

PREFEITURA DE
SAQ PAULO

TDUCALAD
MRETORLA REGIONAL DE EDUCACAD SA0 MIGUEL - EMEF - RAUL PILLA
Diario de Classe - Acompanhamento & Controle do Rendiments Escolar

Instrumentos de Avallagao
ek Ininrdacipling Emadioes Fundamenssl de 9 g - 5 Boans - 5 g Turma: &
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DC - avaliagao
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: A . . ~ 7 . L ]
Outro caminho para acessar o DC-frequéncia e avaliacdo é pela guia
Documentos.

Os dados registrados nesses documentos impressos no papel devem ser
transferidos para o SGP assim que possivel. Eles nao substituem o lancamento
no sistema.

LEGENDA

Na parte inferior da tela do Didrio de Classe, ha a legenda referente as aulas
criadas por outros docentes na turma.

ANEXO III - SGP

Tuerma BA - Watemitica - EMEF - RALIL PSLLA (Abberar tuomal
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Didrio de Classe - Legenda
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ANEXO III - SGP

84

Por meio dela, é possivel identificar quais docentes criaram aulas na turma.

Legenda:

:Aula criada pelo professor titular.

__Aula criada pelo professor de docéncia compartilhada.
__Aula criada pelo professor de projetos,

:|Aula criada por um professor substituto.

-Aula criada pelo professor especial.

Observe os exemplos a seguir:

- Visdo de um professor regente, titular de uma turma de 4° ano:

Turma TA - Cléncias - EMEF (Atterar turmal
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Didrio de Classe - professor titular

As aulas criadas pelo professor aparecem em fundo branco. As aulas criadas
por outro professor aparecem sinalizadas com as cores correspondentes a legenda.
O professor consegue apenas visualizar o contetido inserido por outros docentes,
mas ndo é possivel altera-lo ou exclui-lo.

E importante ressaltar que em caso de substitui¢do, apds o contetido langado,
é necessario que o titular exclua a aula que néo foi dada.



- Visdo de um professor substituto em uma turma de 4° ano:

Tusrmia 44 - Regéncia de classe - {ARterar turma)
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Didrio de Classe - Professor substituto

E possivel visualizar, em fundo branco, a aula que ele, como substituto, criou
para a turma. Ela é a tinica que apresenta o botdo de exclusdo. Em azul estio
as aulas criadas pelo professor titular. O substituto tem acesso & visualizagdo de
todo o contetdo, porém, ndo consegue editd-lo nem exclui-lo. A ultima aula da
imagem ¢ referente a um terceiro docente, o de projetos, conforme indicado na
legenda.

ANEXO III - SGP
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* ™ LISTAO

O LISTAO ¢ uma ferramenta que permite ao professor visualizar e registrar
as frequéncias (por semana) e as avaliagdes (no bimestre).

Tuirma dA - Regdncia te classs - EMEF - ANTONIA E ARTUR BEGHIE [Altarar futma)
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Listio de frequéncia/Listio de avaliacoes

Listdao de frequéncia

Na aba LISTAO DE FREQUENCIA ¢ possivel visualizar e/ou marcar os
alunos que estavam ausentes nas aulas. Observe, na imagem a seguir, o nome de
um aluno marcado. A lista demonstra suas auséncias na semana de 16 a 22 de
mar¢o de 2014 (periodo selecionado):
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Por meio dele, é possivel selecionar, pelas setas, para alterar a semana. G

Turma A - Regdnein de clesas - EMEF - ANTONIA E ARTUR BEGRIE [Altarar hurma)
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Alteragio do periodo semanal
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Para acompanhamento do docente, o icone EFETIVADO pode ser marcado
indicando que as frequéncias ja foram langadas.

Apds marcar o docente deve clicar em SALVAR.
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Feito isso, a mensagem aparecera indicando que as informagdes foram
gravadas com sucesso:

‘ 0 Listdo de frequéncias salvo com SUCesso.

O LISTAO importa os dados langados no DIARIO DE CLASSE e vice-versa.

Compensacgdo de auséncia

Quando houver uma compensacdo de auséncia criada para determinado(s)
aluno(s), aparecera no icone COMPENSACAO um check indicando o cadastro
da mesma.
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Turma 44 - Regéncia de clases - ENEF - {RH e Larea)
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Check indicando compensagdo de auséncia cadastrada

ANEXO III - SGP

Ao acessa-lo aparecerd uma tela apresentando o nimero de aulas e a atividade
criada para compensagio de auséncias do(s) aluno(s) correspondente(s).

Compensagao de auséncia x

| »

ltens por pagina 10 ¥

Atividades desenvolvidas Qtde. aulas Penodo do

compensadas Curso
Atividade de Lingua Portuguesa para compensacio 1 1® Bimestre
de auséncia

Mostrando 1-1 registro(s) do total de 1

ot IR

Detalhes da compensagio de auséncia

No LISTAO DE FREQUENCIA é possivel Incluir nova compensagio. Essa
funcionalidade sera abordada mais adiante, no momento em que sera apresentado
outro caminho para inserir as compensagdes realizadas.
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Listdao de avaliagdes

No LISTAO DE AVALIACOES é possivel visualizar e langar
notas/conceitos aos alunos que desenvolveram atividades avaliativas que
ja tenham sido previamente criadas.

As atividades avaliativas do bimestre aparecem relacionadas lado a lado.

As mensagens que aparecem logo apés a aba LISTAO DE AVALIACOES
auxiliam o professor no preenchimento das informagdes.

ﬂ Bt & opabo Edetivads para indaar gud o regein de svalacho da atvdsde Tod fiealzado.

ﬂ m a1 Spghes o ot Msdl, @ colena Noba Fisal #4316 aberla para sagho.

Mensagens - Listdo de avaliagoes

Quando se tratar de um professor que possui regéncia de classe, ele devera
selecionar com qual componente curricular deseja trabalhar no momento.
Lembrando que é preciso langar a nota ou conceito final de todos os componentes
curriculares separadamente.

s s v e
bt b sane

b varase s sechs bniaes swn s e 4 g e s EbagEe Be SPiERSe o Baskin

R e L

:
Zrrul setipe s
Trhew g Wimses e erady Y Ot et S i |
a G
LT [ISpr— wpprad] chogitis) Pome—

aa o

Selegdo de componente curricular para regéncia de classe



N
No ciclo de alfabetizagdo hd lancamentos de conceitos. O campo de conceito *
final deve ser preenchido para que haja a migracéo para tela do FECHAMENTO.

Este campo em branco néo calcula o conceito bimestral automaticamente.
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Atribuicdo de conceito para atividade avaliativa %

Para os demais ciclos em que a avaliagdo é auferida por meio de atribui¢do de
notas, estardo dispostos os campos para a digitagdo. Ao final do bimestre o campo
de nota final pode ser preenchido, a critério do docente, com as op¢des de utilizar
as ferramentas: Média Aritmética, Soma das notas ou ainda a possibilidade de
inserir a nota no préprio campo.
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Listdo de avaliagées - notas
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A ferramenta da Média aritmética, se escolhida, estd programada para
arredondar a nota para a fracdo meia ou inteira superior.

Para utilizar a funcdo Soma o professor deve considerar a nota final
(somatdria) igual a 10.
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Erro na nota final do aluno

Uma mensagem de erro aparecera indicando o problema:

!:1',, As nodns dos alunos nfie podem ser maiores que 10

No LISTAO, o campo Nota final aparecerd desde que a(s) atividade(s)
avaliativa(s) esteja(m) criada(s).

Mais uma vez, é possivel marcar o icone Efetivado quando terminar seu
preenchimento para um acompanhamento do que ja foi registrado.

Por fim, é necessdrio clicar em SALVAR.
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FECHAMENTO -

A funcionalidade do FECHAMENTO esta disposta no sistema para que os
dados langados e salvos nas demais telas sejam visualizados de forma consolidada
para o acompanhamento do desenvolvimento do aluno para a confecgdo do
boletim.
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ANEXO III - SGP
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Itens do Fechamento

Como mostra a imagem anterior, para o professor especialista os campos
de NOTA e FREQUENCIA aparecem na tela. Ao se tratar de um professor de
Regéncia, ele deverd selecionar no campo Turma/Disciplina a opgio Regéncia de
classe, para fazer o FECHAMENTO da assiduidade. Para fazer o FECHAMENTO
do aproveitamento, ele deve no mesmo campo selecionar o componente curricular
e proceder da mesma forma até que se esgotem todos os componentes.

s
| P | i st | s | - | s |
B
iyt v enfi—
=
i
s, e e Tt i i 1 ] L g e
= ; = = = ar &
= 15 o

Fechamento das assiduidades - regéncia de classe

93



ot b g sl - \kaz i
[t |t bdui s | nmes. il ke
| rme Jrmnt | s | sosias
i . :-
et e
S —
[y —— [ [r— TSN — PRSP, -
' & " L -
[ L] By ]
[ ] B ™

Fechamento das notas/conceitos - regéncia de classe

Na tela de fechamento em cada componente curricular hd colunas com
funcionalidades especificas descritas a seguir.

Na coluna nota é possivel visualizar a nota/conceito final que foi registrado
no LISTAO DE AVALIACAO. Esse campo ndo pode ser editado.

ANEXO III - SGP

Na coluna nota pds-conselho é possivel registrar alteragao da nota/conceito
final, se necessério for, e no icone ao lado hda um campo para o relato de uma
breve justificativa.

Justificativa nota pos-conseiho

Justificativa da nota atribuida pelo conselho

Na coluna Frequéncia (%) o calculo visualizado é o da porcentagem
bimestral da assiduidade. Na coluna Frequéncia Final (%) o célculo considerado
¢ 0 da assiduidade cumulativa.
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Porcentagem de frequéncia dos alunos

Caso os campos da tela do FECHAMENTO nio ofere¢am os registros
preenchidos, é necessario “for¢ar” a migragdo destes clicando no botao
ATUALIZAR.

Pratro Conselho

L
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ANEXO III - SGP
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Botdio atualizar

¢ A coluna REGISTRO DO PROFESSOR ¢ o espaco onde o professor pode
. registrar suas observagdes referentes ao processo de aprendizagem de cada
: aluno assim como as recomendagdes a ele e aos seus pais/responsaveis.
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CA proxima coluna, CONSELHO DE CLASSE, oferece espago para as mesmas
. anotagdes. Contudo, as informagdes registradas neste campo é que serdo
- migradas para o BOLETIM do aluno. Esta coluna foi pensada para consolidar *
- o consenso do coletivo de professores na Reunido Pedagégica.
¢ Uma vez preenchido este campo, as informagdes serdo compartilhadas entre
- todos os professores da turma.
Frequincia  Freq final | IR e nasina
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Registro do professor/Conselho de classe

Os alunos que tiverem excedido o limite de faltas no bimestre terdo o nome
destacado em vermelho.
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Indicagdo de aluno com frequéncia final abaixo do limite



BOLETIM T

OBOLETIM é o documento que retine informagdes do processo educativo
em sua trajetdria bimestral com a proposta de chegar ao conhecimento de
pais/responsaveis o registro referente a aprendizagem de seus filhos.

O boletim pode ser impresso em eventuais circunstincias, mas esse
documento tem como caracteristica principal ser on-line, para que possa ser
visualizado pelos educadores, pais/responsaveis e alunos.
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Boletim do aluno
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No boletim ¢é destinado um espago para o registro do préprio aluno em
relagdo ao seu compromisso de estudo.

E nesse campo que o aluno poderd tecer comentdrios sobre sua
trajetoria de aprendizagem, o que implica na analise, reflexdo, compromisso e
acompanhamento. No sistema, o preenchimento destes campos é realizado pelo
aluno e fica registrado para acesso pelos pais/responsaveis e UEs.

3 QU Conbo fe

0 pms puetenido farer?

ANEXO III - SGP

Acesso do Aluno

Para fazer o registro que aparecerd no boletim, o aluno deve acessar a
pagina http://boletimonline.sme.prefeitura.sp.gov.br/ onde devera preencher o
usudrio e senha para entrar no sistema.

O usudrio sdo os numeros do EOL e a senha sio os quatro ultimos digitos.
Depois de digitados os niimeros, basta clicar em Entrar.

98



gl
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Nesse momento abrira a tela onde o aluno pode escolher entre visualizar o
boletim ou registrar/visualizar seu compromisso de estudo.

Ao clicar em Boletim On-line aparecera o boletim e ao clicar em compromisso
de estudo aparecerio os registros ja feitos ou a opgéo de inseri-los.

ANEXO III - SGP

Ao clicar em Incluir novo compromisso de estudo do aluno, abrirdo os
campos para serem preenchidos. Apds inserir os dados desejados, o aluno aperta
o botdo SALVAR e pode visualizar o que foi feito acessando o boletim.
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Acesso dos pais/responsaveis

O Boletim On-line fica disponivel para ser visualizado pelos pais/
responsaveis. Dessa maneira eles podem acompanhar o desenvolvimento
do processo de ensino e aprendizagem do aluno, além de terem acesso as
recomendagdes feitas pelos professores.

O endereco para que o boletim dos alunos seja visualizado pelos pais/
responsaveis é http://boletimonline.sme.prefeitura.sp.gov.br/

[ — e

Os pais deverdo acessar essa pagina com o cédigo EOL do aluno como
usudario e a senha sera a data de nascimento do estudante. O formato da senha de
data de nascimento ¢ DDMMAAAA. Entido, por exemplo, se a data de nascimento
for 03/05/1999, a senha sera 03051999. A escola informara aos pais o cédigo EOL
de seus alunos.

Assim que forem digitados os niimeros é preciso clicar em entrar e entio
aparecerao as opgoes de visualizar o Boletim On-line ou Sair do sistema. Para ver
os registros feitos basta clicar em Boletim On-line.




Natela do Boletim On-line hd a op¢io de trocar o bimestre paraacompanhar
o aluno ao longo do ano. Também é possivel imprimir o documento.
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A guia ALUNOS apresenta informacdes cadastrais e é outro caminho

ANEXO III - SGP

para a visualizagdo de anota¢des e boletim do aluno. Nesta guia é possivel
inserir/alterar a foto. Para acessa-la, o professor seleciona a guia em MINHAS
TURMAS e seleciona o bimestre.
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Anotagoes, Boletim e Inserir/Alterar foto
Anotagodes

O item Anotagdes traz um resumo dos dados cadastrais do aluno.
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Dadaos do aluno

Marme:

Data de nascimento:

Nomee da mibe:

Situsgho: Athvo

Codige EOL:

Data de cadastro: 0302214

Data da ulima stersgho: CR022014
Esealac EMEF - ANTONIA E ARTUR BEGEIE
Cursa; Ensing Funcamental e 8 angs - 4 horad
Parlode do cursa: 4° ano

Turma:

N* Chmasda

Dados dos alunos

E mostra os registros inseridos no DIARIO DE CLASSE por todos os
professores.

e T rreEiid s e R AT AR
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Boletim

Ao clicar no icone BOLETIM sdo apresentadas as informagdes geradas
no FECHAMENTO para visualizagdo do professor, como ja foi mencionado
anteriormente.

Inserir/alterar foto

O item Inserir/Alterar foto permite a captura da imagem do aluno ou o
envio de uma imagem existente no sistema.

Para capturar a imagem, é necessario que o aplicativo Adobe Flash Player
esteja instalado. Se ja estiver, o docente deve clicar em Permitir. Caso contrario,
no hiperlink para fazer o download.

A opgio Escolher arquivo permite que uma imagem existente seja
diretamente enviada. Basta clicar sobre ele, escolher o arquivo e clicar em Abrir.

Captura de foto do aluno

Fruiim angun selscionato

| Escolher anqung |

Inserindo foto do Aluno

ANEXO III - SGP
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Apds a selegio ou captura da imagem, é necessario clicar em Confirmar. O
icone indicara que o processo foi finalizado com um check verde.

Para altera-la, basta clicar novamente no icone. Serd exibida a imagem atual
e as opgoes de envio/captura. Feita a alteracéo, basta clicar em Confirmar.

Captira de fote do aleng

[l rapanas

Alterar imagem do aluno

COMPENSACAO DE AUSENCIAS

A guia COMPENSACAO DE AUSENCIAS ¢ o local onde o professor
fara a pesquisa e/ou registro de auséncias compensadas por meio de trabalhos e
atividades apresentadas pelos alunos.

PREFEITURA DE y
SAOPAULO & -
EDUCACAD ':.__?,l SGP - Manual de uso

EMEF - ANTONIA E ARTUR BEGBIE
2014 - Calandério Escolar de 2014

Tarema Cures Tarrs TEs o8 S-harsy BAEEL D REAA

W Fagben o dece B Furdereots e § ans. {hoas 1 Ward B 1380 Thes a

Acesso a guia Compensagio de auséncias



Nessa pagina aparecem os campos Escola, Turma, Componente curricular l'
e Bimestre para serem selecionados/visualizados. Depois, basta clicar em
Pesquisar para abrir a lista com nomes dos alunos que j& possuem compensagoes
registradas.
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ANEXO III - SGP

Consulta de compensagio de auséncias

Na pesquisa mostrada anteriormente, foi encontrada uma atividade para
compensagio de auséncias no primeiro bimestre. Essa atividade foi entregue por
mais de um aluno, como mostra o numero 1 abaixo do nome.

[ +1)

Também ¢é possivel Alterar e/ou Excluir as informagoes cadastradas.
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Incluindo compensacgdes

Para incluir uma nova compensagéo, o professor deve clicar botao Incluir
nova compensagao.

Ineluer now

Na sequéncia aparecera uma nova tela na qual se deve selecionar a Turma,
Componente curricular e Bimestre. A seguir aparecerdo os nomes dos alunos
que possuem auséncias registradas. Do lado esquerdo do nome vird o nimero de
chamada e do lado direito, a quantidade de auséncias.

O numero de aulas que serdo compensadas deve ser digitado no campo
Quantidade de aulas compensadas e logo abaixo fazer a descrigdo da atividade
no campo Atividades desenvolvidas.

Cadastro de compuniaias de auidncia

Taoza
TR - DY - ANTOHEA § AXTUR BCI0IE - 29030 L4

Zrrse RS BPTESAETE

T T T e

Adiclonar slumos

L ) Amn mrn

Selegio de turma para Cadastro de compensagdo de auséncia



Cadnstro de conpansacio de ausbine

acsa -

SEMYY - EMET - AHTOHLS £ SNTLUS BEOSIE - 2173801 L
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Campos Quantidade de aulas compensadas e Atividades desenvolvidas

ANEXO III - SGP

Para selecionar os alunos que realizario esta atividade acompanhe os passos
a seguir:
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Inserindo nomes dos alunos para compensagdo de auséncias
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Ao final, aparecera uma mensagem que o cadastro foi efetuado com sucesso:

0 Compensagio de auséncia incluida com sucesso.

Se o professor cadastrar um niimero de compensagdo superior ao nimero
de auséncias para um determinado aluno, o sistema ndo permitirad e mostrara o
aviso:

f.b Essa quantidade de ausénela nio pode ser compensada para todos os alunos saleclonados.

- E possivel incluir uma nova compensagio de auséncia no final da pagina do
- LISTAO DE FREQUENCIA, clicando sobre o seguinte botio:

Incluir nova compensacao

Entdo, o professor sera direcionado para a mesma pagina de acesso pela guia
- COMPENSACAO DE AUSENCIA.

ATRIBUICAO DE DOCENTES

A guia ATRIBUICAO DE DOCENTES ¢ destinada a atender os docentes
nas seguintes situagoes:

e Professores em substitui¢io;
o Professores de projeto;

o Professores em Docéncia compartilhada.



Fh_\gl'::n_'.- [

Aganda Alribuicin da docenles

Atribuigdo de docentes
Uma caixa aparecera para selecionar a escola e a turma.

Atribuigio de docentes

O eamees marzadns enm asiEmsoo (') shs chngakines

Enczig *

Teamra

DESCIONE LT LA ™

ANEXO III - SGP

Atribuigdo de docentes

Professor em substituicao

Estes professores necessitam fazer a atribui¢io da turma preenchendo os
campos requeridos na tela e SALVAR.

AUDUKED G desemied
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Atribuigdo de docentes — Substituicio
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Ap6s clicar em Salvar, aparecerd a seguinte mensagem:

9 Atribulgbes alteradas com sucesso,

A selegdo efetuada aparecera em MINHAS TURMAS. E apos entrar na
turma, o professor devera incluir a aula que sera substituida e registrar os dados
nos campos disponibilizados.

EMEF - ANTOHIA E ARTUR BEGBIE
3014 - Caluntibnic de 2014

Tiema Carwa Turma Tid s Sugris LY Ty T

L Gismaey o we s Psrtrredl de § e e W el - b

| T [T —— e T—— . P w— |

Turma atribuida para substituicdo

Professor de projeto

O Professor de projeto que atua no 4° e 5° anos do Ensino Fundamental e
desenvolve atividades conjuntamente ao professor titular, precisa se atribuir as
turmas por meio da guia ATRIBUICAO DE DOCENTES seguindo os mesmos
passos do PROFESSOR EM SUBSTITUICAO descritos anteriormente, apenas
com o cuidado de selecionar o campo de PROJETO.

Esses professores também precisam INCLUIR AULA para ter acesso aos
campos de registros que lhe forem pertinentes.

Componenies cumsulares da urma

I g e

n 22 TARLANCED NREE TR S E et BRTE T §E PR TR T L DT

Atribui¢do de docentes — Projeto
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Docéncia compartilhada

Para os professores em DOCENCIA COMPARTILHADA (6° ano) o
procedimento que permite o registro é o mesmo que do professor de Projeto. O
cuidado deve ser ao selecionar o item DOCENCIA COMPARTILHADA.

Componenics cursoulares da urms
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Atribuigdo de docentes - Docéncia compartilhada

Feito o procedimento de ATRIBUICAO, a turma permanecerd na tela
MINHAS TURMAS enquanto houver atribui¢io do PROFESSOR DE
PROJETOS e em DOCENCIA COMPARTILHADA.

Esse procedimento para o PROFESSOR EM SUBSTITUICAO nio conta
com esta permanéncia havendo a necessidade de atribuigdo da turma toda
vez que houver substitui¢cdo por outro professor.
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AULAS DADAS

O item Aulas dadas apresenta uma visio geral das aulas que foram previstas,
cumpridas e repostas naquela turma por bimestre. Ao acessa-lo, o docente tem
a seguinte visualiza¢do:

2044 - Calendirio Escolar de 2014

Tirma | ComporeTs Curoiuie

fid § Mangmds - .
Horwantra Pareds Piwwiazan Curspriden Hapoassen

1" Bemars LI @ EDA2014 k8 ) 0

& By AN 8 g U [H] = i

T Bmesr UMD AN g SR 3 K L

44 Hanwors HUBCEN S 3 AP0 "1 [ u

Aulas dadas
,

O cadastro dos eventos do calendario previstos em Portaria publicada
anualmente e comum para todas as escolas da RMESP, serd efetuado por
responsavel em SME-SP.

Os eventos especificos de cada unidade escolar, e homologado pela respectiva
Supervisdo Escolar, serd cadastrado pelo ADMINISTRADOR SGP NA UE.

CONSULTA DE EVENTOS

Todos os usudrios do SGP podem consultar os eventos cadastrados no
calendario escolar, por meio da guia Administragio > Calendario Escolar.



Regstro de Classe «  Documentos

Catendario escolar

Consulta de eventos no calenddrio escolar

No campo de pesquisa é necessario inserir o ano referente ao calendario
desejado e clicar em PESQUISAR.

Consulta de calendanc escolar

o ﬂ b B AR T PR ‘
todoa GE EATIOA pard rAAiET
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pagLE

ANEXO III - SGP

Ano letivo - Calenddrio escolar

O calendario cadastrado, do ano solicitado, aparecera em Resultados para
visualizagéo.

Aesultados

Ennccigha da palendarin wvicke: b Ptk beils gl
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Resultados
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O calendario selecionado sera aberto para visualizacéo.
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Calenddrio escolar - Visualizacdo

DOCUMENTOS

Esta guia permite a sele¢io de documentos consolidados que constituem
importante instrumento de analise e acompanhamento do processo educativo.

Administrag Registro de C ] Documen

Vood estd em:  Home > Administrag3o = CJElElRERR LI

Acesso aos documentos



Ao clicar em Documentos do docente, o professor sera direcionado para

uma tela onde podera consultar os seguintes itens:

Ko h s e

Documentos do docente
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Consulta de relatérios

Para visualizar, preencha os parametros de busca e clique em Gerar
relatorios.

o Didrio de Classe (em branco) - frequéncia
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ANEXO III - SGP
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« Didrio de Classe (em branco) — avaliagdes
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o Gréfico das atividades avaliativas

PREFEITURA DE
SAO PAULO

SECRETARIA DE ED UC!G!‘D

Grafico das atividades avaliativas (Efetivagao)

Comporsnte curmicular Bimesine: Drartia: WOAOT20

Mota/Conceito Final do Bimestre
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o Dados das atividades avaliativas

PREFEITURA DE
SAO PAULO

BUcAgAD
DIRETORIA REGIONAL DE EDUCACAD SAD MIGUEL - EMEF - ANTONIA E ARTUR BEGBIE

Dados das Atividades Avalativas

Chcle Intardiaciplinar Engire Fundamenial de § anos - 4 horas Tusrmea:
Doconte: Compenants curricular: 1* Bimoatre Data: 100072014
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o Ata Sintese dos resultados de avaliagido (tarjeta bimestral)

“ PREFEITURA DE
SAD PAULO
e
DIRETORIA REGIONAL DE EDUCACAD SA0 MIGUEL - EMEF - ANTONIA E ARTUR BEGBIE
Tarpeta Bimestral
Cleln Inersisel Eraing Fundamensl 2 § ansa - 4 horsa Turma:
Userate: Compantate surrisular 1° imantry Data
= o T T |4 |22
I - I d4 L] ] 1 (1] :
I DD ERERIT
e q L] L] 3 (1]
ala| @ 1 7]
| wafel » [ T
0 q L] [ ] ] e
3 15 L] L] 1 we
3 ] a| 1 | ma
z ielale| ¥ | 7 |®e
L] 14 L] [ ] 1 o

117



i

o Relatério de frequéncia

ﬁ PREFEITURA DE
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DIRETORIA REGICNAL DE EDUCACAD IPIRANGA - EMEF - LEAD MACHADO, PROF.
Dados de Frequéncia
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o Resumo do contetido programético e das atividades desenvolvidas

PREFEITURA DE

SAO PAULO

EDUCAGAD
DIRETORIA REGIONAL DE EDUCACAO SAO MIGUEL - EMEF -

Resumo do conteddo programatico e das atividades desenvolvidas

Ciclo Interdisciplinar Ensino Fundamental de 9 anos - 4 horas Turma:
Docente: Componente curricular: 1% Bimestre Data:
Aula R do ido programatico ¢ das atividades desenvolvidas

OSUZE014  (Na reescrnita O 3uno DUy novamsents 3a histona, & Qo depoes Comd 0Uira atadade houvwe 3
Irterpretag o do texio & urm caga palinra

CA2d0id  [Adguns alunos veram a frente & fizeram a leftura das fhbotas razedas
Hounve: leitura de imagens

Orme2oid |0 Professor snda nbo inden rformagbes para  respeciiva lurma

10022014 |Comd atrvdades howt leitura slenciosa, comparagbes di bisdos O uso da virguld & o ponlo paragralo

NMNZE014  [Alhidades - eXercioios

120273014 O Professor snda ndlo msens rdormagdes para 8 respeciva burrma

12022014 |0 Professor snda nbo inden rformagbes para a respeciva lurma

14022014 a5 athvadades 0COMERAM &M UMa roda 88 Cofmersa

118




o Dados do planejamento

‘ RA DE
PAULO
IOMEACAS
DIRETORIA REGIONAL DE EDUCACAO SAD MIGLEL - EMEF -
Dados do Planejamenio
Cicho Inferdisciglinar Enaing Fundamental de § ancs - 4 hores Turma:
Disesnee: COMBESE e Surnolarn Anuasl DA
[ " B i Es B
[ T [ T ] T

T T P TR S S—————————
| CaTUa origiamone. Dol iared de Apenomagem

B2 Dedea Sotdtana . [iaieies o Conmalen aniie o eda @ op conleCimenion s &
AWEE SRR F viline - | apeltin A Aprd S

Pl - Edlera Contana - EqpIcEI o 55U S0 1000 - EXSECia de Aprenaagem r

=04 - Esfora Condara - im0 Sonedd df pobii A o eressies B panin 0 SOMEnd [ o w
s e 8 A ef; AT M Apae am vertehe e dhenndnn cu e e ceda | 1 i

| Aprirdiagem

P05 - Evria Cotalara - Recugesn ks Des epii e - Exped Laliva de Spreiedagen

WG o | wers oA « SR [ITGTA D SRS IAAIRA DM ARAETION & L
|1 pra it o oo betud - DagecLiva de At agem
FIT - Evfeia Cotadana - Produsr carta su s-mal, bevards o5 donla o ghoein e 2 s oo de

B - R e

« Dados dos direitos/expectativas alcangados por aluno
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o Anotagdes dos alunos por periodo
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INFORMAGOES ADICIONAIS

Professor de Regéncia de classe

O professor regente leciona o componente curricular Regéncia de classe para
turmas de 1° ao 5° anos. No Didrio de Classe, esse professor faz o langamento de
frequéncia e as anotagdes dos alunos sempre vinculados a Regéncia de classe,
ou seja, frequéncia didria e ndo por componente curricular; ja o plano de aula
e as atividades avaliativas serdo vinculados a cada componente curricular
contemplado pela Regéncia.

Professor de Lingua Inglesa

O professor de Lingua Inglesa nas turmas de 1° ao 5° anos compartilha a
carga horaria da Regéncia de classe, por isso, em seu Didrio de Classe, ndo sera
efetuado o langamento de frequéncia. Nesses casos, o didrio sera composto por
plano de aula, atividades avaliativas e anotagdes sobre os alunos. A partir do 6°
ano, o professor de Lingua Inglesa utiliza todas as ferramentas disponiveis.
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Professor de Educacdo Fisica

Quando uma turma de Educagio Fisica esta agendada para um horério fora
do turno regular dos alunos, ela pode conter alunos de anos diferentes. Nesses
casos, o professor que leciona as aulas ao aluno sera o responsavel por todos os
apontamentos deste aluno no Diario de Classe, bem como do fechamento do
bimestre, consolidando frequéncia e notas/conceitos.

Professor de Sala de Leitura e Informatica Educativa

O Didrio de Classe dos componentes curriculares Sala de Leitura e Informdtica
Educativa nio possui langamento de avaliagdes. Sendo assim, o professor tera a sua
disposi¢do o plano de aula, frequéncia e as anotagdes sobre os alunos.

Professor de Docéncia compartilhada

O professor cuja docéncia é compartilhada divide a carga horaria de um
componente curricular ja previsto na matriz curricular, além de néo avaliar os
alunos. Sendo assim, o Didrio de Classe deste professor ndo conterd controle
de frequéncia e atividades avaliativas. Estardo disponiveis o plano de aula
e as anotagdes sobre os alunos. E imprescindivel que, no inicio do ano letivo,
o professor configure para as turmas em que ¢ docente compartilhado qual
componente curricular ele vai compartilhar.

Professor de Projetos

O professor de projetos compartilha a carga horaria de um componente
curricular ja previsto na matriz curricular, além de néao avaliar os alunos. Sendo
assim, o Didrio de Classe desse professor ndo contera controle de frequéncia
e atividades avaliativas. Estardo disponiveis o plano de aula e as anotagdes sobre
os alunos. E imprescindivel que no inicio do ano letivo o professor configure, para
as turmas em que desenvolvera projetos, qual componente curricular sera utilizado.

Professor substituto

Um professor poderd lecionar como substituto em quaisquer turmas e
componentes das unidades em que estd lotado. Para isso, é necessario que, ao

ANEXO III - SGP
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surgir a necessidade de acessar o Didrio de Classe de uma turma, ele configure a

sua atribui¢do para o componente curricular em que serd utilizado na substitui¢éo.

Algumas particularidades

. .| Planode . Atividade .
Frequéncia Aula Anotagoes Avaliativa Planejamento | Fechamento
Regente X X X X X X
Especialista X X X X X X
Substituto X X X X
Inglés até 5° X X X X X
ano
Inglés - 6° a0 X X X X X X
9° ano
Sala de Leitura X X X X X
Informatica X X X X X
Docéncia *
compartilhada X X (*)
Projetos X X
(*) Obs.: Na docéncia compartilhada, os registros do planejamento sdo

compartilhados, em atendimento ao que prevé a Reorganizacio Curricular - Mais
Educagio Sao Paulo. Os dois professores podem fazer o registro. Ressaltamos que
o dltimo registro sobrepde o anterior.



PROFESSORES E REGISTRO DE DADOS NO SGP
PLANEJAMENTO OBSERVACOES SOBRE - NOTAS/CONCEITOS
ANOS PROFESSORES ANUAL e BIMESTRAL | PMANO DEAULA ° AEUNO FREQUENCIA D»:?I:'Lrllx::::s FECHAMENTO
CICLO DE ALFABETIZAGAO
REGENCIA DE CLASSE SIM SIM SIM SIM SIM 0BS 4
ARTE SIM SIM SIM SIM SIM SIM
EDUCAGAO FISICA SIM sIM SIM SIM SIM SIM
INGLES SIM sIM SIM Nao SIM SIM
122032
POIE* SIM SIM SIM SIM 0BS 3 SIM
POSL* SIM SIM SIM SIM 0BS 3 SIM
RECUPERAGAO PARALELA SIM SIM SIM SIM OBS 3 SIM
SUBSTITUICAO 0BS 1 OBS 2 SIM SIM SIM Nao
CICLO INTERDISCIPLINAR
REGENCIA DE CLASSE SIM SIM SIM SIM SIM 0BS 4
ARTE SIM SIM SIM SIM SIM SIM
EDUCAGAO FISICA SIM SIM SIM SIM SIM SIM
INGLES SIM SIM SIM Nao SIM SIM
42e52 [POIE* SIM SIM SIM SIM 0BS 3 SIM [a W
POSL* SIM SIM SIM SIM 0BS 3 SIM O
PROJETOS OBS 1 OBS 2 SIM Nao Nao Nao )
RECUPERAGAO PARALELA SIM SIM SIM SIM OBS 3 SIM
SUBSTITUICAO OBS 1 OBS 2 SIM SIM SIM Nao !
PORTUGUES SIM SIM SIM SIM SIM SIM —
MATEMATICA SIM SIM SIM SIM SIM SIM Lo}
CIENCIAS SIM SIM SIM SIM SIM SIM O
GEOGRAFIA SIM SIM SIM SIM SIM SIM N
HISTORIA SIM SIM SIM SIM SIM SIM
ARTE SIM SIM SIM SIM SIM SIM m
62 EDUCAGAO FISICA SIM SIM SIM SIM SIM SIM Z
INGLES SIM SIM SIM SIM SIM SIM 4
POIE* SIM SIM SIM SIM OBS 3 SIM
POSL* SIM SIM SIM SIM 0BS 3 SIM
DOCENCIA COMPARTILHADA OBS 5 OBS 2 SIM Nao Nao Nao
RECUPERAGAO PARALELA SIM SIM SIM SIM OBS 3 SIM
SUBSTITUICAO OBS 1 OBS 2 SIM SIM SIM Nao
CICLO AUTORAL
PORTUGUES SIM SIM SIM SIM SIM SIM
MATEMATICA SIM SIM SIM SIM SIM SIM
CIENCIAS SIM SIM SIM SIM SIM SIM
GEOGRAFIA SIM SIM SIM SIM SIM SIM
HISTORIA SIM SIM SIM SIM SIM SIM
ARTE SIM SIM SIM SIM SIM SIM
72 a0 92 =—
EDUCAGADO FISICA SIM SIM SsIM SsIM SsIM sIM
INGLES SIM SIM SIM SIM SIM SIM
POIE* SIM SIM SIM SIM 0BS 3 SIM
POSL* SIM SIM SIM SIM 0BS 3 SIM
RECUPERAGAO PARALELA SIM SIM SIM SIM OBS 3 SIM
SUBSTITUICAO 0BS 1 0BS 2 SIM SIM SIM Nao
(OBSERVAGOES
0BS 1 |Visualiza o que foi planejado pelo professor titular.
OBS 2 |Visualiza os planos de aula do professor titular e também inclui o plano de aula da sua prépria aula.
OBS 3 |Aparece no sistema a opgdo para langamento de atividades avaliativas, mas ndo devem ser lancadas. Sera retirado em breve.
Os professores de Regéncia de Classe precisam SALVAR a tela de fechamento de todos os componentes curriculares da regéncia. No componente
OBS4 |“Regéncia de Classe” é realizado o fechamento da frequéncia dos seus alunos. Nos demais componentes curriculares é realizado o fechamento das
notas/conceitos de seus alunos. E preciso selecionar e SALVAR todos os componentes.
OBS 5 Na docéncia compartilhada os registros do planejamento também s3o compartilhados, em i a0 que prevé a Reorganizagdo Curricular -
Mais Educagdo Sdo Paulo. Os dois professores podem fazer o registro. que o ultimo registro sobrepde o anterior.
Para as escolas de trés turnos ditirnos, ou quatro turnos e curso noturno das escolas com dois turnos diurnos e um noturno, conforme portaria
. 6.340, a docéncia compartilhada de POSL e POIE ainda ndo esta contemplada no SGP. Também n3o esta contemplado o caso de professores POIE e
POSL que completam a sua jornada com duas aulas de docéncia compartilhada - dobra. Os dois casos estdo em andlise. Os professores nessas
situacdes ndo fardo o registro dessas aulas no SGP no primeiro bimestre de 2014.

Tabela - Algumas Peculiaridades
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Versao TABLET

O professor da rede municipal de ensino de Sdo Paulo conta, em sala de aula,
com o uso de uma ferramenta auxiliadora: o TABLET .

ACESSO

O Sistema de Gestio Pedagogica — SGP também pode ser acessado por
meio do aplicativo instalado nesses aparelhos. Por meio dele e com o uso desse
aplicativo SGP - TABLET, mesmo que nio haja conexdo com a internet, é possivel
registrar a frequéncia dos alunos, preparar planos de aula, lancar notas/conceitos,
entre muitas outras coisas.

DICA

Ao fazer a rotagdo do TABLET, o professor tem a opgédo de visualizar a tela
tanto na horizontal como na vertical. Para o aplicativo SGP, é recomendado
que o uso seja na vertical para que o campo de visualiza¢do seja maior. Caso
deseje desativar a rotagdo da tela, basta configurar o seguinte icone:

17h04

sexta-feira, 18 de julho de 2014

S

® N
Configuragbes

Meodo de economia de energia

Rotagido Automadtica



E-

APLICATIVO SGP - TABLET :

O Aplicativo SGP - TABLET possui ferramentas que possibilitam o registro
e acompanhamento de informagdes sobre as aulas e/ou alunos diretamente da
sala de aula.

Para acessa-lo, o professor deve localizar o icone SGP, disponivel na drea de
trabalho ou no menu Aplicag¢des, conforme indicado a seguir.

ANEXO III - SGP

Acesso ao aplicativo SGP

Ao acessar 0 SGP - TABLET o docente precisa inserir seu usuario e senha.
Na tela seguinte o docente seleciona a turma na qual trabalhard para sincronizar
o recebimento de informagdes. Para fazer a sincronizagdo de outra(s) turmag(s)
ele deve realizar outro procedimento de sincronizagdo que serd abordado em
uma outra etapa deste manual.

Mesmo que o TABLET esteja sem conexdo com a internet e nao for possivel
fazer a sincronizagéo, os registros podem ser feitos e salvos normalmente.
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Ap6s a esse procedimento, é aberto o DIARIO DE CLASSE, onde ¢ possivel
visualizar o menu na lateral esquerda.

Bl Didrio de classe

Icones - menu lateral

Para expandir a explicagdo sobre cada um deles, selecione a seta que se
encontra no canto superior:

U8l Didrio de classe

Icones expandidos - menu lateral

PLANEJAMENTO

.-

No icone PLANEJAMENTO - , estdo disponiveis as informagdes que
auxiliardo na criagio e no desenvolvimento de propostas de trabalho para o ano
letivo, de acordo com cada turma, com base em dados dos anos anteriores e
também no ano vigente. Nesse icone, o professor encontrara duas modalidades:

« PLANEJAMENTO ANUAL;
« PLANEJAMENTO POR BIMESTRES.



g l
e . . ~ L ]
As caracteristicas e particularidades de cada uma delas serdo apresentadas

a seguir.

Apés tocar no icone do planejamento, o professor deverd selecionar o
seguinte icone e escolher uma turma:

Bl Flanejamento

Planejamento - sele¢do de turma

O professor regente de classe devera escolher o componente curricular:

ANEXO III - SGP

Eelecions umm companents ourmiculas

Selecdo do componente curricular

L]

Na tela do planejamento aparecerio as duas opgoes:

Planejaments bimestral

Flasejasrela asraal L FESwile i |

FPlanejamento anual
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Planejamento anual

Na aba PLANEJAMENTO ANUAL, existem trés caixas de texto para
preenchimento, assim como na versido SGP - web:

o Diagnéstico inicial da turma;
o Proposta Metodoldgica (Procedimento);

o Sintese da avaliacdo diagndstica.
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Planejamento Anual

Ao selecionar o icone ] referente a disciplina em questao, serdo exibidos
os Direitos/Expectativas de Aprendizagem:

Planejamento anual

Ao selecionar um Direito/Expectativa de Aprendizagem, serdo exibidas
as informagGes referentes ao ano anterior, para que o professor registre se ele
foi Alcangado pelos alunos da turma. Para inserir essa informagéo, devera ser
selecionado o quadrinho do direito/expectativa.
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Planejamento anual - icone alcangado

Para salvar as informagdes preenchidas na aba PLANEJAMENTO ANUAL,
é preciso selecionar o botdo SALVAR.

Toda vez que o docente SALVAR algum registro ou alteragdo, aparecera
uma janela onde deve ser digitada a senha. Entéo, basta dar o OK.

Salvando o Planejamento anual

Planejamento por bimestre

Para registrar o planejamento referente a cada um dos bimestres do ano
letivo, o docente deve selecionar aquele que deseja na mesma aba em que se
encontra o PLANEJAMENTO.

Ao selecionar cada um dos bimestres, aparecerao cinco caixas de texto para
preenchimento. A titulo de exemplo, consideremos as referentes ao 1° Bimestre:

o Avaliagio do 1° Bimestre;

o Replanejamento do 1° Bimestre para o Bimestre seguinte;
o Recursos do 1° Bimestre;

o Intervengdes pedagogicas 1° Bimestre;

o  Registro das intervencdes para os alunos com deficiéncia, transtornos
globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotacdo 1°
Bimestre.

ANEXO III - SGP
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Planejamento bimestral

Ao tocar no icone [t] referente a disciplina em questio, serdo exibidos os
Direitos/Expectativas de Aprendizagem do ano em que a turma esta, para que o
professor possa realizar o seu planejamento e acompanhamento:
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Direito/Expectativa de Aprendizagem

Ao selecionar um Direito/Expectativa de Aprendizagem, poderdo ser
marcadas as guias PLANEJADO e TRABALHADO:

Guias Planejado e Trabalhado
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Ao marcar o PLANEJADO, indica-se que o referido direito/expectativa
pretende ser abordado durante o bimestre. Ja ao selecionaraguia TRABALHADO,
indica-se que o direito/expectativa foi abordado durante o bimestre. Tal guia deve
ser preenchida até o encerramento do bimestre, de acordo com a realizagdo do
que foi proposto.

Os itens da guia TRABALHADO poderio ser marcados somente se os que
estao em PLANEJADO forem selecionados.

Ao selecionar o icone da guia ALCANCADO ¢ aberta uma janela na qual
devem ser preenchidas informacdes sobre o alcance de direitos/expectativas
de aprendizagem de cada aluno:

e et twm—— T

et e ey

BT tmw e ms s Lo e =

e e
aa
B e Tt ——

Langamento de alcance de direitos/expectativas de aprendizagem

Na referida janela, é possivel alterar a ordem de exibigdo dos nomes dos alunos
de acordo com o numero de chamada ou por ordem alfabética. O professor
deve selecionar apenas os alunos que NAO alcangaram o direito/expectativa
de aprendizagem trabalhado.

Para acompanhamento do docente o icone EFETIVADO pode ser marcado
quando o langcamento estiver finalizado. Entdo, basta clicar em OK para
retornar a tela anterior.

E-

ANEXO III - SGP
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A guia ALCANCADO sinaliza se o langamento foi efetivado.

Icone da guia Alcancado

A partir do 2° Bimestre, os direitos/expectativas de aprendizagem planejados
e trabalhados aparecerdo marcados.
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: Caso o docente tenha planejado e nio trabalhado um determinado :
. direito/expectativa de aprendizagem, o campo aparecerd destacado em :
. azul, no entanto, podera ser marcado novamente. :

- Para registrar as informagoes preenchidas na aba do PLANEJAMENTO
: POR BIMESTRE, o professor deverd selecionar o botao SALVAR. :
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DIARIO DE CLASSE .

Para abrir o DIARIO DE CLASSE o docente deve selecionar o icone
correspondente indicado na imagem:

Bl Didirio de classe

Selegdo do Didrio de Classe

A sele¢do da escola em que o professor leciona deve ser feita para poder
carregar as turmas atribuidas a ele.

ANEXO III - SGP

Bl Didirio de classe

Selegio da escola/turma

Ao entrar na turma aparecerdo as aulas criadas pelo docente. Diferente do
SGP - web a visualizagdo é referente a 10 dias anteriores e 5 dias posteriores da
data atual.

O professor pode selecionar uma data para fazer os registros ou incluir uma
nova aula. No aplicativo SGP - TABLET s6 é possivel criar uma nova aula no
dia atual ou em dias passados, se essa aula nao estiver na lista do DIARIO DE
CLASSE. Aulas futuras néo sdo criadas via TABLET.
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[amarzeia -sanatves | Sebegdo de uma aula previaments criada
BT - Quinks-feirs ®
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LMD 4 - Tergadeira X
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Selegdo/Inclusdo de aulas

Frequéncia

Ficara disponivel a relagdo de toda a turma e todos ja estdo marcados com
“presenga”. O professor devera selecionar o aluno na barra lateral direita — status
de frequéncia - para alterar sua situagdo para “ausente”. Apos a sele¢do o aluno
selecionado ficard com registro de auséncia destacado na cor vermelha.

L
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2
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:.

Lista de presenca
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Anotagodes

Ao lado do campo de frequéncia hd um icone que abre uma janela onde os
professores podem inserir anotagées de cada aluno.

Inserir anotagoes sobre o aluno

ANEXO III - SGP

Foto

Nessa tela, ao lado de cada nome da lista de frequéncia, ha um icone que ao
selecionado dé ao docente a opgédo de incluir/alterar a foto do aluno capturando
uma nova imagem pela cAmera do préprio TABLET. Esta foto aparecerda no
boletim do aluno.

Inserir foto do aluno
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Os botdes OK que aparecem no TABLET néo substituem o botao SALVAR.
Sempre que for inserida ou alterada alguma informagéo, deverd ser selecionado
o botdo SALVAR da respectiva funcionalidade.

Por exemplo, ao inserir uma anota¢do para um determinado aluno, quando
marcado o botdo OK, as informagdes nao sdo salvas. Para isso é preciso
selecionar SALVAR na tela do DIARIO DE CLASSE.

Sempre que o professor salvar as alteragdes, aparecera a opgéo para ele inserir
sua senha.

Usudrio; |

Senhac

Salvando informagoes
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Na parte superior da tela do DIARIO DE CLASSE, estio disponiveis
algumas outras funcionalidades, tais como Histdrico, Atividade avaliativa
e Plano de aula.

‘i}ﬁ u

4
” |

Icones para acesso a Historico, Atividades e Plano de aula
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Historico

Ao selecionar essa op¢do o professor poderd visualizar todos dados
registrados referentes a aula.
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Dados trazidos no Historico da aula

ANEXO III - SGP

O conteudo de cada um dos itens ¢ visualizado ao serem tocados.
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Historico - Consulta de notas/conceitos
Atividades avaliativas

Para inserir ou consultar uma atividade avaliativa, o professor precisa
selecionar o botdo referente 8 mesma no DIARIO DE CLASSE.
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No caso de professores regentes, aparecera um campo para selecdo do
componente curricular:

Selecione um companente curricular

(e -
. @B xe= -

Selegio do componente curricular

Feito isso, abrird uma pagina com a lista de atividades avaliativas criadas
para aquela aula. Para adicionar uma nova atividade, o professor deve selecionar
o botéo indicado e inserir os dados solicitados.

T * o e
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Apos a criagdo de uma atividade avaliativa, ha a possibilidade de editar e
atribuir as notas ou conceitos aos alunos utilizando os recursos disponiveis:

Lita e anwidade avaliatva: _
Prova . 7 x
Seminirio | s X

Atribuigdo de notas/conceitos e edi¢do da atividade avaliativa



Ap6s o langamento das notas/conceitos e selecionado o icone Efetivado, um
check verde aparecerd indicando o registro:

Liata e atwidade avaliatva: —
Prova - -
Samindtio =

Atribuigdo de nota/conceito para atividade avaliativa

Para criar uma atividade extraordinaria é preciso indica-la.

B L = TR = Te

Tips de abvadade avaliaina
Froam -

TRule da atvdade avalatea

| Prewn sutracrdining

Comtrida » campetiaian

. iwdrde wikaeediniria

X D K 2

A lista com o nome dos alunos aparecera e sera preciso selecionar os alunos
participantes marcando o quadrinho ao lado da op¢do Notas/Conceitos.

ANEXO III - SGP
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Atividade extraordindria

Plano de aula

O professor podera criar ou consultar seus planos de aula por meio do
TABLET, clicando no icone correspondente.

O professor de regéncia de classe devera selecionar o componente curricular
antes da criagdo de seu plano de aula.

Selecicne UM componente curricular

| Dibrisn. -
L W) ] A

Selegio do componente curricular
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Os mesmos campos que aparecem no Plano de aula do SGP - web
aparecerdo também no TABLET. Apos fazer os registros é preciso tocar no botao
OK que aparece nessa tela e entdo, em SALVAR na tela anterior.
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Plano de aula

Atribuir substituicao

Na tela do DIARIO DE CLASSE ha a possibilidade do docente titular
se atribuir a uma turma através do botio ATRIBUIR SUBSTITUICAO.
Semelhante ao processo de ATRIBUICAO DE DOCENTES do SGP - web, essa
funcionalidade permite que o docente registre as aulas que substituiu.
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Bl Didirio de classe

Atribuir substitui¢do
O docente serd redirecionado a tela apresentada a seguir, na qual devera
fazer a selecdo da turma em questio.

O docente em mddulo que néo tiver nenhuma turma atribuida no momento
e for fazer a substitui¢do, ao acessar o SGP - TABLET, entrara diretamente nessa
mesma tela onde deverd selecionar a turma desejada.

Atribuigio de substitwigho

Atribuigdo de substitui¢do - Selecdo de turma

A proxima etapa refere-se a selecdo do componente curricular.

Artw

Eelareni i wdatdtad
Lingea ingleta
Regpiniia de chivse

Sala de feftury

Selecdo do componente curricular



Para que o docente em mddulo faga a inclusao da aula, apds selecionar a
disciplina, ele deve indicar a data e o numero de aulas que serdo lecionadas.

segunda-feia, 7 de juls de 2014

e

Mmarn de sulic

EIEI'M

L |

i R

& ) )

Incluir aula

A

O DIARIO DE CLASSE da turma atribuida é aberto e o docente pode fazer
os langamentos desejados.

|i}$ u
ANEXO III - SGP

o
A

Didrio de Classe - substitui¢do

COMPENSACAO DE AUSENCIA

O professor pode fazer a compensagdo de auséncias dos alunos pelo
SGP-TABLET. O professor deve selecionar no menu lateral o icone
ADICIONAR COMPENSACAO.
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Bl Compennagho de auséneia

Compensagdo de auséncia

O docente deve preencher os campos disponiveis que se referem ao nimero
de aulas compensadas, a atividade desenvolvida e aos alunos que a realizaram.
Para finalizar, é necessario selecionar a op¢do SALVAR:

Quiiridade du aulhi”
T
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Aneidades desereohela”
Feuquna

Alurat

1 AGATHA CAVALCANTE SANTANA
2« AGATHA DOS SANTOS MARIAND

ANA VICTORLA SELVA OLIVEIRA

wd

4 - BEATRIZ SANTAMA DE SOUZA
o 3« BIANCA SOLLZA, PASCOHNI

& - DANBEL DO SANTOS TOME

— e | s

Adicionando compensagio de auséncia
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As compensagdes criadas pelo SGP - web aparecerio listadas e disponiveis
para consulta, edi¢do ou excluséo, assim como as adicionadas pelo TABLET.

O icone ESTADO indica o status do processamento da compensacéo criada.
O significado de cada um dos itens da legenda encontra-se neste manual, em
Configurac¢oes da escola.

Compensagio de auséncia - Visualizagdo

DICA

O ntmero que pode aparecer junto ao nome de quem ird realizar a compensagao
de auséncia é referente a quantidade de alunos que participard da mesma. Para
visualiza-los o docente deve selecionar o icone Editar, representado pelo lapis.

BIBLIOTECA

O recurso BIBLIOTECA possibilita ao professor armazenar documentos de
diferentes tipos e extensoes (.pdf, .xls, .doc, .docx etc.).

Os arquivos podem ser transferidos de um computador da escola para o
TABLET por meio de um cabo USB. Estabelecida a conexdo entre eles, os
arquivos ficam armazenados no caminho sme\sgp\biblioteca.

Esses arquivos estardo disponiveis apenas no TABLET para o qual os
arquivos foram transferidos e o professor pode utiliza-los em sala de aula com
seus alunos.

Para acessa-los o docente deve selecionar o icone correspondente no menu
lateral.

ANEXO III - SGP
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Sl Bibliotoca

Biblioteca

CONFIGURACOES DA ESCOLA

O icone CONFIGURAGOES DA ESCOLA, além de trazer as informagdes
sobre a mesma, permite o acesso a duas fungdes:

o Atualiza¢do de turmas;

o Sincronizag¢do de pacotes.

Bl ConfiguragBes da escola

Infermagien do tlitama:
W Vamba 102 ek

Configuragoes da escola

ATUALIZACAO DE TURMAS

Nessa tela estdo disponiveis todas as turmas da escola. Para fazer a atualizagdo
o docente deve selecionar somente uma de suas turmas e tocar no icone Il .
Ap6s a atualizagdo aparecerd o icone B indicando que a sincronizagio foi feita
com sucesso. Caso contrario, aparecera o icone .



SINCRONIZACAO DE PACOTES :

E chamado de PACOTE cada conjunto de dados que foram registrados
durante a aula.

Em SINCRONIZACAO DE PACOTES é possivel enviar os dados
registrados no aplicativo do TABLET para o sistema web. Esta sincronizacgéo é
feita automaticamente, mas também pode ser feita manualmente pelo docente.

As informagdes que precisam ser sincronizadas (enviadas) ao SGP web sdo
os dados pendentes do registro de aula. Além disso, ele recebe do SGP web o
status do processamento desses dados.

O acompanhamento pode ser feito por meio da listagem de pendéncias.

Sincronizagio de pacotes

ANEXO III - SGP

Sincronizagdo de pacotes

Legendas
Na parte inferior das telas Compensa¢io de Auséncia, Atualizagio de

turmas e Sincronizagao de pacotes, esta disponivel a seguinte legenda:

=,

ik emiads W Apsrdands procesaamants frra v processsmants

Falha ne sincanlrecle | Gureass ra Lrccerizaghe
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) [ €9 naounisio | Significa que o TABLET estd sem acesso a internet.
O envio serd feito ao restabelecer conexio. Enquanto
esse status estiver aparecendo as informagdes ficam
armazenadas no TABLET.

Significa que o pacote de dados foi enviado, mas
ainda estd em analise, aguardando processamento.
Ao finalizar, serd indicada uma segunda mensagem
comunicando se o mesmo obteve sucesso na
sincronizagdo ou erro no processamento.

Significa que o SGP - web recebeu o pacote porém,
houve alguma inconsisténcia de dados. Ao selecionar
o icone, o professor visualiza a mensagem indicando
o que ocorreu e pode fazer a corre¢do. Os principais
€rros sao:

Ermo no processa e

AULA
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1. Data da aula estd fora do periodo do calendario.

- Acontece quando se tenta criar uma aula para uma data fora do periodo
do calenddrio ativo.

2. Quantidade de tempos de aula superior ao permitido no SGP.

- Acontece, normalmente, com professores especialistas, quando a quantidade
de tempos de aula informada na criagio da aula é superior a quantidade
permitida no SGP.

COMPENSACAO DE AUSENCIA
3. Compensagéo existe e foi alterada mais recentemente.

- Quando a compensagdio é criada no SGP - web com data e hora posteriores
as de alteragio do registro do SGP - tablet.

4. - O aluno “Nome do aluno” nio pode ter essa quantidade de auséncias
compensadas.

- Quando o total de aulas que o aluno teve é inferior ao total de faltas que
estdo tentando compensar.
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informagdes contidas no aplicativo do TABLET
foram enviadas para o SGP - web.

Significa que o TABLET néo conseguiu se comunicar
com o0 SGP - web de maneira eficiente. Isso pode
ocorrer, por exemplo, por queda da internet,
indisponibilidade dos servidores, entre outros
fatores. Para corrigir essa falha sera necessario criar
um novo pacote utilizando, por exemplo, o recurso
de salvar a aula novamente.

m Significa que a sincronizagio obteve sucesso e as

OUTROS PERTIS O
@)
7
1
Para conhecimento de todos, segue abaixo a tabela informativa dos registros =
@)
dos gestores. 52
[
GESTORES E REGISTRO DE DADOS NO SGP %
PERFIL Ccp AN SE? AD DIRETOR
na UE
ADMINISTRAGAO
ALUNOS SIM SIM SIM SIM
CALENDARIO ESCOLAR SIM SIM SIM SIM
CADASTRO NAO SIM SIM SIM
REGISTRO DE CLASSE
FECHAMENTO SIM NAO SIM SIM
DOCUMENTOS DO ALUNO
BOLETIM SIM SIM SIM SIM

DIARIO DE CLASSE - F SIM NAO SIM SIM
DIARIO DE CLASSE - A SIM NAO SIM SIM
ATA SINTESE DOS RESULTADOS DE -

AVALIACAO SIM NAO SIM SIM
RESUMO DO CONTEUDO

PROGRAMATICO E DAS ATIVIDADES SIM NAO SIM SIM
DESENVOLVIDAS

DADOS DO PLANEJAMENTO SIM NAO SIM SIM
DADOS DOS DIREITOS/

EXPECTATIVAS ALCANCADOS SIM NAO SIM SIM
POR ALUNO

ANOTAGOES DOS ALUNOS POR -

PERIODO SIM NAO SIM SIM
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) ADMINISTRADOR DO SGP NA UE

Nas escolas, os responsdveis em cadastrar os eventos especificos (festa
junina, dia das criangas, dia das mées etc.) séo os ADMINISTRADORES do SGP
na UE.

No entanto é véalido lembrar que esse cadastramento sé deve ser feito apos a
homologagdo do calendario oficial da unidade.

CADASTRO DE CALENDARIO

O cadastro de eventos no calendario ¢ feito entrando em Administra¢io e
na sequéncia em Cadastros e Eventos do calendario escolar.

Admini -2 Documentos

Alunos
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Calends:

Cadastros 5 do calendario escolar

Eventos do calenddrio escolar

Para cadastrar o evento, é necessario clicar em Incluir novo evento.

Corsulta de eventes do calendinio

= e

EWEF - JO5E HONDRID ROCARMGUES - 089651
et peatim padc s
Teo da sweits

- Saiezicoe vm Bog Og et -

NP ) VD 00 (PN

CEeTOEra SeEe
2014 - Colsscidon Esooier de 2014 ]

Incluir novo evento
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Devem ser obrigatoriamente preenchidos os campos: escola, tipo de evento,
nome do evento do calendario e a data de inicio e de término do mesmo. J4 o
campo de descri¢do do evento é opcional.

Cadastro de eventos do calendario
s CAmpos marcadas Com astensca [} slo cbrgatings
Escols *
Gatad ol Lma eEcols L

Tipa de evenin *

- Selecione um tipo de evenio -

Forme do eventa do calending *

Descnc o

inicx do eveEn
=
= |

Frmi do everto ™

s

Sern ldades docentes)
Cadastro de evento do calenddrio
Eventos com datas retroativas que tenham atividades discentes podem ser
cadastrados pela U.E. Caso o evento cadastrado ndo possua atividade discente,

é necessario selecionar o quadrinho indicativo. Lembrando que esses eventos
devem ser futuros.

[_] Sem atividades discentes?

Para finalizar o cadastro de um evento, é necessario associar o calendério do
ano letivo ao qual ele se refere e clicar em Adicionar. Para remover um calenddrio
associado, selecione-o e clique em Remover.

Em seguida, a selegdo do botdo SALVAR conclui o processo.

ANEXO III - SGP
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Cadaswo de calendirios
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Associagdo de calenddrio

Feito isso, numa futura consulta do calenddrio, os eventos cadastrados
estardo disponiveis para visualizagio.

ANEXO III - SGP
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