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INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 18, DE 04 DE JUNHO DE 2021
6016.2021/0020933-8

Complementa as normas para elaboracéo ou atualizacdo do Regimento Educacional das Uni-
dades de Educacdo Infantil da Rede Municipal de Ensino.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO:

- a Lei Federal n® 9.394, de 1996 e alteracdes posteriores;

- a Lei Municipal n® 14.660, de 2007 e alteracdes posteriores;

- 0 estabelecido no Decreto n°® 54.452, de 2013, que institui, na Secretaria Municipal de Educacao, o
Programa de Reorganizacdo Curricular e Administrativa, Ampliacdo e Fortalecimento da Rede Mu-
nicipal de Ensino de Séo Paulo — “Mais Educacgao Sao Paulo”;

- 0s dispositivos do Decreto n° 54.453, de 2013, que fixa as atribuicdes para os Profissionais da
Educacao que integram a Equipe Escolar das Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino;
- 0 contido no Decreto n°® 54.454, de 2013, que fixa diretrizes gerais para a elaboragdo dos Regimen-
tos Educacionais e delega competéncias ao Secretario Municipal de Educacao para estabelecer nor-
mas complementares;

- a Portaria SME n° 5.930, de 2013, que regulamenta o Decreto n° 54.452, de 10/10/13, que institui,
na Secretaria Municipal de Educacgéo, o Programa de Reorganizagcédo Curricular e Administrativa,
Ampliacdo e Fortalecimento da Rede Municipal de Ensino de Sdo Paulo - “Mais Educagado Sao
Paulo”;

- a Portaria SME n° 7.598, de 2016, que dispde sobre orienta¢des, procedimentos e periodos para
elaboragéo de documentagéo educacional a ser expedida ao final da etapa de Educacéo Infantil para
o Ensino Fundamental,

- 0 disposto na Resolucdo CME n° 06, de 2019, alterada pela Resolug&o n° 05, de 2020, que trata
de Normas para elaboracéo ou atualizacdo do Regimento Educacional de Unidades que oferecem
Educacao Infantil do Sistema Municipal de Ensino;

- o disposto na Resolugédo CME n° 01, de 2020, que trata de Normas para atualizagéo ou elaboracéao
dos Curriculos da Educacéo Infantil pelas Unidades Educacionais, publicas e privadas, do Sistema
Municipal de Ensino de Sé&o Paulo;

RESOLVE:

Art. 1° As Unidades Educacionais de Educacéo Infantil integrantes da Rede Municipal de Ensino da
cidade de S&o Paulo elaborardo ou atualizardo seus Regimentos, na conformidade do disposto na
Lei Federal n°® 9.394/96, que estabelece as diretrizes e bases da educacéo nacional, nas diretrizes
emanadas pelo Conselho Nacional de Educacéo, na conformidade da Resolugdo CME n° 06/19, na
pertinente legislagdo municipal em vigor, em especial, as definidas nos Decretos n°s 54.452/13,
54.453/13 e 54.454/13, bem ainda nas demais normas constantes do Anexo Unico da presente Ins-
trucdo Normativa.

Paragrafo unico. As Unidades Educacionais de Educacao Infantil da Rede Parceira serdo objeto de
normatizacéo especifica.

Art. 2° Integram a Rede Municipal de Ensino de Educacgé&o Infantil da cidade de S&o Paulo, objeto
desta IN, as seguintes Unidades Educacionais, criadas e mantidas pelo poder publico municipal, a
saber:

| — Centros de Educacéo Infantil — CEls;



Il — Centros Municipais de Educacéo Infantil — CEMEIs;

lIl — Centros de Educacéo Infantil Indigena — CElls;

IV — Escolas Municipais de Educacéao Infantil — EMEISs;

V — Escolas Municipais de Educacao Bilingue para Surdos — EMEBSS;
VI — Unidades de outras Secretarias (CCI/CIPS).

Art. 3° Os Regimentos Educacionais das unidades de educacéo infantil criadas e mantidas pelo Po-
der Publico Municipal, na conformidade do disposto no Decreto n® 54.454/13, serdo submetidos a
aprovacdo da Secretaria Municipal de Educacao, por meio das respectivas Diretorias Regionais de
Educacéo.

§ 1° Os Regimentos Educacionais a serem atualizados pelas Unidades Educacionais da Rede Mu-
nicipal de Ensino terdo vigéncia a partir do ano letivo de 2022, ap6s aprovacédo, do 6rgdo regional
competente.

§ 2° Quaisquer alteracdes ou adendos ao Regimento Educacional, pretendidos pela Unidade Edu-
cacional, serdo submetidos a aprovacao do 6rgdo competente, conforme o caso, e vigorardo a partir
do ano letivo seguinte ao de sua aprovacao, exceto no ano de sua implantagcdo, que podera ser
adequado para vigéncia no proprio ano.

Art. 4° Na elaboracgdo ou atualizagdo de seus Regimentos, as Unidades Educacionais dever&do ob-
servar a organizacdo constante do Anexo Unico, parte integrante desta Instrucdo Normativa, em
especial, no que se refere as Normas de Convivio — Capitulo IV e demais normas estabelecidas.

8 1° No que tange a Educacéo Infantil, 0 Regimento Padréo dos Centros Educacionais Unificados —
CEUs e dos os Centros de Educacao e Cultura Indigena — CECIs, deverédo ser alterados em conso-
nancia com esta IN.

§ 2° As Unidades Educacionais de Educacao Infantil que funcionam nos Centros Educacionais Uni-
ficados — CEUs e nos Centros de Educagéo e Cultura Indigena — CECIs deverdo observar os dispo-
sitivos constantes desta Instrugdo Normativa, acrescido das peculiaridades que lhe s&o préprias.

Art. 5° Casos omissos serdo resolvidos pelas Diretorias Regionais de Educacéo, ouvida, se neces-
sario, a Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 6° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des
no que se refere & Educacao Infantil na Portaria SME n° 5.941, de 2013.

ANEXO UNICO DA INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 18, DE 04 DE JUNHO DE 2021
INDICE

CAPITULO | - DA IDENTIFICAQAO DA UNIDADE
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CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS
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- Da Caracterizacdo
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- Da Organizacao Curricular

- Do Projeto Politico-Pedagdgico

- Das Reunides Pedagoégicas

- Das Ac¢des de Apoio a Educacéo Integral

- Das Normas de Convivio

- Dos Direitos dos Bebés e Criancas

- Dos Deveres dos Pais/Responséaveis

- Dos Deveres da Equipe Escolar

- Da Participacao dos Pais ou Responsaveis

- Dos Instrumentos de Gestéo

- Do Processo de Avaliacao

- Da Avaliacéo Institucional

CAPITULO V - DO REGIME ESCOLAR

- Do Calendario de Atividades

- Da Matricula

- Da Organizagdo dos Agrupamentos

- Da Avaliacdo de Aprendizagem e Desenvolvimento
- Dos Instrumentos de Avaliacdo na Educacao Infantil
- Do Acompanhamento da Frequéncia

- Da Expedicéao de Documentos de Vida Escolar
CAPITULO VI — DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

REGIMENTO EDUCACIONAL DAS UNIDADES DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO
CAPITULO | - DA IDENTIFICACAO DA UNIDADE
Da Denominacéo e Enderego

Art. 1° As Unidades Educacionais que compdem a Rede Municipal de Ensino de S&o Paulo deveréao
estabelecer suas normas regimentais iniciando pela indicacéo de sua identificacdo, contendo os se-
guintes itens:

| - Denominagédo e endereco;

Il - Tipo de Atendimento;

Il - Patrono ou equivalente atribuido a Unidade Educacional,

IV - Ato de Criagdo, Ato de Denominacéo, Ato de Autorizagdo se houver.

Da Natureza e dos Fins

Art. 2° A Educacéo Infantil ptblica municipal é gratuita, laica, direito da populacéo e dever do poder
publico e estaré a servigco das necessidades e caracteristicas de desenvolvimento e aprendizagem
dos bebés e criangas, isenta de quaisquer formas de preconceitos e discriminacdes de sexo, raca,
cor, situagdo socioecondmica, credo religioso e politico, dentre outras.

Art. 3° As Unidades Educacionais municipais tém por finalidade promover a Educacéo Infantil aos
bebés e criancas, fundamentada nos principios voltados ao desenvolvimento integral do bebé e da
crianca até 5 (cinco) anos de idade, em seus aspectos fisico, psicologico, intelectual e social, respei-
tados os principios éticos, estéticos e politicos.

Art. 4° As Unidades de Educacdo Infantil, primeira etapa da Educagdo Basica, sera oferecida nos
CEls, nos CEMEIs e nas EMEIs e atendera bebés e criangcas de zero a 5 (cinco) anos de idade e



organizar-se-a em periodos anuais com, no minimo, 200 (duzentos) dias letivos e 800 (oitocentas)
horas de efetivo trabalho educacional.

Paragrafo unico. A Educacdo Especial constitui-se modalidade de ensino, oferecida nas Unidades
de Educacéo Infantil da Rede Municipal de Ensino, respeitado o principio da inclusdo, em todos os
espacos educativos, com oferta do Atendimento Educacional Especializado, inclusive nas Escolas
Municipais de Educacéo Bilingue para Surdos — EMEBSs e nas Unidades-Polo de Educacao Bilin-
gue.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS

Art. 5° A Educacdao Infantil tem por objetivo assegurar aos bebés e criancas de zero a 5 (cinco) anos
de idade o seu desenvolvimento integral em seus aspectos fisico, afetivo, intelectual, linguistico e
social, complementando a a¢do da familia e da comunidade, promovendo 0 acesso a processos de
construcao de conhecimento e a aprendizagem de diferentes linguagens, bem como o direito a pro-
tecdo, saude, liberdade, dignidade, brincadeira, convivéncia e integracdo com outros bebés e crian-
cas.

CAPITULO IIl - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Da Caracterizacgéo

Art. 6° A Gestao Escolar deve ser entendida como um processo democratico de fortalecimento da
autonomia das Unidades Educacionais, compreendendo as fases de planejamento, tomada de deci-
sdo, acompanhamento, execucao e avaliacao do trabalho educativo, observada a legislagdo em vigor
e as diretrizes que comp&em a Politica Educacional da Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 7° A Gestdo Escolar, respeitadas as especificidades de cada cargo, devera privilegiar a partici-
pacéo de todos os segmentos da Unidade, sendo o Conselho de Escola/CEIl a instancia de elabora-
¢ao, deliberacdo, acompanhamento e avaliagdo do planejamento e do funcionamento da Unidade
Educacional.

Da Equipe Escolar

Art. 8° A Equipe Escolar das Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino, constituida na
conformidade do disposto no Anexo Unico do Decreto n° 54.453, de 10/10/13.

Do Conselho de Escola/CEl e da sua Natureza

Art. 9° O Conselho de Escola/CEI € um colegiado de natureza consultiva e deliberativa, constituido
pelo Diretor de Escola, membro nato, representantes eleitos das categorias de servidores em exer-
cicio nas Unidades Educacionais, dos pais e dos educandos nos termos da legislagdo em vigor, as
diretrizes e metas da politica educacional e demais diretrizes contidas nesta Instru¢cdo Normativa.
Paragrafo Unico. A atuacéo e representacéo de qualquer dos integrantes do Conselho de Escola/CEl
visara ao interesse maior dos bebés e criancas, inspiradas nas finalidades e objetivos da educacédo
infantil publica da Cidade de Sao Paulo.

Art. 10. A acado do Conselho de Escola/CEl estara articulada com a acéo dos profissionais da Unidade
Educacional, preservada a especificidade de cada area de atuacao.



Art. 11. A autonomia do Conselho de Escola/CEIl se exercera nos limites da legislacdo em vigor, no
compromisso com a democratizacdo da gestao escolar e nas oportunidades de acesso e permanén-
cia na escola publica de todos que a ela tém direito.

Da Constituicao e das Atribuigcdes

Art. 12. A constituicdo e representatividade do Conselho de Escola/CEl, parte integrante do Regi-
mento Educacional, serdo estabelecidas em funcao dos critérios conjugados entre o nimero de clas-
ses/agrupamentos da Unidade Educacional e a proporcionalidade entre os membros dos diferentes
segmentos da comunidade escolar, na forma definida em legislacao especifica.

Art. 13. Os membros dos diferentes segmentos elegerdo seus representantes junto ao Conselho,
como titulares e suplentes.

Art. 14. Os membros eleitos, dentre os Profissionais da Educacéo, deverdo obrigatoriamente encon-
trar-se em exercicio na Unidade Educacional.

Art. 15. O mandato dos membros eleitos do Conselho sera anual, observado o periodo de 30 (trinta)
dias ap0s o inicio do ano letivo, sendo permitida a reelei¢ao.

Art. 16. As atribuicdes do Conselho de Escola/CEIl definem-se em fungéo das condi¢cbes das unida-
des de Educacao Infantil da Rede Municipal de Ensino - RME, da organizagdo do proprio Conselho
de Escola/CEIl e das competéncias dos profissionais em exercicio na Unidade Educacional.

Art. 17. S&o atribuigcbes do Conselho de Escola/CEl:

| - discutir e adequar, no ambito da unidade educacional, as diretrizes da politica educacional esta-
belecida pela Secretaria Municipal de Educagéo - SME e complementa-las naquilo que as especifi-
cidades locais exigirem;

Il - definir as diretrizes, prioridades e metas de acdo da unidade educacional para cada periodo letivo,
gue deverdo orientar a elaboracao do Projeto Politico-Pedagdgico;

Il - elaborar e aprovar o Projeto Politico-Pedagdgico e acompanhar a sua execucao;

IV - participar da avaliagao institucional da unidade educacional escola em face das diretrizes, prio-
ridades e metas estabelecidas;

V - decidir quanto & organizacado e o funcionamento da unidade educacional escola, o atendimento
a demanda e demais aspectos pertinentes, de acordo com as orientagfes fixadas pela SME, parti-
cularmente:

a) deliberar sobre o atendimento e acomodacao da demanda, turnos de funcionamento, distribuicdo
de turmas por turnos, utilizacdo do espaco fisico, conforme os padrdes basicos de qualidade da
educacao infantil,

b) garantir a ocupacgéo ou cesséo do prédio escolar, inclusive para outras atividades além das edu-
cacionais, fixando critérios para 0 uso e preservacao de suas instalacdes, a serem registrados no
Projeto Politico-Pedagdgico;

VI - indicar ao Secretério Municipal de Educacgéo, apds processo de escolha, mediante critérios es-
tabelecidos em regulamento, os nomes dos Profissionais de Educacéo para, ocupar, transitoriamente
ou em substituicdo, cargos da Classe dos Gestores Educacionais da Carreira do Magistério Munici-
pal, nos termos da legislacdo especifica;

VII - analisar, aprovar e acompanhar projetos pedagdgicos propostos pela equipe escolar ou pela
comunidade escolar, para serem desenvolvidos nas Unidades Educacionais;

VIII - arbitrar impasses de natureza administrativa e pedagdgica, esgotadas as possibilidades de
solugéo pela Equipe Escolar;



IX - propor alternativas para solucdo de problemas de natureza pedagoégica e administrativa, tanto
agueles detectados pelo préprio Conselho, como os que forem a ele encaminhados;

X - discutir e arbitrar critérios e procedimentos de avaliacdo relativos ao processo educativo e a
atuacao dos diferentes segmentos da comunidade escolar;

XI - decidir procedimentos relativos & integracdo com as Instituices Auxiliares da UE, quando hou-
ver, e com outras Secretarias Municipais;

XIlI - tracar normas disciplinares para o funcionamento da UE, dentro dos parametros da legislacdo
em vigor;

XIII - decidir procedimentos relativos a priorizacéo de aplicacdo de verbas;

XIV - eleger profissionais para ocupacéo de outras funcdes docentes;

XV - realizar referendo anual dos professores eleitos pelo Conselho de Escola/CEI de acordo com
os critérios estabelecidos na legislacao vigente;

XVI - destituir, ou propor a destituicdo, conforme o caso, dos profissionais eleitos pelo Conselho de
Escola/CEI, com um quérum minimo de metade dos seus membros e por maioria simples, nos termos
da pertinente legislagao.

Do Funcionamento

Art. 18. O Conselho de Escola/CEI € um centro permanente de debate, de articulagéo entre os varios
segmentos, tendo em vista 0 atendimento das necessidades comuns e a solugcéo dos conflitos que
possam interferir no funcionamento da Unidade Educacional e nas ocorréncias de carater adminis-
trativo e/ou pedagogico.

Art. 19. A critério do préprio Conselho de Escola/CEl e a fim de imprimir maior celeridade ao seu
funcionamento, poderao ser constituidos grupos ou comissdes de trabalho especificas.

Art. 20. As reunides do Conselho de Escola/CEI poderdo ser ordinarias, no minimo mensalmente
(exceto em janeiro), e extraordinarias, na forma a ser definida em regulamento.

Art. 21. Uma vez constituido, o Conselho de Escola/CEI poderéa definir normas regimentais comple-
mentares que assegurem o seu funcionamento, tais como:

a) eleicdo do Presidente e do Vice-Presidente;

b) processo eletivo dos representantes, titulares e suplentes;

c) elaboragéo do regimento interno;

d) organizacdo dos registros das reunides;

e) avaliacdo do funcionamento do Conselho de Escola/CEl.

Da Instituicdo Auxiliar/Associacdo de Pais e Mestres - APM

Art. 22. A Unidade Educacional devera proporcionar condi¢cdes de organizagéo e funcionamento da
Instituicdo Auxiliar, a ser regida por Estatuto ou regulamento proprio, definido e aprovado por seus
membros, de acordo com a legislacdo em vigor e diretrizes da SME.

Art. 23. A Instituicdo Auxiliar tera como objetivo prioritario o aprimoramento do processo de constru-
cdo da autonomia pedagdgica, administrativa e financeira da Unidade Educacional.

Art. 24. A Associacdo de Pais e Mestres, instituicdo auxiliar de carater privado, supervisionada e
fiscalizada por 6rgdos competentes, tem por finalidade:

| - promover a integragéo entre todos os segmentos da unidade em busca da melhoria de qualidade;
Il - articular a participacdo de pais, professores, bebés e criangas nas ac¢des de natureza educativa,
cultural, comunitaria, artistica, assistencial, recreativa, desportiva, cientifica e outras;



Il - estabelecer parcerias e gerir recursos advindos da propria comunidade, de 6rgdos governamen-
tais de diferentes esferas e entidades civis, de acordo com Projeto Politico-Pedagdgico e pertinente
legislacdo em vigor.

CAPITULO IV - DA ORGANIZAQAO DIDATICO PEDAGOGICA
Do Curriculo

Art. 25. O curriculo é uma construcao social e epistemoldgica do conhecimento que faz parte do
patrimdnio cultural, artistico, ambiental, cientifico e tecnoldgico, de modo a promover o desenvolvi-
mento integral de bebés e criancas de 0 a 5 anos de idade, conhecimento esse, que orienta 0s modos
de cuidar e educar dos bebés e criangas, considerando as manifestacdes locais e regionais, a parti-
cipacdo das familias, e materializando-se na producgéo de objetos, nas linguagens como a danca, a
musica, a literatura, o teatro, o cinema, as brincadeiras, as imagens, a pintura, a escultura, a arqui-
tetura entre outras.

§ 1° O curriculo deve promover a interagdo através das brincadeiras assegurando os direitos de
aprendizagem e desenvolvimento integral dos bebés e criangas, a saber: conviver, brincar, participar,
explorar, expressar e conhecer-se.

§ 2° O curriculo enquanto expresséo da Unidade Educacional, que articula de forma intencional, a
teoria e a pratica, materializada no Projeto Politico-Pedagdgico, considerando as condi¢des e con-
textos inseridos, acolhendo a diversidade do territério e as caracteristicas individuais dos bebés e
das criancgas.

Da Organizacédo Curricular

Art. 26. A organizacao curricular na Educacao Infantil far-se-a de acordo com a idade dos bebés e
das criangas, sendo de responsabilidade das Equipes Gestora e Docente o planejamento dessa or-
ganizacéo, ouvido o Conselho de Escola/CEl, respeitadas as diretrizes da Secretaria Municipal de
Educacéo.

Art. 27. A organizacgdo curricular na Educacéao Infantil dar-se-a na seguinte conformidade:

| - Bercgério | — atendimento as criangas de até 1 ano;

Il - Bercério Il — atendimento as criangas de 1 a 2 anos;

[l - Mini grupo | — atendimento as criangas de 2 a 3 anos;

IV - Mini grupo Il — atendimento as criancas de 3 a 4 anos;

V - Infantil | — atendimento as criancas de 4 a 5 anos;

VI - Infantil Il — atendimento as criancas de 5 a 6 anos, observadas as datas estabelecidas para o
acesso ao ensino fundamental.

§ 1° As Unidades Educacionais deverdo redimensionar a sua pratica pedagégica assegurando o
atendimento aos bebés e criangcas com base na pedagogia da infancia, que busque articular suas
experiéncias e seus saberes com os conhecimentos que fazem parte do patrim&nio cultural, artistico,
ambiental, cientifico e tecnolégico de modo a promover o seu desenvolvimento integral.

§ 2° Além da organizagéo prevista no “caput” poderédo ser estabelecidas outras formas de agrupa-
mento conforme normatizacdes especificas da Secretaria Municipal de Educacao.

Do Projeto Politico-Pedagégico
Art. 28. O Projeto Politico-Pedagdgico indica o conjunto de decisfes definido pela comunidade edu-

cativa, consolidado em um plano orientador que expressa o compromisso com o alcance dos Indica-
dores de qualidade e desenvolvimento para cada agrupamento da Educacéo Infantil.



Art. 29. A Unidade Educacional elaborara e/ou redimensionara seu Projeto Politico-Pedagdgico anu-
almente, a partir da analise dos resultados de desenvolvimento e aprendizagem dos bebés e criancas
e da avaliacdo das ac¢les planejadas para o alcance dos Indicadores de qualidade.

Art. 30. O Projeto Politico-Pedagogico deve conter:

| — Estudo diagnostico da comunidade e do espacgo onde esta inserida a Unidade Educacional:

a) o perfil sociocultural dos bebés e das criancas matriculadas na Unidade Educacional e das res-
pectivas familias e a sua correspondéncia com os Indicadores de Desenvolvimento da regido onde
esta inserida;

b) o perfil sociocultural da equipe de profissionais da Unidade Educacional e a indicacdo de como
potencializar os saberes da equipe para a melhoria das condicbes de atendimento a comunidade
escolar;

c) mapeamento dos equipamentos de saude, esporte, lazer e cultura da regido e a indicacao da
articulagéo das agdes dos mesmos com a Unidade Educacional.

d) assegurar o Plano de Atendimento Educacional Especializado para os educandos publico da Edu-
cacgao Especial, com a definicdo de estratégias e recursos pedagogicos e de acessibilidade que re-
movam as barreiras encontradas nesse processo, bem como favorecam o acesso deste publico a
todas as experiéncias educacionais, assim como sua interagdo no grupo e sua plena participagao;

Il — Proposta Curricular:

a) sintese das andlises do aproveitamento e desenvolvimento das aprendizagens dos bebés e crian-
cas de acordo com relatorios e portfolios individuais;

b) prioridades e objetivos educacionais que atendam as necessidades de aprendizagem e desenvol-
vimento de todos os bebés e criangas observados no estudo diagnostico da comunidade;

¢) normas de convivio da Unidade Educacional;

d) estabelecimento de articulagdes locais com os equipamentos sociais, visando a garantia do direito
de aprendizagem e desenvolvimento dos bebés e criangas;

e) plano de gestdo e organizacao, indicando as acgfes que garantirdo as condi¢des para o atendi-
mento de qualidade a comunidade escolar;

f) plano de implementacéo da Proposta Curricular.

Art. 31. Cabera a Unidade Educacional definir a sistematica de acompanhamento, registro e avalia-
¢éo dos resultados obtidos no desenvolvimento do Projeto Politico-Pedagdégico visando ao progres-
sivo alcance das metas propostas, devidamente registradas e divulgadas aos responsaveis por meio
de relatorios.

Art. 32. Ao Conselho de Escola/CEI cabera participar da elaboracao, aprovagédo, acompanhamento
e avaliacao do Projeto Politico-Pedagogico da Unidade Educacional, consoante a Instru¢do Norma-
tiva especifica do Calendario de Atividades.

Das Reunifdes Pedagdgicas

Art. 33. As Reunifes Pedagdgicas, sob coordenacéo da Equipe Gestora, e envolvendo a comunidade
educacional, sdo momentos destinados a andlise do processo educativo, visando ao aperfeigoa-
mento do Projeto Politico-Pedagdgico e da acao didatica e pedagoégica da Unidade Educacional.

Art. 34. As Reunides Pedagdgicas serao planejadas e coordenadas pela Equipe Gestora de acordo
com a Instrucdo Normativa do Calendario de Atividades, estabelecido pela Secretaria Municipal de
Educacéo.

Paragrafo Unico. As Reunides Pedagdgicas terdo as seguintes finalidades:

| - Planejamento, acompanhamento e avaliacdo do trabalho didatico e pedagdgico da Unidade Edu-
cacional;



Il - Formacao continuada dos professores e demais profissionais da Unidade Educacional,
Il - Articulac&o dos diferentes programas/projetos na garantia da educacao integral e oportunidades
educativas.

Das Ac¢des de Apoio a Educacgéao Integral

Art. 35. A fim de assegurar as condigbes necessérias ao adequado desenvolvimento dos bebés e
das criancas, a Unidade Educacional devera desenvolver acdes de apoio ao processo educativo,
realizadas por meio de:

a) iniciativas proprias articuladas com o Projeto Politico-Pedagégico da Unidade Educacional,

b) programas e projetos desenvolvidos pela Secretaria Municipal de Educacao e/ou com outras Se-
cretarias ou 6rgaos publicos, definidos de acordo com as necessidades da realidade local;

C) programas e projetos realizados em parceria com instituicbes ndo governamentais.

Art. 36. Todas as acOes de apoio ao processo educativo deverdo ser acompanhadas e avaliadas
sistematicamente pelos profissionais diretamente envolvidos da Unidade Educacional.

Paragrafo Unico. Compete a Unidade Educacional estabelecer critérios, observadas as normas legais
vigentes, que contribuam para a constante melhoria das a¢gfes de apoio ao processo educativo, por
meio de sua participacdo em atividades organizadas pela Unidade, oferecidas pelos 6rgaos publicos
e/ou instituicdes da sociedade civil.

Art. 37. Cabe a Unidade Educacional viabilizar a implantacéo e implementagéo de Programas e Me-
tas Educacionais estabelecidos pela Secretaria Municipal de Educagéo.

Das Normas de Convivio

Art. 38. As Normas de Convivio, discutidas e elaboradas pelo conjunto da comunidade escolar e
aprovadas pelo Conselho de Escola/CEl e pela Diretoria Regional de Educag¢éo competente, funda-
mentam-se nos direitos e deveres que serdo observados por todos e apoiados em principios legais,
de solidariedade, ética, diversidade cultural, autonomia e gestao democratica.

§ 1° Os direitos e deveres individuais e coletivos séo aqueles previstos na Constituicdo da Republica,
bem como os especificados no Estatuto da Crianca e do Adolescente, na Lei de Diretrizes e Bases
da Educacédo Nacional, no Regimento Educacional e nas demais legislagées e normas complemen-
tares atinentes.

8§ 2° As Normas de Convivio na Unidade Educacional terdo como finalidade o aprimoramento e o
bom funcionamento dos trabalhos, bem como o respeito matuo entre os membros da comunidade
escolar para obtencao dos objetivos previstos no Regimento Educacional, visando, ainda, assegurar:
a) a protecdo integral dos bebés e criangas;

b) a formacéo ética e moral dos bebés e criancas, desenvolvendo habilidades sociais, a fim de torna-
los cidaddos autbnomos e participativos nos diversos aspectos da vida social,

c) orientar as relag@es profissionais e interpessoais que ocorrem no a&mbito da Unidade assegurando
a interacéo cidada entre todos os integrantes da comunidade educacional.

d) promover a¢fes para garantir o direito a acessibilidade e eliminagdo de barreiras em todos os
ambientes educativos.

Art. 39. A Unidade Educacional podera, ainda, estabelecer regras adicionais, que integrarao as Nor-
mas de Convivio ja estabelecidas.

Dos Direitos dos Bebés e das Criangas

Art. 40. S&o direitos dos bebés e criangas:



| - ser tratado com respeito, atencdo e urbanidade pelas equipes gestora, docente e de apoio a
educacao e demais criancas;

Il - ter a sua individualidade respeitada pela comunidade escolar, sem discriminacédo de qualquer
natureza.

Il - ter acesso ao conhecimento, as atividades educativas, esportivas, sociais e culturais oferecidas
pela Unidade Educacional;

IV - receber orientacdo e assisténcia para realizagédo das atividades educacionais, sendo-lhes garan-
tidas as formas de acesso e utilizacdo coletiva dos diferentes ambientes que compdem a Unidade
Educacional;

V - ter assegurado o Atendimento Educacional Especializado quando identificada a necessidade por
meio de avaliacdo pedagdgica funcional;

Dos Deveres dos Pais/Responséveis

Art. 41. S&o deveres dos pais/responsaveis:

| - zelar pelo bom nome da Unidade Educacional, com conduta adequada e com o cumprimento dos
deveres educacionais;

Il - comparecer pontual e assiduamente as atividades educacionais;

Il - justificar as auséncias;

IV - colaborar com a organizagdo da Unidade Educacional, durante as atividades;

V - respeitar a autoridade dos Gestores, dos Professores e demais Funcionarios da Unidade Educa-
cional;

VI - apresentar-se, preferencialmente uniformizado;

VIl - observar as normas estabelecidas sobre entrada e saida das turmas e demais dependéncias
da Unidade Educacional.

Paragrafo Gnico. E dever das criancgas, pais e/ou responsaveis conhecer, fazer conhecer e cumprir
as normas de convivio estabelecidas no Regimento Educacional.

Dos Deveres da Equipe Escolar

Art. 42. Compete aos Profissionais da Unidade Educacional, no ambito de sua atuagao:

| - criar condigbes, oportunidades e meios para garantir aos bebés e criancas respeitadas suas es-
pecificidades e singularidades, o direito ao brincar, ao cuidado e a educagéo;

Il - promover o desenvolvimento integral do bebés e criangas, garantido no Projeto Politico-Pedago-
gico, em que se estabelecam condi¢des de aprendizagem e desenvolvimento relacionadas:

a) a convivéncia, brincadeira e desenvolvimento de projetos em grupo;

b) a cuidar de si, de outros e do ambiente;

C) a expressar-se, comunicar-se, criar e reconhecer novas linguagens;

d) a compreensédo de suas emocdes, sentimentos e organizacdo de seus pensamentos, ligados a
construcao do conhecimento e de relacionamentos interpessoais;

[l - analisar e definir, em conjunto com o Conselho de Escola/CEl, situagdes que priorizem iniciativas
e busca de solugdes para problemas e conflitos que se constatarem no &mbito educacional, de forma
a

a) assegurar rotinas de trabalho, ambientes de aprendizagens e uso de recursos materiais que levem
em consideragdo os ritmos de aprendizagem dos bebés e criangas, vivéncias significativas proximas
das préticas sociais nos diferentes campos de experiéncia e areas de conhecimento;

b) favorecer o desenvolvimento de interacGes entre os membros da Unidade Educacional, que refli-
tam valores de respeito, responsabilidade, cooperacgdo, dentre outros;

C) garantir o acesso e permanéncia dos bebés e criangas na Unidade Educacional, observadas as
normatizagdes pertinentes;



d) desenvolver medidas que disciplinem a utilizacdo de aparelhos celulares e outros recursos tecno-
I6gicos pessoais has dependéncias da Unidade Educacional, observada a legislacéo vigente e o
Regimento Educacional;

e) estabelecer critérios educativos quando a crianga produzir danos materiais nas dependéncias da
Unidade ou em objetos de propriedade de terceiros da comunidade educacional interna, por meio de
seu responsavel;

IV - criar condi¢Oes de protecdo em que a crueldade, a agressao, o preconceito e a discriminacédo de
gualquer natureza sejam repudiadas;

V - promover a construcdo de atitudes de respeito e solidariedade, por meio do fortalecimento de
préticas referentes a educacao pela paz, liberdade, respeito a vida e diversidade humana, formacao
de vinculos entre as pessoas e entre elas e 0s outros;

VI - zelar pela integridade fisica, psiquica e moral dos bebés e criancas, abrangendo a preservagao
da sua imagem, identidade, autonomia, valores, ideias e crencas, espagos e objetos pessoais;

VII - acolher os bebés e as criancas fragilizadas por situacdes de vulnerabilidade, de modo que se
sintam afetivamente confortaveis e seguras, de forma a superar suas dificuldades.

Art. 43. Cabera a Equipe Gestora:

| - gerir com eficiéncia, eficacia e economicidade os recursos fisicos, humanos e materiais disponiveis
para a Unidade tendo em vista os objetivos e metas estabelecidos pela SME e os previstos no Projeto
Politico-Pedagbgico;

Il - garantir ambiente organizado e socialmente saudavel, que propicie condicées de desenvolvi-
mento indispensaveis aos bebés e criancas, de forma a serem trabalhadas suas aptiddes e expres-
sdo de interesses, visando sua participacao ativa, pacifica e produtiva nos diversos aspectos da vida
social;

Il - criar condigbes ambientais e situagdes que favorecam a recepcado e o acolhimento da comuni-
dade escolar agregando-as a constru¢do e execucdo do Projeto Politico-Pedagogico da Unidade
Educacional.

IV - participar dos processos de avaliagéo institucional externa, realizados pela SME observadas as
diretrizes por ela definidas;

V - considerar os resultados das diferentes avalia¢cdes institucionais no seu processo de planeja-
mento, de modo a nortear seu replanejamento.

Da participagdo dos Pais ou Responsaveis

Art. 44. Os pais ou responsaveis participardo do processo de elaboracéo e realizacdo do Projeto
Politico-Pedagdégico, mediante:

| - acompanhamento do processo educativo;

Il - garantia da frequéncia das criangas nas atividades curriculares;

Il - acesso a informacéo sobre o percurso educacional de seu filho;

IV - ciéncia e acompanhamento do processo ensino-aprendizagem;

V - definicdo da proposta politico-pedagdgica;

VI - atuacdo nas instancias representativas;

VII - atendimento as convocacdoes;

VIII - respeito as equipes gestora, docente e de apoio a educacgéo, cumprindo suas determinacoes;
IX - ciéncia dos termos do Regimento Educacional e do Projeto Politico-Pedagdgico.

Dos Instrumentos de Gestao

Art. 45. Para garantia de atendimento as finalidades das Normas de Convivio caberd, ainda, a Equipe
Gestora da Unidade Educacional promover a¢cdes que visem:



| - 0 envolvimento de pais ou responsaveis no cotidiano educacional, por meio de reunides de orien-
tacao, dentre outras;

Il - o encaminhamento, conforme o caso, aos servicos de:

a) saude, quando os bebés e criancas apresentarem questdes que afetem seu desenvolvimento e
aprendizagem;

b) assisténcia social existentes, quando do conhecimento de situagdo do bebé e crianca que de-
mande atendimento;

Il - o encaminhamento ao Conselho Tutelar em caso de abandono intelectual, moral ou material por
parte de pais ou responsaveis.

Do Processo de Avaliacéo

Art. 46. A avaliacdo tem como principio o aperfeicoamento da acdo educativa e da gestao escolar,
com vistas ao atendimento das condi¢cdes necessérias visando aos objetivos de aprendizagem e
desenvolvimento dos bebés e criancgas.

Paragrafo Unico. A avaliagdo abrangera as dimensdes institucional, externa e interna e, na Unidade
Educacional, assumird um carater formativo e compora o processo de aprendizagem e desenvolvi-
mento como fator integrador entre as familias e o processo educacional.

Art. 47. A avaliacdo, como parte do processo de aprendizagem, contribuird para tornar o bebés e
criancas e seus responsaveis conscientes de seus avancos e de suas necessidades, tendo como
finalidade principal a tomada de decisdo do professor, para redimensionar as a¢gdes na dire¢do do
alcance dos direitos e objetivos de aprendizagem e desenvolvimento, observadas as devidas espe-
cificidades.

Paragrafo unico. As anotagfes e o0s registros obtidos por meio de observagdes regulares e perma-
nentes, compdem a documentacdo pedagdgica dos bebés e criangas, contribuindo para o acompa-
nhamento, a reflexdo, o planejamento e a avalia¢cdo do cotidiano da U.E.

Da Avaliagéo Institucional

Art. 48. Anualmente, a comunidade educacional avaliara e sistematizara os impactos das acodes pe-
dagodgicas e administrativas planejadas para o ano letivo e a sua relagdo com o alcance das metas
para melhoria da qualidade da aprendizagem.

Art. 49. Os resultados obtidos na Avaliag&o Institucional orientaréo o replanejamento das agfes e 0s
ajustes do Projeto Politico-Pedagogico e indicardo as necessidades e demandas para as diferentes
instancias de gestéo da Secretaria Municipal de Educacao.

CAPITULO V - DO REGIME ESCOLAR

Art. 50. O Regime Escolar se constitui em um conjunto de normas que regem o funcionamento da
unidade educacional, conforme segue:

- Do Calendério de Atividades

- Da Matricula

- Da Organizagdo dos Agrupamentos

- Da Avaliagdo de Aprendizagem e Desenvolvimento

- Dos Instrumentos de Avaliagdo na Educacao Infantil

- Do Acompanhamento da Frequéncia

- Da Expedicdo de Documentos de Vida Escolar

Do Calendéario de Atividades



Art. 51. A Unidade Educacional elaborara anualmente o seu calendario de atividades, integrando-o
ao Projeto Politico-Pedagdgico, a partir das diretrizes emanadas pela Secretaria Municipal de Edu-
cacao.

Art. 52. A Unidade Educacional encerrara o ano letivo somente apos ter cumprido em todas suas
turmas os minimos de:

| - 800 (oitocentas) horas de efetivo trabalho educacional para cada agrupamento da Educacéo In-
fantil, independentemente de sua distribuicdo nos dois semestres letivos;

Art. 53. Serdo considerados como dias de efetivo trabalho educacional, aqueles que envolvem ativi-
dades previstas no Projeto Politico-Pedagogico da Unidade, de participacdo obrigatdria para o bebé
e crianca, orientada por profissional habilitado.

Art. 54. As atividades somente poderdo ser suspensas em decorréncia de situagfes que justifiquem
tal medida, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 55. As Unidades Educacionais definirdo no seu calendario de atividades, reunido com pais ou
responsaveis, bimestralmente, para o acompanhamento do processo educativo.

Paragrafo unico. Nas reunides de acompanhamento referidas no “caput’, os professores deverao
apresentar dados de registro das atividades e frequéncia dos bebés e criancas, de acordo com o
trabalho desenvolvido.

Da Matricula

Art. 56. A matricula seré efetuada conforme normas fixadas pela Secretaria Municipal de Educagéo.
§ 1° A matricula sera realizada de forma ininterrupta, respeitada a compatibilizacdo de vagas reali-
zada no sistema informatizado.

§ 2° O bebé ou a crianga sera matriculado na turma correspondente a sua faixa etéria.

§ 3° A Equipe Escolar e o Conselho de Escola/CEl darao ampla divulgacéo do edital de matricula,
fixando-o nas dependéncias da escola e em locais acessiveis a populagao.

§ 4° Efetivada a matricula de bebés e criangas com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvi-
mento e altas habilidades/superdota¢éo, a Unidade Educacional devera informar, imediatamente, as
respectivas Diretorias Regionais de Educagéo para o acompanhamento pelos Centros de Apoio e
Acompanhamento a Incluséo - CEFAIs e possiveis encaminhamentos.

Art. 57. A matricula inicial sera efetuada mediante requerimento do pai ou responsavel, observados
os critérios definidos em IN especifica, expedida pela Secretaria Municipal de Educacgéo - SME.

Art. 58. E expressamente vedado & Unidade Educacional condicionar a matricula/rematricula ao pa-
gamento de taxas de quaisquer natureza ou outras exigéncias adicionais as previstas pela legislacao.

Art. 59. Serdao admitidas transferéncias no decorrer de todo o ano letivo.

Art. 60. Deverdo ser recebidas transferéncias de bebés e criancas provenientes do estrangeiro, res-
peitadas as determinacdes legais.

Da Organizacédo dos Agrupamentos

Art. 61. A organizagdo dos agrupamentos dar-se-a na conformidade dos artigos 26 e 27 desta IN.



Da Avaliacdo de Aprendizagem e Desenvolvimento

Art. 62. A avaliacdo, parte integrante do processo de aprendizagem e desenvolvimento, devera cons-
tituir-se em instrumento de orientacdo para a equipe docente e para 0s pais/responsaveis na percep-
¢ao dos avancos dos educandos.

Paragrafo Unico. A avaliagdo na Educacao Infantil deverd assumir papel relevante efetivando-se por
meio da observacao e da documentagdo pedagogica, com o objetivo de compor o registro histérico
do processo cotidiano vivido pelas criancas, sem classifica-las.

Art. 63. A Avaliacéo tem por objetivos:

| - considerar, conforme estabelecido na Lei n® 9.394/96, como finalidade o acompanhamento e o
repensar o trabalho realizado;

Il - proceder ao acompanhamento da aprendizagem e desenvolvimento das criangas, sem intencéo
de promocdo, mesmo em se tratando de acesso ao ensino fundamental;

Il - verificar os avancgos, dificuldades e necessidades dos bebés e criangcas no processo de apropri-
acao, construcao e recriacdo do conhecimento, para o alcance dos objetivos de aprendizagem;

IV - fornecer aos professores e a equipe gestora elementos para reflexdo sobre a gestédo das ativi-
dades, visando ao seu redimensionamento, considerando:

a) os critérios para selegdo e organizacdo dos conteudos;

b) as estratégias para o desenvolvimento da acdo educativa;

c) a relacdo estabelecida entre os bebés e criancas e professores, para a criagdo de vinculos que
favorecam a aprendizagem;

d) a organizacéo do espaco, a gestédo do tempo e formacéo dos agrupamentos para a realizacao das
atividades;

e) a potencializagdo do uso dos recursos didaticos da Unidade Educacional;

f) a elaboracéo e utilizacdo de instrumentos de avaliagdo que permitam acompanhar o desenvolvi-
mento de aprendizagens dos educandos, considerando suas especificidades;

V - facilitar ao bebés e criangas aos pais ou responsaveis a participa¢do e o envolvimento no pro-
cesso de aprendizagem e desenvolvimento;

Paragrafo Unico. Para os bebés e criangas com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento
e altas habilidades/superdotacdo a avaliacdo das aprendizagens dar-se-a em conformidade com a
proposta contida no Projeto Politico-Pedagdgico, sendo garantida a acessibilidade ao curriculo, e
assim a sua efetiva participa¢do no processo avaliativo.

Dos Instrumentos de Avaliacdo na Educagéao Infantil

Art. 64. Os instrumentos utilizados na avaliagdo da Educacéo Infantil assumem diferentes formas de
registro: relatorios descritivos, portfélios individuais e do grupo, fotos, flmagens, as préprias produ-
¢Oes das criancas (desenhos, esculturas, maguetes, dentre outras).

Do Acompanhamento da Frequéncia

Art. 65. Caberd a Equipe Gestora em conjunto com a Equipe Docente definir agbes que visem a
promocao da permanéncia e frequéncia dos bebés e criancas, na Unidade Educacional.

Art. 66. Cada Unidade Educacional devera realizar controle sistematico da frequéncia dos bebés e
criangas as atividades e adotar as medidas necessérias, nos casos de frequéncia irregular.

Art. 67. O acompanhamento da frequéncia as atividades educacionais seré registrado diariamente
pelos respectivos professores, nos Diarios de Classe, se constatada a frequéncia irregular do bebé
e da crianca a Equipe Gestora devera ser informada para andlise e tomada de decisao.



Paragrafo Unico. Os dados relativos a apuracdo da assiduidade deverdo ser comunicados aos
pais/responsaveis, no decorrer do periodo letivo, na periodicidade bimestral ou sempre que houver
necessidade.

Art. 68. A apuracao da frequéncia, em cada bimestre/semestre letivo far-se-a no Infantil | e Il, pelo
calculo da porcentagem em relagdo ao numero de dias de efetivo trabalho educacional, exigida a
frequéncia minima de 60% (sessenta por cento) do total de horas.

Art. 69. Esgotados todos os recursos previstos no Regimento Educacional, para regularizacéo da
frequéncia do bebé e da crianca, a Equipe Gestora notificara formalmente o Conselho Tutelar, nos
casos de reiteradas faltas injustificadas e de evaséo escolar para adocdo de medidas no seu campo
de atuacao visando ao retorno do bebé ou crianca as atividades educacionais.

Paragrafo unico. Apés notificacdo ao Conselho Tutelar, permanecendo irregular a situacdo do edu-
cando a Unidade Educacional podera, decorrido o prazo de 30 (trinta) dias consecutivos, disponibili-
zar a vaga.

Da Expedi¢cdo de Documentos de Vida Escolar

Art. 70. A documentagéo expedida pela Unidade de Educacao Infantil deve possibilitar a comprova-
¢ao de frequéncia e os processos de aprendizagens e desenvolvimento dos bebés e criancgas.

§ 1° A auséncia de documentos pessoais ndo pode impedir 0 acesso da crianca a Educacao Infantil.
§ 2° O comprovante de frequéncia e os relatérios que tratam das aprendizagens e do desenvolvi-
mento nao tém carater de certificacdo como conclusao de curso.

§ 3° A andlise e a reflexdo sobre os registros contidos na documentacéo pedagoégica e nos relatérios
contendo a trajetéria percorrida pelos bebés e pelas criangas no contexto educacional, devem forne-
cer aos educadores 0s elementos necessarios para a continuidade do trabalho pedagogico, seja ha
propria Unidade, ou em outra de Unidade de Educacéo Infantil ou de Ensino Fundamental, para
transicbes sem rupturas.

8 4° A documentacgao educacional a ser expedida ao final da etapa de Educacéao Infantil para o En-
sino Fundamental, devera atender o contido na Portaria SME n° 7.598, de 2016.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 71. A Unidade Educacional que contar com o desenvolvimento de projetos educacionais desen-
volvidos além da carga horéria regular do educando devera, respeitadas as normatizacdes proprias,
inclui-los ao Projeto Politico- Pedagdgico e também no Regimento Educacional.

Art. 72. Os documentos da Secretaria de Escola sé&o de uso exclusivo da Unidade Educacional e das
autoridades escolares, sendo vedado o seu manuseio por pessoas estranhas a U.E., assim como a
cessao de copias a terceiros, exceto nos casos previstos na legislacdo em vigor.

Paragrafo Unico. Fica assegurado a todos os membros da comunidade o acesso a consulta e ciéncia
dos referidos documentos pertinentes aos seus tutelados.

Art. 73. As segundas vias de documentos dos prontuarios de bebés e criancas ou de funcionarios,
poderdo ser expedidas desde que com visto do Diretor de Escola e solicitadas por meio de requeri-
mentos.

Art. 74. Os bens permanentes adquiridos com verbas do or¢amento publico, inclusive com as do
Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros as Associacdes de Pais e Mestres - PTRF, do
Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE e/ou de outras fontes far&o parte do patriménio da Uni-
dade Educacional, devendo ser registrados em livro proprio.



Art. 75. O Regimento das Unidades Educacionais podera ser alterado, quando necessario, desde
gue observadas as Diretrizes estabelecidas nos Decretos n°s 54.453 e 54.454, ambos de 10/10/13
e Anexo Unico desta Instrucdo Normativa, devendo as alteracbes propostas serem submetidas a
apreciacao prévia do 6rgao competente, nos termos do disposto nesta IN, entrando em vigor a partir
do ano seguinte de sua aprovagao.

Art. 76. O Diretor de Escola e o Conselho de Escola/CEI deverdo tomar as providéncias necessarias
para que o Regimento da Unidade Educacional seja sempre reconhecido pela comunidade escolar
e local.
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