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INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 16, DE 27 DE MAIO DE 2021
6016.2021/0041311-3

DISPOE SOBRE NORMAS GERAIS DO REGIME ESCOLAR DOS ESTUDANTES DA EDUCAGCAO
INFANTIL, DO ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO, DA EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS E
DA EDUCACAO PROFISSIONAL DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO, E DA OUTRAS PROVIDEN-
CIAS.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes legais, e,

CONSIDERANDO:

- a Lei federal n°® 9.394, de 1996 - Estabelece as diretrizes e bases da educacdo nacional - com
alteragOes posteriores;

- 0 Decreto municipal n°® 54.452, de 2013 - Institui, na Secretaria Municipal de Educacéo, o Pro-
grama de Reorganizacgédo Curricular e Administrativa, Ampliacéo e Fortalecimento da Rede Municipal
de Ensino - Mais Educacao Sao Paulo;

- 0 Decreto municipal n° 54.453, de 2013 - Fixa as atribui¢cbes dos Profissionais de Educacao que
integram as equipes escolares das unidades educacionais da Rede Municipal de Ensino;

- 0 Decreto municipal n° 54.454, de 2013 - Fixa diretrizes gerais para a elaboracéo dos regimentos
educacionais das Unidades integrantes da Rede Municipal de Ensino, bem como delega competén-
cia ao Secretario Municipal de Educacao para o estabelecimento de normas gerais e complementa-
res que especifica;

- a necessidade de definir normas e estabelecer procedimentos comuns gue regulamentem a vida
escolar dos estudantes da Educacéo Infantil, do Ensino Fundamental, Médio e da Educagé&o de Jo-
vens e Adultos da Rede Municipal de Ensino.

RESOLVE:

Art. 1° Normatizar, nos termos da legislacéo vigente, o Regime Escolar dos estudantes matriculados
na Educacéo Infantil, no Ensino Fundamental, no Ensino Médio, na Educacéo Profissional e na Edu-
cacgao de Jovens e Adultos da Rede Municipal de Ensino.

Art. 2° A expressdo "Regime Escolar" abrange o conjunto de normas que regulamenta os procedi-
mentos da vida escolar dos estudantes, organizada na seguinte conformidade:

| - para a Educagéo Infantil, exclusivamente os matriculados no Infantil | e Il: em continuidade, com-
preendendo o desenvolvimento da crianga, observados os critérios de idade e frequéncia, para cada
ano de efetivo trabalho educacional;

Il - para o Ensino Fundamental:

a) Ciclos de Alfabetizac&o e Interdisciplinar: compreende a continuidade de estudos do estudante,
observados os critérios de idade e frequéncia para cada ano de efetivo trabalho escolar, conside-
rando-se, para fins de promocao no ultimo ano de cada Ciclo, o desempenho escolar do estudante;
b) Ciclo Autoral: compreende a continuidade de estudos do estudante, observados os critérios de
idade, frequéncia e desempenho escolar para cada ano do Ciclo;

Il - para a Educacéo de Jovens e Adultos:

a) Etapas de Alfabetizacao e Basica: com duracéo de dois semestres cada uma, compreendendo a
continuidade de estudos do estudante, observado o critério de frequéncia ao final do primeiro semes-
tre e ainda o desempenho escolar ao final de cada Etapa,;



b) Etapas Complementar e Final: com duracdo de dois semestres cada uma, compreendendo a con-
tinuidade de estudos do estudante, observados os critérios de frequéncia e desempenho escolar
para cada semestre e em cada uma das Etapas;

IV - para a Educacéo de Jovens e Adultos - CIEJA, conforme Portaria SME n° 9.032, de 2017, com
o Ensino Fundamental estruturado em 2 (dois) Ciclos, sendo 2 (dois) médulos cada um e duracao
de 1 (um) ano por modulo:

1 — Ciclo I (1° segmento, conforme Parecer CNE/CEB n° 1/2021):

a) Mddulo | — Alfabetizacao;

b) Médulo Il — Basico;

2 — Ciclo 1l (2° segmento, conforme Parecer CNE/CEB n° 1/2021):

a) Médulo 11l — Complementar;

b) Mo6dulo 1V — Final.

V - para a Educacédo de Jovens e Adultos - EJA Modular, nos termos do Parecer CME n° 234, de
2012;

VI - para o Ensino Médio: etapa final da educac¢éo basica serd assegurada sua fungéo formativa para
todos os estudantes, mediante diferentes formas de oferta e organizagdo curricular personalizada;
VII - para a Educacéo Profissional: na conformidade dos respectivos Pareceres autorizatorios expe-
didos pelo Conselho Municipal de Educagéo — CME;

VIII - para o Curso Normal de Nivel Médio: na conformidade do Parecer expedido pelo Conselho
Municipal de Educagéo — CME.

DO DIREITO A MATRICULA

Art. 3° As unidades educacionais devem proceder a matricula de todos os estudantes, compreendi-
dos na faixa etaria dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade, abrangendo, inclusive, aqueles
gue ndo concluiram a educagédo basica na idade propria, os com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotagéo, aos adolescentes em conflito com a lei e em
cumprimento de medidas socioeducativas, os imigrantes voluntarios, refugiados, solicitantes de re-
flgio, residentes fronteiricos e apatridas.

§ 1° O estudante, publico alvo da educacéo especial sera matriculado na classe comum e tera asse-
gurada a oferta do Atendimento Educacional Especializado — AEE em conformidade com a Politica
Paulistana de Educacéo Especial, na perspectiva da Educacao Inclusiva, instituida pelo Decreto n°
57.379, de 2016.

§ 2° Aos estudantes surdos e surdocegos sera oferecido o acesso a educagéo bilingue na perspec-
tiva da Educacéo Inclusiva.

§ 3° Em se tratando de imigrantes a matricula compreendera criangas, jovens e adultos, seja essa
para a educacao infantil, o ensino fundamental, o ensino médio ou o curso normal de nivel médio.

§ 4° Aos adolescentes em conflito com a lei e em cumprimento de medidas socioeducativas, se aplica
0 previsto no Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo (Sinase).

Art. 4° De acordo com a Resolucdo CNE/CEB n° 3/16, para a oferta, a qualificacéo e a consolidagéo
do atendimento escolar de adolescentes e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas, as
unidades educacionais deverdo atuar em regime de colaboracdo com as Diretorias Regionais de
Educacédo considerando as especificidades dessa demanda, visando:

| - a implementacédo de acdes educacionais para a qualificacédo da oferta de escolarizacao, contem-
plando as diferentes modalidades e etapas da educacédo basica no atendimento socioeducativo;

Il - & integracdo dos diferentes sistemas de informacao para identificacdo da matricula, acompanha-
mento da frequéncia e do rendimento escolar de adolescentes e jovens em atendimento socioedu-
cativo;



Il - ao aperfeicoamento e a adequacédo qualificada e continua do censo escolar para atendimento as
especificidades educacionais de adolescentes e jovens em cumprimento de medidas socioeducati-
vas.

Art. 5° Para o atendimento do contido na Resolugdo CNE/CEB n° 1/18, e na presente Instrucéo
Normativa, devem constar dos registros de matricula/transferéncia dos estudantes as seguintes in-
formacoes:

| - nome completo;

Il - data de nascimento;

Il - filiacéo;

IV - autodeclaracdo cor/raca/etnia;

V - nacionalidade e pais de origem;

VI - UF e municipio de nascimento (para brasileiros natos);

VII - tipo de deficiéncia, transtorno global do desenvolvimento ou altas habilidades/superdotacgéo, se
possuir;

VIII - localizag&o/zona de residéncia (urbana ou rural);

IX - comprovante de endereco, preferencialmente, no nome do pai/mée ou responsavel legal;

X - dados do documento de identidade do estudante (Certiddo de Nascimento, Registro Geral - RG
ou Registro Nacional Migratério - RNM/Protocolo de Solicitagdo de Refugio — se houver);

X1 - nome social, quando for o caso e na conformidade do Decreto federal n°® 8.727, de 2016 e do
Decreto municipal n°® 58.228, de 2018;

X1l - nome afetivo, nos termos da Lei estadual n°® 16.785, de 2018;

Xl - CPF do estudante ou do pai/mae/responsavel legal ou RNM/Protocolo;

XIV - apresentacdo da Declaragdo de Vacinagdo Atualizada — DVA.

Art. 6° Nos termos do disposto na Resolu¢cdo CME n° 02/19, as unidades educacionais devem as-
segurar o direito a matricula com uso do nome social de travestis e transexuais, na seguinte confor-
midade:

| - estudantes maiores de 18 (dezoito) anos podem solicitar 0 uso do nome social ao proceder a
matricula ou a qualquer momento sem a necessidade de mediacao;

Il - estudantes menores de 18 (dezoito) anos podem solicitar o uso do nome social na matricula ou
a qualquer momento, por meio de seus representantes legais.

Paragrafo Unico. A opgéo pelo nome social devera ser respeitada no trato interno, evitando-se qual-
quer tipo de constrangimento com sua utilizagéo, bem como por ocasido da emisséo de documentos
concernentes a vida escolar do estudante.

Art. 7° O nome afetivo, na conformidade da Lei estadual n° 16.785, de 2018, é a designacao pela
qgual a crianca ou adolescente é identificada, nos casos em que tenha sido adotada pela familia ou
esteja em processo de adoc¢do, ndo tendo ainda ocorrido a destituicdo do patrio poder familiar e
existindo, entretanto, vontade de modificar o prenome ou sobrenome civil apds a concesséo da
guarda.

DAS ESPECIFICIDADES DA MATRICULA E DA TRANSFERENCIA

Art. 8° A matricula dos estudantes podera ocorrer conforme segue:

| - Matricula Inicial: destina-se aos estudantes que iniciam uma das Etapas da Educacdo Basica e
efetiva-se mediante preenchimento da "Ficha de Matricula”, com assinatura do pai ou responséavel
ou do proprio estudante, quando maior, e apresentacdo da documentacgéo de identidade;

Il - Matricula por Transferéncia: realizada a qualquer época do ano, por solicitacdo da familia e/ou
com anuéncia dela ou do préprio interessado, se maior, e destinada aos estudantes provenientes de
outras Unidades Educacionais, inclusive do exterior, que poderdo requeré-la mediante atendimento



as condicoes especificadas no inciso anterior e apresentacdo da Declaracdo de Transferéncia, indi-
cando o ano/etapa/série para a matricula.

§ 1° A Secretaria Municipal de Educacéo, por meio de Instru¢cdo Normativa especifica, estabelecera
0 cronograma e requisitos para matricula, competindo a cada Unidade Educacional a sua divulgacao
a comunidade local.

§ 2° Na hipotese do inciso Il, o estudante devera apresentar o Histérico Escolar, para o Ensino Fun-
damental e Médio ou Relatério Descritivo para a Educacao Infantil, no prazo de 30 (trinta) a 45 (qua-
renta e cinco) dias apos a efetivacdo da matricula.

§ 3° A ndo apresentacdo do Relatorio de Acompanhamento da Aprendizagem na Educacéo Infantil,
na Unidade de transferéncia, ndo deverd incorrer em quaisquer impedimentos para efetivacdo da
matricula e permanéncia da crianca na Unidade Educacional.

§ 4° As matriculas para a Educacao de Jovens e Adultos - EJA deverdo considerar a idade minima
de 15 (quinze) anos completos.

§ 5° Aos imigrantes oriundos de paises conflagrados, criangas, jovens e adultos, fica dispensada a
apresentacéo de documentagéo, inclusive de documentos escolares, no ato da matricula.

8 6° Por ocasido da rematricula na etapa do ciclo autoral do ensino fundamental, faz-se necesséria
a apresentacdo do Registro Geral de Identidade — RG do estudante.

Art. 9° A Unidade Educacional de Educagéo Bésica que tiver estudante que pretenda continuar es-
tudos fora do Brasil, em quaisquer dos paises-membros ou associados do MERCOSUL, deve estar
atenta para a correta utilizagdo da “Tabela de Equivaléncia para o Reconhecimento de Certificados,
Titulos e Estudos de Nivel Fundamental e Médio ndo Técnico”, anexa ao Parecer CNE/CEB n°
23/05, atualizado pelo Parecer CNE/CEB n° 11/13.

8 1° Cabera ao Supervisor Escolar responsavel pela UE conferir, ratificar a validade e apor visto na
documentacéo escolar a ser expedida para fins de continuidade de estudos mencionada no “caput”
deste artigo.

§ 2° Em decorréncia do disposto no paragrafo anterior, o Supervisor Escolar deve apor, no docu-
mento escolar expedido, carimbo especificado no Anexo Il desta Instrucdo Normativa, devidamente
preenchido e assinado.

§ 3° Na hip6tese de haver divida quanto a correta aplicacao da referida Tabela de Equivaléncia, o
Supervisor Escolar, por meio do Diretor Regional de Educacao, devera formular consulta ao Conse-
Iho Municipal de Educagéo, via Secretaria Municipal de Educagéo.

§ 4° Para fins do disposto no “caput” constituem-se paises-membros ou associados do MERCOSUL,
Argentina, Brasil, Paraguai, Uruguai, Venezuela, Coldmbia, Chile, Peru, Bolivia, Equador e outros
gue vierem a se filiar.

Art. 10. Nos termos do art. 8° da Resolucdo CME n° 03/19, cabera a supervisdo escolar, a confe-
réncia da documentacéo escolar de criangas, jovens e adultos imigrantes, quando da solicitacdo de
transferéncia para a continuidade de estudos no pais ou em outros paises.

DA CLASSIFICACAO E RECLASSIFICACAO

Art. 11. A classificagdo dos estudantes poderd ser realizada em qualquer ano/etapa/série da Educa-
cdo Infantil, do Ensino Fundamental e do Ensino Médio, exceto no primeiro ano do Ensino Funda-
mental, na seguinte conformidade:

| - na Educacdo Infantil exclusivamente pela faixa etéria;

Il - por promocéo ou retencao aos que cursaram 0 ano/etapa/série na propria Unidade Educacional;
Il - por transferéncia aos procedentes de outras Unidades Educacionais, mediante apresentacdo de
documento de escolaridade e que requereram matricula no ano/etapa/série ali indicado;

IV - independentemente de escolarizagdo anterior e aos que ndo possuirem documento comproba-
torio de escolaridade e requererem matricula em determinado ano/etapa/série;



V - no ato da matricula, por meio de analise da documentacdo apresentada, na sua inexisténcia, de
acordo com a idade da crianca, jovem e adulto imigrante, em especial ha condi¢do de refugiado, na
conformidade do disposto na Resolu¢cdo CME n° 03/19.

Art. 12. Para o atendimento do previsto no inciso IV do artigo anterior, o estudante sera avaliado por
meio de instrumento elaborado de acordo com a Base Nacional Comum Curricular, observando-se:
| - o Diretor de Escola nomeard comissdo composta por, no minimo, trés educadores, escolhidos
entre docentes e especialistas, que avaliard a condi¢cdo do estudante, idade, desenvolvimento no
processo de aprendizagem, experiéncias anteriores ou outros critérios considerados pertinentes;

Il - a comissao emitira parecer sobre o ano/etapa/série adequado para a efetivacdo da matricula,
apontando, se necessario, eventuais intervengdes pedagdgicas;

Il - o parecer da comisséo devera ser aprovado pelo Diretor de Escola e arquivado no prontuario do
estudante.

Art. 13. A reclassificacdo dos estudantes poderéa ser realizada em qualquer ano/etapa/série do En-
sino Fundamental ou do Ensino Médio, exceto no primeiro ano do Ensino Fundamental, quando o
estudante:

| - estiver matriculado na prépria Unidade Educacional e requerer matricula em ano/etapa/série di-
verso daquele em que foi classificado;

Il - transferir-se para a Unidade Educacional, apresentando documento de escolaridade e requerer
matricula em ano/etapa/série diverso do indicado;

Il - for classificado com altas habilidades/superdotacéo, devidamente comprovadas por especialis-
tas, o adiantamento dos estudos em atendimento a solicitacdo do responséavel.

§ 1° O procedimento de que trata o “caput’, quando envolver estudante menor de idade, podera ser
requerido, justificadamente, pelo pai/responsavel, professor ou membro da equipe gestora da Uni-
dade Educacional, com anuéncia da familia.

§ 2° Para cumprimento do disposto neste artigo, serdao adotados os procedimentos previstos no artigo
12 desta Instrucdo Normativa.

§ 3° Para os estudantes matriculados no Ensino Fundamental regular e no Ensino Médio, a reclassi-
ficacdo poder& ocorrer somente no decorrer do primeiro bimestre e para os matriculados na Educa-
¢éo de Jovens e Adultos, a qualquer tempo.

§ 4° Na reclassificacdo devera ser considerada a idade/ano de escolaridade para que ndo haja pro-
blema de inclusdo no sistema educacional de estudantes fora da idade adequada.

§ 5° Fica vedada a utilizag&o do instituto da reclassificagdo como instrumento de promocao coletiva,
com a finalidade de acomodar a demanda ou organizar turmas.

DA VERIFICACAO E REGULARIZACAO DE VIDA ESCOLAR

Art. 14. ApOs a matricula por transferéncia competir4 ao Diretor de Escola proceder a minuciosa
verificacdo da documentagéo educacional apresentada, observando as normas legais vigentes e 0s
meios técnicos informatizados disponiveis.

8 1° No caso de lacuna curricular e/ou de defasagem de carga horaria, a equipe gestora da UE, com
0 acompanhamento do Supervisor Escolar, providenciara a regularizacao, utilizando os mecanismos
de Apoio Pedagdgico Complementar e no Ensino Médio e Curso Normal de nivel Médio os mecanis-
mos da Adaptacédo Curricular, previstos no Projeto Politico-Pedagdgico e/ou no Plano de Curso.

§ 2° Ocorrendo dlvidas quanto a exatidao, autenticidade ou legitimidade da documentacéo apresen-
tada, o Diretor da Escola devera encaminha-los a respectiva Diretoria Regional de Educacao - DRE,
para que essa solicite a competente e eficaz verificacdo da unidade de origem.

Art. 15. Na hip6tese prevista no § 2° do artigo anterior, a DRE enviard o documento a Unidade Edu-
cacional de origem para verificagcdo, ocasido em que serdo adotados os seguintes procedimentos:



| - comprovada a regularidade dos registros, confirma a autenticidade e devolve o documento ao
solicitante;

Il - constatada a incorrecao, falha ou omisséo nos registros, emite novo documento, confirma a sua
autenticidade e devolve ao solicitante;

Il - verificada irregularidade na vida escolar do estudante, passivel de regularizagéo, o Diretor de
Escola, com acompanhamento do Supervisor Escolar, procede a regularizagdo, emite novo docu-
mento e encaminha-o ao solicitante;

IV - constatada falta de autenticidade ou de idoneidade, comunica o fato a Unidade solicitante.

Art. 16. Nos casos a que se refere o inciso IV do artigo anterior, a Unidade Educacional que solicitou
a conferéncia, deve convocar o interessado, representado pelo responsavel legal, se menor de idade,
imediatamente apds a constatagdo da irregularidade, para tomar a termo suas declaragdes, facul-
tando-lhe ampla defesa e producéo de provas.

8§ 1° O resultado do procedimento deve ser comunicado a Unidade Educacional a que se refere o
documento.

§ 2° Utilizados todos os meios de comunicagdo com o interessado, inclusive publicacdo em Diério
Oficial da Cidade de S&o Paulo - DOC, e néo tendo ele atendido a convocagao no prazo estipulado
pela autoridade competente, devem ser adotados os procedimentos previstos para a Classificagéo
ou Reclassificacdo do estudante.

Art. 17. Comprovada a falta de autenticidade ou de idoneidade, compete ao Diretor de Escola a que
os documentos se referem, proceder a anulagdo dos mesmos, mediante Portaria (modelo Anexo I)
e encaminha-la para publicacdo em DOC.

Paragrafo unico. Em se tratando de Unidade Educacional extinta ou inexistente, a anulagdo sera feita
por meio de Portaria expedida pelo Diretor Regional de Educacéo.

Art. 18. Apoés a publicacdo de anulagdo de documentos, nos termos do artigo anterior, o Diretor de
Escola onde o interessado tenha usufruido direitos indevidos, anulara os atos escolares praticados
pelo estudante e possiveis documentos emitidos mediante publicacdo de Portaria em Diario Oficial
(modelo Anexo lI).

Art. 19. Quando a matricula for instruida com documentacéo que suscite duvidas, expedida por Uni-
dades Educacionais ou instituicdes vinculadas a outros sistemas de ensino, inclusive de outros Es-
tados/Municipios da Federacéo, o Diretor de Escola solicitard a conferéncia diretamente aos 6rgaos
das respectivas Secretarias de Educacao.

Paragrafo Unico. Confirmada a falta de autenticidade ou idoneidade da documentacéo, serdo toma-
das as providéncias previstas nos artigos 17 e 18 desta Instrucdo Normativa.

Art. 20. Cumpridas as providéncias de anulacéo, o Diretor da Escola onde o estudante tenha usufru-
ido os direitos indevidos, providenciara a completa instru¢cdo do expediente, encartando as compro-
vacoes pertinentes e encaminhando a respectiva Diretoria Regional de Educacao que providenciara:
| - oficio ao Ministério da Educagéo - MEC comunicando a ocorréncia dos fatos e das providéncias
adotadas, caso o estudante tenha realizado ou esteja em continuidade de estudos em nivel superior;
II - oficio ao Conselho Regional da categoria, cientificando-o dos fatos, caso o estudante tenha cur-
sado habilitagéo profissional;

lll - parecer circunstanciado e conclusédo do caso pelo Supervisor Escolar, com a homologacao do
Diretor Regional, retornando a Unidade Educacional de origem para arquivamento.

Paragrafo unico. As providéncias previstas nos incisos | e 1l deste artigo aplicar-se-&o exclusivamente
as Unidades Educacionais que oferecem Ensino Médio, Curso Normal de nivel Médio e/ou Educacao
Profissional.



Art. 21. Aplicam-se as disposicfes da presente Instrucdo Normativa aos casos de documentacao
enviada para conferéncia por instituicdes de ensino superior e outros 6rgaos.

Paragrafo unico. Para situacbes previstas no “caput” deste artigo, a convocacao do interessado de-
vera ser procedida pela Unidade Educacional a que se refere o documento escolar.

Art. 22. Cabe ao Diretor de Escola, com acompanhamento do Supervisor Escolar, proceder, desde
gue passivel, a regularizagéo de vida escolar nos termos desta Instrugdo Normativa, nos casos de
lacuna de ano/etapa/série ou de area de conhecimento/componente curricular/itinerarios formativos,
mediante avaliacdo das aprendizagens do estudante, observando-se, na sequéncia de estudos, a
apropriacao dos conteldos que se identificam com a(s) area(s) de conhecimento/componente(s) cur-
ricular(es)/itinerarios formativos ndo cursado (a/os/as).

8 1° Na hipotese em que o estudante apresente rendimento escolar insuficiente, cabera a Unidade
Educacional assegurar-lhe apoio pedago6gico complementar e acompanhar seu desenvolvimento.

§ 2° Todos os procedimentos de regularizacdo deveréo ser registrados e documentados, na seguinte
conformidade:

| - em livro/registro proprio, especificando a situagéo, as providéncias adotadas e os resultados obti-
dos;

Il - em Historico Escolar, observando a regularizagéo efetuada;

[l - no prontuério do estudante: arquivo dos documentos de regularizagdo, inclusive copia reprogra-
fica do registro em livro proprio.

8 3° Se a irregularidade, por falha administrativa, for constatada somente no final do curso ou muitos
anos depois de ocorrido o fato, a Unidade Educacional considerara, para regularizar a situagéo do
estudante, a ultima decisao tomada pelo coletivo de professores, para fins de promocao.

Art. 23. Sera necesséria proceder a regularizagéo da vida escolar do estudante quando esse apre-
sentar o RG com um novo nome civil, na seguinte conformidade:

| - os documentos contidos no prontuario do estudante serdo alterados para atender essa nova situ-
acao;

Il - os documentos emitidos anteriormente serdo revalidados em face do novo RG;

Il - na hipétese de expedicao de certificado de concluséo ou diploma, a UE devera providenciar a
alteracéo nos termos do contido no Manual do Sistema SED, como “corre¢ao”.

DA AVALIACAO, DA RECUPERACAO, DA PROMOCAO E DA RETENCAO

Art. 24. A avaliacdo para a aprendizagem sera redimensionadora da acdo pedagogica, de carater
processual, formativo e participativo, expressa num conjunto de ac¢des diagnésticas, continuas e cu-
mulativas, definido no Projeto Politico-Pedagdgico e no Regimento Educacional, realizada por meio
de multiplos instrumentos, com vistas a identificar potencialidades e dificuldades de aprendizagem,
possibilitando condi¢bes de intervencdo de modo imediato e a longo prazo para sanar dificuldades e
redirecionar o trabalho docente.

§ 1° A avaliacéo servira também ao educador como autoavaliacdo de suas préticas pedagogicas, no
intuito de reformula-las a partir da devolutiva dos estudantes, assegurando, dessa forma, 0 processo
ensino-aprendizagem.

§ 2° A equipe da Unidade Educacional (EMEF e EMEFM), ao identificar estudante com dificuldades
significativas no processo de escolarizacao, direitos violados ou situacao de sofrimento, podera soli-
citar a atuacdo do Nucleo de Apoio e Acompanhamento para a Aprendizagem — NAAPA, mediante
apresentacao do registro das acbes desenvolvidas pela escola.

Art. 25. A avaliacdo para a aprendizagem na Educacao Infantil dar-se-a por meio de observacdes da
crianga no contexto educacional, da andlise e reflex@o de registros descritivos que devem estar con-
tidos na documentacgéo pedagdgica: portfélio individual ou de grupo, fotos, flmagens, producdes das



criancgas e outros registros sob a otica infantil e Relatério do Acompanhamento da Aprendizagem que
reflita a trajetoria percorrida pela crianca e forneca aos educadores 0s elementos necessarios para
a continuidade do trabalho pedagégico.

Art. 26. O processo de aprendizagem e de desenvolvimento das criangas apresentados nos relatorios
devem conter o percurso realizado, privilegiando tanto as experiéncias que favorecam o protago-
nismo infantil, as experimentagdes e descobertas na trajetdria percorrida, quanto o trabalho pedago-
gico desenvolvido.

Art. 27. Aos estudantes do Ensino Fundamental e Médio que apresentarem rendimento escolar in-
suficiente seréo oferecidas atividades de Apoio Pedagdgico regulamentadas por Instru¢ao Normativa
especifica.

Art. 28. No Ensino Fundamental e Médio, a promogéo fica condicionada a avaliacdo das aprendiza-
gens consolidadas ao final dos Ciclos de Alfabetizacéo e Interdisciplinar e a cada ano do Ciclo Autoral
e nas séries do Ensino Médio, respectivamente, que indigue a possibilidade de continuidade de es-
tudos no periodo letivo seguinte.

§ 1° A avaliagéo para aprendizagem deve considerar o desempenho global do estudante em todo o
periodo letivo, quando os aspectos qualitativos da aprendizagem prevalecerdao sobre os quantitati-
VOS.

§ 2° No Ensino Fundamental, a decis@o sobre retencdo ou promocao ocorrera ao término de cada
Ciclo e de cada ano do Ciclo Autoral e considerara o desempenho global do estudante no decorrer
de todos os periodos letivos.

§ 3° Na Educacéo de Jovens e Adultos — EJA, a promoc¢ao ou retencao ficara condicionada a avali-
acdo das aprendizagens ao final das Etapas de Alfabetizagéo e Bésica e, ao final de cada ano nas
Etapas Complementar e Final.

§ 4° A deciséo pela promogé&o ou retengéo sera definida pelo coletivo de Professores e Especialistas,
em reunido de Conselho de Classe, apGs analise do processo educativo do estudante, salvo nos
casos de insuficiéncia de frequéncia, prevista na legislacao.

§ 5° Da retencéo, o estudante, por meio de seu responsavel, podera pedir reconsideracao dirigida
ao Diretor de Escola, que adotara se necessario, os procedimentos pertinentes ao processo de re-
classificagcdo do estudante, em conformidade com as normas estabelecidas pela Indicagcdo CME n°
18/14 e Deliberacdo CME n° 06/14.

§ 6° Caso haja discordancia em relacdo a decisdo da unidade educacional, o estudante e ou seu
responsavel podem interpor recurso, dirigido ao Diretor Regional de Educacéo e entregue na unidade
educacional.

§ 7° No curso organizado na forma Modular, a promocao dar-se-a na conformidade do estabelecido
Nno seu respectivo projeto.

DA FREQUENCIA

Art. 29. Compete a cada Unidade Educacional o controle de frequéncia, conforme disposto no seu
Regimento Educacional, exigida a frequéncia minima, em cada ano/etapa/série do Ensino Funda-
mental ou do Ensino Médio, de 75% (setenta e cinco por cento) do total das aulas previstas/dadas e
de 50% (cinquenta por cento) das aulas previstas/dadas em cada componente curricular.

§ 1° No caso de matricula inicial do estudante em outra época que ndo a do inicio do periodo letivo,
o computo da frequéncia devera ocorrer a partir de sua matricula até o final do periodo letivo, calcu-
lando-se os percentuais sobre as atividades desse periodo.

§ 2° No caso de matricula por transferéncia, a frequéncia sera computada considerando-se o0 soma-
tério da unidade de origem e o da unidade educacional de destino do estudante, e se for o caso,
submetido & compensacao de auséncias.



§ 3° Na modalidade de Educacao de Jovens e Adultos organizado na forma Modular a frequéncia
sera computada segundo normatizacdes proprias.

Art. 30. No caso das Unidades de Educacao Infantil, nos agrupamentos do Infantil | e Il devera ser
exigida a frequéncia minima de 60% (sessenta por cento) do total de horas, ndo devendo implicar
em retencdo para a criangca com baixa frequéncia.

Paragrafo Unico. Cabera as Unidades de Educacao Infantil conscientizar a familia da importancia da
frequéncia no desenvolvimento dos estudantes, de modo a assegurar a efetivacdo do Projeto Poli-
tico-Pedagogico da Unidade, bem como alcancar a frequéncia minima exigida no “caput” deste ar-
tigo.

Art. 31. Cada Unidade Educacional de Ensino Fundamental e Médio devera explicitar em seu Regi-
mento Educacional os mecanismos de compensacéo de auséncias para os estudantes que, justifi-
cadamente, ultrapassarem os limites previstos de faltas na conformidade da legislacdo vigente.

Art. 32. Compete a cada Unidade Educacional o registro diario da frequéncia, dela cientificando,
periodicamente, 0s pais ou responsaveis legais e, quando necessario, das compensagdes de ausén-
cias.

Paragrafo Unico. O registro das auséncias compensadas no Sistema de Gestdo Pedagdgica — SGP
devera ser feito, bimestralmente, pelo professor responséavel.

Art. 33. Fica assegurado aos estudantes o direito de usufruir do exercicio da liberdade de consciéncia
e de crenca e, mediante prévio e motivado requerimento, ausentar-se das atividades avaliativas ou
de aula marcada para dia em que, segundo os preceitos de sua religido, seja vedado o exercicio de
tais atividades, para tanto lhes serdo atribuidas uma das seguintes alternativas:

| - realizar, conforme o caso, atividades avaliativas ou aula de reposicdo em data e horario agendado
com sua anuéncia expressa,

Il - realizar pesquisa ou atividade presencial e/ou a distancia, com tema, objetivo e data de entrega
definidos pela Unidade Educacional.

Paragrafo tnico. O cumprimento das atividades citadas nos incisos | e Il substituira a obrigac¢éo ori-
ginal para todos os efeitos, inclusive regularizacdo do registro de frequéncia.

Art. 34. Os casos de reiteradas faltas injustificadas e de evasao escolar serdo notificados ao Conse-
Iho Tutelar - CT, pelo Diretor de Escola, com ciéncia do Supervisor Escolar, apds esgotados todos
0s meios disponiveis para que os estudantes e pais ou responsaveis observem tanto a frequéncia
obrigatéria como a compensacao de auséncias devidamente registradas.

§ 1° A notificagao de que trata o “caput” devera ocorrer apés o término de cada bimestre e quando o
estudante se ausentar por mais de 50% das aulas previstas para o periodo.

§ 2° Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias da notificacdo ao CT e, permanecendo a situacao irregular
a vaga podera ser disponibilizada.

§ 3° O prazo estabelecido na Instrugdo Normativa de matricula determinando o seu cancelamento
apo6s 15 (quinze) dias de faltas consecutivas, sem justificativas, esgotadas e registradas todas as
possibilidades de contato com a familia, se restringe ao ato da matricula, ndo contemplando o contido
no § 2°.

Art. 35. No Ensino Fundamental e Médio, a Educacéo Fisica integrada ao Projeto Politico-Pedag6-
gico da Unidade, é componente curricular obrigatério, sendo sua pratica facultativa ao estudante que:
| - cumpra jornada de trabalho igual ou superior a 6 (seis) horas;

Il - seja maior de 30 (trinta) anos de idade;

Il - esteja prestando servigo militar inicial, ou que, em situacao similar, esteja obrigado a prética da
Educacéao Fisica;



IV - esteja amparado pelo Decreto - Lei n° 1.044, de 1969, ratificado pelo Parecer CNE/CEB n°
6/98;
V - tenha prole.

Art. 36. Nos termos do Decreto-Lei n° 1.044, de 1969, serdo passiveis de tratamento excepcional os
estudantes portadores de afec¢des congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismo ou outras ca-
racterizadas por:

| - incapacidade fisica relativa incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde que se
verifique a conservacao das condicdes intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento
da atividade educacional;

Il - ocorréncia isolada ou esporadica;

[l - duracdo que ndo ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para continuidade do
processo pedagogico.

§ 1° O regime de excegédo de que trata o “caput”’ deste artigo, dependera de laudo médico que esta-
belecerd, inclusive, a duragéo do tratamento excepcional.

§ 2° Cabera ao Diretor de Escola cientificar ao Supervisor Escolar, o inicio do regime de excecao.

Art. 37. Serdo atribuidos aos estudantes referidos no artigo anterior, como compensacao da auséncia
as aulas, exercicios domiciliares com acompanhamento da escola, sempre que compativeis com seu
estado de saude e as possibilidades da Unidade Educacional.

Paragrafo Unico. O acompanhamento do tratamento excepcional aos estudantes portadores de afec-
¢cOes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismo ou outras, € objeto de Instrucdo Normativa
especifica.

Art. 38. O atendimento educacional, nos termos da Lei federal n°® 13.716, de 2018, que altera a LDB,
devera compreender o periodo de internacé@o do estudante da educacao béasica internado para tra-
tamento de salde em regime hospitalar como no regime domiciliar, consoante o contido nos artigos
36 e 37 desta Instrucdo Normativa.

Art. 39. Estender-se-a o regime de exercicios domiciliares a aluna gravida, a partir do 8° (oitavo) més
de gestacao e durante trés meses.

8 1° O inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento serdo determinados por atestado
médico a ser apresentado previamente a direcdo da Unidade Educacional.

§ 2° O periodo de repouso poderd, excepcionalmente mediante comprovacao por atestado médico,
ser ampliado antes ou apés o parto.

DO ESTUDANTE ESTRANGEIRO/MIGRANTE

Art. 40. O estudante estrangeiro, na condicao de migrante, refugiado, apatrida e solicitante de refugio,
nos termos dos 88 2° e 4° do artigo 1° da Resolucdo CNE n° 1/2020, tera assegurado o direito a
matricula e continuidade de estudos na Rede Municipal de Ensino, sem qualquer discriminacéo e
independentemente de sua situacéo legal no pais.

Art. 41. Para matricula por transferéncia de estudante estrangeiro, o Diretor de Escola devera anali-
sar a documentacao apresentada, observando-se o tempo de escolaridade no exterior, idade e grau
de conhecimento, o que possibilitara sua classificacdo no ano/etapa/série adequada.

§ 1° Nao havendo apresentacdo da documentacdo necessaria, a analise sera efetuada com base
em informacdes do pai ou responsavel, idade e o desenvolvimento no processo de aprendizagem,
para classificacdo do estudante no ano/etapa do Ciclo ou série adequada.

§ 2° A matricula de estudante imigrante/estrangeiro dar-se-a na conformidade da Resolugdo CME n°
03/19, em especial o contido nos artigos 2° e 3°.



§ 3° Na Educacéo Infantil a matricula dar-se-a exclusivamente pela faixa etaria.

Art. 42. Cabera a Unidade Educacional oferecer atividades de Apoio Pedagdgico Complementar,
guando necessario.

Art. 43. Para os estudantes que ndo possuirem o Registro Nacional Migratério - RNM, cabera, se for
0 caso, a Escola:

| - contribuir para esclarecer e orientar, quando solicitado pelas familias, quanto aos procedimentos
para regularizacdo e garantia de seus direitos no pais;

Il - fornecer a documentagédo necessaria, ho caso de transferéncia, assegurando a continuidade de
estudos;

lll - proceder ao cadastro dos estudantes estrangeiros concluintes na Secretaria Escolar Digital -
SED da Secretaria da Educacéo do Estado de Sao Paulo.

DA EQUIVALENCIA DE ESTUDOS

Art. 44. Entender-se-a a expressao "equivaléncia de estudos" a correspondéncia de estudos realiza-
dos no exterior, em nivel de Ensino Fundamental ou Médio, com os do sistema brasileiro de ensino,
por estudantes brasileiros que residiram no exterior ou por estrangeiros.

§ 1° No caso de estudantes brasileiros que residiram no exterior por periodo de até 2 (dois) anos,
caberéd a propria Unidade Educacional realizar a matricula e, de acordo com o seu Projeto Politico -
Pedagdgico e seu Regimento Educacional, classificar o estudante considerando o seu desenvolvi-
mento no processo de aprendizagem, escolaridade anterior e idade.

8§ 2° Quando o tempo de estudo no exterior for superior a 2 (dois) anos, sera de competéncia da
Diretoria Regional de Educag&o/Superviséo Escolar a analise da escolaridade do estudante, compa-
rando-a com as exigéncias do sistema brasileiro, podendo o seu responsavel:

| - solicitar tradug&@o simples ou juramentada da documentagdo, sempre que entender necessaria
para a sua compreensao;

II - diligenciar, pelos meios possiveis, para verificar a autenticidade da documentacéo, em caso de
necessidade.

§ 3° No caso de estudantes estrangeiros, a equivaléncia de estudos dar-se-a nos termos do contido
no “caput” do artigo 41 desta Instrucdo Normativa.

DA DOCUMENTACAO DE VIDA ESCOLAR

Art. 45. Constituir-se-a documentacédo de vida escolar o registro de toda a trajetéria do estudante,
desde o momento de sua matricula.

8 1° No caso, de estudantes que facam a opcao pelo nome social, a Unidade deve adotar os seguin-
tes procedimentos:

| - na documentagéo interna, constar somente o nome social de opgéo do estudante;

Il - na documentacéo oficial, historico escolar, certificado de concluséo, diploma, ou atestado de fre-
guéncia de forma destacada o0 nome social, acompanhada do nome civil.

§ 2° No caso, do nome afetivo a Unidade deve adotar os seguintes procedimentos:

| - na documentacgao temporaria, conter o campo de preenchimento “nome afetivo” em destaque,
acompanhado do nome civil, que sera utilizado apenas para fins administrativos;

Il — na documentacao oficial, apos a posse da nova certiddo de nascimento, autorizada pelo juiz da
Vara da Infancia e Juventude, o uso exclusivo do home constante na certidao;

Il - o estudante devera ser cadastrado no EOL, pelo nome afetivo, acompanhado do nome civil, e
posteriormente de posse da nova Certiddo de Nascimento, devera ser providenciada a atualizacdo
dos dados no sistema EOL.



Art. 46. Sao registros obrigatorios para o Ensino Fundamental, o Ensino Médio e Educacgéo de Jovens
e Adultos:

| - matricula e Registro do Aluno - RA,;

Il - Diario de Classe, digital ou manual, conforme estabelecido em normas vigentes;

Il - ata de Conselhos de Classe;

IV - dispensa de Educacéo Fisica /portadores de afec¢Bes/aluna gestante;

V - compensacéo de auséncias;

VI - regularizacdo de Vida Escolar/ classificacao/ reclassificacéo;

VII - ata de resultados finais;

VIl - diplomas e certificados de concluséo de curso;

IX - Historicos Escolares;

X - declaracédo de Concluséo de ano/etapa/série;

XI - anulagdo de documentos e atos escolares;

XII - boletim escolar;

XIlI - declaragéo de validagdo de documento escolar.

§ 1° Os registros de avancos e dificuldades dos estudantes apontando habilidades e competéncias
desenvolvidas, poderao constar de "Relatério Descritivo" destinado aos comentérios e analises edu-
cacionais pertinentes que explicitem o desenvolvimento do estudante, que acompanhara o Histérico
Escolar, por ocasido de transferéncias.

§ 2° Os documentos escolares de estudantes em continuidade de estudos em paises membros e
associados do MERCOSUL terdo sua emissao sob a responsabilidade do Diretor da Escola, com a
devida conferéncia pelo Supervisor Escolar, que expedira declaracdo nos termos do Parecer
CNE/CEB n° 16/09, conforme (modelo Anexo llI).

§ 3° E direito do estudante a obtenc&o da documentacdo escolar comprobatoria dos estudos realiza-
dos na Unidade Educacional, permitida a expedicdo de 22 via, mediante pedido representado por seu
responsavel, se menor, dirigido ao Diretor de Escola explicitando as justificativas fundamentadas
para a solicitagao.

§ 4° O requerimento do documento referido no paragrafo anterior devera ser arquivado no prontuario
do aluno, juntamente com a copia simples do documento expedido.

8 5% A equipe gestora, ciente dos motivos explicitados no pedido de expedicédo de 22 via do docu-
mento escolar requerido, procedera a analise necessaria, decidindo pela pertinéncia e conveniéncia
do atendimento & solicitagdo.

8 6° Os registros de vida escolar ndo devem conter emendas nem rasuras.

§ 7° Os dispositivos previstos neste artigo aplicam-se, no que couber, & Educacgéo Profissional.

Art. 47. S&o registros obrigatorios para a Educacéo Infantil:

| - matricula e Registro do Aluno - RA;

Il - Diario de Classe;

Il - ata das reunides pedagogicas;

IV - Relatério do Acompanhamento da Aprendizagem contendo:

a) o percurso realizado pelo grupo, decorrentes dos registros semestrais;

b) o percurso realizado pela crianga, individualmente, no processo de desenvolvimento e aprendiza-
gens;

c) anotacBes contendo falas ou outras formas de expressao da crianca que reflitam sua autoanalise;
d) parecer do educador fundamentado nas observacdes registradas no decorrer do processo;

e) parecer da familia quanto as suas expectativas e aos processos vividos;

f) observacdes quanto a frequéncia da crianca na Unidade, como indicador de sua interferéncia no
processo de desenvolvimento e aprendizagem da crianga;

g) outras informacdes julgadas pertinentes.

V - documentacdo educacional expedida ao final da etapa da Educacéao Infantil, elaborada em papel
timbrado, que expresse 0s processos de desenvolvimento da crianga e o percentual de frequéncia



anual, contendo assinatura do educador responsavel, do Diretor de Escola e do Coordenador Peda-
gagico.

Art. 48. O planejamento do trabalho pedagdgico, o acompanhamento individual, bem como a avalia-
¢ao das aprendizagens devem ser objeto de registro dos professores de educacao infantil, por meio
de instrumentos como Caderno de observagéo e registro da crianca e o Diario de Bordo, com vistas
a subsidiar a elaboragéo do Relatério de Acompanhamento da Aprendizagem, consoante o inciso 1V,
alineas a) até g) do artigo 47 desta IN.

Art. 49. Competird a cada Unidade Educacional zelar pela fidedignidade de toda a documentacao de
vida escolar, bem como a expedicdo de histéricos escolares, declaracbes de conclusdo de
ano/etapa/série e diplomas ou certificados de concluséo de cursos, com as especificacdes cabiveis.
§ 1° Os historicos escolares deverao ser confeccionados segundo modelo disponibilizado pela SME
de acordo com o ano/etapa/série/modalidade, observando-se as Unidades Educacionais que man-
tenham turmas de Programas instituidos por esta Secretaria.

§ 2° Os Diplomas referidos neste artigo serdo expedidos, exclusivamente, para os estudantes con-
cluintes de cursos de educagéo profissional.

8 3° Na hipotese de perda ou extravio de Diploma referido no paragrafo anterior, o interessado podera
solicitar & Unidade Educacional, a 22 via do documento, observada normatizagéo propria.

§ 4° Os historicos escolares deverdo conter todas as informagdes, sem lacunas e rasuras, referentes
a vida escolar do estudante como classificacao/reclassificacao, regularizacéo de vida escolar e ou-
tras consideradas pertinentes.

DAS LAUDAS DE CONCLUINTES

Art. 50. O sistema de publicagdo dos nomes dos estudantes concluintes do Ensino Fundamental,
Médio e Educacéo Profissional, é efetuada de forma informatizada e veiculada pela Internet, inte-
grando a plataforma Secretaria Escolar Digital - SED, que se constituird em uma ferramenta de acom-
panhamento e controle da vida escolar e de atualizagédo das bases de dados gerenciais, vinculado a
Secretaria da Educacéo do Estado de S&o Paulo.

| - Cabe aos Gestores/Secretarios de Escola, assegurar por todos os meios que o Registro Geral de
Identidade — RG dos estudantes concluintes conste nos seus respectivos prontuarios;

Il - A Unidade Educacional devera cadastrar na plataforma SED, até o final do 1° bimestre, os estu-
dantes concluintes do ano anterior.

Art. 51. A publicacdo informatizada de que trata o artigo anterior, consistira nas seguintes etapas
bésicas:

| - cadastramento de estudantes, sob a responsabilidade do Secretario de Escola;

II - confirmagédo dos nomes dos concluintes, competéncia do Diretor de Escola;

Il - validacéo dos atos praticados pela Unidade Educacional, atribuicdo do Supervisor Escolar;

IV - publicagdo dos nomes dos estudantes concluintes, de responsabilidade do Diretor Regional de
Educacéo.

Paragrafo unico. Os agentes executores envolvidos no processo, previamente cadastrados, obser-
vadas as competéncias e atribuicbes conferidas pelos respectivos atos normativos, passarao a utili-
zar suas senhas pessoais e intransferiveis para operar a plataforma SED e responderao pelas res-
pectivas informacfes prestadas, atendidas as normas de seguranca previstas pelo sistema para
cada uma das etapas.

Art. 52. No ato da publicacdo o sistema geraréa por estudante, para cada curso concluido, um nimero
anico intransferivel, que confirmara a autenticidade dos atos escolares dos estudantes e dos Certifi-
cados e Diplomas expedidos, substituindo, dessa forma, o procedimento de "visto-confere".



§ 1° O numero gerado fica acessivel a consulta publica na plataforma SED, podendo ser transcrito
nos Certificados e Diplomas.

§ 2° O numero gerado se constituira, também, no numero de registro do Diploma do Curso Normal
de Nivel Médio e dos Diplomas das Habilita¢cdes Profissionais.

§ 3° Além do ato da publicagao referido no “caput” deste artigo, devera ser efetuado, ainda, o cadas-
tramento no Sistema Nacional de Informac¢des da Educacao Profissional e Tecnolégica — SISTEC,
dos dados das Unidades Educacionais que mantiverem cursos técnicos de nivel médio com seus
correspondentes estudantes matriculados e concluintes a fim de assegurar a validade nacional dos
Diplomas expedidos.

DA EDUCACAO ESPECIAL / TERMINALIDADE ESPECIFICA

Art. 53. As Unidades Educacionais deverao assegurar em seu Projeto Politico-Pedagdgico, o Aten-
dimento Educacional Especializado - AEE, nos termos do Decreto federal n° 7.611, de 2011 e De-
creto municipal n® 57.379, de 2016, bem como estratégias para 0 acesso ao curriculo, recursos pe-
dagogicos e de acessibilidade e formacao continuada dos professores e demais membros da equipe
escolar, para atender aos estudantes com deficiéncia e transtorno global de desenvolvimento e altas
habilidades/superdotagéo, contando, se necessario, com apoio do Centro de Formacao e Acompa-
nhamento a Incluséo - CEFAI.

Art. 54. Assegurada a duracdo minima de escolaridade obrigatéria de nove anos e esgotados todos
0s recursos educativos, é facultativo as Unidades Educacionais viabilizar ao estudante com deficién-
cia, que ndo apresentar resultados de escolarizagdo previstos no inciso | do artigo 32 da LDB, a
terminalidade especifica do Ensino Fundamental.

§ 1° A terminalidade especifica, de que trata o “caput” deste artigo, sera conferida por meio de certi-
ficacdo de conclusdo de escolaridade diferenciada, com Histérico Escolar, acompanhado de Relato-
rio Descritivo com a especificacdo das competéncias e habilidades desenvolvidas e aptiddes adqui-
ridas, elaborado a partir de avaliagdo pedagdgica realizada em conjunto com a familia, representante
do CEFAI, Supervisor Escolar, Equipe Gestora, docentes envolvidos e, se necessario, de represen-
tante da Saude.

§ 2° Para a realizacao da avaliacao pedagdgica referida no paragrafo anterior a Unidade Educacional
devera manter registros continuos e cumulativos, contendo a analise do processo de desenvolvi-
mento do estudante em suas aprendizagens, dificuldades e as conquistas realizadas ao longo de
cada ano letivo.

§ 3° Ao elaborar um modelo de certificac@o diferenciada para os estudantes com deficiéncia, a Uni-
dade Educacional deve partir do pressuposto de que todos aprendem, de uma forma ou de outra,
porém em tempos e formas diferentes.

Art. 55. Para expedicao do certificado de terminalidade especifica, a Unidade Educacional devera
considerar:

| - a avaliagdo de profissionais de diferentes areas do conhecimento, observadas as diretrizes do
Projeto Politico-Pedagdgico;

Il - ofertas de estratégias para 0 acesso ao curriculo escolar para atender as necessidades educaci-
onais do estudante, privilegiando atividades de aprendizagem que tenham funcionalidade na pratica
e que contribuam para sua vivéncia social;

[l - a flexibilizacdo e ampliagdo da duragéo da educacdo bésica, definindo-se tempos e horizontes
para o estudante, individualmente, por ano ou ciclos de aprendizagem, evitando-se a defasagem
idade/ano/Ciclo;

IV - o reconhecimento de aptiddes adquiridas pelo estudante: habilidades intelectivas, cognitivas e
sensoriais;



V - 0s registros especificos do desenvolvimento do estudante no processo de ensino e aprendiza-
gem, que sirvam de pardmetros para orientacdo de continuidade de sua educacdo;

VI - na Educacao de Jovens e Adultos, apds conclusdo de cada uma das Etapas previstas para esta
modalidade, as possibilidades de encaminhamento dos estudantes para outros servigos de educa-
¢ao, de insercdo social ou no mundo do trabalho, com apoio dos professores de Atendimento Edu-
cacional Especializado (AEE) e do CEFAI.

Paragrafo unico. O processo de expedi¢cdo do certificado de terminalidade especifica deveré ter
anuéncia do Supervisor Escolar e do CEFAI, que comprovara a regularidade da certificacdo emitida
pelo Diretor de Escola.

Art. 56. ApGs o ateste da terminalidade especifica, tanto a Unidade Educacional, como o Centro de
Formacédo e Acompanhamento a Inclusdo - CEFAI, deverdo articular-se com os 6rgaos oficiais ou
com instituicbes que mantenham parceria com o Poder Publico, a fim de fornecer orientacdes a fa-
milia, e quando possivel o encaminhamento dos estudantes, para 0os programas especiais, voltados
para o desenvolvimento de atividades que favoregcam sua independéncia, sua insercéo na sociedade
e acompanhamento do seu desenvolvimento global.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 57. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelas Diretorias Regionais de Educacéo,
ouvida, se necessario, a Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 58. A presente Instru¢cdo Normativa tem por embasamento legal os seguintes dispositivos:
-alLeifederal n°6.202, de 1975 - Atribui a estudante em estado de gestacao o regime de exercicios
domiciliares instituido pelo Decreto-lei n® 1.044, de 1969, e d4 outras providéncias;

- a Lei federal n°®8.069, de 1990 - Dispbe sobre o Estatuto da Crianga e do Adolescente e da outras
providéncias;

- a Lei federal n° 12.594, de 2012 - Institui o Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo
(Sinase), regulamenta a execugdo das medidas socioeducativas destinadas a adolescente que pra-
tique ato infracional; e altera as Leis n°s 8.069, de 13/07/1990 (Estatuto da Crianca e do Adoles-
cente); 7.560, de 19/12/1986, 7.998, de 11/01/1990, 5.537, de 21/11/1968, 8.315, de 23/12/1991,
8.706, de 14/09/1993, os Decretos-Leis n°s 4.048, de 22/01/1942, 8.621, de 10/01/1946, e a Conso-
lidagdo das Leis do Trabalho (CLT), aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°/05/1943;

- aLei federal n®13.445, de 2017 - Institui a Lei de Migracao;

- a Lei federal n° 13.716, de 2018 - Altera a Lei n® 9.394, de 20/12/1996 (Lei de Diretrizes e Bases
da Educacao Nacional), para assegurar atendimento educacional ao aluno da educacéo basica in-
ternado para tratamento de saude em regime hospitalar ou domiciliar por tempo prolongado;

- a Lei federal n°®13.803, de 2019 - Altera dispositivo da Lei n® 9.394, de 20/12/1996, para obrigar a
notificacdo de faltas escolares ao Conselho Tutelar quando superiores a 30% (trinta por cento) do
percentual permitido em lei;

- a Lei estadual n° 10.948, de 2001, alterada pela Lei estadual n° 15.082, de 2013 - Dispde sobre
as penalidades a serem aplicadas a pratica de discriminagdo em raz&o de orientagdo sexual;

- Lei estadual n° 16.785, de 2018 - Dispde sobre o uso do nome afetivo nos cadastros das institui-
cOes escolares, de salde ou de cultura e lazer para criancas e adolescentes que estejam sob guarda
da familia adotiva, no periodo anterior & destituicdo do patrio poder familiar;

- 0 Decreto-lei n° 1.044, de 1969 - Disp8e sobre tratamento excepcional para os alunos portadores
das afeccbes que indica;

- 0 Decreto federal n° 7.611, de 2011 - DispOe sobre a educacéo especial, o atendimento educaci-
onal especializado e d& outras providéncias;



- 0 Decreto federal n°® 8.727, de 2016 - Disp8e sobre o uso do nome social e o reconhecimento da
identidade de género de pessoas travestis e transexuais no ambito da administracéo publica federal
direta, autarquica e fundacional;

- a Resolugdo CNE/CP n° 1, de 2018 - Define o uso do nome social de travestis e transexuais nos
registros escolares;

- a Resolugcdo CNE/CEB n° 3, de 2010 - Institui Diretrizes Operacionais para a Educacgéo de Jovens
e Adultos nos aspectos relativos a duracéo dos cursos e idade minima para ingresso nos cursos de
EJA; idade minima e certificacdo nos exames de EJA; e Educacao de Jovens e Adultos, desenvolvida
por meio da Educacao a Distancia;

- a Resolucao CNE/CEB n° 1, de 2013 - Define normas para declaracao de validade de documentos
escolares emitidos por escolas de Educacao Basica que atendem a cidadaos brasileiros residentes
no exterior;

- a Resolucédo CNE/CEB n° 3, de 2016 - Define Diretrizes Nacionais para o atendimento escolar de
adolescentes e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas;

- a Resolugédo CNE/CEB n° 1, de 2018 - Institui Diretrizes Operacionais para os procedimentos
administrativos de registro de dados cadastrais de pessoa natural referentes aos estudantes e pro-
fissionais de educacdo que atuam em instituicdes publicas e privadas de ensino em todo o territorio
nacional;

- a Resolucdo CNE/CEB n° 2, de 2018 - Define Diretrizes Operacionais complementares para a
matricula inicial de criangas na Educacéao Infantil e no Ensino Fundamental, respectivamente aos 4
(quatro) e aos 6 (seis) anos de idade;

- a Resolucao CNE/CEB n° 1, de 2020 - Dispde sobre o direito de matricula de criangas e adoles-
centes migrantes, refugiados, apatridas e solicitantes de refligio no sistema publico de ensino brasi-
leiro;

- 0 Parecer CNE/CEB n° 16, de 2009 - Reconhecimento de titulos referentes a estudos do Ensino
Fundamental e do Ensino Médio nao Técnico, no ambito do MERCOSUL;

- 0 Parecer CNE/CEB n° 5, de 2019 - Consulta do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecno-
logia do Rio Grande do Sul (IFRS) e do Instituto Federal Catarinense — Campus Blumenau ao Con-
selho Nacional de Educagéo (CNE) acerca do desenvolvimento do Plano Educacional Individualizado
(PEI) de estudantes com necessidades educacionais especificas, visando desenvolver uma politica
de aplicacdo do procedimento de certificacdo diferenciada e assegurar o direito a terminalidade es-
pecifica aos educandos;

- 0 Parecer CNE/CEB n° 1, de 2020 - Regulamentagéo da inclusdo matricula de criancas e adoles-
centes migrantes, refugiados, apatridas e solicitantes de reflgio no sistema publico de ensino brasi-
leiro;

- 0 Parecer CNE/CEB n° 2, de 2020 - Diretrizes Curriculares Nacionais para a oferta de Educacao
Plurilingue; (aguardando homologacao)

- 0 Parecer CNE/CEB n° 1, de 2021 - Reexame do Parecer CNE/CEB n° 6, de 10 de dezembro de
2020, que tratou do alinhamento das Diretrizes Operacionais para a Educacdo de Jovens e Adultos
(EJA) apresentadas na Base Nacional Comum Curricular (BNCC), e outras legislagfes relativas a
modalidade;

- a Lei municipal n°® 15.648, de 2012 - Estabelece diretrizes para o funcionamento dos Centros
Integrados de Educacgéo de Jovens e Adultos - CIEJAs na Rede Municipal de Ensino do Municipio
de S&o Paulo;

-aLei municipal n°®15.886, de 2013 - Estabelece diretrizes para o Programa Pedagdégico Hospitalar
destinado as Criancas e Adolescentes Hospitalizados, no &mbito do Municipio de Sao Paulo.

- 0 Decreto municipal n®°53.676, de 2012, alterado pelo Decreto n°54.531, de 2013 - Regulamenta
a Lein®15.648, de 2012, que estabelece diretrizes para o funcionamento dos Centros Integrados de
Educacao de Jovens e Adultos — CIEJAs na Rede Municipal de Ensino do Municipio de Sao Paulo;
- 0 Decreto municipal n°57.379, de 2016 - Institui, no &mbito da Secretaria Municipal de Educacéo,
a Politica Paulistana de Educacao Especial, ha Perspectiva da Educacéo Inclusiva;



- 0 Decreto municipal n° 58.228, de 2018 - Dispbe sobre o uso do nome social e o reconhecimento
da identidade de género de travestis, mulheres transexuais e homens trans em todos os 6rgdos da
Administracao Publica Municipal;

- a Deliberagdo CME n° 03, de 1997 e a Indicagdo CME n° 04, de 1997 - Estabelece diretrizes para
elaboragéo do Regimento Escolar dos Estabelecimentos de Educacéo Infantil e de Ensino Funda-
mental e Médio vinculados ao sistema de ensino do Municipio de S&o Paulo, ratificada pelo Pare-
cer CME n° 142, de 2009;

- a Deliberacdo CME n° 06, de 2014 e a Indicagcdo CME n° 18, de 2014 - Fixa normas para decisao
de pedidos de reconsideracdo e de recursos contra a retencao de educandos nas escolas da Rede
Municipal de Ensino do Municipio de Séo Paulo;

- a Resolucdo CME n° 01, de 2019 - Dispde sobre Corte Etario para ingresso na Educacao Infan-
til/Pré-Escola e no Ensino Fundamental;

- a Resolugdo CME n° 02, de 2019 - Atualizacido de Norma para Inclusdo e Uso do Nome Social e
do Nome Civil nas Unidades Educacionais do Sistema Municipal de Ensino;

- a Resolucdo CME n° 03, de 2019 - Procedimentos para atendimento do estudante imigrante;

- a Resolucdo CME n° 06, de 2019, alterada pela Resolu¢cdo CME n° 05, de 2020 - Normas para
elaboragéo ou atualizagcdo do Regimento Educacional de Unidades que oferecem Educagé&o Infantil
do Sistema Municipal de Ensino;

- aIndicacao CME n° 06, de 2005 - A inclusdao no ambito escolar;

- a Indicacdo CME n° 17, de 2013 - Orientacdes para o Sistema Municipal de Ensino quanto a
implementacdo da Lei n® 12.796, de 2013 na educacao infantil;

- Parecer CME n° 23, de 2000 - Autorizacdo de instalacéo e de funcionamento do Curso Normal de
nivel médio, e outros - alterado pelo Parecer CME n° 216, de 2011 - Proposta de alteracao da Matriz
Curricular do Curso Normal;

- 0 Parecer CME n° 541, de 2018 - Orientagdo Normativa sobre Registros na Educacéo Infantil;

- 0 Parecer CME n° 16, de 2019 - Consulta sobre Idade Corte na Educacéo Infantil;

- 0 Parecer CME n° 13, de 2020 - Novo Ensino Médio 2021 — Matrizes Curriculares de Transic¢ao;

- Portaria SME n° 1.358, de 2007 - Dispfe sobre os livros e documentos oficiais no ambito das
Unidades Educacionais da Secretaria Municipal de Educacéo, e da outras providéncias.

- a Portaria SME n° 5.941, de 2013 - Estabelece normas complementares ao Decreto n° 54.454, de
2013, que dispde sobre as diretrizes para a elaboracdo do Regimento Educacional das Unidades da
Rede Municipal de Ensino, e d& outras providéncias;

- a Portaria SME n° 7.598, de 2016 - Dispbe sobre orientagbes, procedimentos e periodos para a
elaboragéo de documentacgéo educacional a ser expedida ao final da Etapa da Educacao Infantil para
o0 Ensino Fundamental;

- a Portaria SME n° 8.764, de 2016 - Regulamenta o Decreto n° 57.379, de 2016, que institui, no
ambito da Secretaria Municipal de Educacéo, a Politica Paulistana de Educacao Especial, na Pers-
pectiva da Educacéo Inclusiva,;

- a Portaria SME n°®9.032, de 2017 - Estabelece normas complementares para o funcionamento dos
Centros Integrados de Educacdo de Jovens e Adultos - CIEJAs, nos termos do contido na Lei n®
15.648, de 2012, regulamentada pelo Decreto n° 53.676, de 2012, alterado pelo Decreto n° 54.531,
de 2013 e da outras providéncias;

- a Portaria Conjunta SME/SMS n° 001, de 2021 — Disp0e sobre a apresentacédo da Declaracéo de
Vacinagdo Atualizada - DVA no ato da matricula nas Unidades Educacionais da Rede Municipal de
Ensino como medida de prote¢cdo e promocéo a saude;

- a Instrucdo Normativa n°® 2, de 2019 - Aprova a Orientacdo Normativa n°® 1, de 6 de fevereiro de
2019, que dispde sobre registros na Educacéo Infantil;

- a Instrucdo Normativa SME n° 54, de 2020 — Dispde sobre a organizacdo curricular do Ensino
Médio para a Rede Municipal de Ensino em 2021 e da outras providéncias; (valida somente para o
ano de 2021)



- aInstrucdo Normativa SME n° 59, de 2020 - Dispde sobre a Organizacédo do Programa Pedag6-
gico Hospitalar na Rede Municipal de Ensino de Sao Paulo;

- a Orientacdo Normativa n° 01, de 2013 - Avaliacdo na Educacéo Infantil: aprimorando olhares;

- a Resolucao SE n° 36, de 2016 - Institui, no ambito dos sistemas informatizados da Secretaria da
Educacao, a plataforma “Secretaria Escolar Digital” — SED, e da providéncias correlatas;

Art. 59. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicac&o e revoga a Portaria SME
n° 6.837, de 2014.

ANEXO | DA INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 16, DE 27 DE MAIO DE 2021

ANULAGAO DE DOCUMENTOS ESCOLARES

PORTARIA DE ANULACAO DE DOCUMENTOS ESCOLARES N° /
O Diretor da EMEF/ EMEFM/ EMEBS , (home da UE a que se refere o doc.) nos
termos do artigo da Instrucdo Normativa SME n° , de / / , anula, por

inautenticidade do documento, o (histérico escolar [/ certificado / diploma) do
(ensino fundamental/médio ou educacéo profissio-

nal), em nome de (nome do estudante que consta do
documento), nascido(a) aos / / , RG: , pretensamente expedido
pela (nome da UE a que se refere o documento).

ANEXO Il DA INSTRUCAO NORMATIVA SME 16, DE 27 DE MAIO DE 2021

ANULACAO DE ATOS ESCOLARES

PORTARIA DE ANULACAO DE ATOS ESCOLARES N° /

O Diretor da Escola EMEF/ EMEFM/ EMEBS (identificacéo da UE), nos termos do artigo
da Instrucdo Normativa SME n° , de / /___, anula os atos escolares praticados

por , hascido(a) aos / / , RG n°

, por inautenticidade do documento apresentado no ato da matricula.

ANEXO Il DA INSTRUCAO NORMATIVA SME 16, DE 27 DE MAIO DE 2021

(Modelo de carimbo a ser confeccionado pelas DREs para a autenticagcdo de documentos es-
colares parafins de continuidade de estudos em paises do Mercosul)

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

DIRETORIA REGIONAL DE EDUCACAO

Conforme disposto no Parecer CNE/CEB n° 16, de 2009, declaro que o documento escolar é autén-
tico, com validade para a continuidade de estudos em paises-membros ou associados do MERCO-
SUL.

Séo Paulo, de de 20

(Supervisor Escolar — assinatura e carimbo)



