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INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 55, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2020.
6016.2020/0106294-0

DISPOE SOBRE AS DIRETRIZES PARA A ELABORAGAO DO CALENDARIO DE ATIVIDADES
— 2021 NAS UNIDADES EDUCACIONAIS DE EDUCAGAO INFANTIL DA REDE DIRETA E PAR-
CEIRA, DE ENSINO FUNDAMENTAL, DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO, DE EDUCACAO
DE JOVENS E ADULTOS E DAS ESCOLAS MUNICIPAIS DE EDUCACAO BILINGUE PARA SUR-
DOS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das atribuicbes que Ihe séo conferidas por
Lei e,

CONSIDERANDO:

- a Lei Federal n° 9.394, de 1996 e respectivas alteragdes;

- a Lei Municipal n° 15.625, de 2012, que dispde sobre a elaboragéo do Calendéario Anual de Ativida-
des das Unidades Escolares do Municipio de Sao Paulo e cria polos de atendimento aos alunos
matriculados nos Centros de Educacéo Infantil que deles necessitarem;

- a Deliberagcdo CME n°09, de 2015, que estabelece os Padrdes Basicos de Qualidade da Educacao
Infantil;

- a Orientacdo Normativa n® 01, de 2013, que dispbe sobre a Avaliacdo na Educacéo Infantil;

- a Orientacdo Normativa n® 01, de 2015, que dispde sobre os Padrbes Basicos de Qualidade da
Educacéao Infantil Paulistana;

- Indicadores de Qualidade da Educacéo Infantil Paulistana, de 2016, que dispde sobre a Autoavali-
acao institucional participativa;

- 0s pressupostos do Curriculo da Cidade — Educacéo Infantil - a Portaria SME n° 4,548, de 2017,
gue estabelece normas para a celebracédo e o acompanhamento de termos de colaboragéo entre a
Secretaria Municipal de Educacgéo e Organizacdes da Sociedade Civil visando a manutencéo, em
regime de muatua cooperacgéo, de Centros de Educacao Infantil — CEl para o atendimento de criancas
na faixa etaria de zero a trés anos;

- as diretrizes da Politica Educacional da Secretaria Municipal de Educacéao,

RESOLVE:

Art. 1° As Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino, com a participacdo da Comunidade
Educativa, deverao elaborar suas propostas de Calendario de Atividades - 2021, respeitando-se as
peculiaridades locais e diretrizes gerais contidas nesta Instrucdo Normativa.

Art. 2° O Calendario de Atividades — 2021, elaborado pelas Unidades Educacionais da Rede Munici-
pal de Ensino, devera contemplar a carga horaria minima anual de 800 (oitocentas) horas, distribuida
por um minimo de duzentos dias de efetivo trabalho educacional, em conformidade com as datas e
periodos constantes nos Anexos |, Il, Il e IV, parte integrante desta Instru¢do Normativa.

Paragrafo Unico. Para atendimento ao contido no caput deste artigo, sera considerado dia de efetivo
trabalho educacional aqueles cujas atividades estao previstas no Projeto Politico- Pedagogico da
Unidade Educacional envolvendo, obrigatoriamente, a participacdo dos estudantes e efetiva orienta-
¢do por professores, inclusive com atividades remotas devidamente planejadas e de acordo com as
diretrizes pedagogicas da Secretaria Municipal de Educagéo.



Art. 3° Na primeira semana de atendimento da Unidade Educacional, de 01/02 a 05/02 para os Cen-
tros de Educacao Infantil — CEls da rede direta e de 03/02 a 05/02 para os Centros de Educacéo
Infantil da rede parceria, deverao organizar-se para:

a) a chamada para matricula os bebés e as criancas ingressantes;

b) o acolhimento de todos os bebés e as criancas em continuidade e ingressantes;

8§ 1° As a¢Bes mencionadas no caput deste artigo tém a finalidade de fortalecer os vinculos que seréo
construidos ao longo da permanéncia dos bebés e criangas na Unidade Educacional.

§ 2° O processo de acolhimento podera contar com menor tempo de permanéncia do bebé e da
crianca na Unidade, bem como com a presenca da familia, conforme os principios constantes no
Projeto Politico-Pedagdgico das Unidades Educacionais.

§ 3° Excepcionalmente para 2021 o periodo de acolhimento podera ser estendido de acordo com a
necessidade das familias/responsaveis.

Art. 4° As Unidades de Educacao Infantil deverdo organizar-se de acordo com as datas e periodos
estabelecidos no Anexo |, Il e lll, parte integrante desta Instru¢do Normativa, para:

| — estudo do Curriculo da Cidade — Educacéao Infantil e analise coletiva das modalidades de registros
para qualificacdo dos processos pedagdgicos;

Il — trés encontros/momentos reservados aos Indicadores de Qualidade da Educacéo Infantil Paulis-
tana, que assim se destinam:

a) Momento | - autoavaliacdo institucional participativa;

b) Momento Il - elaboracao do plano de acédo com a participacdo das familias;

¢) Momento Il - demandas das Unidades Educacionais para as DREsS/SME.

Il — Jornada Pedagdgica destinada a trocas de experiéncias sobre o Curriculo da Cidade — Educacgéo
Infantil.

IV — Reflexdes sobre os relatos das Jornadas Pedagdgicas com foco nas contribuigcdes para o coti-
diano da prépria unidade educacional;

8 1° O Registro do percurso Pedagdgico em Tempos de Pandemia devera ser enviado a Unidade
educacional de destino da crianga, juntamente com os relatérios de acompanhamento da aprendiza-
gem de anos anteriores ou arquivado na prépria Unidade quando o bebé ou crianca permanecer na
mesma Unidade.

§ 2° Os indicadores de Qualidade da Educacéo Infantil serdo tema obrigatério de familiares/respon-
séveis, com vistas & materializagdo dos principios presentes no Curriculo da Cidade - Educagéo
Infantil.

Art. 5° O atendimento dos bebés e das criancas devera ser suspenso nos CEls da Rede Parceira,
conforme segue:

| — nos dias de feriados, feriado escolar, pontos facultativos e dias de suspenséo de atividades defi-
nidos por ato oficial, publicado no Diério Oficial da Cidade;

Il — nos dias previstos no anexo lll, parte integrante desta Instrucdo Normativa, que deveréo constar
do Plano de Trabalho e no Projeto Politico Pedagodgico da institui¢&o.

8 1° Os dias de suspensao de atendimento de que trata este artigo serdo considerados para fins de
pagamento.

§ 2° Ficard a cargo da instituicdo a organiza¢do do trabalho administrativo e a concesséo de férias
aos funcionarios no més de janeiro.

Art. 6° As Unidades Educacionais que mantém o Ensino Fundamental deverdo assegurar:

| - no inicio de cada semestre, reunides de Organizacdo Escolar/ Planejamento voltadas para a ana-
lise coletiva dos registros alinhados ao Curriculo da Cidade;

Il - na primeira quinzena de fevereiro, a analise dos registros que compdem a documentacao peda-
gogica da Educacéo Infantil, nos horarios coletivos, pelos Professores do Ciclo de Alfabetizagéo;



Il - no decorrer do més de fevereiro, a analise dos resultados da Prova Sao Paulo/2019, das Avalia-
¢Bes Internas e Institucionais;

IV - ao final de cada bimestre, Conselho de Classe, com suspenséo de atividades, voltado a reflexdo
das aprendizagens e a proposicao de acdes especificas para a recuperagdo das aprendizagens e
acompanhamento dos estudantes com excesso de faltas.

V - no periodo de 02 a 31/03, no horario coletivo, estudos envolvendo o Curriculo da Cidade, bem
como, acdes necessérias para a realizacdo da recuperacao continua e dos Projetos Autorais e Tra-
balho Colaborativo de Autoria.

Paragrafo Unico. As andlises, mencionadas nos incisos Il e Ill deste artigo, subsidiardo a formacéao
das turmas de Apoio Pedagdgico Complementar — Recuperacao.

Art. 7° As unidades educacionais que compdem a estrutura organizacional dos Centros Edu-
cacionais Unificados — CEUs, bem como os Polos de Apoio presencial da UniCEU, deveréo
discutir e elaborar, em conjunto, sob a coordenacdo do respectivo Gestor, a Organizacdo Esco-
lar/Planejamento e o Projeto Educacional Anual do CEU.

Art. 8° As unidades educacionais deverao programar, semestralmente, em consonancia com Projeto
Politico-Pedagdgico, o “Dia da Familia na Escola”, com atividades de estreitamento das relacdes
familia/escola, promovendo exposi¢Bes das producdes infantis, trabalhos, apresentacdes culturais,
palestras, eventos esportivos, entre outras, nos termos da Lei n® 13.457/2002.

Art. 9°. As atividades desenvolvidas no Espa¢o Formacgéo, mencionado no Anexo |, poderéo ser
oferecidas no formato online com, no minimo, 4 (quatro) horas de duracéo e discussdo do Tema:
“Curriculo da Cidade e a recuperacao das Aprendizagens”.

Paragrafo Unico. As atividades poderao ser organizadas de forma direta pela SME, DRE ou UE ou
de forma indireta por meio de parcerias com os sindicatos representantes dos servidores da Rede
Municipal de Ensino de S&o Paulo.

Art. 10. A Secretaria Municipal de Educacao definird formas de atendimento aos estudantes da
Rede Municipal de Ensino no més de janeiro e no Recesso Escolar de Julho, de acordo com
normatizacao especifica.

Art. 11. Todas as Unidades Educacionais da rede direta devem eleger os membros das Comissdes
de Mediagcdo de Conflitos, anualmente, por meio do Conselho de Escola, em até 30 (trinta) dias
apos o inicio do ano letivo, com registro lavrado em livro préprio.

§ 1° Durante o ano a Comissao devera reunir-se mensalmente com possibilidade de reunifes extra-
ordinarias, caso necessario.

§ 2° As Unidades Educacionais da rede parceira poderédo seguir os mesmos procedimentos.

Art. 12. Fica vedada a realizacdo de atividades de limpeza de caixa d’agua, dedetizagao, des-
ratizacdo e desinsetizacdo fora dos periodos de férias e/ou recessos escolares.

Paragrafo unico. Nos Centros Educacionais Unificados — CEUs, os servigos discriminados no ca-
put deste artigo, bem como a manutencao e revisdo dos equipamentos ocorrerdo em periodos pré-
estabelecidos conforme normatizagéo especifica.

Art. 13. As classes/Nucleos do Programa de Alfabetizacdo do Municipio de Sao Paulo - MOVA-
SP, observardo no que couber, as datas estabelecidas nos Anexos IV, parte integrante desta Instru-
¢do Normativa.

Art. 14. O Calendério de Atividades das Unidades Educacionais e dos CEUs deverdo ser apro-
vados pelo Conselho de CEIl/Conselho de Escola/ CIEJA / Conselho Gestor CEU e encaminhado



até 12/03/2021 para analise e autorizacdo do Supervisor Escolar e homologacéo do Diretor Regional
de Educacéo.

§ 1° Idéntico procedimento devera ser adotado no decorrer do ano letivo, quando houver necessidade
de alteracéo e/ou adequacdo do Calendério de Atividades, decorrente de suspensdo de aulas e ou-
tras formas de descaracterizacdo de dia/hora de efetivo trabalho educacional, inclusive aquelas re-
ferentes a pontos facultativos.

§ 2° O Calendario de Atividades das Unidades Educacionais que compdem a estrutura organizacio-
nal dos CEUs seré elaborado de forma articulada, ouvido, se necessario, o Conselho Gestor do CEU.
§ 3° No mesmo prazo as Unidades da rede parceira deverdo apresentar seu Calendario para apro-
vacao do Supervisor Escolar e homologacgéo do Diretor Regional de Educacéo.

Art. 15. Nos dias de afastamentos de profissionais da educacéao, previamente concedidos pela
administracdo, cabera a Equipe Gestora organizar a Unidade Educacional de modo a assegurar o
fiel cumprimento dos dias de efetivo trabalho educacional aos estudantes.

Art. 16. O Diretor de Escola, Diretor do CEIl, o Coordenador Geral do CIEJA ou o Gestor do CEU
deverdo dar ciéncia expressa do contido na presente Instru¢do Normativa, a todos os integrantes de
suas respectivas unidades educacionais.

Art. 17. Os casos omissos ou excepcionais serao resolvidos pelo Diretor Regional de Educacéo,
ouvida, se necessario, a Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor em 01/01/2021, e revoga as Instru¢6es Normativas
SME n° 38 e 39, de 2019.



ANEXO | DA INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 55, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2020

DATAS E PERIODOS COMUNS — REDE DIRETA

ATIVIDADES DATAS/PERIODOS UNIDADES ENVOLVIDAS

Férias Escolares 02 a 31/01 Todas as Unidades Educacionais
Recesso Escolar 12 a 23/07 e, Todas as Unidades Educacionais
- més de julho destinado aos 24 a 3112
bebés, criancas, estudantes e
professores .
- més de dezembro destinado
aos bebés, criangas e estudantes
e profissionais da UE, exceto
vigias.

20 e 21/01 SME /COPED/COCEU/DREs
Organizagao Interna — reunides 22/01 Nucleos e Divisdes das DREs

26 e 27/01 DREs/UES/CEUs

28 e 29/01 Equipe Gestora das UEs/CEUs
Organizagao Interna ~ reunides 01 a 03/02
- Organizagao/ Planejamento Todas Unidades Educacionais e a
- com suspenséo de atividades Gestao dos CEUs, inclusive Polos

de Apolo Presencial UniCEU

Inicio do ano letivo 04/02 Todas Unidades Educacionais
Bimestres letivos 19: 04/02 a 30/04 (57 dias) | Todas Unidades Educacionais

2% 03/05 a 08/07 (48 dias)
3% 26/07 a 30/09 (48 dias)
4° 01/10 a 22/12 (54 dias)




Espaco Formagao
- a partir das 12h
- com suspensdo de atividades

17/02

Todas Unidades Educacionais e a
Gestao dos CEUs

Reunides da APM
- conforme estatuto préprio
- sem suspensdo de atividades

Minimo de 6 reunides

Reunides do Conselho de Escola
- conforme estatuto préprio
- sem suspenséo de atividades

Minimo de 11 reunides

Reunido com
familiares/responsaveis
- sem suspenséio de atividades

4 reunides, sendo 1 por
bimestre

"“Dia da Familia na Escola’
- semestral/ definido pela UE
- sem suspensdo de atividades

2 dias

"Plano Municipal de Educagao —
PME na Rede

- Acompanhamento e agdes de
implementagao dos Planos
Regionais de Educagao/ Meta 13
- sem suspensao de atividades

Ao longo do ano letivo

Todas Unidades Educacionais

Recreio nas Férias

12 a 23/07

UEs envolvidas

Avaliagdo Final da Unidade
- sem suspensio de atividades

21e22/12

Todas Unidades Educacionais




ANEXO Il DA INSTRUCAO NORMATIVA SME Ne 55, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2020

DATAS E PERIODOS EDUCACAO INFANTIL — REDE DIRETA

ATIVIDADES

DATAS/PERIODOS

UNIDADES ENVOLVIDAS

Indicadores de Qualidade da
Educacéo Infantil Paulistana
- Momento |: Autoavaliagdo

1 reunido no periodo de 12 a
30/04

N CEls, CEMEIs, EMEls e
- com suspensao de atividade EMEBSs

- com participagéo das familias - apoio DRE e SME
Indicadores de Qualidade da

Educagéo Infantil Paulistana

- Momento |I: Elaboragéo do Plano de
acgao com vistas a materializagao dos
principios presentes no Curriculo da
Cidade -~ Educagéo Infantil.

- com suspenséo de atividade

- com participagéo das famllias

1 reunido no periodo de 10 a
31/05

CEls, CEMEIs, EMEIs e
EMEBSs

- apolo DRE e SME

Indicadores de Qualidade da

CEls, CEMEIs, EMEIs e

Educacao Infantil Paulistana

- Momento |ll: Demandas (fluxograma)
- das unidades educacionais para
DREs/SME

- sem suspensdo de atividade

1 reunido até dia 18/06

EMEBSs

- apoio DRE e SME

Jornadas Pedagogicas: trocas de
experiéncias sobre o Curriculo da
Cidade - Educagéo Infantil

- com suspenséo de atividade

25/06
26/11

CEls, CEMEIs, EMEIs e
EMEBSs

- apoio DRE e SME

Reunibes Pedagogicas destinadas ao
estudo e aprofundamento do Curriculo
da Cidade - Educagéo Infantil e sua
interlocugéo com os Indicadores de
Qualidade da Educagao Infantil
Paulistana

- com suspensdo de atividade

1 reunido em 29/03

1 reunido em 04/06

1 reunido em 06/09

1 reunido em 01/11
Unidades podem optar pela
ponte e definir reunido no
sabado subsequente.

CEls, CEMEIs, EMEIs e
EMEBSs
- apoio DRE e SME




ANEXO Il DA INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 55, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2020

DATAS E PERIODOS EDUCACAO INFANTIL — REDE PARCEIRA

ATIVIDADES DATAS/PERIODOS
Férias Escolares 04/01 a 02/02
Recesso Escolar 12 a 23/07 e,
23a 3112

Organizagdo Interna — reunides
- Organizagao/ Planejamento
- com suspensdo de atividades

03/02 e 17/02 (apos as 12h)

Inicio do ano letivo

04/02

“Bimestres letivos

1% 04/02 a 30/04 (57 dias)
2% 03/05 a 08/07 (48 dias)
3% 26/07 a 30/09 (48 dias)
4% 01/10 a 22/12 (54 dias)

Reunido com familiares/responsaveis
- sem suspenséo de atividades

4 reunides, sendo 1 por bimestre

“Dia da Familia na Escola"
- semestral/ definido pela UE

2 dias




- sem suspensao de atividades

Indicadores de Qualidade da Educacao Infantil Paulistana
- Momento |: Autoavaliag&o Institucional

- com suspensé&o de atividade

- com participacao das famllias

1 reunido no periodo de 12 a 30/04

Indicadores de Qualidade da Educacao Infantil Paulistana
- Momento |I: Elaboragao do Plano de a¢do com vistas a
materializagao dos principios presentes no Curriculo da
Cidade ~ Educacgao Infantil.

- com suspensdo de atividade

- com participagao das familias

1 reunido no perfodo de 10 a 31/05

Indicadores de Qualidade da Educacéo Infantil Paulistana
- Momento lIl: Demandas (fluxograma) - das unidades
educacionais para DREs/SME

- sem suspensao de atividade

1 reunido até dia 18/06

Jornadas Pedagdgicas: trocas de experiéncias sobre o
Curriculo da Cidade ~ Educagao Infantil
- com suspenséo de atividade

25/06
26/11

Reunides Pedagdgicas destinadas ao estudo e
aprofundamento do Curriculo da Cidade — Educagao
Infantil e sua interlocugao com os Indicadores de
Qualidade da Educacao Infantil Paulistana

- com suspensao de atividade

1 reunido em 29/03

1 reuniao em 04/06

1 reunido em 06/09

1 reunido em 01/11

Unidades podem optar pela ponte e
definir reuniao no sabado
subsequente.

Avaliacao Final da Unidade
- sem suspensdo de atividades

21 e 22112




ANEXO IV DA INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 55, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2020

DATAS E PERIODOS ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

Sem suspenséo das atividades

ATIVIDADES DATAS/PERIODOS UNIDADES ENVOLVIDAS
Reunides Pedagégicas 1 reunido em 29/03
- com suspenséo de atividade 1 reunido em 04/06
1 reunido em 06/09
1 reuniéo em 01/11 EMEFs/ EMEFMs/
Unidades podem optar pela EMEBSs/CIEJAs
ponte e definir reunido no
sabado subsequente.
Conselhos de Classe 4 reunides , 1 por bimestre
- com suspensao de atividade
Analise dos resultados da 2 semanas apos a EMEFs/ EMEFMs/ EMEBSs
Avaliagao Diagndstica e Revisdo | realizagao da avaliagao
das Aprendizagens diagnéstica
- horario coletivo
Fechamento Sistema de Gestdo | 1% 12/04 a 30/04
Pedagogica - SGP e periodo de | 2° 14/06 a 08/07
digitagao das Sondagens de 3° 06/09 a 01/10
Lingua Portuguesa e Matematica | 4° 29/11 a 22/12
- bimestral EMEFS/EMEBSs/EMEFMs
Andlise das Informagdes do SGP | Ao final de cada bimestre
e SERAP
- sem suspensao de atividades
- bimestral
Programa de Garantia de 07 a 29/07 CEUs.
Aprendizagens
Formagéo Inicial MOVA Semana de 08 a 12/03 SME/DRE/MOVA




Jornada da EJA Semana de 26 a 30/04 SME/DRE/UE
Sem suspensao de aulas
Il Seminario dos CIEJAs 14/05 SME/DRE/CIEJA
Estudo do Curriculo da Cidade 02 a 31/03 EMEFs/ EMEFMs/
- horario coletivo EMEBSs/CIEJAs
Simulado do ENEM SP 3,4 e 5/05 EMEFMs/EMEBS
6,7 e 8/10
Avaliagdes da EJA 21 a 25/06 EJA, EJA Modular e CIEJAs
16 a 19/11
Prova Semestral 09 a 20/08 EMEFs/EMEFMs/EMEBSs
Semana de alfabetizago EJA: - abertura: 11/09 SME / DRE/ EJA/
MOVA/SP - atividades: 13 a 17/09 MOVA/SP
Semana Paulo Freire Semana de 20 a 24/09 SME/DRE/EJA
- sem suspensdo de atividade

Provinha Séo Paulo 3ed/11 EMEFs/EMEFMs/EMEBSs
Prova Sao Paulo 3.4e5/11
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