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Municipio de Sao Paulo, entendendo o préprio atendimento diario como uma fonte de consultas para o desenvolvimento de A Supervisdo de Servigos Gerais tem as seguintes atribuigoes :
pesquisas.

| - protocolar, autuar, registrar e bem assim controlar a distribuicéo e a g0 de € processos;

Il - preparar expedi e pi , Pl ao seu arquivamento de acordo com tabela de temporalidade aprovada

na forma da legislagéo especifica;

A Coordenadoria de Gestao Estratégica dos Equipamentos tem as seguintes atribuiges : Il - orientar e supervisionar os servicos de atendimento ao publico, copa, servigo de reprografia, limpeza, vigilancia e
zeladoria nos imdveis sob responsabilidade da Secretaria;

| - estabelecer as diretrizes dos programas e projetos voltados as éreas de administragdo, manutencdo e uso de IV - coordenar a execugéo dos servigos de transporte de pessoal e de material;

equipamentos; V - controlar e acompanhar os contratos firmados com prestadoras de servigos e concessionarias.

II - coordenar, supervisionar e avaliar as agoes das areas de administragdo, manutengao e uso de equipamentos;

Il - garantir agdes de suporte ao planejamento e execugdo dos projetos da Secretaria, mediante o fornecimento de O Nucleo de Gestao de Pessoas tem as seguintes atribuigdes:

informagdes e otimizag&o dos processos;

IV - coordenar a execugdao de suas atividades, com base em indicadores de desempenho da organizagdo, e elaborar | - observadas as diretrizes fixadas pela Secretaria Municipal de Gestao:

relatério anual de atividades; a) coordenar e monitorar a politica de gestao de pessoas da Secretaria;

V - avaliar periodicamente os resultados obtidos pela area. b) formular e executar a politica de capacitagao e desenvolvimento dos servidores da Secretaria;

c) planejar, coordenar, executar e monitorar as referentes a do dos recursos humanos da Secretaria;
O Nucleo de Gestao dos Equipamentos tem as seguintes atribuiges: d) coordenar a politica de estagio no ambito da Secretaria;

Il - planejar e propor acordos de técnica, ir e parcerias com instituigdes publicas e organizagoes
| - identificar e captar espagos e recursos para a construgdo de equipamentos com vistas ao desenvolvimento regional do privadas nacionais e internacionais em programas de formagdo, ensino e pesquisa vinculados & Politica Municipal de
esporte de rendimento e para sediar eventos em nivel nacional e internacional; Esportes, Atividades Fisicas, Lazer e Recreagéo;

Il - identificar e captar espagos e recursos para a construgdo de equipamentos com vistas ao desenvolvimento do esporte Ill - promover a Gestao do Conhecimento por meio da geragdo, disseminagdo, registro e divulgagdo da produgdo intelectual
de participagéo, observando-se o Indice de Desenvolvimento Humano - IDH das diversas regides da cidade; da area de esportes, lazer e recreagao;

Il - gerenciar a logistica de suporte ao funcionamento dos equipamentos pertencentes a Secretaria. IV - gerenciar o cadastro de servidores da Secretaria, enquanto érgéo setorial de recursos humanos.

O Nucleo de Suporte de Engenharia e Manutengéo tem as seguintes atribuigdes: A Supervisao de Desenvolvimento de Pessoas tem as seguintes atribuigoes :

| - emitir parecer técnico referente a equipamentos publicos para a pratica esportiva e sobre a balneabilidade das piscinas | - propor e coordenar agbes voltadas ao desenvolvimento pessoal e profissional dos servidores da Secretaria, a partir das
publicas da Cidade de Sao Paulo; premissas estabelecidas na politica de gestao de pessoas da SEME;

Il - desenvolver, direta ou indiretamente, planos e projetos de construgéo e reforma de equipamentos; II - elaborar, implementar e avaliar as agoes de capacitagéo e educagdo continuada dos profissionais da Secretaria;

IIl - supervisionar a construgéo de equipamentos esportivos conforme parecer técnico; lll - acompanhar e avaliar acordos de P &0 técnica, ir io e parcerias com ir publicas e organizagdes
IV - responder pela manutengéo dos equipamentos pertencentes a Secretaria. privadas nacionais e internacionais em de ensino e pesquisa vinculados a Politica Municipal de

Esportes, Atividades Fisicas, Lazer e Recreagéo;

O Nucleo de Gestao do Complexo Esportivo do Pacaembu tem as seguintes atribuigées: IV - desenvolver, a partir das diretrizes fixadas pela Secretaria Municipal de Gestdo, as agdes relativas ao processo de
avaliagédo de desempenho dos servidores da Secretaria;

| - estabelecer as diretrizes de gerenciamento do complexo esportivo, compreendido pelo Estadio Municipal Paulo Machado V - prestar atendimento aos servidores da Secretaria, nos assuntos pertinentes a sua area de atuagéo.

de Carvalho - Estadio do Pacaembu, Museu do Futebol e Centro Esportivo;

I - conduzir as agdes de gerenciamento do Complexo Esportivo do Pacaembu; A Supervisao de Recursos Humanos tem as seguintes atribuigoes :

Il - garantir o atendimento ao usuario do equipamento nos programas gerenciados pelas demais Coordenadorias da

Secretaria; | - planejar, executar e monitorar as atividades referentes a administragéo dos recursos humanos da Secretaria;

IV - contribuir para a execugdo de programas de esporte em consondncia com as demais agdes desenvolvidas pelas Il - coordenar, executar e controlar as atividades relativas a vida funcional dos servidores da Secretaria;

Coordenadorias da Secretaria; Il - manter atualizado o cadastro funcional dos servidores da Secretaria;

V - acompanhar a planilha de uso dos equipamentos e gerenciar os contratos de locagao; IV - prestar atendimento aos servidores da Secretaria, nos assuntos pertinentes a area de pessoal.

VI - acompanhar e prestar informagdes aos profissionais de comunicagdo em eventos realizados no Estadio do Pacaembu,

de acordo com o plano de comunicagao e marketing da Secretaria. O Nucleo de Orgamento e Finangas tem as seguintes atribuigoes:

A Supervisdo do Estadio Municipal Mie Nishi e a Supervisdo do Estadio Municipal Jack Marin tem por atribuigdo administrar os

referidos equipamentos por meio do controle de seu uso e locagdo, inclusive garantindo o atendimento aos usuarios nos | - realizar as atividades de gestdo orgamentdria e financeira, ibilitando a iéncia na ilizagdo dos recursos

moldes dos programas neles desenvolvidos. financeiros da Secretaria;

Il - elaborar a proposta orgamentaria da Secretaria, implementando agbes relativas a execugdo orgamentaria e demais
A Coordenadoria de Gestéo de Parcerias e Organizagdes Sociais tem as seguintes atribui¢des : atividades de natureza contabil e financeira.
| - coordenar a formulagéo e implementagéo da politica de parcerias da Secretaria; A Supervisdo de Programagao Orgamentaria e Financeira tem as seguintes atribuigoes :

II - proceder a realizagdo de chamamentos publicos e processos de qualificagdo de Organizagdes Sociais;

11l - definir procedimentos e regras para a contratagéo de Organizagdes Sociais; | - elaborar a proposta de execugao e controle orgamentario;

IV - monitorar e avaliar os indicadores de acompanhamento e avaliagéo de servigos contratados; Il - solicitar suplementagdes orgamentarias e remanejamentos de cotas, rando a sua il do pelos orgaos
V - definir para o imento de p: com entidades publicas e privadas, para atuagdo conjunta em competentes do sistema municipal;

assuntos de interesse comum; Il - manter a escrituragéo das contas patrimoniais e orgamentarias;

VI - estabelecer e manter atualizados os critérios para aprovagéo e acompanhamento de convénios; IV - organizar e arquivar documentos contabeis;

VIl - coordenar a execugdo de suas atividades, com base em indicadores de desempenho da organizagdo, e elaborar V - atender as solicitagdes e requerimentos dos 6rgéos de controle interno e externo.

relatério anual de atividades;

VIII - avaliar periodicamente os resultados obtidos pela area. A Supervisao de Execugéo Orgamentaria e Financeira tem as seguintes atribuigoes :

O Nucleo de Contratagdo de Servigos tem as seguintes atribuigoes: | - controlar a execugéo orgamentaria;

Il - executar despesas de custeio e de capital;

| - prestar apoio na formulagéo, implementagédo e monitoramento da politica de parcerias da Secretaria; 111 - controlar aquisigdes ordinarias e despesas em regime de adiantamento e sua prestagéo de contas;

Il - prestar o apoio r a gestao dos processos de certificagéo e credenciamento de Organizagdes Sociais; IV - controlar os pagamentos referentes a:

Il - elaborar minutas de contratos de gestao, incluindo critérios de medig&o, indicadores de desempenho e resultados dos a) encargos sociais;
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servigos contratados; b) concessionarias de servigos publicos;

IV - subsidiar a elaboragéo de editais de instalacdo de programas, servicos e projetos; ¢) bolsas-auxilio aos estagiarios;

V - emitir pareceres sobre o perfil institucional da organizagdo conveniada e sua atuagéo; d) auxilio-funeral;

VI - planejar, coordenar e monitorar o sistema de cadastramento de Organizagées Sociais. e) contratos, convénios, ajustes e instrumentos congéneres;

f) outros pagamentos de responsabilidade da Secretaria;

O Nucleo de Monitoramento de Entidades e Servigos tem as seguintes atribuigoes: V - consolidar dados e informagdes financeiras das unidades da Secretaria;

VI - controlar e gerenciar a rotina de pagamento e prestagdo de contas das Organizagbes Sociais conveniadas com a
| - planejar e coordenar o sistema de avaliagdo e monitoramento de resultados gerados pelos contratos de gestdo e Secretaria.
parcerias estabelecidos pela Secretaria;

Il - elaborar relatérios de avaliagdo dos contratos e convénios estabelecidos entre a Secretaria e as organizagdes O Centro de Documentagéo e Biblioteca tem as seguintes atribuigdes:
esportivas, com vistas & execugdo da Politica Municipal de Esportes, Atividades Fisicas, Lazer e Recreagao;
Il - elaborar relatérios gerenciais sobre a execugdo dos servigos contratados pela Secretaria perante as Organizagoes | - proceder a guarda e conservagdo de documentos especificos da Secretaria, garantindo a recuperagdo da informagdo, o
Sociais. acesso ao documento e a preservagédo de sua memoria, prestando informagées atualizadas no ambito interno e externo;
Il - organizar e manter atualizado o seu acervo;
A Supervisao de Convénios tem as seguintes atribuigdes: Il - receber, registrar, ificar e livros, e material similar;

IV - orientar e supervisionar os procedimentos de produgéo e armazenamento de documentos legais da Secretaria;
| - formalizar convénios, termos aditivos e de parcerias firmados com a Secretaria; V - manter ir com outras ou 6rgaos de a
Il - proceder a andlise administrativa dos projetos apresentados por entidades interessadas em estabelecer convénios com VI - orientar os interessados nas consultas e pesquisas legislativas e bibliograficas;

a Secretaria; VII - propor e acompanhar a aquisigao de obras e periodicos de interesse da Secretaria.
Il - preparar a pauta e a relagao dos projetos a serem apresentados @ Comissao de Andlise de Parcerias , da Secretaria.
O Nucleo de Suporte Interno tem as seguintes atribuigoes:
| - planejar, desenvolver e gerenciar as atividades ligadas as areas de tecnologia da informagdo e comunicagdo, servigos
gerais e suprimentos;
Il - planejar, executar e monitorar as atividades referentes & gestdo dos recursos de tecnologia da informagdo e
comunicagdo das diversas areas da Secretaria;
Il - promover o levantamento das necessidades de compras e contratagdes de servicos, bem como propor a realizagdo das
respectivas modalidades de licitagao;
IV - administrar e supervisionar as atividades de zeladoria, almoxarifado, controle da frota, vigilancia e limpeza, assim como
a manutengao de equipamentos e instalagoes;
V - coordenar a execugdo de suas atividades, com base em indicadores de desempenho da organizagdo, e elaborar
relatério anual de atividades.
A Supervisao de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo tem as seguintes atribuigoes :
| - prestar suporte ao planejamento e execugdo dos projetos da Secretaria, mediante o fornecimento de informagdes ,
otimizagéo de processos e criagdo de mecanismos necessarios;
Il - desenvolver programas inovadores sobre tecnologia da informagdo no esporte, utilizando o conhecimento técnico
esportivo da Secretaria;
Il - exercer a fungdo de unidade gestora do sitio da Pasta na Internet, definindo padrées e estabelecendo regras para a
insercdo de conteudos, de acordo com as normas emanadas da Coordenadoria do Governo Eletrénico e Gestdao da
Informagdo, da Secretaria Municipal de Gestdo, ouvido os assessores responsaveis pelos assuntos pertinentes a
comunicagao social da Secretaria;
IV - administrar o desenvolvimento e a implantagdo de estratégias e politicas visando & obtencdo de um sistema eficiente de
geragao e fornecimento de informagdes gerenciais para uso da Secretaria e da populagéo;
V - criar e gerenciar formas de desenvolvimento de sistemas administrativos e de suporte aos projetos da Secretaria;
VI - estabelecer as diretrizes para as aquisigbes de equipamentos de informatica, de software e de novas tecnologias, bem
como indicar as especificagbes técnicas para essas aquisigbes e aprovar tecnicamente os processos pertinentes, no
ambito da Secretaria;
VIl - dimensionar as necessidades de suprimentos, acessorios, equipamentos e programas de informatica das unidades da
Secretaria;
VIII - prover e manter equipamentos de microinformatica e servigos de rede nas dependéncias da Secretaria;
IX - prestar assisténcia e suporte técnico as areas usuarias em tecnologia da informagéo;
X - gerenciar a prestagdo de servicos técnicos da informagdo, comunicagdo e assessoramento celebrados entre a
Secretaria e empresas de tecnologia da informagao.
A Supervisdo de Suprimentos tem as seguintes atribuigdes :
| - organizar e manter atualizado o cadastro de itens patrimoniais e controlar sua movimentagéo;
I - organizar e processar as licitagdes para aquisi¢do de bens e servigos e controlar os respectivos contratos;
Il - gerenciar o almoxarifado, efetuando o recebimento, controle e a distribuicdo dos materiais de consumo regular da
Secretaria;
IV - controlar os bens patrimoniais méveis e equipamentos;
V - elaborar especificagdes de materiais e servigos, de acordo com a necessidade das unidades.
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