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Fungéo: 01 GOVERNO 02.01.05.23  Processo de reenquadramento
Subfungao: 01.01 ORDENAMENTO JURIDICO 02.01.05.24  Processo de disponibilidade
Atividade: 01.01.01 A técnico-legislati 02.01.05.25 Processo de exoneragéo
Série Documental: 01.01.01.01 Processo de estudo de projeto de lei 02.01.05.26 Processo de regularizagéo funcional
01.01.01.02 Processo de projeto de lei 02.01.05.27 Processo de autorizagdo para residéncia em outro municipio
Atividade: 01.01.02 Formalizagao de atos nor i 02.01.05.28  Processo de certid&o funcional
Série Documental: 01.01.02.01 Minuta de ato normativo 02.01.05.29  Processo de integragdo
01.01.02.02 Ato normativo 02.01.05.30 Processo de retificagéo cadastral
01.01.02.03  Processo relativo a ato normativo Atividade: 02.01.06 Contencioso disciplinar
Atividade: 01.01.03 Formalizagao de acordos bi i Série Documental: 02.01.06.01 Processo de comunicagéo de faltas
Série Documental: 01.01.03.01 Processo de celebragéo de convénio 02.01.06.02 Processo de reviséo de faltas
Atividade: 01.01.04 Acompanhamento e instrugdo de agées judiciais e administrativas 02.01.06.03 Processo de anistia de faltas
Série Documental: 01.01.04.01  Processo de acompanhamento de ag&o judicial 02.01.06.04  Processo disciplinar
01.01.04.02 Expediente de atendimento de requisi¢des ou ordens judiciais e administrativas 02.01.06.05 Processo de desconto de pagamento de multa de transito
Subfungéo: 01.02 PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E POLITICO 02.01.06.06  Pedido de reconsideragéo de decisao administrativa
Atividade: 01.02.01 Formulagao de diretrizes e metas de agao 02.01.06.07 Processo de recurso
Série Documental: 01.02.01.01 Plano, programa ou projeto 02.01.06.08 Processo de anulagédo de posse
Atividade: 01.02.02 Execugéo, e iagdo de agdes governamentais Atividade: 02.01.07 Seguranga e medicina do trabalho
Série Documental: 01.02.02.01 Manual técnico de procedimentos Série Documental: 02.01.07.01 Prontuario médico
01.02.02.02 Processo de constituicdo de conselho, comissao, comité ou grupo de trabalho 02.01.07.02 Processo de readaptagéo funcional
01.02.02.03 Processo de eleigdo de conselho ou comissao 02.01.07.03 Processo de recurso de exame médico
01.02.02.04 Documentos relativos a audiéncia publica 02.01.07.04 Dossié de elei¢do da Comisséo Interna de Prevengéo de Acidentes - CIPA
01.02.02.05 Relatério de atividades, programas e projetos 02.01.07.05 Dossié da CIPA por mandato
01.02.02.06  Cronograma de atividades 02.01.07.06  Mapa de riscos
Subfungao: 01.03 GESTAO DE PARCERIAS 02.01.07.07 Relatério estatistico da CIPA
Atividade: 01.03.01 Cadastramento e qualificagdo de organizagdes da sociedade civil 02.01.07.08 Relatorio de analise ambiental
Série Documental: 01.03.01.01 Processo de qualificagdo como organizagéo social 02.01.07.09 Relatério de analise de acidente de trabalho
01.03.01.02 Processo de desqualificagéo de organizagéo social 02.01.07.10 Ficha de avaliago individual das atividades de promogé&o a saude
01.03.01.03 Processo de cadastramento e recadastramento de entidades do terceiro setor 02.01.07.11 Proposta de validagéo de curso ou atividade de promog&o a satide do servidor
Atividade: 01.03.02 Formalizagao de parcerias 02.01.07.12 Formulario de anélise de Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP
Série Documental: 01.03.02.01 Processo de comunicagéo de interesse publico 02.01.07.13 Processos relativos & insalubridade/periculosidade
01.03.02.02 Processo de chamamento publico 02.01.07.14 Relatério estatistico de dados periciais
01.03.02.03 Processo de celebragéo de termo de colaboragdo 02.01.07.15 Boletim epidemiolégico
01.03.02.04  Processo de celebragéo de termo de fomento Atividade: 02.01.08 C: itagdo e di Ivi |
01.03.02.05  Processo de celebragéo de acordo de cooperagéo Série Documental: 02.01.08.01 Edital de abertura de processo seletivo para bolsa de estudos
01.03.02.06  Processo de celebragéo de contrato de gestéo 02.01.08.02  Comunicado de divulgag&o de abertura de processos seletivos
01.03.02.07 Formulario de manifestagéo de interesse social 02.01.08.03 Oficio de encaminhamento de servidores aprovados em processo seletivo
01.03.02.08 Formulario de manifestagédo de interesse 02.01.08.04 Termo de compromisso para inicio de usufruto de bolsa de estudos
Subfungao: 01.04 ORGANIZAGAO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL 02.01.08.05 Plano de capacitagdo
Atividade: 01.04.01 Reestruturagdo administrativa 02.01.08.06 Dossié de curso de capacitagédo
Série Documental: 01.04.01.01 Processo de reestruturagédo administrativa 02.01.08.07  Relatério de avaliagéo final de curso de capacitagéo
01.04.01.02 Processo de extingdo de 6rgdo ou estrutura administrativa 02.01.08.08 Folha de frequéncia de curso, palestra ou seminario
Atividade: 01.04.02 Gestdo de informagdes organizacionais 02.01.08.09  Relagao de inscritos em curso, palestra ou seminario
Série Documental: 01.04.02.01 Dossié de estudos sobre cargos e fungdes 02.01.08.10 Controle de expedigéo de certificados de participagédo em curso, palestra ou seminario
01.04.02.02 Regimentos, estatutos e organogramas de estrutura organizacional 02.01.08.11 Ficha de avaliagdo de reagéo do aluno
Subfungéo: 01.05 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL 02.01.08.12  Termo de responsabilidade do instrutor
Atividade: 01.05.01 Assessoria de imprensa 02.01.08.13 Edital de langamento de programa de premiagéo
Série Documental: 01.05.01.01 Clipping Atividade: 02.01.09 Negociagdo permanente com entidades representativas dos servidores municipais
01.05.01.02 Artigo, nota e noticia Série Documental: 02.01.09.01 Oficio de comunicagdo com entidades representativas dos servidores municipais
01.05.01.03 Release e sinopse 02.01.09.02 Termo de ades&o ao Sistema de Negociagdo Permanente
01.05.01.04  Credencial para imprensa 02.01.09.03  Protocolo de negociagdo com entidades representativas dos servidores municipais
01.05.01.05 Site institucional 02.01.09.04 Ata de reunido setorial com entidades representativas dos servidores municipais
01.05.01.06 Registro fotografico 02.01.09.05 Ata de reunido da Mesa Central do Sistema de Negociagdo Permanente
01.05.01.07 Registro sonoro Subfungéo: 02.02 GESTAO DE COMPRAS E CONTRATOS
01.05.01.08  Registro audiovisual Atividade: 02.02.01 [o2 de for es e pr de servigo e gerenciamento de apenagdes
01.05.01.09  Termo de autorizagéo de uso de imagem Série Documental: 02.02.01.01 Processo de registro cadastral de fornecedores
Atividade: 01.05.02 Cerimonial e relagées publicas 02.02.01.02 Solicitagdo de cadastramento de fornecedor
Série Documental: 01.05.02.01 Dossié de evento 02.02.01.03 Requerimento de inclus&o ou exclusdo em cadastro de empresas apenadas
01.05.02.02 Folheto, catalogo, cartaz e outros documentos de divulgagéo 02.02.01.04 Listagem de empresas apenadas
01.05.02.03  Lista de presenga em eventos Atividade: 02.02.02 Elaboragio de especificagdes técnicas de bens e servigos
Atividade: 01.05.03 Publicidade e propaganda Série Documental: 02.02.02.01 Boletim de especificagdes técnicas
Série Documental: 01.05.03.01 Processo de contratagéo de agéncia de publicidade 02.02.02.02 Laudo de analise de material
01.05.03.02 Briefing de campanha 02.02.02.03 Caderno de espécificagoes técnicas
01.05.03.03 Plano de midia Atividade: 02.02.03 Registro de pregos
01.05.03.04  Arte final de pega de campanha publicitaria Série Documental: 02.02.03.01  Processo de registro de prego
01.05.03.05 Pega de campanha publicitaria 02.02.03.02 Ata de registro de prego
Atividade: 01.05.04 Produgéo editorial Atividade: 02.02.04 Aquisigio de bens e contratagdo de servigos
Série Documental: 01.05.04.01 Livro, periédico, folheto Série Documental: 02.02.04.01 Processo de licitagdo
01.05.04.02 Projeto grafico 02.02.04.02 Processo de auditoria de licitagdo
01.05.04.03 Prova do projeto gréafico 02.02.04.03 Proceso de gestéo e fiscalizagdo de contrato
Fungao: 02 ADMINISTRAGAO 02.02.04.04 Processo de restituigdo de garantia (caugéo, fianga bancaria e seguro)
Subfungéo: 02.01 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS Subfungo: 02.03 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS MOVEIS
Atividade: 02.01.01 Planejamento de politicas de recursos humanos Atividade: 02.03.01 Registro da movimentagao, transferéncia e ¢ao de bens patri iais moveis
Série Documental: 02.01.01.01 Processo de criagéo de cargo e/ou carreira Série Documental: 02.03.01.01 Processo de doag&o de bens patrimoniais
02.01.01.02 Dossié de estudos sobre carreira 02.03.01.02 Processo de incorporagéo de bens patrimoniais
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02.01.01.03  Processo de reestruturagéo e/ou valorizagao de carreira 02.03.01.03  Nota de incorporagaode bens patrimoniais
Atividade: 02.01.02 Recr e selegio de h 02.03.01.04  Formulario de controle interno de movimentag&o de bens patrimoniais
Série Documental: 02.01.02.01 Processo de contratagdo emergencial 02.03.01.05 Processo de transferéncia de bens patrimoniais
02.01.02.02 Processo de contratag&o inicial 02.03.01.06 Comunicado de disponibilidade de bens patrimoniais
02.01.02.03 Processo de convocagéo para prestagéo de servigo extraordinario, noturno e hora extra 02.03.01.07 Processo de permuta de bens patrimoniais
02.01.02.04  Processo de abertura de processo seletivo especial 02.03.01.08  Termo de permiss&o de uso de bens patrimoniais
02.01.02.05 Processo de abertura de concurso publico para provimento de cargo efetivo 02.03.01.09 Processo de baixa de bens patrimoniais
02.01.02.06 Provas e folhas de resposta de concurso publico ou processo seletivo 02.03.01.10 Processo de leildo de bens patrimoniais
02.01.02.07 Prontuario do estagiario Atividade: 02.03.02 Controle e defesa de bens patrimoniais moveis
02.01.02.08  Requerimento de ampliagao de vagas de estagio Série Documental: 02.03.02.01  Inventario analitico de bens patrimoniais
02.01.02.09 Termo de realizagdo de estagio 02.03.02.02 Ficha de controle individual de bem patrimonial
02.01.02.10  Termo de ades&o ao servigo voluntario 02.03.02.03  Processo de averiguagéo de danos e furtos de bens patrimoniais
02.01.02.11  Termo aditivo do servigo voluntario Atividade: 02.03.03 Planejamento e controle de estoque
02.01.02.12  Termo de desligamento do servigo voluntario Série Documental: 02.03.03.01 Balango de material de almoxarifado
02.01.02.13  Termo de afastamento do servigo voluntario 02.03.03.02  Inventario fisico-financeiro de material de almoxarifado
Atividade: 02.01.03 Controle de fi éncia e folha de 02.03.03.03 Relatério de duragao de estoque
Série Documental: 02.01.03.01 Processo de desconto de pagamento 02.03.03.04 Formulario de posigdo do almoxarifado
02.01.03.02  Processo de pagamento, apuragéo e quitagéo de débito 02.03.03.05  Formulario demonstrativo das movimentagdes de almoxarifado
02.01.03.03 Processo de pagamento de indenizagdo 02.03.03.06 Lista de material de almoxarifado
02.01.03.04 Processo de pagamento de reajuste ao funcionalismo 02.03.03.07 Registro de ajustes no sistema de suprimentos
02.01.03.05  Relatério de empenho de reserva para penséo especial 02.03.03.08  Processo de ocorréncia de irregularidades no estoque
02.01.03.06  Processo de pagamento de folha de pessoal Atividade: 02.03.04 Controle da movimentagéo de materiais de almoxarifado
02.01.03.07  Relatério de empenho para pagamento de folha de pessoal Série Documental: 02.03.04.01  Formulario de requisi¢ao de material de almoxarifado
02.01.03.08  Requerimento de revisao de pagamento 02.03.04.02  Nota fiscal de fornecedor de material
02.01.03.09  Relatério de débitos 02.03.04.03  Nota de fornecimento de material de almoxarifado
02.01.03.10  Relatério de beneficios 02.03.04.04  Nota de distribuicdo de material de almoxarifado
02.01.03.11 Relatério contabil 02.03.04.05  Nota de transferéncia de material de almoxarifado
02.01.03.12  Processo de conformidade do teto remuneratério 02.03.04.06  Nota de devolugéo de material de almoxarifado
02.01.03.13  Processo de pagamento de consignagéo 02.03.04.07  Comunicado de materiais excedentes ou em desuso
02.01.03.14  Processo de credenciamento e recadastramento de entidades consignatarias 02.03.04.08  Processo de doagéo de material de consumo
02.01.03.15  Processo de pagamento de pensé&o alimenticia 02.03.04.09  Processo de baixa de material por desuso ou imprestabilidade
02.01.03.16  Processo de pagamento de pens&o especial Subfungéo: 02.04 GESTAO DO PATRIMONIO IMOBILIARIO
02.01.03.17  Processo de isencao de imposto de renda Atividade: 02.04.01 Aquisigao e locagao de iméveis
02.01.03.18  Relatdrio de recolhimento do PIS/PASEP Série Documental: 02.04.01.01  Processo de heranga jacente/vacante
02.01.03.19 Processo de recolhimento do PIS/PASEP 02.04.01.02 Processo de desapropriagéo de imovel
02.01.03.20  Relatorio de recolhimento de contribuicéo previdenciaria 02.04.01.03  Processo de emiss3o de certiddo de desapropriagio e melhoramento
02.01.03.21 Processo de emiss&o de certiddo de tempo de contribuigdo 02.04.01.04 Processo de locagéo de imovel
02.01.03.22  Processo de contagem de tempo Atividade: 02.04.02 Defesa de bens iméveis
02.01.03.23  Processo de concesséo de horario de estudante Série Documental: 02.04.02.01  Processo de reintegragdo de posse de imével
02.01.03.24 Processo de averbagéo de tempo de servigo 02.04.02.02 Processo de restauragéo de imével
02.01.03.25  Processo de averbago de férias Atividade: 02.04.03 Vistoria de iméveis
02.01.03.26 Processo de emiss&o de certiddo de tempo de servigo Série Documental: 02.04.03.01 Laudo de avaliagdo de imével
02.01.03.27  Formulario de abono 02.04.03.02  Relatério de vistoria de imével
02.01.03.28 Folha de frequencia individual Atividade: 02.04.04 Alienagdo de iméveis
Atividade: 02.01.04 Controle de beneficios Série Documental: 02.04.04.01  Processo de alienagdo de imével
Série Documental: 02.01.04.01 Processo de averbagéo de licenga-prémio 02.04.04.02 Processo de permuta de imével
02.01.04.02 Processo de concesséo e incorporagéo de vantagens pecunidrias 02.04.04.03 Processo de doagdo de imével
02.01.04.03  Formulario de concessé&o de salario familia Atividade: 02.04.05 Administragdo do uso de i
02.01.04.04  Processo de afastamento Série Documental: 02.04.05.01  Processo de concess&o de uso de imével
02.01.04.05 Processo de aposentadoria 02.04.05.02 Processo de permissdo de uso de imével
02.01.04.06 Processo de concesséao de direitos e vantagens de ordem geral 02.04.05.03 Processo de transferéncia de administragéo de imovel
02.01.04.07  Processo de concesséo de auxilio acidentario 02.04.05.04  Processo de autorizagéo de uso de imével
Atividade: 02.01.05 Controle de expedientes de pessoal 02.04.05.05 Auto de cessao de terceiros
Série Documental: 02.01.05.01 Processo de prorrogagéo de prazo para nomeag&o, posse e inicio de exercicio 02.04.05.06 Processo de serviddo de uso
02.01.05.02  Processo de inicio de exercicio 02.04.05.07  Processo de emiss&o de certiddo de dominio
02.01.05.03  Aviso de recebimento de carta de nomeag&o 02.04.05.08  Processo de emiss&o de certiddo enfitéutica
02.01.05.04  Comunicado de nomeag&o para cargo comissionado 02.04.05.09  Processo de formalizagdo de termo de acordo e protocolo de intengdes
02.01.05.05  Processo de convalidaggo do titulo de nomeagéo Atividade: 02.04.06 Cadastramento e registro de informagdes de iméveis
02.01.05.06  Processo para provimento de cargo Série Documental: 02.04.06.01  Dossié de croqui patrimonial
02.01.05.07  Processo de prestagao de fianga 02.04.06.02  Cadastro de area publica (CAP)
02.01.05.08  Processo de fixagao de lotagéo 02.04.06.03  Cadastro de area com Estudo de Domininio Particular (CAEDP)
02.01.05.09 Processo de dispensa 02.04.06.04  Cadastro de Utilizagéo Publica (CAUP)
02.01.05.10  Processo de designag&o ou substituicao 02.04.06.05  Relatério de areas municipais de uso comum, especial e dominial
02.01.05.11 Processo de rescisdo de contrato individual de trabalho 02.04.06.06 Ficha de anotagdes diversas (AD)
02.01.05.12  Formuléario de rescisao de contrato individual de trabalho 02.04.06.07  Copia de plantas de despropriaggo (Planta P)
02.01.05.13 Processo de prorrogagao de contrato individual de trabalho 02.04.06.08 Dossié de escritura de imével publico
02.01.05.14 Prontuario do servidor 02.04.06.09 Auto de registro geral
02.01.05.15  Formulario de avaliagdo de desempenho 02.04.06.10  Dossié de terras devolutas
02.01.05.16 Processo de acumulo de cargo 02.04.06.11 Comunicagao de imiss&o de posse
02.01.05.17  Processo de promogao 02.04.06.12  Mandado de registro de imissdo proviséria na posse
02.01.05.18 Processo de estabilidade funcional 02.04.06.13 Carta de adjudicacao
02.01.05.19 Processo de evolugéo funcional 02.04.06.14 Termo de legitimag&o de posse
02.01.05.20  Processo de transferéncia 02.04.06.15  Termo de contrato de aforamento
02.01.05.21 Processo de remogéo Subfungéo: 02.05 GESTAO DOCUMENTAL E DE ARQUIVOS

02.01.05.22  Processo de enquadramento Atividade: 02.05.01 Comunicagio administrativa




